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Lingua Portuguesa

O que é Redacao Oficial’

Em uma frase, pode-se dizer que redacao oficial € a maneira pela qual o Poder Publico redige atos norma-
tivos e comunicagdes. Interessa-nos trata-la do ponto de vista do Poder Executivo.

Aredacao oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrao culto de linguagem, clareza, con-
cisdo, formalidade e uniformidade. Fundamentalmente esses atributos decorrem da Constituicao, que dispde,
no artigo 37: “A administragao publica direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, mora-
lidade, publicidade e eficiéncia (...)". Sendo a publicidade e a impessoalidade principios fundamentais de toda
administracao publica, claro que devem igualmente nortear a elaboracéo dos atos e comunicagbes oficiais.
Ademais, ndo se concebe que um ato normativo de qualquer natureza seja redigido de forma obscura, que
dificulte ou impossibilite sua compreenséo.

Atransparéncia do sentido dos atos normativos, bem como sua inteligibilidade, sao requisitos do proprio Es-
tado de Direito: é inaceitavel que um texto legal ndo seja entendido pelos cidadaos. A publicidade implica, pois,
necessariamente, deve possuir clareza e concisao, além de atender a disposi¢cao constitucional, a forma dos
atos normativos obedece a certa tradicdo. Ha normas para sua elaboragao que remontam ao periodo de nossa
histéria imperial, como, por exemplo, a obrigatoriedade — estabelecida por decreto imperial de 10 de dezembro
de 1822 — de que se aponha, ao final desses atos, o numero de anos transcorridos desde a Independéncia.
Essa pratica foi mantida no periodo republicano.

Esses mesmos principios (impessoalidade, clareza, uniformidade, concisdo e uso de linguagem formal)
aplicam-se as comunicacoes oficiais: elas devem sempre permitir uma Unica interpretacao e ser estritamente
impessoais e uniformes, o que exige o uso de certo nivel de linguagem. Nesse quadro, fica claro também que
as comunicacgdes oficiais sdo necessariamente uniformes, pois ha sempre um Unico comunicador (o Servigo
Publico) e o receptor dessas comunicagbes ou € o proprio Servigo Publico (no caso de expedientes dirigidos
por um 6rgao a outro) — ou o conjunto dos cidadaos ou instituicdes tratados de forma homogénea (o publico).

Outros procedimentos rotineiros na redagao de comunicagdes oficiais foram incorporados ao longo do tem-
po, como as formas de tratamento e de cortesia, certos clichés de redacao, a estrutura dos expedientes, etc.
Mencione-se, por exemplo, a fixacao dos fechos para comunicagées oficiais, regulados pela Portaria no 1 do
Ministro de Estado da Justica, de 8 de julho de 1937, que, apdés mais de meio século de vigéncia, foi revogado
pelo Decreto que aprovou a primeira edigao deste Manual.

Acrescente-se, por fim, que a identificagdo que se buscou fazer das caracteristicas especificas da forma
oficial de redigir ndo deve ensejar o entendimento de que se proponha a criagdo — ou se aceite a existéncia — de
uma forma especifica de linguagem administrativa, o que coloquialmente e pejorativamente se chama burocra-
tés. Este é antes uma distor¢ao do que deve ser a redacgao oficial, e se caracteriza pelo abuso de expressoes
e clichés do jargao burocratico e de formas arcaicas de construgao de frases.

A redacdo oficial ndo &, portanto, necessariamente arida e infensa & evolugédo da lingua. E que sua finali-
dade basica — comunicar com impessoalidade e maxima clareza — impde certos parametros ao uso que se faz
da lingua, de maneira diversa daquele da literatura, do texto jornalistico, da correspondéncia particular, etc.
Apresentadas essas caracteristicas fundamentais da redacgao oficial, passemos a analise pormenorizada de
cada uma delas.

— A Impessoalidade

A finalidade da lingua é comunicar, quer pela fala, quer pela escrita. Para que haja comunicagao, sao ne-
cessarios:

a) alguém que comunique,
b) algo a ser comunicado, e

c) alguém que receba essa comunicagao.

1 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm

.’I—.‘:_ﬁ



Legislagao Municipal

Lei Orgénica do Municipio de Esmeraldas/MG

Nés, Vereadores a Camara Municipal de Esmeraldas, invocando a protegao de Deus, promulgamos a Nova
Lei Organica do Municipio com o espirito de liberdade das suas tradigbes, instituindo a ordem juridica que
consolida sua autonomia e garante a cada cidadao o controle do poder e a cidadania na plenitude de uma so-
ciedade fundada na justi¢a social e na fraternidade.

TiTULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O Municipio de Esmeraldas integra, com autonomia politico- administrativa, a Republica Federativa
do Brasil.

Art. 2° - O Municipio se organiza e se ordena por esta Lei Orgénica e leis adotadas com respeito aos prin-
cipios basicos:

| - da autonomia

Il - da cidadania

Il - da dignidade da pessoa humana

IV - do valor social do trabalho

V - da liberdade de pensamento e expressao.

Art. 3° - Sao simbolos do Municipio a bandeira, o hino, o brasao instituidos por lei.
Art. 4° - E Dia do Municipio o dia 16 de setembro.

Art. 5° - Sd0 objetivos fundamentais do Municipio:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;

II- garantir o desenvolvimento municipal e cooperar com o desenvolvimento regional, estadual e nacional;
IlI- reduzir as desigualdades sociais;

IV- garantir os direitos humanos, individuais e sociais;

V - criar, promover e fortalecer entidades comunitarias.
TiTULO I
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

Art. 6° - O Municipio respeitara e protegera a dignidade do homem nos termos da Constituicdo da Republica:
I- os direitos fundamentais jamais serao violados;
lI- os direitos fundamentais constituem direito de aplicacao imediata e direta.

Art. 7° - Todos sao iguais perante a lei e inviolaveis sdo os direitos a vida, a liberdade, a igualdade, a segu-
ranga e a propriedade.

Art. 8° - Sdo direitos sociais com requisitos a uma existéncia digna, o direito a educacao, a saude, ao traba-
Iho, ao lazer, a cultura, a moradia, a assisténcia e a protecdo a maternidade, a gestante, a infancia, ao idoso e
ao deficiente, ao meio ambiente sadio e a seguranca.

Paragrafo unico - Sera punido, nos termos da lei, o agente publico que no exercicio de suas atribui¢des,
independentemente da fungéo que exerca, violar direitos do cidadao.

Art. 9° - Ao Municipio é vedado :
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Legislacdo (Conhecimentos Especificos)

LEI N° 11.340, DE 7 DE AGOSTO DE 2006

Cria mecanismos para coibir a violéncia doméstica e familiar contra a mulher, nos termos do § 8° do art. 226
da Constituicdo Federal, da Convencéao sobre a Eliminacao de Todas as Formas de Discriminagéo contra as
Mulheres e da Convencao Interamericana para Prevenir, Punir e Erradicar a Violéncia contra a Mulher; dispde
sobre a criacao dos Juizados de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher; altera o Cédigo de Processo
Penal, o Codigo Penal e a Lei de Execugao Penal; e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei cria mecanismos para coibir e prevenir a violéncia doméstica e familiar contra a mulher, nos
termos do § 8° do art. 226 da Constituicdo Federal, da Convengao sobre a Eliminagao de Todas as Formas de
Violéncia contra a Mulher, da Convengao Interamericana para Prevenir, Punir e Erradicar a Violéncia contra a
Mulher e de outros tratados internacionais ratificados pela Republica Federativa do Brasil; dispde sobre a cria-
¢ao dos Juizados de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher; e estabelece medidas de assisténcia e
protecao as mulheres em situagao de violéncia doméstica e familiar.

Art. 2° Toda mulher, independentemente de classe, raga, etnia, orientagao sexual, renda, cultura, nivel edu-
cacional, idade e religidao, goza dos direitos fundamentais inerentes a pessoa humana, sendo-lhe asseguradas
as oportunidades e facilidades para viver sem violéncia, preservar sua saude fisica e mental e seu aperfeigoa-
mento moral, intelectual e social.

Art. 3° Serédo asseguradas as mulheres as condigdes para o exercicio efetivo dos direitos a vida, a segu-
ranga, a saude, a alimentacdo, a educacéo, a cultura, a moradia, ao acesso a justica, ao esporte, ao lazer, ao
trabalho, a cidadania, a liberdade, a dignidade, ao respeito e a convivéncia familiar e comunitaria.

§ 1° O poder publico desenvolvera politicas que visem garantir os direitos humanos das mulheres no ambito
das relagdes domésticas e familiares no sentido de resguarda-las de toda forma de negligéncia, discriminagao,
exploragao, violéncia, crueldade e opresséo.

§ 2° Cabe a familia, a sociedade e ao poder publico criar as condigdes necessarias para o efetivo exercicio
dos direitos enunciados no caput.

Art. 4° Na interpretacao desta Lei, serdo considerados os fins sociais a que ela se destina e, especialmente,
as condicdes peculiares das mulheres em situagao de violéncia doméstica e familiar.

TiTUuLO Il
DA VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER
CAPITULO I
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 5° Para os efeitos desta Lei, configura violéncia doméstica e familiar contra a mulher qualquer agao ou
omissao baseada no género que lhe cause morte, lesao, sofrimento fisico, sexual ou psicolégico e dano moral
ou patrimonial: (Vide Lei complementar n® 150, de 2015)

| - no ambito da unidade doméstica, compreendida como o espac¢o de convivio permanente de pessoas,
com ou sem vinculo familiar, inclusive as esporadicamente agregadas;

Il - no ambito da familia, compreendida como a comunidade formada por individuos que sao ou se conside-
ram aparentados, unidos por lagos naturais, por afinidade ou por vontade expressa;
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Conhecimentos Especificos

RESOLUGAO N° 109, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2009
Aprova a Tipificagdo Nacional de Servigos Socioassistenciais.

O CONSELHO NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - CNAS, em reunido ordinaria realizada nos dias 11
e 12 de novembro de 2009, no uso da competéncia que Ihe conferem os incisos Il, V, IX e XIV do artigo 18 da
Lein.°8.742, de 7 de dezembro de 1993 — Lei Orgéanica da Assisténcia Social - LOAS;

CONSIDERANDO a Resolugcao CNAS n.° 145, de 15 de outubro de 2004, que aprova a Politica Nacional
de Assisténcia Social - PNAS;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNAS n.° 130, de 15 de julho de 2005, que aprova a Norma Operacional
Basica do Sistema Unico de Assisténcia Social - NOB/SUAS;

CONSIDERANDO a Resolugao CNAS n.° 2{39, de 13 de dezembro de 2006, que aprova a Norma Operacio-
nal Basica de Recursos Humanos do Sistema Unico de Assisténcia Social - NOBRH/SUAS;

CONSIDERANDO a deliberagao da VI Conferéncia Nacional de Assisténcia Social de “Tipificar e consolidar
a classificagcdo nacional dos servigos socioassistenciais”;

CONSIDERANDO a meta prevista no Plano Decenal de Assisténcia Social, de estabelecer bases de padro-
nizacao nacional dos servigos e equipamentos fisicos do SUAS;

CONSIDERANDO o processo de Consulta Publica realizado no periodo de julho a setembro de 2009, coor-
denado pelo Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome - MDS;

CONSIDERANDO o processo de discussao e pactuacao na Comissao Intergestores Tripartite - CIT e dis-
cussao no ambito do CNAS da Tipificacdo Nacional de Servigos Socioassistenciais;

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar a Tipificagdo nacional de Servigos Socioassistenciais, conforme anexos, organizados por
niveis de complexidade do SUAS: Protecao Social Basica e Protegao Social Especial de Média e Alta Comple-
xidade, de acordo com a disposicéo abaixo:

| - Servigos de Protegcao Social Basica:

a) Servigco de Protecao e Atendimento Integral a Familia - PAIF;

b) Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;

c) Servigo de Protecao Social Basica no domicilio para pessoas com deficiéncia e idosas.
Il - Servigcos de Protegao Social Especial de Média Complexidade:

a) Servico de Protecao e Atendimento Especializado a Familias e Individuos - PAEFI;

b) Servigo Especializado em Abordagem Social;

c) Servigo de Protegao Social a Adolescentes em Cumprimento de Medida Socioeducativa de Liberdade
Assistida - LA, e de Prestagéo de Servigos a Comunidade - PSC;

d) Servico de Protecao Social Especial para Pessoas com Deficiéncia, ldosos(as) e suas Familias;
e) Servigo Especializado para Pessoas em Situagao de Rua.

Il - Servigcos de Protegao Social Especial de Alta Complexidade:

a) Servico de Acolhimento Institucional, nas seguintes modalidades:

- abrigo institucional;

- Casa-Lar;

- Casa de Passagem;
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