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LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacao de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios)

Sinénimos e anténimos. Sentido proprio e figurado das palavras

Pontuacao

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposi¢ao e
conjungao: emprego e sentido que imprimem as relagdes que estabelecem

Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Colocagao pronominal

Ortografia

Processo de formagao das palavras
Coeséao

Exercicios

Gabarito

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Operagdes com numeros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum

Razao e proporgao

Porcentagem

Regra de trés simples e composta

Média aritmética simples e ponderada

Juro simples

Sistema de equagbes do 1° grau

Relagao entre grandezas: tabelas e graficos

Sistemas de medidas usuais

Nocgodes de geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras
Resolugao de situagbdes-problema

Estrutura légica das relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas, eventos ficticios;
deducéao de novas informacgdes das relagdes fornecidas e avaliagao das condi¢des usadas
para estabelecer a estrutura daquelas relagdes. Identificacao de regularidades de uma
sequéncia, numérica ou figural, de modo a indicar qual é o elemento de uma dada posicao.
Estruturas logicas, légicas de argumentacao, diagramas logicos, sequéncias

Exercicios

Gabarito
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CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES

Questdes relacionadas a fatos politicos, econémicos, sociais, culturais, cientificos, ambientais,
de ambito nacional e internacional, ocorridos a partir de janeiro de 2022, divulgados na midia
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NOCOES DE INFORMATICA

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacao de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016

MS-Word 2016: estrutura basica dos documentos, edicao e formatagao de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numeéricos, tabelas, impresséo, controle
de quebras e numeragao de paginas, legendas, indices, inser¢ao de objetos, campos
predefinidos, CaiXas de tEXI0. s aann 09
MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e
graficos, elaboracao de tabelas e graficos, uso de formulas, fungbes e macros, impressao,
insercao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracao de paginas,
obtencdo de dados externos, classificagdo de dadOoS. ....cccvveeecerreerrrerssserre e 18
MS-PowerPoint 2016: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, anotagdes,
régua, guias, cabecgalhos e rodapés, nogdes de edicao e formatagéo de apresentagdes, inser¢ao
de objetos, numeragao de paginas, botdes de agéo, animacao e transigcao entre slides. ......... 27
Correio Eletrdnico: uso de correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens, anexagao de
AIQUIVOS. werriereammeerrssssasmneeeessassssmnresesaasassmneeeessasssannnenesassssnnssssssssssnannsensssssssnnnnnssssssssnnnnnssssssssnnnnnes 36
Internet: navegacgéao internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de paginas. ...
Exercicios

Gabarito

NOGOES DE CONTABILIDADE

Contabilidade: principios e convencdes. Contabilidade Geral Principios fundamentais da
(o701 ¢= 1 o] 1o F= o [ S P 01
Escrituracao: contabil e conciliacdo de contas, conceitos basicos de ativo, passivo, receita,
despesa, INVESHIMENTO. ... s ss s s s nrr e e e e e e e e e e e e e s e s e seaenn s nnnsnsnn 05
Sistema de Analise de Apuracgao de Custos. Conceitos basicos de custo

Estrutura conceitual basica da contabilidade. ... 14
Exercicios

Gabarito
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NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Servidores publicos: Conceito, classificagao e regime juridico. Remuneragao dos servidores
publicos. Acessibilidade aos cargos publicos. Concurso publico. Processo seletivo publico.
Contratagao temporaria. Terceirizagdo. Cargos publicos. Estagio probatdrio. Estabilidade.
Provimento. Remocao. Cessao de servidores. Enquadramento. Redistribuigcdo. Deveres e
proibi¢cdes dos servidos publicos. Regime disciplinar dos servidores publicos. San¢des
disciplinares. Processo administrativo disciplinar: apuracao preliminar, sindicancia, processo
sumario, procedimento sumario, inquérito administrativo, inquérito administrativo especial,
exoneracgao de servidor em estagio probatorio. Responsabilidade civil dos servidores publicos. .

Atos administrativos. Ato administrativo e fato administrativo. Conceito, classificacao, espécies
de ato administrativo. Existéncia, validade e eficacia do ato administrativo. Elementos e
pressupostos. Atributos. Extingdo e modificagdo do ato administrativo. Revogagéao. Retificagéo

e invalidacdo. Convalidagao. Efeitos dOS VICIOS. ..eiiriiceeccrrrrirrssssmmreerrsssssmere e e s s s ssmsr e e e s sssmneeeeas 26
Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do processo
E= 0 [0 0T 0T £ =1 1177 J P 48
Licitagbes publicas. Lei Federal n° 8.666/93. Dever de licitar, Principios da licitagao. Modalidades
licitatorias. Pregao, Lei Federal 10.520/02. Processo licitatorio. Registros cadastrais. Registro de
1T 001 61
Contratos administrativos. Conceito, natureza juridica. Peculiaridade e caracteristicas dos
contratos administrativos. Prazo e prorrogagéo do contrato. Formalidades, instrumento

(odo] )= 10N F= I o= Yo = T 1] o= Lo T 82
Servigos publicos. Conceito, pressupostos constitucionais, regime juridico, principios do

servigo publico, usuario, titularidade. Servigos de interesse local

Exercicios

Gabarito

NOCOES DE DIREITO TRIBUTARIO

Competéncia Tributaria

Impostos da Unido, Estados, Distrito Federal € MUNICIPIOs. ...cccccceereisnmmmmmmmmrerrrerenrree e eeseeees e 05
Empréstimos Compulsérios

ContribuigcOes sociais € outras CONIIDUICOES. ..vvvriiirreeerrerrrrressmrrerresssssmnre e e e s mne e e e e s smne e e e eeenan 14
Reparticdo das Receitas Tributarias

Cédigo Tributario Nacional: conceito e natureza juridica do tributo. Impostos, taxas,
contribuicdes de melhoria

Exercicios
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Lingua Portuguesa

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacao de textos, analise a questao abaixo, que
aborda os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretagao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicdo garante o direito a educacgdo para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito
também aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos seve-
ras.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) Alincluséo social é garantida pela Constituicado Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.

(C) O direito a educacao abrange todas as pessoas, deficientes ou nao.

(D) Os deficientes temporarios ou permanentes devem ser incluidos socialmente.

(E) “Educacéao para todos” inclui também os deficientes.

Comentario da questao:

Em “A” — Errado: o texto é sobre direito a educacéo, incluindo as pessoas com deficiéncia, ou seja,
inclusdo de pessoas na sociedade.

Em “B” — Certo: o complemento “mais ou menos severas” se refere a “deficiéncias de toda ordem”, nao
as leis.

Em “C” — Errado: o advérbio “também”, nesse caso, indica a inclusao/
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Matematica e Raciocinio Légico

A razéao estabelece uma comparacao entre duas grandezas, sendo o coeficiente entre dois nime-
ros1.

Ja a proporgao é determinada pela igualdade entre duas razdes, ou ainda, quando duas razbes pos-
suem o mesmo resultado.

Note que a razao esta relacionada com a operacao da divisdo. Vale lembrar que duas grandezas sao
proporcionais quando formam uma proporgao.

Ainda que nao tenhamos consciéncia disso, utilizamos cotidianamente os conceitos de razao e propor-
¢ao. Para preparar uma receita, por exemplo, utilizamos certas medidas proporcionais entre os ingredien-
tes.

Para encontrar a razdo entre duas grandezas, as unidades de medida terdo de ser as mesmas.

A partir das grandezas A e B temos:

Razao
A
B
ouA: B, ondeb#0.
Proporgao
A C
B D
onde todos os coeficientes sdo # 0.
Exemplo: Qual a razéo entre 40 e 207?
40
—_— 2
20

Lembre-se que numa fragdo, o numerador € o nimero acima e o denominador, o de baixo.

1 — Numerador

2 = Denominador

Se o denominador for igual a 100, temos uma razao do tipo porcentagem, também chamada de razéo
centesimal.

1 https://www.todamateria.com.br/razao-e-proporcao/
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Conhecimentos Gerais e Atualidades

PIB cresce 4,6% em 2021, recupera perdas da pandemia em 2020, mas guerra piora perspectiva para
2022

Economia cresceu 0,5% no quarto trimestre do ano passado ante o terceiro

RIO - A economia do Brasil terminou 2021 confirmando a recuperagao completa das perdas registra-
das com a pandemia de covid-19 em 2020, mas o ritmo lento da atividade no quarto trimestre e, agora, a
guerra na Ucrania, langam duvidas sobre o desempenho deste ano, que pode passar de uma esperada
estagnacao para uma retragdo. Com alta de 0,5% no quarto trimestre ante o terceiro, o Produto Interno
Bruto (PIB, a soma de todo o valor gerado na economia) cresceu 4,6% no ano passado, ante queda de
3,9% em 2020, informou nesta sexta-feira, 4, o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Na pratica, apds atingir o fundo do pog¢o no segundo trimestre de 2020, auge da pandemia, a econo-
mia se recuperou entre o terceiro trimestre daquele ano e o primeiro de 2021. O desempenho dos trés
primeiros meses garantiu o avango do ano passado. Nas palavras da economista Alessandra Ribeiro,
socia da Tendéncias Consultoria, apds voltar ao nivel pré-pandemia, a economia “ficou de lado”.

O economista-chefe do banco Original, Marco Caruso, descreveu o desempenho do biénio 2020 e
2021 como “um grande zero a zero”. “Os 4,6% (de crescimento em 2021) nos devolvem para niveis pré-
-pandemia e mostram o quanto 2022 sera um ano complicado”, disse o economista.

A recuperacédo do fim de 2020 a 2021 se deu de forma heterogénea, assim como foi heterogénea a
forma como a pandemia desorganizou a economia, favorecendo alguns setores e prejudicando outros.
Industria e agropecuaria sairam na frente na retomada, enquanto o setor de servigos, que responde por
cerca de 70% da economia e é 0 mais afetado pelas restricdbes ao contato social, demorou mais para
pegar o ritmo.

Bar e restaurante

S6 que o desempenho da industria foi perdendo félego ao longo dos trimestres, por causa da de-
manda pouco firme e do travamento das cadeias globais de producao, que, desde 2020, vem causando
escassez e encarecimento de componentes — a falta de semicondutores para a fabricacdo de automoveis
€ um dos icones do problema. Ja o crescimento dos servigos foi ganhando ritmo a medida que o avancgo
da vacinagao contra covid-19 foi permitindo a volta ao “normal” de uma série de atividades, com o relaxa-
mento de medidas de restricdo ao contato social.

Servigos, agropecuaria e industria

Por causa dessa heterogeneidade e dos ritmos distintos, no quarto trimestre, os servigos cresceram
0,5% ante o terceiro trimestre, enquanto a agropecuaria avancgou 5,8% e a industria recuou 1,2%. No
agregado de 2021, houve crescimento de 4,7% nos servigos e de 4,5% na industria. Afetada por proble-
mas climaticos, com a estiagem e as geadas, a agropecuaria encolheu em 0,2% ante 2020.

A reabertura da economia ao longo de 2021 também permitiu uma relativa melhora do mercado de
trabalho, que ja emprega numero recorde de pessoas, embora com salarios mais baixos — a renda média
do trabalho terminou o ano passado no menor valor da série histérica do IBGE, iniciada em 2012.
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Nogdes de Informatica

WordPad

Editor de texto com formatacdo do Windows. Pode conter imagens, tabelas e outros objetos. A forma-
tacao é limitada se comparado com o Word. A extensao padrao gerada pelo WordPad é a RTF. Por meio
do programa WordPad podemos salvar um arquivo com a extensao DOC entre outras.

Calibri lu <A x| e EE - i _}f j‘:
B 7 U e ® x Z-A- |[IEE W W (=- 0Desnd Picdure Paint
time
Paragraph fa Ingert
N T R R

WordPad.1
Paint

Editor simples de imagens do Windows. A extensédo padrao € a BMP. Permite manipular arquivos de
imagens com as extensdes: JPG ou JPEG, GIF, TIFF, PNG, ICO entre outras.

e = | S tiulo - Paint = =] x
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v
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1 Fonte: https://www.nextofwindows.com/windows-7-gives-wordpad-a-new-life
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Nogdes de Contabilidade

Conceito

Contabilidade é ciéncia social que registra fendbmenos financeiros e econémicos que estao atrelados
com PATRIMONIO (bens, direitos e obrigacées) da entidade (pode ser pessoa fisica ou juridica; exem-
plo empresa, organizacao ou cia). Gerar relatérios com interpretagcdo das mudangas que ocorreram com
patriménio da empresa e auxiliando na tomada de decisdes pelos usuarios.

Objetivo
Objetivo da Contabilidade € estudar e compreender o patriménio, que é formado por:
* BENS - prédios, veiculos, maquinas, estoque, etc;

* DIREITOS — contas a receber (exemplo, cliente que efetua o pagamento) que pode ser de curto ou
longo prazo;

« OBRIGACOES - contas a pagar (exemplo, boletos de fornecedores, empréstimos) que s&o em curto
ou longo prazo;

E com identificagdo das alteragcdes do patriménio expor os dados aos usuarios ligados a entidade (in-
ternos e externos) para desenvolver objetivos a organizacéao.

Finalidade

Contabilidade tem finalidade de organizar, analisar e mensurar a riqueza da empresa. Com coleta e

registro das mudancas do patrimdnio, € possivel visualizar o desenvolvimento da organizacao junto ao
mercado.

Além de acompanhar os resultados, compreendendo os dados financeiro é possivel a tomada de de-
cisao pelos usuarios da entidade. Com atual cenario econdmico no mundo, a contabilidade passou a ser
importante direcionador de estratégias definindo diretrizes a serem tomadas pelas empresas.

Usuarios

Com as informagdes contabeis analisadas e registradas, os dados para criagdo de medidas ficam ade-
quadas para os usuarios internos e externos. Que sao:

Internos — S&o aqueles que estao ligados diretamente com empresa, que precisam acompanhar o
crescimento, rentabilidade, verificar a criagao de projetos. Com os dados os usuarios internos podem
saber o melhor momento de expansado da empresa, como criagao de filial; aumentar folha de pagamento;
aumenta ou diminuigao dos lucros.

» Socios e proprietarios;
» Acionista;
* Empregados;

* Administradores.

//\\



Maxi

educa

\VJ

Nogodes de Direito Administrativo

Conceito

A Constituicao Federal Brasileira de 1988 trouxe em seu bojo, varias regras de organizagao do Estado
brasileiro, dentre elas, as concernentes a Administracao Publica e seus agentes como um todo.

A designacéao “agente publico” tem sentido amplo e serve para conceituar qualquer pessoa fisica exer-
cente de fungéo publica, de forma remunerada ou gratuita, de natureza politica ou administrativa, com
investidura definitiva ou transitoria.

Espécies (classificagao)

Maria Sylvia Zanella Di Pietro, entende que quatro séo as categorias de agentes publicos: agentes
politicos, servidores publicos civis, militares e particulares em colaboragdo com o servigo publico.

Vejamos cada classificacao detalhadamente:
Agentes politicos

Exercem atividades tipicas de governo e possuem a incumbéncia de propor ou decidir as diretrizes
politicas dos entes publicos. Nesse patamar estao inclusos os chefes do Poder Executivo federal, esta-
dual e municipal e de seus auxiliares diretos, quais sejam, os Ministros e Secretarios de Governo e os
membros do Poder Legislativo como Senadores, Deputados e Vereadores.

De forma geral, os agentes politicos exercem mandato eletivo, com excecédo dos Ministros e Secreta-
rios que sao ocupantes de cargos comissionados, de livre nomeacao e exoneragao.

Autores como Hely Lopes Meirelles, acabaram por enfatizar de forma ampla a categoria de agentes
politicos, de forma a transparecer que os demais agentes que exercem, com alto grau de autonomia, ca-
tegorias da soberania do Estado em decorréncia de previsdo constitucional, como é o caso dos membros
do Ministério Publico, da Magistratura e dos Tribunais de Contas.

Servidores Publicos Civis

De forma geral, servidor publico sao todas as pessoas fisicas que prestadoras de servigos as entida-
des federativas ou as pessoas juridicas da Administracéo Indireta em funcao da relagcao de trabalho que
ocupam e com remuneragao ou subsidio pagos pelos cofres publicos, vindo a compor o quadro funcional
dessas pessoas juridicas.

Depreende-se que alguns autores dividem os servidores publicos em civis e militares. Pelo fato de ter-
mos adotado a classificacado aludida por Maria Sylvia Zanella Di Pietro, trataremos os servidores militares
como sendo uma categoria a parte, designando-os apenas de militares, e, por conseguinte, usando a
expressao servidores publicos para se referir somente aos servidores publicos civis.
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Nocoes de Direito Tributario

Classificacao
A doutrina majoritaria classifica a competéncia tributaria em:
* Competéncia Privativa

Refere-se a competéncia para criar impostos atribuida com exclusividade a um ente politico. Os im-
postos tiveram sua competéncia para instituicdo definida pela CF de maneira privativa.

Assim, cabe privativamente a instituicdo dos seguintes impostos:
a) A Unido: IR, Il, IE, IOF, IPI, IEG, IGF, ITR, impostos residuais.
b) Aos Estados e DF: IPVA, ITCMD, ICMS.

¢) Aos Municipios e DF; ISS, IPTU, ITBI.

A lista de impostos dos Estados, DF e Municipios € absolutamente exaustiva, ndo podendo instituirem
quaisquer outros. Ja a da Unido é exemplificativa, ja que os impostos residuais permitem a criagao de
uma série de outros impostos por meio de lei complementar, inclusive permitindo a bitributacédo1 e o bis
in idem2.

* Competéncia Tributaria Comum

Ela € comum quando todos os entes federativos podem instituir os mesmos tributos, como por exem-
plo as taxas e contribuicdo de melhoria.

* Competéncia Tributaria Cumulativa

Prevista no art. 147 da CF/88, refere-se a competéncia da Unido em instituir impostos estaduais nos

Territérios, os Municipais, caso eles nao sejam divididos em Municipios, e da competéncia do DF instituir
0s impostos municipais em seu territorio.

CF, Art. 147. Competem a Uniao, em Territério Federal, os impostos estaduais e, se o Territério ndo for
dividido em Municipios, cumulativamente, os impostos municipais; ao Distrito Federal cabem os impostos
municipais.

* Competéncia Tributaria Plena

A Uniao podera instituir e cobrar todos os tributos previstos na Constituicdo da Republica, em caso de
criagao de Territério e nao sendo este, subdividido em Municipios. Seria o Unico caso de competéncia
tributaria plena.

Entretanto, ela pode também, no caso de guerra externa ou sua iminéncia, exercer a bitributacao e

1 Bitributagdo € um fendbmeno do direito tributario que leva a tributagao dupla de um mesmo fato gera-
dor, realizada por dois entes diferentes. Ou seja: dois poderes publicos (Unido, estados e municipios, por
exemplo) cobram um tributo do contribuinte sobre a mesma operacéo.

2 O bis in idem é um fendmeno do direito que consiste na repeticdo (bis) de uma sanc¢édo sobre 0 mesmo
fato (in idem). Ele pode ocorrer em diversas areas do direito brasileiro, como no ramo do Direito Tributa-
rio, quando o mesmo ente tributante cobra um tributo do mesmo contribuinte sobre o mesmo fato gerador
varias vezes. E importante destacar que o bis in idem ndo pode ser confundido com a bitributacdo, que
ocorre quando entes distintos realizam a cobranga do mesmo tributo sobre um mesmo contribuinte.
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