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ATUALIDADES

Questbes relacionadas a fatos politicos, econdmicos, sociais, culturais, cientificos,
ambientais, de a&mbito nacional e internacional, ocorridos a partir do segundo semestre do ano
de 2018, divulgados na midia nacional
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MS-Windows 7: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010
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MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos,
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impressao, controle de quebras e numeracdo de paginas, legendas, indices, insercao de
objetos, campos predefinidos, CaiXas de tEXI0. .......coeiiiiiiiiiiiii e e e e e e e eeeees 50

MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas
e gréficos, elaboracdo de tabelas e gréficos, uso de férmulas, funcdes e macros, impressao,
insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de paginas,
obtencdo de dados externos, classificagao de dados. ...........ccccvvvviiiiiiiiiiiiiiiiieee 83

MS-PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentacoes, conceitos de slides, anotacdes,
régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo e formatacdo de apresentacdes,
insercdo de objetos, numeracdo de paginas, botdes de acdo, animagdo e transicdo entre

Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexacao de
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Internet: navegacgédo internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de
paginas
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Legislagéo de transito: Codigo de Transito Brasileiro: administracdo de transito, regras gerais
para circulagdo de veiculos, os sinais de transito, registro e licenciamento de veiculos,
condutores de veiculos, deveres e proibi¢des, as infracdes a legislacdo de transito, penalidades
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