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Leitura e interpretagao de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios). ...........
Sinénimos e anténimos. Sentido proprio e figurado das palavras. ....cceeeeeeeeeeeeeeeeenees
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Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio,
preposi¢ao e conjungao: emprego e sentido que imprimem as relagdes que estabele-
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Concordancia Verbal € NOMINGL ..uieeuuireeireeirressirensireesirresssresssresssrresssrenssrensssrensssensssenns 22
Regéncia verbal € NOMINGL. ...ueeeeeeeeeemmeemmemmnneneeenereneeeneeeeerssessssesssssssssssssssssssssssensssnnsnnnnns 24

Exercicios
Gabarito

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

MATEMATICA: Resolucdo de situagdes-problema, envolvendo: adigdo, subtracéo,
multiplicacao, divisao, potenciagdo ou radiciagdo com numeros racionais, nas suas
representagdes fracionaria ou decimal 1

Minimo multiplo comum; Maximo divisor comum; 15
Porcentagem 17
Razao e proporgao; Regra de trés simples ou composta; 19
Equacgdes do 1.° ou do 2.° graus; Sistema de equacgdes do 1.° grau 23

Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e
29

Relacao entre grandezas — tabela ou grafico 35
Tratamento da informacgdo — média aritmética simples 40

Nocgoes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitago-
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Raciocinio Logico: Estruturas légicas
Logicas de argumentagao
Diagramas logicos

Sequéncias




Exercicios
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NOCOES DE INFORMATICA

MS-Windows 10: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho,
area de transferéncia, manipulagéo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas
e aplicativos, interagcao com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016. .......ccceeerennne

MS-Word 2016: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatagao de textos, ca-
becalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressao, controle de quebras e numeragao de paginas, legendas, indices, insergéao
de objetos, campos predefinidos, caixas de texto

MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas,
pastas e graficos, elaboracao de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e ma-
cros, impressao, inser¢cao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e
numeracgao de paginas, obtencao de dados externos, classificagao de dados. ..........

MS-PowerPoint 2016: estrutura basica das apresentacdes, conceitos de slides, ano-
tacdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocoes de edicao e formatacao de apre-
sentagoes, inser¢cao de objetos, numeragao de paginas, botbes de a¢ao, animagao e
transicao entre slides

Correio Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexa-
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In,te!'net: navegacao na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséo de
PAQINGS. .uuuursnsssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnssnsssnnsssnsssnsssnsssssnssssnssssnnnnnsssnnsnnnsnnnnnnnnnnnsnnnnnnnns

Topicos basicos de ambientes Google Workspace (Gmail, Agenda, Meet, Chat, Drive,
Documentos, Planilhas, Apresentac¢des, Formularios)

Microsoft Teams (chats, chamadas de audio e video, criagcdo de grupos, trabalho em
equipe: Word, Excel, PowerPoint)

Exercicios
Gabarito

ADMINISTRAGAO PUBLICA

Estado, Governo e SociedadE; Conceito e evolugédo do Estado contemporaneo
Aspectos fundamentais na formacgao do estado brasileiro

Teorias das formas e dos sistemas de governo

Organizagao do Estado e da gestao

Departamentalizagéo

Descentralizagao; desconcentragao

Governanga na gestao publica

Servico de atendimento ao cidadao

Federalismo fiscal

Orgamento publico no Brasil: Plano Plurianual (PPA); Lei de diretrizes orgamentarias
(LDO); Lei orgamentaria anual (LOA)
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O Sistema Tributario Nacional: competéncia tributaria
Limitacdes da competéncia tributaria

Os impostos federais, estaduais e municipais
Receitas publicas municipais

Despesas publicas municipais constitucionais

Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF): principios, conceitos, transparéncia na gestéao
fiscal; limites de gasto COM PESS0AL. ..uuiiiiiiiieiieieeee e

Exercicios
Gabarito

LEGISLAGAO MUNICIPAL ESPECIFICA

Lei Orgénica do Municipio

Processo Administrativo

Estrutura basica

Governanca da indireta

Politica Municipal

Liquidagao de despesa e pagamento
Plano Municipal de Desestatizacao
Exercicios

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicdo Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacao, que nada mais € do que as conclusbes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacao, que € a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensio de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificacdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associagao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretagéo de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacido de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicao garante o direito a educagao para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

.’I—.‘:_ﬁ



Matematica e Raciocinio Légico

— Conjuntos Numéricos

O grupo de termos ou elementos que possuem caracteristicas parecidas, que sdo similares em sua nature-
za, sdo chamados de conjuntos. Quando estudamos matematica, se os elementos parecidos ou com as mes-
mas caracteristicas sdo numeros, entdo dizemos que esses grupos sdo conjuntos numéricos’.

Em geral, os conjuntos numéricos séo representados graficamente ou por extenso — forma mais comum em
se tratando de operacbes matematicas. Quando os representamos por extenso, escrevemos 0s numeros entre
chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, tenha incontaveis numeros, os representamos com reticéncias
depois de colocar alguns exemplos. Exemplo: N ={0, 1, 2, 3, 4...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois eles s&o 0s mais usados em problemas e questbes
no estudo da Matematica. Sdo eles: Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.

Conjunto dos Numeros Naturais (N)

O conjunto dos numeros naturais é representado pela letra N. Ele relne os nUmeros que usamos para con-
tar (incluindo o zero) e ¢ infinito. Exemplo:

N={0,1,2,3,4...}

Além disso, o conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em subconjuntos:

N*={1, 2, 3, 4...} ou N* = N — {0}: conjunto dos numeros naturais nao nulos, ou sem o zero.
Np ={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais pares.

Ni={1, 3, 5, 7..}, em que n € N: conjunto dos niUmeros naturais impares.

P ={2, 3, 5, 7..}; conjunto dos numeros naturais primos.

Conjunto dos Numeros Inteiros (Z)

O conjunto dos numeros inteiros é representado pela maiuscula Z, e é formado pelos niumeros inteiros ne-
gativos, positivos e o zero. Exemplo: Z = {4, -3,-2,-1,0,1, 2, 3,4...}

O conjunto dos numeros inteiros também possui alguns subconjuntos:

Z+={0,1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos.

Z-={...-4, -3, -2, -1, 0}: conjunto dos numeros inteiros nao positivos.

Z*+={1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos e ndo nulos, ou seja, sem o zero.

Z*-={... -4, -3, -2, -1}: conjunto dos numeros inteiros nao positivos e nao nulos.

Conjunto dos Numeros Racionais (Q)

Numeros racionais sao aqueles que podem ser representados em forma de fracdo. O numerador e o deno-
minador da fragao precisam pertencer ao conjunto dos numeros inteiros e, € claro, o denominador ndo pode ser
zero, pois nao existe divisao por zero.

O conjunto dos numeros racionais é representado pelo Q. Os numeros naturais e inteiros sdo subconjuntos
dos numeros racionais, pois todos 0os numeros naturais e inteiros também podem ser representados por uma
fragcao. Além destes, numeros decimais e dizimas periédicas também estao no conjunto de niumeros racionais.

Vejamos um exemplo de um conjunto de numeros racionais com 4 elementos:
Qx ={-4, 1/8, 2, 10/4}

1 https://matematicario.com.br/
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Nogdes de Informatica

Langado em 2015, O Windows 10 chega ao mercado com a proposta ousada, juntar todos os produtos da
Microsoft em uma unica plataforma. Além de desktops e notebooks, essa nova versao equipara smartphones,
tablets, sistemas embarcados, o console Xbox One e produtos exclusivos, como o Surface Hub e os 6culos
de realidade aumentada HoloLens".

Versoes do Windows 10

— Windows 10 Home: edi¢cao do sistema operacional voltada para os consumidores domésticos que utili-
zam PCs (desktop e notebook), tablets e os dispositivos “2 em 1”.

— Windows 10 Pro: o Windows 10 Pro também é voltado para PCs (desktop e notebook), tablets e disposi-
tivos “2 em 1”7, mas traz algumas funcionalidades extras em relacdo ao Windows 10 Home, os quais fazem com
que essa edicdo seja ideal para uso em pequenas empresas, apresentando recursos para segurancga digital,
suporte remoto, produtividade e uso de sistemas baseados na nuvem.

— Windows 10 Enterprise: construido sobre o Windows 10 Pro, o Windows 10 Enterprise € voltado para o
mercado corporativo. Os alvos dessa edigdo séo as empresas de médio e grande porte, e o Sistema apresenta
capacidades que focam especialmente em tecnologias desenvolvidas no campo da seguranga digital e produ-
tividade.

—Windows 10 Education: Construida a partir do Windows 10 Enterprise, essa edicao foi desenvolvida para
atender as necessidades do meio escolar.

— Windows 10 Mobile: o Windows 10 Mobile é voltado para os dispositivos de tela pequena cujo uso é
centrado no touchscreen, como smartphones e tablets

— Windows 10 Mobile Enterprise: também voltado para smartphones e pequenos tablets, o Windows 10
Mobile Enterprise tem como objetivo entregar a melhor experiéncia para os consumidores que usam esses
dispositivos para trabalho.

—Windows 10 loT: edicao para dispositivos como caixas eletronicos, terminais de autoatendimento, maqui-
nas de atendimento para o varejo e robds industriais — todas baseadas no Windows 10 Enterprise e Windows
10 Mobile Enterprise.

— Windows 10 S: edigido otimizada em termos de seguranga e desempenho, funcionando exclusivamente
com aplicagdes da Loja Microsoft.

—Windows 10 Pro — Workstation: como o nome sugere, o Windows 10 Pro for Workstations € voltado prin-
cipalmente para uso profissional mais avangado em maquinas poderosas com varios processadores e grande
quantidade de RAM.

Area de Trabalho (pacote aero)

Aero € o nome dado a recursos e efeitos visuais introduzidos no Windows a partir da versao 7.

1 https://estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/SlideDemo-4147.pdf
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Administragao Publica

CONCEITOS

Estado

O Estado soberano, traz como regra, um governo, indispensavel por ser o elemento condutor politica
do Estado, o povo que ira representar o componente humano e o territério que é o espaco fisico que ele
ocupa.

Sao Caracteristicas do Estado:

- Soberania:.No ambito interno refere-se a capacidade de autodeterminacao e, no ambito externo, é o privi-
légio de receber tratamento igualitario perante os outros paises.

- Sociedade: é o conjunto de pessoas que compartilham propdsitos, preocupagdes e costumes, e que inte-
ragem entre si constituindo uma comunidade.

- Territério € a base espacial do poder jurisdicional do Estado onde este exerce o poder coercitivo estatal
sobre os individuos humanos, sendo materialmente composto pela terra firme, incluindo o subsolo e as aguas
internas (rios, lagos e mares internos), pelo mar territorial, pela plataforma continental e pelo espago aéreo.

- Povo é a populagéo do Estado, considerada pelo aspecto puramente juridico. E o conjunto de individuos
sujeitos as mesmas leis. Sdo os cidaddaos de um mesmo Estado, detentores de direitos e deveres.

- Nacao é um grupo de individuos que se sentem unidos pela origem comum, pelos interesses comuns, e
principalmente, por ideais e principios comuns.

Governo

A palavra governo tem dois sentidos, coletivo e singular.

- Coletivo: conjunto de érgaos que orientam a vida politica do Estado.

- Singular: como poder executivo, érgao que exerce a fungao mais ativa na direcdo dos negdcios publicos.
E um conjunto particular de pessoas que, em qualquer tempo, ocupam posi¢cdes de autoridade dentro de um
Estado, que tem o objetivo de estabelecer as regras de uma sociedade politica e exercer autoridade.

Importante destacar o conceito de governo dado por Alexandre Mazza: “... € a cupula diretiva do Estado,
responsavel pela condugédo dos altos interesses estatais e pelo poder politico, e cuja composigao pode ser
modificada mediante eleigbes.”

O governo € a instancia maxima de administragéo executiva, geralmente reconhecida como a lideranga
de um Estado ou uma nagéo. E formado por dirigentes executivos do Estado e ministros.

Os conceitos de Estado e Governo nao podem ser confundidos, ja que o Estado € um povo situado em
determinado territério, composto pelos elementos: povo, territério e governo.

O governo, por sua vez, é o elemento gestor do Estado. Pode-se dizer que o governo é a cupula diretiva
do Estado que se organiza sob uma ordem juridica por ele posta, a qual consiste no complexo de regras
de direito baseadas e fundadas na Constituicdo Federal.

Administracao publica

E a forma como o Estado governa, ou seja, como executa as suas atividades voltadas para o atendi-
mento para o bem estar de seu povo.

Pode ser conceituado em dois sentidos:

a) sentido formal, organico ou subjetivo: o conjunto de érgédos/entidades administrativas e agentes
estatais, que estejam no exercicio da fungdo administrativa, independentemente do poder a que perten-
¢am, tais como Poder Executivo, Judiciario ou Legislativo ou a qualquer outro organismo estatal.
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Legislagao Municipal Especifica

LEI ORGANICA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
PREAMBULO

Nos, representantes do povo do Municipio de Sao Paulo, reunidos em Assembleia Constituinte, respeitando
os preceitos da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, promulgamos, sob a prote¢édo de Deus, a pre-
sente Lei Organica, que constitui a Lei Fundamental do Municipio de Sdo Paulo, com o objetivo de organizar o
exercicio do poder e fortalecer as instituicoes democraticas e os direitos da pessoa humana.

TiTULO I DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Municipio de Sao Paulo, parte integrante da Republica Federativa do Brasil e do Estado de Sao
Paulo, exercendo a competéncia e a autonomia politica, legislativa, administrativa e financeira, asseguradas
pela Constituicdo da Republica, organiza-se nos termos desta Lei.

Paragrafo unico - Sao simbolos do Municipio a bandeira, o brasdo e o hino. (Redagado dada pela Emenda
n°® 6/1991)

Art. 2° A organizacao do Municipio observara os seguintes principios e diretrizes:

| - a pratica democratica;

Il - a soberania e a participagéo popular;

Il - a transparéncia e o controle popular na agéo do governo;

IV - o respeito a autonomia e a independéncia de atuagao das associagdes e movimentos sociais;
V - a programacéo e o planejamento sistematicos;

VI - o exercicio pleno da autonomia municipal;

VII - a articulagao e cooperagao com os demais entes federados;

VIII - a garantia de acesso, a todos, de modo justo e igual, sem distingdo de origem, raga, sexo, orientacao
sexual, cor, idade, condicdo econémica, religiao, ou qualquer outra discriminagéo, aos bens, servigos, e condi-
¢Oes de vida indispensaveis a uma existéncia digna;

IX - a acolhida e o tratamento igual a todos os que, no respeito da lei, afluam para o Municipio;

X - a defesa e a preservacgao do territério, dos recursos naturais e do meio ambiente do Municipio;
XlI - a preservagao dos valores historicos e culturais da populagao.

XII — a moralidade administrativa; (Incluido pela Emenda n° 35/2012)

XIIl — a idoneidade dos agentes e dos servidores publicos. (Incluido pela Emenda n°® 35/2012)

Art. 3° Esta lei estabelece normas auto-aplicaveis, excetuadas aquelas que expressamente dependam de
outros diplomas legais ou regulamentares.

Art. 4° O Municipio, respeitados os principios fixados no art. 4° da Constituicdo da Republica, mantera rela-
¢Oes internacionais, através de convénios e outras formas de cooperacgéao.
TiTULO Il DO PODER MUNICIPAL

Art. 5° O Poder Municipal pertence ao povo, que o exerce através de representantes eleitos para o Legisla-
tivo e o Executivo, ou diretamente, segundo o estabelecido nesta Lei.

§ 1° O povo exerce o poder:

| - pelo sufragio universal e pelo voto direto e secreto;
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