Camara de Paracatu — MG
Técnico Legislativo - Fungdo Administrativa

PORTUGUES

Organizacao textual: interpretacao dos sentidos construidos nos textos

Caracteristicas de textos descritivos, narrativos e dissertativos

Discursos direto e indireto

Elementos de coeséo e coeréncia

Aspectos semanticos e estilisticos: sentido e emprego dos vocabulos

Tempos, modos e aspectos do verbo; mecanismos de flexdo dos nomes e dos verbos 11
Metafora, metonimia, antitese, eufemismo, ironia

Uso dos pronomes; Aspectos morfoldgicos: reconhecimento, emprego e sentido das
classes gramaticais em textos

Processos de formacao de palavras

Processos de constituicdo dos enunciados: coordenagao, subordinacao; colocagao e
ordem de palavras na frase

Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Sistema grafico: ortografia

Regras de acentuacéao

Uso dos sinais de pontuagao; aspas e outros recursos
Funcdes da linguagem

Elementos da comunicagao

Questodes

Gabarito

INFORMATICA

MS Office 2016/2019/2021 BR 32/64 bits (Word, Excel, Powerpoint, Access) — concei-
tos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recur-

Internet e Web. Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers Edge, Firefox
Mozilla e Google Chrome nas versdes atuais de 32 e 64 bits, em portugués

Correio Eletrénico. Webmail. Mozilla Thunderbird BR nas versoes atuais de 32 e 64




Segurancga: Conceitos, caracteristicas, protecao de equipamentos, de sistemas, em
redes e na internet. Virus. Backup. Firewall

Microinformatica — conceitos de hardware e software. Componentes e fung¢des. Midias.
Dispositivos de armazenamento, de entrada e de saida de dados

Configuragao e Operagao de microcomputadores e notebooks. Sistemas Operacionais
Windows 10/11 BR — conceitos, caracteristicas, ambiente grafico, distribuigbes, icones
e atalhos de teclado. Uso dos recursos

Redes de Computadores —conceitos basicos, caracteristicas, meios de transmissao,
conectores, padrées, modelo de referéncia OSI/ISO, arquitetura TCP/IP, aplicagées ....

Questdes
Gabarito

LEGISLACAO

Competéncias e autonomia municipal. Principios.Os Poderes municipais. Legislativo e
Executivo. As atribuigdes da Camara Municipal. Composigao, estrutura e funcionamen-
to.Processo e técnica legislativa. O Poder Executivo e suas atribuigdes. A organizagao
da Prefeitura. Orgaos da sua estrutura.Politicas municipais. Politica urbana. Politica
de saude. Politica cultural e educacional. Politica do meio ambiente. Politica de assis-
téncia social. . Politica econdmica Normas orcamentarias.28. Administracao tributaria
municipal. Bens municipais. Atos municipais Legislagdo atualizada: Lei Orgénica do
Municipio

Politica de direitos humanos

O Sistema Tributario Municipal. Normas gerais

A prestacao de servigos publicos. Prestacao direta e indireta

Processo administrativo

Licitacdo e contrato

Servidores publicos.Regime juridico. Direitos e deveres. Provimento dos cargos publi-
cos. Posse e exercicio.Estatuto do servidor;Processo disciplinar

Regime Interno da Camara Municipal de Paracatu

MATEMATICA

Numeros e Operacoes: Sistema de numeragao decimal. Multiplos e divisores de um
numero natural. Regras de divisibilidade. Fatoracdo e Produtos Notaveis

Grandezas e Medidas: Sistema de medidas de comprimento, area, volume, tempo e

Espaco e Forma: Relagdes métricas no tridngulo retangulo. Célculo de areas e perime-
tros das principais figuras planas

Tratamento da Informacao: Interpretacéo de tabelas. Graficos de barras, linhas e seto-
res. Analise e interpretagao basica

Sistema monetario Brasileiro

Equacdes e sistemas do 1°. Resolucao de problemas




Resolucédo de problemas envolvendo as operacdes de adicdo, subtragdo, multiplica-
¢ao, divisdo, com numeros inteiros, fracionarios e decimais

Razéao e proporgao. Regra de trés simples

Porcentagem. Acréscimos e descontos

Média aritmética

Questodes

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Lei Organica Municipal: Fundamentos da organizacao municipal; Competéncias co-
muns e privativas. Poderes Legislativo e Executivo; Responsabilizagdo dos agentes
publicos - Vereadores, Presidente da Camara e Prefeito. Administragao Municipal

Funcionamento da Camara Municipal, conforme seu Regimento interno: Disposigoes
preliminares. Orgaos, suas competéncias e atribuicdes. Comissdes e Sessdes, finalida-
des, modalidades e caracteristicas. Vereadores. Processo Legislativo. Proposigoes: es-
pécies, regime de tramitagdo. Iniciativa: conceito e espécies. Debates e deliberagdes.
Elaboragéo legislativa especial. Promulgacao de Leis e Resolugdes. Administragao e
Economia Interna. Disposi¢cdes Regimentais Gerais

Técnica Legislativa e Atos Normativos: conceitos basicos. Sistematica da Lei. Requi-

sitos essenciais. Normas gerais para a elaboracao, redacéo, alteragao e consolidacao
das leis e demais atos normativos. Conforme o Manual de Redacgdo Oficial da Presi-
déncia da Republica, Ed 2018. Capitulo V

Funcgdes de protocolo e gerenciamento de documentos e processos: Conhecimentos
basicos sobre recepcédo, tramitacao, distribuicao, expedicido, formacdao e andamento
de processos: autuacédo, instrucédo, abertura e encerramento de volumes, anexacéo,
juntada, apensacao e desapensacgao, desentranhamento, de membramento, acautela-
mento, encerramento, reabertura, extingao e reativacao

Documentacao e Arquivo: Fungdes arquivisticas e seus atributos. Tipos de arquivos.
Ciclo vital dos documentos de arquivo e suas fases: corrente, intermediaria e perma-
nente. Instrumentos técnicos de gestao: Plano de classificagdo de documentos - con-
ceito, organizacao, métodos, objetivos e aplicagdo. Tabela de temporalidade: conceito
e objetivos. Terminologia arquivistica

Questoes
Gabarito




Portugués

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicao garante o direito a educacgao para todos e a inclusédo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Informatica

O Microsoft Office € um pacote de aplicativos que conta com solugdes para processamento de texto, planilha
de calculos, apresentagbes graficas, aplicativos de e-mails e etc'. O anuncio do pacote foi efetuado por Bill
Gates em agosto de 1988 em Las Vegas, na Comdex. Na primeira versao, tinha apenas trés aplicativos: Word,
Excel e PowerPoint.

Caso um computador ndo tenha o programa instalado, ndo tem problema, ja que ha também o servigo
de nuvem. Ou seja, vocé conseguira usar o servico a partir da Internet. Além disso, ele é integrado com o
OneDrive, permitindo que os arquivos sejam acessados em diferentes dispositivos. Os programas também sao
compativeis com telas sensiveis ao toque.

Um dos propdsitos do pacote Office € acrescentar ao numero de funcionalidades que seus programas tém.
Ha varias versdes disponibilizadas para venda, dependendo do perfil do usuario e da quantidade de programas
desejados. Depois de fechar parceria com fabricantes de tablets que funcionam por Android, o Office ja vem
instalado nos dispositivos de varias marcas, como Samsung, LG e Dell.

+  WORD 2016

Essa versao de edigao de textos vem com novas ferramentas e novos recursos para que 0 usuario crie,
edite e compartilhe documentos de maneira facil e pratica?.

O Word 2016 esta com um visual moderno, mas ao mesmo tempo simples e pratico, possui muitas melho-
rias, modelos de documentos e estilos de formatacdes predefinidos para agilizar e dar um toque de requinte
aos trabalhos desenvolvidos. Trouxe pouquissimas novidades, seguiu as tendéncias atuais da computacao,
permitindo o compartilhamento de documentos e possuindo integracédo direta com varios outros servigos da
web, como Facebook, Flickr, Youtube, Onedrive, Twitter, entre outros.

Novidades no Word 2016

— Diga-me o que vocé deseja fazer: facilita a localizagao e a realizagao das tarefas de forma intuitiva, essa
nova versao possui a caixa Diga-me o que deseja fazer, onde é possivel digitar um termo ou palavra corres-
pondente a ferramenta ou configuragdes que procurar.

Q tabela
™ Adicionar Tabela b
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[HH Exibir Linhas de Grade da Tab...

@) Obter Ajuda sobre "tabela b

Pesquisa Inteligente scbre “ta.

1 https.//www.stoodi.com.br/blog/2018/12/26/pacote-office-o0-que-e-como-baixar/?utm_source=google&utm_me-
dium=cpc&utm_campaign=Search-dsa-purchase&utm_content=54491818507&utm_term=todas-as-paginas&gclid=C-
JWKCAjwndvIBRANEiwABrR32EIKW2VdDxOBh_7Ru--piHmEzri5J7_-hhkVnOPy6PcYOLuMWrvYuhoCkmgQAvD_BwE

2 http://www.popescolas.com.br/eb/info/word.pdf
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Legislacao

EMENDA A LEI ORGANICA N° 28, DE 19.06.2000
Da nova redacéo a Lei Organica Municipal.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Paracatu - Estado de Minas Gerais, no uso de atribuigdo que
Ihe confere o artigo 79, Ill, da Resolugao Legislativa n° 351, de 30 de outubro de 1996, promulga a seguinte
Emenda a Lei Organica Municipal:

Art. 1° A Lei Organica do Municipio de Paracatu passa a vigorar com a seguinte redacéo:
TiTULO |
DA ORGANIZAGAO GERAL DO MUNICIPIO
CAPITULO |
DO MUNICIiPIO

Art. 1° O Municipio de Paracatu, pessoa juridica de direito publico interno é unidade territorial que integra
a organizacgao politico-administrativa do Estado de Minas Gerais e da Republica Fed erati va do Brasil, dotado
de autonomia politica, administrativa, financeira e legislativa, conforme assegurado pela Constituicao Federal,
pela Constituicao Estadual e por esta Lei Organica.

Art. 2° Sdo Poderes do Municipio, independentes e harménicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Art. 3° Constituem patriménio do Municipio todos os bens modveis e imdveis, corpdéreos ou incorporeos,
direitos e agdes que a qualquer titulo Ihe pertengam.

Art. 4° A sede do Municipio da-lhe nome e tem a categoria de cidade.
Art. 5° Sdo simbolos do Municipio a Bandeira e o Hino, representativos de sua cultura e histéria.

Art. 6° O Municipio podera dividir-se, para fins administrativos, em distritos a serem criados, organizados,
suprimidos ou fundidos por lei, observada a legislacao estadual.

Paragrafo unico. O distrito tera 0 nome da respectiva sede, cuja categoria sera a de vila.

Art. 7° A organizacado do Municipio observara os seguintes principios e diretrizes:

| - a pratica democratica;

Il - a soberania e a participacéo popular;

Il - a transparéncia e o controle popular na agdo do governo;

IV - o respeito a autonomia e a independéncia de atuagao das associacdes € movimentos sociais;
V - a programacao e o planejamento sistematicos;

VI - 0 exercicio pleno da autonomia municipal;

VIl - a articulacado e cooperacdo com os demais entes federados;

VIII - a garantia de acesso, a todos, de modo justo e igual, sem distingdo de origem, raga, sexo, orientagao
sexual, cor, idade, condicdo econémica, religido, ou qualquer outra discriminagao, aos bens, servigos e condi-
¢des de vida indispensaveis a uma existéncia digna;

IX - a acolhida e o tratamento igual a todos os que, no respeito da lei, afluam para o Municipio;

X - a defesa e a preservacao do territorio, dos recursos naturais e do meio ambiente do Municipio;

.’I—.‘:_ﬁ



Matematica

SISTEMA DE NUMERAGAO DECIMAL

O sistema de numeracéo decimal é de base 10, ou seja utiliza 10 algarismos (simbolos) diferentes para
representar todos os numeros.

Formado pelos algarismos 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, € um sistema posicional, ou seja, a posi¢ao do algaris-
mo no numero modifica o seu valor.v

E o sistema de numerag&o que nés usamos. Ele foi concebido pelos hindus e divulgado no ocidente pelos
arabes, por isso, € também chamado de «sistema de numeracdo indo-arabico».
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Evolugéo do sistema de numeragédo decimal

Caracteristicas

- Possui simbolos diferentes para representar quantidades de 1 a 9 e um simbolo para representar a au-
séncia de quantidade (zero).

- Como é um sistema posicional, mesmo tendo poucos simbolos, é possivel representar todos os niumeros.
- As quantidades s&o agrupadas de 10 em 10, e recebem as seguintes denominagdes:

10 unidades = 1 dezena

10 dezenas = 1 centena

10 centenas = 1 unidade de milhar, e assim por diante



Conhecimentos Especificos

EMENDA A LEI ORGANICA N° 28, DE 19.06.2000
Da nova redacéo a Lei Organica Municipal.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Paracatu - Estado de Minas Gerais, no uso de atribuicdo que
Ihe confere o artigo 79, Ill, da Resolugao Legislativa n° 351, de 30 de outubro de 1996, promulga a seguinte
Emenda a Lei Organica Municipal:

Art. 1° A Lei Organica do Municipio de Paracatu passa a vigorar com a seguinte redacao:
TiTULO |
DA ORGANIZAGAO GERAL DO MUNICIPIO
CAPITULO |
DO MUNICIiPIO

Art. 1° O Municipio de Paracatu, pessoa juridica de direito publico interno € unidade territorial que integra
a organizacgao politico-administrativa do Estado de Minas Gerais e da Republica Fed erati va do Brasil, dotado
de autonomia politica, administrativa, financeira e legislativa, conforme assegurado pela Constituicdo Federal,
pela Constituicao Estadual e por esta Lei Organica.

Art. 2° Sdo Poderes do Municipio, independentes e harmdnicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Art. 3° Constituem patriménio do Municipio todos os bens mdveis e imdveis, corpdreos ou incorporeos,
direitos e ac¢des que a qualquer titulo Ihe pertencam.

Art. 4° A sede do Municipio da-lhe nome e tem a categoria de cidade.
Art. 5° Sdo simbolos do Municipio a Bandeira e o Hino, representativos de sua cultura e histéria.

Art. 6° O Municipio podera dividir-se, para fins administrativos, em distritos a serem criados, organizados,
suprimidos ou fundidos por lei, observada a legislagao estadual.

Paragrafo unico. O distrito tera 0 nome da respectiva sede, cuja categoria sera a de vila.

Art. 7° A organizacado do Municipio observara os seguintes principios e diretrizes:

| - a pratica democratica;

Il - a soberania e a participacéo popular;

lll - a transparéncia e o controle popular na acdo do governo;

IV - o respeito a autonomia e a independéncia de atuagao das associacdes € movimentos sociais;
V - a programacao e o planejamento sistematicos;

VI - o exercicio pleno da autonomia municipal;

VIl - a articulacéo e cooperacdo com os demais entes federados;

VIII - a garantia de acesso, a todos, de modo justo e igual, sem distingdo de origem, raga, sexo, orientagao
sexual, cor, idade, condicdo econémica, religido, ou qualquer outra discriminagao, aos bens, servigos e condi-
¢bes de vida indispensaveis a uma existéncia digna;

IX - a acolhida e o tratamento igual a todos os que, no respeito da lei, afluam para o Municipio;
X - a defesa e a preservacgao do territério, dos recursos naturais e do meio ambiente do Municipio;

XI - a preservagao dos valores historicos e culturais da populagéo.
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