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Assistente de Alunos

LINGUA PORTUGUESA

Texto e discurso

Interpretacao

Tipologia

Fatores de textualidade: coesao e coeréncia

Intertextualidade

Argumentacao

Lingua, linguagem e multimodalidade

Variacgao linguistica, preconceito linguistico

Significagao das palavras e efeitos de sentido, denotagao e conotagéao
Figuras de linguagem

Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramatica normativa da lingua portugue-
sa: emprego de sinais de pontuagao

Classes de palavras: fungédo das palavras nos enunciados e nos textos, emprego de
conectores

Emprego de tempos e modos verbais

Estruturacao sintatica e semantica dos termos na oracao e das oragdes no periodo... 56
Regéncia nominal e verbal

Concordancia nominal e verbal

Ortografia de acordo com a norma padrao da lingua portuguesa, contemplando o Novo
Acordo Ortografico
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Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: Administracdo Publica - Art

Regime Juridico dos Servidores Publicos Federais: Lei n® 8.112, de 11 de dezembro
de 1990 e suas alteracdes

Licitacdo e Contratos; Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e suas alteragdes

Cadigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal:
Decreto n® 1.171, de 22 de junho de 1994, e suas alteragdes

Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacgéo (PCCTAE): Lei
n°® 11.091, de 12 de janeiro de 2005, e suas alteragdes

Lei de Criacao da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica:
Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e suas alteracdes

Lei de Diretrizes e Bases da Educacgao Nacional (LDB): Lei n°® 9.394, de 20 de dezem-
bro de 1996, e suas alteracdes

Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA): Lei n® 8.069, de 13 de julho de 1990, e
suas alteracgodes - Titulo |, Das Disposicoes Preliminares (artigos 1° ao 6); Capitulo 1V,
Do Direito a Educacao, a Cultura, ao Esporte e ao Lazer (artigos 53 ao 59-A); Titulo
VII, Dos Crimes e Das Infragdes Administrativas, Capitulo | e Capitulo Il (artigos 225 a

Estatuto do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais -
IFMG: Resolugao IFMG n° 12, de 2 de maio de 2018

Regimento Geral do IFMG: Resolugao IFMG n° 20, de 8 de outubro de 2021
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Sistema Operacional Windows 10/11: conceitos; utilizagdo do sistema; interface de
trabalho; recursos de pesquisa; configuracdo e operagdao do mouse e teclado; logon
e logoff no sistema; configuracdes de video, recursos de ajuda; formatacao de dispo-
sitivos de armazenamento; painel de controle; configuragdes do sistema e personali-
zacgoes; teclas de atalho; instalagdo e remogao de programas; utilitarios e acessorios;
manipulacao de janelas e programas; gerenciamento de pastas e arquivos; editores de
textos e imagens; inicializacdo automatica de programas; gerenciamento de energia;
gerenciamento de impressoras; execugao de programas; tipos de arquivos; recursos
seguranca; antivirus; configuracao e utilizacao de recursos para acesso € navegagao
na Internet; configuracao de rede sem fio

Editor De Texto (Microsoft Word, Versao Online / Documentos Google Workspace):
utilizacao, personalizagado e configuragao do ambiente; interface; digitagdo, edicao,
formatagéo de paragrafos, revisédo e formatagao de texto; atalhos de teclado; estrutura
e aparéncia do texto; elementos graficos; texto em colunas; listas; tabelas; estilos;
cabecalho e rodapé; notas de rodapé; numeracao de paginas; imagens; ferramentas
de desenho; elementos visuais; ordenacao e organizagao de conteludos; comentarios;
formatos de documentos; impressao; exportando documentos; protecdo de documen-
tos; hiperlinks; referéncias cruzadas; definicdo de lembretes; configura¢des de idioma;
verificagao ortografica; autocorrecao; autotexto; sumarios; indices; vinculos de infor-
magdes e conteudos; suplementos

Editor de planilhas (Microsoft Excel, Versdo Online / Planilhas Google Workspace):
criacdo, edicdo e compartilhamento de planilhas eletronicas; funcdes e férmulas; im-
portar e analisar dados; formatar dados

Internet e ferramentas: conceitos, utilizagao. navegacao segura na web;; conhecimen-
to sobre navegadores (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox)

Correio eletrénico

Ferramentas de conferéncias Web (Google Meet, Microsoft Teams)
Compartilhamento de arquivos online (Google Drive, Microsoft Onedrive)
Formularios Google

Hardware: Conhecimento basico sobre os componentes de um computador, como
CPUmemoria RAM, placa de video e discos rigidos

Seguranca para internet: VPN; autenticacao (Multiplo fator de autenticagao); mecanis-
mos de segurancga; backup; criptografia; cddigos maliciosos; spam; ataques na inter-
net; vazamento de dados; privacidade e protecédo de dados
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Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas.

Exemplificando, sempre que nos ¢ exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacéo, a resposta sera
localizada no proprio texto, posteriormente, ocorre a interpretagao, que € a leitura e a conclusao fundamentada
em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender.

Compreender um texto é captar, de forma objetiva, a mensagem transmitida por ele. Portanto, a compreenséao
textual envolve a decodificacdo da mensagem que é feita pelo leitor.

Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por ela,
assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretagao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacéo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretagao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.
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O Legislacao
)

— Da Administragcao Publica

Disposi¢coes gerais e servidores publicos

A expressao Administracdo Publica em sentido objetivo traduz a ideia de atividade, tarefa, agao ou funcao
de atendimento ao interesse coletivo. J& em sentido subjetivo, indica o universo dos 6rgéos e pessoas que
desempenham funcgao publica.

Conjugando os dois sentidos, pode-se conceituar a Administragao Publica como sendo o conjunto de pesso-
as e 6rgaos que desempenham uma fungéo de atendimento ao interesse publico, ou seja, que estao a servigo
da coletividade.

Principios da Administragcao Publica

Nos termos do caput do Artigo 37 da CF, a administragao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impesso-
alidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

As provas de Direito Constitucional exigem com frequéncia a memorizagao de tais principios. Assim, para
facilitar essa memorizacao, ja é de praxe valer-se da classica expressao mnemonica “LIMPE”. Observe o qua-
dro abaixo:

Principios da Administragao Publica

Legalidade

Impessoalidade

Moralidade
Publicidade
Eficiéncia

m o S| —|r

LIMPE

Passemos ao conceito de cada um deles:

— Principio da Legalidade

De acordo com este principio, o administrador ndo pode agir ou deixar de agir, sendo de acordo com a lei,
na forma determinada.

O quadro abaixo demonstra suas divisoes.

Principio da Legalidade

A Administracao Publica somente pode fazer o que a lei
permite — Principio da Estrita Legalidade

Em relacao ao Particular O Particular pode fazer tudo que a lei nao proibe

Em relacdo a Administracao Publica

— Principio da Impessoalidade

Em decorréncia deste principio, a Administracdo Publica deve servir a todos, sem preferéncias ou aversbes
pessoais ou partidarias, ndo podendo atuar com vistas a beneficiar ou prejudicar determinadas pessoas, uma
vez que o fundamento para o exercicio de sua funcédo é sempre o interesse publico.
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Informatica

WINDOWS 10

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas
operacionais Windows NT. Lan¢cado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de
melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft
Edge e a funcionalidade de multiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o Windows 10 é
compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT.

Principais Caracteristicas e Novidades

— Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina
os blocos dinamicos (tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a
programas, configuragdes e documentos recentes.

- Assistente Virtual Cortana: A Cortana € uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos
de voz, como enviar e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple e
ao Google Assistant.

- Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele & mais rapido e
seguro, oferecendo recursos como anotagdes em paginas web e integracdo com a Cortana para pesquisas
rapidas.

- Multiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar varias areas de trabalho para organizar melhor
as tarefas e aplicativos abertos, sendo util para multitarefas ou organizacao de projetos.

Instalagcao do Windows

— Baixe a ferramenta de criacdo de midia no site da Microsoft.

— Use-a para criar um pendrive bootavel com a ISO do Windows.

— Reinicie o PC e entre na BIOS/UEFI para priorizar o boot pelo pendrive.

— Na instalacao, selecione idioma e versao, depois a partigdo (formate se necessario).
— Crie um usuario e siga os passos da configuragao inicial.

— Ap0s finalizar, o Windows estara pronto para uso.
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