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LINGUA PORTUGUESA

Leitura e compreensao de textos variados

Modos de organizacdo do discurso: descritivo, narrativo, argumentativo, injuntivo, ex-
positivo e dissertativo

Géneros do discurso: definigdo, reconhecimento dos elementos basicos

Coesao e coeréncia: mecanismos, efeitos de sentido no texto

Relacao entre as partes do texto: causa, consequéncia, comparacio, conclusao,
exemplificagdo, generalizagao, particularizagcao

Conectivos: classificacao, uso, efeitos de sentido

Transitividade verbal e nominal

Estrutura, classificagao e formacao de palavras

Funcdes e classes de palavras. Pronomes: emprego, formas de tratamento e coloca-

Figuras de linguagem

Funcdes da linguagem

Sindénimos, antdnimos, parénimos e homénimos

Acentuagéao grafica

Pontuacao: regras e efeitos de sentido. Recursos graficos: regras, efeitos de sentido. 61
Sintaxe do periodo simples. Coordenacao e subordinagao

Ortografia
Questoes
Gabarito
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MATEMATICA

Conjuntos

Sistema de numeracgao: classes
Numeros ordinais

Numeros reais: operagoes

Resolucéo de problemas envolvendo adigdo, subtragdo, multiplicacédo, divisdo e po-
tenciacao

Multiplos e divisores: minimo multiplo comum. Maximo divisor comum. Multiplos e sub-
multiplos. Operacdes para uso no dia a dia

Numeros fracionarios: fragoes equivalentes, simplificagdo e operagdes com fragbes .. 22
Numeros decimais: representacao e leitura. Operagdes

Numeros e grandezas proporcionais. Razao e proporgéao

Regra de trés simples direta e inversa

Porcentagem: operagdes para uso no dia a dia. Acréscimos e descontos percentuais 33
Sistema monetario brasileiro

Sistema internacional de medidas: unidades de comprimento, superficie, capacidade-
volume, tempo e massa

Fatoracao e produtos notaveis
Equacdes e sistemas de equagdes do 1° grau. Resolugéo de problemas

Equacdes do 2° grau. Resolugao. Soma e produto das raizes

Geometria plana: angulos. Perimetros e areas: triangulos, quadrilateros, circunferén-
cia e circulo. Relagbes métricas no triangulo retangulo

Geometria espacial. Principais sélidos geométricos. Areas total, lateral e volumes
Graficos de barras, colunas e setores. Analise e interpretacao basica

Questodes

Gabarito

INFORMATICA

Modalidades de processamento

Organizagao e arquitetura de computadores: conceitos, tipos, caracteristicas, compo-
nentes de hardware e funcionamento, principais periféricos e dispositivos de entrada
e saida, unidades de armazenamento, memoria, conexao e conectores, operacao

Software: software livre, software basico e aplicativo, utilitarios, sistemas operacionais:
conceitos, caracteristicas, teclas de fungao, icones e atalhos de teclado, uso dos re-
cursos

Ambientes windows 10br / 11br e linux: conceitos, caracteristicas, “distribuicées linux”
versdes de 32 e 64 bits, instalacao, pastas e diretdrios, configuracao e utilizagdo dos
recursos, utilitarios padrao, principais comandos e fungdes, teclas de fungao, icones e
atalhos de teclado, uso dos recursos. Sistemas de arquivos, operagdes com arquivos,
permissdes e seguranga de arquivos
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Editores, processadores de textos, planilhas, softwares de apresentagao e bancos de
dados: conceitos, caracteristicas, teclas de funcao, icones e atalhos de teclado, uso
dos recursos. Pacotes ms office br em suas ultimas versdes (word, excel, powerpoin-
taccess)

Libreoffice 24.8.2.1 Versdo em portugués ou superior (writer, calc, impress, base), nas
versoes de 32 e 64 bits. Edi¢ao e formatagao de textos. Criagao e uso de planilhas de
calculos. Criacao e exibicdo de apresentagdes de slides. Nogdes basicas de bancos
de dados

Microsoft 365 em portugués: conceitos, caracteristicas, componentes, instalagadocon-
figuragao, teclas de funcao, icones e atalhos de teclado, uso dos recursos

Seguranga da informacao, de equipamentos, de sistemas, em redes, na internet e na
nuvem: conceitos, caracteristicas, pilares, virus x antivirus, backup, firewall, criptogra-
fia, cuidados

Lei geral de protecdo aos dados (Igpd)

Redes de computadores: conceitos, caracteristicas, meios de transmisséo, conexao,
cabos e conectores, protocolos, topologias, tecnologias, padrées, redes cabeadas e
wireless/wi-fi, modelo de referéncia osi/iso, arquitetura tcp/ip, utilitarios basicos para
configuragao e verificacdo de redes, mascara de rede/subrede

Internet x web: conceitos, caracteristicas, internet x intranet x extranet, utilizacdo de
ferramentas e recursos, browsers edge x google chrome x mozilla firefox nas versdes
atuais de 32 e 64 bit, navegacéo, sitios e ferramentas de busca e pesquisa na inter-

Correio eletrénico, webmail, softwares mozilla thunderbird e outlook nas versdes atu-
ais de 32 e 64 bits

Redes sociais e computacdo em nuvem: conceitos, caracteristicas, principais redes e
servigos, uso dos recursos

Ferramentas google: gmail; google meet; google documentos; google planilhas; goo-
gle drive; google agenda: conceitos e caracteristicas, uso dos recursos

Microsoft teams: conceitos e caracteristicas, uso dos recursos
Questodes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Documentos administrativos da escola. Documentos do aluno

Estrutura e organizacgao escolar/curricular

Atendimento a comunidade escolar (pais, alunos, professores e funcionarios)
Escrituragao e registros escolares

Organizacao e manutengao dos arquivos

Etica profissional.Nogdes de ética

Educacéo inclusiva




SUMARID @

Legislagéo: constituicdo

Lei orgénica municipal

Estatuto dos servidores publicos municipais de arraial do cabo
Ldb 9394/96

As atribui¢cdes do cargo de secretario escolar

Comunicacgao oral e escrita

Atendimento ao publico

Redacéo oficial

Pesquisa, documentagao e arquivo

Coeréncia, coesao e nocoes basicas de ortografia e gramatica
Questdes

Gabarito

Maxi
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28 i@ Lingua Portuguesa

Compreender um texto nada mais é do que analisar e decodificar o que de fato esta escrito, seja das frases
ou de ideias presentes. Além disso, interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade.

A compreensao basica do texto permite o entendimento de todo e qualquer texto ou discurso, com base na
ideia transmitida pelo conteudo. Ademais, compreender relagdes semanticas € uma competéncia imprescindivel
no mercado de trabalho e nos estudos.

A interpretacao de texto envolve explorar varias facetas, desde a compreensao basica do que esta escrito
até as analises mais profundas sobre significados, intengdes e contextos culturais. No entanto, Quando nao
se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando nao s6 o desenvolvimento
profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se extrair os tépicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso
auxiliara na compreensao do conteudo exposto, uma vez que ¢é ali que se estabelecem as relagdes hierarquicas
do pensamento defendido, seja retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos n&o
costumam conceder espago para divagagdes ou hipéteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
atentar as ideias do autor, o que nao implica em ficar preso a superficie do texto, mas é fundamental que nao
se criem suposigcdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza
o raciocinio e a interpretacdo. Ademais, a leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos,
aprimora a escrita.

Uma interpretagao de texto assertiva depende de inimeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-
nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar exige
paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreendentes
gue nao foram observados previamente.

Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se também retirar dele os tépicos frasais presentes em
cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos
nao estao organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira aleatéria, se estdo no lugar que estao, é
porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao hierarquica do pensamento defendido; retomando
ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndao quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢cdes vagas e inespecificas.

Ler com atengéo é um exercicio que deve ser praticado a exaustdo, assim como uma técnica, que fara de
nos leitores proficientes.

Diferenga entre compreensao e interpretagao

A compreensao de um texto envolve realizar uma analise objetiva do seu conteudo para verificar o que esta
explicitamente escrito nele. Por outro lado, a interpretagao vai além, relacionando as ideias do texto com a
realidade. Nesse processo, o leitor extrai conclusdes subjetivas a partir da leitura.

Géneros Discursivos

— Romance: descrigdo longa de agdes e sentimentos de personagens ficticios, podendo ser de comparagao
com a realidade ou totalmente irreal. A diferenga principal entre um romance e uma novela é a extensao do texto,
ou seja, o romance é mais longo. No romance nés temos uma histdria central e varias histérias secundarias.
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Matematica

Os conjuntos estado presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra maiuscula.

Na matematica, um conjunto € uma cole¢ao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser nime-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigdo clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipulagao dos conjuntos.

Simbolos importantes
. pertence
: ndo pertence

: esta contido

€
&
C
¢: ndo esta contido
D: contém
»: nao contém
/: tal que
= implica que
& se,e somente se
3: existe
A: ndo existe
V: para todo(ou qualquer que seja)
. conjunto vazio
N: conjunto dos numeros naturais
Z: conjunto dos numeros inteiros
Q: conjunto dos numeros racionais
I: conjunto dos numeros irracionais
R: conjunto dos numeros reais
Representacgoes
Um conjunto pode ser definido:
* Enumerando todos os elementos do conjunto
S={1,3,5,7,9}
» Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos
B = {xeN|x<8}
Enumerando esses elementos temos
B ={0,1,2,3,4,5,6,7}

Através do Diagrama de Venn, que é uma representagcao grafica que mostra as relagdes entre diferentes
conjuntos, utilizando circulos ou outras formas geométricas para ilustrar as intersegdes e unides entre os con-

juntos.
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Informatica

O estudo das modalidades de processamento em informatica é essencial para a compreensao do funcio-
namento dos sistemas computacionais. Em concursos publicos, questes relacionadas a esse tema frequente-
mente aparecem em provas de diversas bancas, como FCC, Vunesp e FGV. Entender as diferencas, vantagens
e desvantagens de cada modalidade permite que o candidato analise cenarios computacionais e escolha a
melhor solucéo de processamento.

Modalidades de Processamento:
1. Processamento em Lote

O processamento em lote (ou batch processing) € uma modalidade em que os dados sdo acumulados e
processados em um momento especifico, sem interacao direta do usuario durante a execugao. Esse método é
amplamente utilizado em tarefas que nao requerem resultados imediatos.

Funcionamento
— Dados sao agrupados em lotes com caracteristicas semelhantes.
— Esses lotes sdo processados em horarios predeterminados ou quando o sistema esta menos ocupado.

— Exemplos: geragao de folhas de pagamento, relatérios financeiros e processamento de transagbes ban-
carias.

Vantagens

— Eficiéncia no uso de recursos, pois o processamento é planejado.

— Boa performance para tarefas repetitivas e previsiveis.

— Redugéao de custos operacionais, especialmente em sistemas antigos.
Desvantagens

— N&o atende a tarefas que exigem resposta imediata.

— Alteracdes no lote durante o processamento podem ser compli— cadas.
O tempo de espera pode ser longo.

Exemplo Pratico

Processamento de dados em grandes empresas, como operadoras de telefonia, que acumulam informa-
¢des dos clientes durante o dia e processam tudo de madrugada.

2. Processamento em Tempo Real

O processamento em tempo real é caracterizado pela capacidade de o sistema responder rapidamente a
eventos externos, geralmente em questdo de milissegundos. E ideal para sistemas criticos que ndo podem
tolerar atrasos.

Caracteristicas Principais

— Operagao continua com resposta imediata.

— Utilizado em sistemas que requerem alta disponibilidade e baixa laténcia.
Diferengas em Relagao ao Processamento em Lote

Enquanto o processamento em lote trabalha com grandes volumes de dados em periodos especificos, o
processamento em tempo real reage a eventos conforme eles ocorrem.

Aplicagbes Comuns
— Controle de trafego aéreo.

— Sistemas de monitoramento médico.
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£ Conhecimentos Especificos

E tarefa de todos que atuam na unidade escolar participarem de sua organizagdo conforme consta no
regimento escolar. A divisao de responsabilidades e a conjugacao de esforgos sdo atitudes indispensaveis para
o éxito das agdes desenvolvidas na unidade escolar.

Assim sendo, o planejamento, a execugao e a avaliagdo sao agdes que devem ser realizadas em conjunto
por todos, de forma que seus reflexos sejam percebidos por toda a comunidade escolar. A Secretaria Escolar é
o setor componente da unidade escolar responsavel pela documentacio sistematica da vida da escola em seu
conjunto. Seu papel é o de proceder, segundo determinadas normas, ao registro: da vida escolar dos alunos;
da vida funcional dos professores, dos técnicos e administrativos; dos fatos escolares.

O Secretario ou Secretaria Escolar tem por responsabilidade organizar, sistematizar, registrar e documentar
todos os fendmenos que se processam no dmbito da unidade escolar, tornando viavel seu funcionamento admi-
nistrativo e garantindo sua legalidade e a validade de seus atos. Exaltar a importancia que tem a documentacéo
em qualquer atividade humana organizada pode ser algo desnecessario. Basta lembrar a importancia que tém
para nos, hoje, os documentos que nos sdo outorgados, para perceber-se o0 quanto de valor ha nos registros e
anotacoes feitos pela Secretaria de uma unidade escolar. Os documentos que expede assumem um carater de
testemunho, de prova, que acompanhara o aluno e influenciara sua vida de forma significativa.

Ha, ainda, outro aspecto da documentagao: o registro das atividades didatico-pedagdgicas desenvolvidas
pela unidade escolar com todas as suas implicagdes. Uma unidade escolar passa por constantes mutacoes,
e etapas dessas transformacdes devem ser retratadas em beneficio de seu préprio crescimento e desenvolvi-
mento, ja que a reflexao ordenada sobre o passado é indispensavel para o replanejamento que visa ao aper-
feicoamento.

Nesse sentido, ressaltamos a importancia significativa da fungdo do Secretario ou Secretaria Escolar em
todo o processo escolar.

Tendo constatado a necessidade urgente na preparagado desses profissionais, que devem se pautar nos
seguintes principios:

- da estética da sensibilidade (trabalho bem feito e respeito pelo outro);
- da politica da igualdade (valorizar o proprio trabalho e o trabalho dos outros).

- da ética da identidade (defesa do valor da competéncia, do mérito, da capacidade, contra os favoritismos
de qualquer espécie, e da importancia da recompensa pelo trabalho bem feito que inclui o respeito, o reconhe-
cimento e a remuneragao condigna)

- da atividade profissional em questao.
A ética da identidade inclui a estética da sensibilidade e a politica da igualdade que, reunidas, proporcionam

LY LT

ao trabalhador “saber ser”, “saber fazer”, “saber conviver”, que recobrem dimensdes praticas, técnicas e cienti-
ficas adquiridas por meio de cursos, treinamentos, capacitagdes e/ou por meio das experiéncias profissionais.

Também inclui tragos de personalidade e carater que ditam comportamentos nas relagdes sociais de traba-
Iho, como:

- capacidade de iniciativa;

- comunicagao;

- disponibilidade para inovagdes e mudancas;

- assimilagdo de novos valores de qualidade, produtividade, competitividade;
- saber trabalhar em equipe;

- ser capaz de resolver problemas e

- realizar trabalhos novos e diversificados.
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