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Prefeitura de Xangri-la - RS
Assistente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, interpretacao e relacao entre as ideias de textos de géneros textuais diversos,
fato e opinido, intencionalidade discursiva, andlise de implicitos e subentendidos e
de efeitos de sentido de acordo com josé luiz fiorin e francisco platdo savioli, ideias
principais e secundarias e recursos de argumentacado de acordo com eni orlandi, elisa
guimaraes, eneida guimaraes e ingedore villaga koch

Linguagem e comunicacgédo: situagdo comunicativa, variagdes linguisticas

Géneros e tipos textuais e intertextualidade: caracteristicas e estrutura de acordo com
luiz anténio marcuschi

Coesao e coeréncia textuais de acordo com ingedore villaga koch

Léxico: significacao e substituicao de palavras no texto, sinénimos, antbnimos, pardni-
mos e homonimos

Ortografia: emprego de letras, do hifen e acentuacao grafica conforme sistema ofi-
cial vigente (inclusive acordo ortografico vigente, conforme decreto 6.583/2012) Tendo
como base o vocabulario ortografico da lingua portuguesa e o dicionario online aule-

Figuras de linguagem e suas relagdes de sentido na construgéo do texto nas perspec-
tivas de evanildo bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra ..

Fonologia: relagdes entre fonemas e grafias; relagcdes entre vogais e consoantes nas
perspectivas de evanildo bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley

Morfologia (classes de palavras e suas flexdes, significados e empregos; estrutura e
formacao de palavras; vozes verbais e sua conversao) nas perspectivas de evanildo
bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra

Sintaxe (fun¢des sintaticas e suas relagdes no periodo simples e no periodo compos-
to) e tipos de sintaxe: sintaxe de colocacao nas perspectivas de evanildo bechara e
domingos paschoal cegalla. Sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego
do acento indicativo de crase) nas perspectivas de celso pedro luft, evanildo bechara,
domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra; sintaxe de concordéancia
verbal e nominal nas perspectivas de evanildo bechara, domingos paschoal cegalla e
celso cunha e lindley cintra

Coordenacao e subordinagao: emprego de conjunc¢des, locugdes conjuntivas e prono-
mes relativos

Pontuacéao (regras e implicacdes de sentido) nas perspectivas de evanildo bechara,
domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra
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LEGISLAGAD

Lei Orgénica Municipal de 04.01.1993 (Adotado do municipio mae - Capao da Ca-
noa / RS para o Municipio de Xangri-la/ RS através da Lei Municipal n° 001, de
04.01.1993)

Lei Municipal n°® 419 de 24.05.1990 (Adotado para o Municipio de Xangri-la através da
Lei Municipal n® 001, de 04.01.1993)e - Regime Juridico do Municipio (Lei Municipal
n°® 419/1990)

Plano de Carreira do Municipio — (Lei Municipal n°® 1006/2007)
Lei Municipal n°® 445/2002 — Plano de Carreira
Lei Municipal n°® 1.228/2009 — Processo Administrativo Municipal

Estatuto Estadual da Igualdade Racial (Lei Estadual do Rio do Grande do Sul n°
13.694/2011)

Constituicao Estadual do Rio Grande do Sul
Estatuto Nacional da Igualdade Racial (Lei Federal n® 12.288/2010)

Constituicao Federal de 1988:Dos Principios Fundamentais (art. 1° ao 4°); Dos Direi-
tos e Garantias Fundamentais (art. 5° ao 17); Da Organizagao do Estado (art. 18 ao
43); Da organizacao dos Poderes (art. 44 ao 135); Da Defesa do Estado e Das Insti-
tuicdes Democraticas (art. 136 ao 144); e Da Ordem Social (art. 193 ao 232)

Lei Federal n°® 8.429/1992 — Lei de Improbidade Administrativa
Lei n° 11.340/2006 e suas atualizagbes — Lei Maria da Penha

Decreto Estadual n° 48.598/2011 — Dispbe sobre a inclusao da tematica de género,
raca e etnia nos concursos publicos para provimento de cargos de pessoal efetivo no
ambito da Administracao Publica Direta e Indireta do Estado do Rio Grande do Sul....

Questoes
Gabarito

INFORMATICA

Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 10: (1) Area de Trabalho
(ExibirClassificar, Atualizar, Resolugao da tela e Gadgets) e Menu Iniciar (Documen-
tos, Imagens, Computador, Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras, programa
Padrao, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os programas, Pesquisar programa e Arqui-
vos e Ponto de Partida): trabalhar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as proprie-
dades, identificar, usar e configurar utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis,
listas, caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Proprieda-
des da Barra de Tarefas, do Menu Iniciar e do Gerenciador de Tarefas: trabalhar, exibir,
alterar, organizar, identificar, usar, fechar programa e configurar utilizando as partes
da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagao, menus, ico-
nes etc.), teclado e/ou mouse; (3) Janelas (navegagao no Windows e o trabalho com
arquivos, pastas e bibliotecas), Painel de Controle e Lixeira: exibir, alterar, organizar,
identificar, usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de
ferramentas e icones; usar as funcionalidades das janelas, programa e aplicativos
utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de
marcagao, menus, icones etc.), teclado e/ou mouse; (4) Bibliotecas, Arquivos, Pastas,
Icones e Atalhos: realizar agdes e operagdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, ico-
nes e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir,
recortar, colar, renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades etc.; e (5)
Nomes validos: identificar e utilizar nomes validos para bibliotecas, arquivos, pastas,
icones e atalhos
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Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2016: (1) Ambiente e Componentes
do Programa: identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambien-
te, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas,
guias, grupos e botdes, incluindo o numero de paginas e palavras, erros de revisao,
idioma, modos de exibicdo do documento e zoom; (2) Documentos: abrir, fechar, criar,
excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar e configurar documentos utilizado as barras
de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opgoes, teclado
e/ou mouse; (3) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os botbes e icones das bar-
ras de ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias,
Correspondéncias, Revisado e Exibicao, para formatar, personalizar, configurar, alterar
e reconhecer a formatacao de textos e documentos; e (4) Ajuda: usar a Ajuda

Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2016: (1) Ambiente e Componentes
do Programa: identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambien-
te, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas,
guias, grupos e botdes; (2) Elementos: definir e identificar célula, planilha e pasta; se-
lecionar e reconhecer a selecao de células, planilhas e pastas; (3) Planilhas e Pastas:
abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar,
configurar planilhas e pastas, utilizar férmulas e fung¢des, utilizar as barras de ferra-
mentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opgdes, teclado e/ou
mouse; (4) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os icones e botdes das barras
de ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Férmulas, Dados,
Revisao e Exibicao, para formatar, alterar e selecionar células, configurar, reconhecer
a formatacéao de textos e documentos, e reconhecer a sele¢ao de células; (5) Formu-
las: significado e resultado de formulas; e (6) Ajuda: usar a Ajuda

Google Chrome versao atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identi-
ficar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal; (2) Funcionalida-
des: identificar e usar todas as funcionalidades do Google Chrome

Mozilla Firefox versao atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identi-
ficar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal; (2) Funcionalida-
des: identificar e usar todas as funcionalidades do Mozilla Firefox

Internet Explorer 11: (1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da jane-
la principal do Internet Explorer; (2) identificar e usar as funcionalidades da barra de
ferramentas e de status; (3) identificar e usar as funcionalidades dos menus; (4) iden-
tificar e usar as funcionalidades das barras de Menus, Favoritos, Botdoes do Modo de
Exibicdo de Compatibilidade, Barra de Comandos, Barra de Status; e (5) utilizar teclas
de atalho para qualquer operacao

Outlook Express: Contas de e-mail, enderegos de e-mail, escrever, enviar, responder e
encaminhar mensagens, destinatario oculto, arquivos anexos, e organizar e selecionar
mensagens recebidas. Importar e exportar mensagens. Funcionalidade dos menus,
ferramentas e teclas de atalho

Microsoft Outlook 2016: Contas de e-mail, enderecos de e-mail, escrever, enviar, res-
ponder e encaminhar mensagens, destinatario oculto, arquivos anexos, e organizar e
selecionar mensagens recebidas. Importar e exportar mensagens. Funcionalidade dos
menus, ferramentas e teclas de atalho

Gmail: funcionamento do servico de e-mail Gmail, incluindo menus, caixas de e-mail-
senviados, rascunhos, configuragdes, estrela, escrever, responder, encaminhar, inse-
rir anexos, filtros, entre outros
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RACIOCINIO LGGICO

Estrutura l6gica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios. Deducao de novas informacdes das relagdes fornecidas e avaliagdo das con-
dicbes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes. Proposi¢cdes e conec-
tivos: conceito de proposicao, valores logicos das proposi¢des, proposi¢des simples e
proposi¢des compostas. Operagdes logicas sobre proposi¢cdes: negagao, conjungao,
disjungao, disjuncao exclusiva, condicional e bicondicional. l6gica de argumentacao.

Identificacao de padrdes, e sequéncias l6gicas de numeros, letras, palavras e figuras
Diagramas légicos

Questdes

Gabarito

MATEMATICA

Teoria dos conjuntos

Conjuntos numéricos: numeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; Opera-
¢bes fundamentais (adi¢cdo, subtracao, multiplicacao, divisdo, potenciacao e radicia-
¢ao), propriedades das operagodes

Multiplos e divisores, nUmeros primos

Minimo multiplo comum e maximo divisor comum

Razbes e proporgdes: grandezas direta e inversamente proporcionais, e divisdo em
partes direta e inversamente proporcionais

Regra de trés simples e composta

Sistema de medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades e transfor-
macao de unidades)

Sistema monetario brasileiro
Calculo algébrico: mondémios e polinbmios

Funcdes: ideia de funcao, interpretacao de graficos, dominio e imagem, funcéo do 1°
grau e fungao do 2° grau — valor de maximo e minimo de uma funcgao do 2° grau

Equacbes de 1° e 2° graus

Sistemas de equacgdes de 1° grau com duas incognitas
Progressao Aritmética (PA) e Progressao Geométrica (PG)
Analise combinatdria

Fungdes trigonométricas, razdes e relagdes trigonométricas no triangulo retangulo;
Classificagao dos tridngulos quanto aos lados e angulos internos; Condicao de exis-
téncia do triangulo

Teorema de Pitagoras e suas aplicacdes; Teorema de Tales

Geometria plana: semelhanca de tridngulos, calculo de area e perimetro das figuras
geomeétricas basicas (quadrilateros, tridngulos e circulos), calculo de area e perimetro
de poligonos; Circunferéncia e circulo: comprimento da circunferéncia e area do circu-
I
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Noc¢des de geometria espacial: calculo da area e do volume de paralelepipedos e pi-
ramides, e célculo do volume de cones e cilindros circulares retos

Matematica financeira: porcentagem e juro simples

Estatistica: calculo de média aritmética simples e média aritmética ponderada
Aplicacao dos conteudos acima listados na resolucéo de problemas
Questdes

Gabarito
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Lingua Portuguesa

LEITURA E INTERPRETAGAO DE GENEROS TEXTUAIS DIVERSOS

A leitura e interpretacdo de géneros textuais distintos sdo habilidades fundamentais para compreender a
multiplicidade de sentidos produzidos em diferentes contextos comunicativos. Segundo Ingedore Villaga Koch,
0s géneros textuais sdo formas de organizagao discursiva que atendem a propésitos sociais especificos, e sua
identificagao é essencial para uma interpretacdo adequada.

» O que sao géneros textuais?

Os géneros textuais sao estruturas textuais reconheciveis que se desenvolvem e se transformam em res-
posta as necessidades comunicativas de uma comunidade. Esses géneros sdo determinados pelas condigdes
de producgao, objetivos comunicativos, publico-alvo e contexto histérico-social.

= Exemplos de géneros textuais: carta, noticia, reportagem, poema, receita culinaria, artigo cientifico,
e-mails, posts em redes sociais, entre outros.

Caracteristicas dos géneros textuais:

Cada género possui caracteristicas proprias que orientam a forma como o leitor deve interpreta-lo. Essas
caracteristicas incluem:

Finalidade comunicativa:
= A funcao do género textual define seu propdsito principal.
= Ex.: Uma receita culinaria instrui o leitor a preparar um prato; um poema busca despertar emocgoes.

Estrutura composicional:
» Refere-se a organizagao tipica do género.

= Ex.: Um e-mail apresenta geralmente um cabecalho (destinatario e remetente), um corpo textual e uma
saudacao final.

Estilo linguistico:
» Depende do nivel de formalidade, da escolha lexical e das construgdes gramaticais.

= Ex.: Um contrato apresenta linguagem formal e objetiva, enquanto uma conversa por mensagens utiliza
uma linguagem mais informal.

Estratégias de leitura e interpretacéo

Para interpretar corretamente textos de géneros diversos, € necessario adotar algumas estratégias especi-
ficas:

Identificar o género textual:

» Reconhega as marcas distintivas do género, como a diagramagéo (em anuncios), o uso de elementos
graficos (em infograficos) ou a segmentagao em tépicos (em manuais de instrugéo).

S a N\N
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Legislagao

LEI ORGANICA MUNICIPAL

TiTULO |
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Municipio de Xangri-La, parte integrante da Republica Federativa do Brasil e do Estado do Rio
Grande do Sul, reger-se-a por esta Lei Organica e demais leis que adotar, respeitados os principios estabeleci-
dos na Constituicao Federal e na Constituicdo Estadual.

Art. 2° Sdo poderes do Municipio independentes e harmdnicos entre si, o0 Executivo e o Legislativo. (Reda-
¢ao dada pela Emenda a Lei Orgéanica n° 1 de 03/04/2012)

Art. 3° E mantido o atual territério do Municipio, cujos limites s6 podem ser alterados nos termos da legisla-
¢ao estadual.

Art. 4° Sao simbolos do Municipio: a Bandeira, o Brasao e o Hino.

Art. 5° A data magna do Municipio sera dia 26 de margo.

Art. 6° A autonomia se expressa:

| - pela elei¢ao direta dos vereadores que compdem o Poder Legislativo Municipal;

Il - pela eleigao direta do Prefeito e Vice - Prefeito que compdem o Poder Executivo Municipal;

Il - pela administragao prépria, no que seja do interesse local.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA
Art. 7° Compete ao Municipio, no exercicio de sua autonomia:
| - organizar-se administrativamente, observadas as Legislacbes Federal e Estadual;
Il - elaborar suas leis, expedir decretos e atos relativos aos assuntos de seu peculiar interesse;
Il - administrar seus bens, adquiri-los, aceitar doag¢des, legados e herancgas, e dispor de sua aplicagao;
IV - desapropriar, por necessidade ou utilidade publica, ou por interesse social, nos casos previstos em Lei;

V - conceder, permitir, autorizar e terceirizar os servigos publicos locais, bem como integrar consércios pu-
blicos; (Redacéo dada pela Emenda a Lei Orgénica n° 001 de 03/04/2012)

VI - organizar os quadros e estabelecer o Regime Juridico de seus servidores;

VIl - elaborar o Plano Diretor Municipal, estabelecendo normas de edificacdes, de loteamento, de zonea-
mento, bem como diretrizes urbanisticas convenientes a ordenagao de seu territério, a ser aprovado por lei;

VIII - estabelecer normas de prevengao e controle de ruidos da poluigdo e degradacdo do meio ambiente,
do espaco aéreo e das aguas;

S a
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Informatica

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas
operacionais Windows NT. Lancado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de
melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft
Edge e a funcionalidade de multiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o Windows 10 é
compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT.

Principais Caracteristicas e Novidades

— Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina
os blocos dinamicos (tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a
programas, configuragcdes e documentos recentes.

- Assistente Virtual Cortana: A Cortana € uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos
de voz, como enviar e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple e
ao Google Assistant.

- Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele & mais rapido e
seguro, oferecendo recursos como anotagdes em paginas web e integracdo com a Cortana para pesquisas
rapidas.

- Multiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar varias areas de trabalho para organizar melhor
as tarefas e aplicativos abertos, sendo util para multitarefas ou organizagao de projetos.

Instalagcao do Windows

— Baixe a ferramenta de criacdo de midia no site da Microsoft.

— Use-a para criar um pendrive bootavel com a ISO do Windows.

— Reinicie o PC e entre na BIOS/UEFI para priorizar o boot pelo pendrive.

— Na instalacao, selecione idioma e versao, depois a parti¢cao (formate se necessario).
— Crie um usuario e siga os passos da configuragao inicial.

— Ap0s finalizar, o Windows estara pronto para uso.

S a
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Raciocinio Légico

A habilidade de discernir e construir relagbes légicas entre entidades diversas € uma competéncia
fundamental no pensamento analitico. Ela permite que um individuo percorra informacbes e estabeleca
conexdes significativas, mesmo quando os elementos envolvidos sao abstratos ou hipotéticos. Ao explorar
este dominio, desenvolve-se a capacidade de extrair conclusdes validas e verificar a solidez das premissas
subjacentes. Tal habilidade é crucial para a resolugcao de problemas complexos e para a tomada de decisdes
informadas em uma variedade de contextos.

Agora, veremos os conteudos necessarios para aprimorar essa habilidade:

LOGICA PROPOSICIONAL

Antes de tudo, é essencial compreender o conceito de proposi¢gdes. Uma proposicédo € um conjunto de
palavras ou simbolos que expressa um pensamento ou uma ideia completa, transmitindo um juizo sobre algo.
Uma proposicao afirma fatos ou ideias que podemos classificar como verdadeiros ou falsos. Esse € o ponto
central do estudo logico, onde analisamos e manipulamos proposi¢cdes para extrair conclusdes.

Valores Logicos

Os valores logicos possiveis para uma proposi¢ao sao:

- Verdadeiro (V), caso a proposi¢ao seja verdadeira.

- Falso (F), caso a proposicao seja falsa.

Os valores logicos seguem trés axiomas fundamentais:

- Principio da Identidade: uma proposicéo ¢ idéntica a si mesma. Em termos simples: p=p
Exemplo: “Hoje é segunda-feira” € a mesma proposi¢cao em qualquer contexto logico.

- Principio da Nao Contradig¢ao: uma proposi¢ao ndo pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.
Exemplo: “O céu é azul e ndo azul” € uma contradigao.

- Principio do Terceiro Excluido: toda proposicao € ou verdadeira ou falsa, ndo existindo um terceiro caso
possivel. Ou seja: “Toda proposi¢céo tem um, e somente um, dos valores ldgicos: V ou F.”

Exemplo: “Esta chovendo ou n&o esta chovendo” € sempre verdadeiro, sem meio-termo.

Classificagado das Proposigcoes

Para entender melhor as proposic¢des, € util classifica-las em dois tipos principais:

e Sentencas Abertas

Sao sentencgas para as quais nao se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso, pois elas nao expri-
mem um fato completo ou especifico. Sdo exemplos de sentencas abertas:

- Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”
- Frases exclamativas: “Que maravilhoso!”
- Frases imperativas: “Desligue a televisdo.”

- Frases sem sentido logico: “Esta frase é falsa.”
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Matematica

Os conjuntos estdo presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra maiuscula.

Na matematica, um conjunto € uma cole¢ao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser niume-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigdo clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipulagao dos conjuntos.

Simbolos importantes
. pertence
: ndo pertence

: esta contido

S

&

C

¢: ndo esta contido
D: contém

»: nao contém

/: tal que

= implica que

& se,e somente se

3: existe

A: ndo existe

V: para todo(ou qualquer que seja)
@: conjunto vazio

N: conjunto dos numeros naturais
Z: conjunto dos numeros inteiros
Q: conjunto dos numeros racionais
I: conjunto dos numeros irracionais

R: conjunto dos numeros reais

Representagoes
Um conjunto pode ser definido:
*  Enumerando todos os elementos do conjunto
S={1,3,5,7, 9}
» Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos
B = {xeN|x<8}
Enumerando esses elementos temos
B ={0,1,2,3,4,5,6,7}

Através do Diagrama de Venn, que é uma representagao grafica que mostra as relacdes entre diferentes
conjuntos, utilizando circulos ou outras formas geométricas para ilustrar as intersecdes e unides entre os con-

juntos.
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