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Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duavidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Eventuais aulas que estiverem em gravacao, serao disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENCAo:
AD - Conteido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa

- Interpretacéo de texto. (AD+VD)
- Ortografia oficial. (AD+ VD)
- Acentuacao gréfica. (AD+VD)

- Pontuacéo. (AD+VD)
- Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposi¢ao

e conjuncdo: emprego e sentido que imprimem as relacdes que estabelecem. (AD+ VD)
- Vozes verbais: ativa e passiva. (AD+VD)

- Colocac&o pronominal. (AD+VD)

- Concordancia verbal e nominal. (AD+VD)

- Regéncia verbal e nominal. (AD+ VD)

- Crase. (AD+VD)

- Sindnimos, anténimos e parénimos. (AD+VD)

- Sentido préprio e figurado das palavras. (AD+VD)

Nocoes de Informdtica

- Dispositivos de armazenamento. (AD+VD)

- Periféricos de um computador. (AD+VD)

- Configuracdes basicas do Windows 10. (AD+VD)

- Aplicativos do Pacote Microsoft Office 2013 (Word, Excel e Power Point). (AD+ VD)
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- Configuracéo de impressoras. (AD+ VD)
- Nogdes basicas de internet e uso de navegadores. (AD+VD)
- Nogbes basicas de correio eletronico e envio de e-mails. (AD+VD)

] V 4 [ V4 u
Raciocinio Logico
- Principio da Regressao ou Revers&o. (AD+VD)
- Légica dedutiva, argumentativa e quantitativa. Logica mateméatica qualitativa, sequéncias logicas
envolvendo nimeros, letras e figuras. (AD+VD)
- Geometria basica. (AD+VD)
- Algebra basica e sistemas lineares. (AD+ VD)
- Calendarios. (AD+ VD)
- Numeracéo. (AD+VD)
- Raz6es especiais. (AD+VD)
- Analise combinatéria e probabilidade. (AD+ VD)

- Progressoes Aritmética e Geométrica. (AD+VD)
- Conjuntos: As relacbes de pertinéncia; Inclusdo e igualdade; Operacbes entre conjuntos, unido,

intersecéo e diferenca. (AD+VD)
- Comparac6es. (AD+VD)

Conhecimentos Especificos

1. Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, discricionariedade e vinculacdo; classificacao;
espécies, motivacdo, anulacio, revogacéo e extincdo; (AD+VD)
2. Redacdo oficial: 2.1. Correspondéncia oficial; 2.2. Digitacdo qualitativa, abreviacdes e formas de

tratamento; 2.3. Expressfes e vocabulos latinos de uso frequente nas comunicacdes administrativas
oficiais; 2.4. Documentos e modelos; 2.5. Comunicac¢éo escrita e oral; 2.6. Normas para elaboracao de

textos, envelope e enderecamentos postais; (AD+ VD)

3. Contabilidade basica. (AD+VD)
4. Documentacao e arquivo: pesquisa, documentacado, arquivo, sistema e métodos de arquivamento e

normas para arquivo; (AD+VD)

5. Nocoes arquivisticas; (AD+ VD)

6. Técnicas secretariais: 6.1. Organizar e secretariar reunifes; 6.2. Organizacdo e controle de eventos:
reserva de passagens, hospedagem, ressarcimentos, logistica e infraestrutura; 7. Qualidade na prestacao
de servigos e no atendimento presencial, virtual e telefonico; 8. Postura de atendimento; 9. Atendimento

ao publico. (AD+VD)

10. Correspondéncia e Atos Oficiais. Modelos oficiais, oficios e requerimentos. (AD+ VD)
11. Abreviaturas, siglas e simbolos. (AD+ VD)

12. Documentos Oficiais - Leis, Decretos, Resoluctes, Portarias, Apostilas etc. (AD+VD)
13. Elaborago de atas e relatorios. (AD+ VD)

14. Nogdes de Administracéo e Planejamento. (AD+VD)

[ ] ~ 4 4
Legislagio Especilica
Lei n°® 3.268/57 e alteracbes posteriores, Decreto n° 44.045/58 e alteracdes posteriores, Resolugbes

do Conselho Federal de Medicina n® 997/1980 e alteracdes posteriores, n° 1980/2011 e alteracoes
posteriores, n°® 2.145/2016 (Codigo de Processo Etico-Profissional) e alteragbes posteriores, n°

2.217/2018 (Cédigo de Etica Médica) e alteracdes posteriores (AD).
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Regimento Interno do CRM-MT. (AD+VD)
Cédigo de Conduta dos Funcionéarios do CRM-MT. (AD)
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