ALE-TO
Comum as especialidades de Técnico Legislativo

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreensao e interpretacdo de textos. ..........uvvviieiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee
Estruturacdo do texto € dos paragrafos. ...

Articulacao do texto: pronomes e expressoes referenciais, nexos, operadores sequen-
Bl . ettt

Significacao contextual de palavras € eXpreSSOES. ......ccccccceiieiiiiiiieiiiaaees
Equivaléncia e transformagao de estruturas. ...

Sintaxe: processos de coordenacao e subordinacdo. Emprego de tempos e modos
A= 1 0= - PP

PONUAGAO. ... et et e e et eeaaaaeaans
Estrutura € formacao de Palavras. ..........cccccueuevviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeree———————
2Funcgdes das classes de Palavras. ......ccccoiieeiiiiiiii e
Flexao nominal e verbal. ...
Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao. ............ooovieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennne..
Concordancia nominal € Verbal. ..........ccooooiiiiiiiiiiiecceeee e
Regéncia nominal € VErbal. ..........cooiiiiiiiii e
Ortografia OfiCial. ..........ueeiiiiie e
Acentuacéao grafica

Exercicios

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Estrutura légica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deducao de novas informacdes das relagdes fornecidas e avaliagao das con-
dicbes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes

Compreensao e analise da légica de uma situacao, utilizando as funcdes intelectuais:
raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientagdo espacial e
temporal, formagao de conceitos, discriminagao de elementos

Operagdes com conjuntos

Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais
Exercicios

Gabarito




NOCOES DE INFORMATICA

Noc¢des basicas sobre hardware e software: conceitos, caracteristicas, componentes
e fungbdes, memoria, dispositivos de armazenamento, de impressao, de entrada e de
saida de dados, barramentos interfaces, conexdes, discos rigidos, pen-drives, CD-R,
DVD, Blu-Ray, impressoras, scanner, plotters

Conhecimentos basicos sobre os sistemas operacionais Microsoft Windows
XP/7/8/8.1/10 BR: conceitos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso dos re-
cursos. Conhecimentos e utilizagao dos recursos do gerenciador de pastas e arquivos
(Windows Explorer/Computador)

Conhecimentos sobre editores de texto Word x Writer, planilhas eletrénicas Excel x
Calc e editor de apresentag¢des Powerpoint x Impress (MS Office 2013/2016/2019 BR
X Libre-Office v6.3 ou superior, em portugués, versdes de 32 e 64 bits: conceitos, ca-
racteristicas, atalhos de teclado e emprego dos recursos)

Redes de computadores e Web. Conceitos sobre Internet x Intranet x Extranet x e-mail
x WebMail, caracteristicas, atalhos de teclado e emprego de recursos de navega-
dores (browsers Internet Explorer 11 BR x Edge x Mozilla Firefox x Google Chro-
me nas versdes atuais em portugués, de 32 e 64 bits), Outlook do pacote MSOffice
2013/2016/2019 BR x Mozilla Thunderbird em portugués, versdes de 32 e 64 bits X
Web Mail

Seguranca de equipamentos, de sistemas, em redes e na internet: conceitos, caracte-
risticas, virus, firewall, medidas de protegao

Redes sociais: Facebook x Twiter x Linkedin x Whatsapp
Computacao em Nuvem: conceitos, caracteristicas, exemplos

Exercicios
Gabarito

LEGISLAGAO INSTITUCIONAL

Constituicdo do Estado do Tocantins
Regimento Interno da Assembleia Legislativa de Tocantins. (Resolugéo 201/1997. ....

Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis do Estado do Tocantins (Lei Estadual
n° 1.818/ 2007)

Plano de Cargos, Carreiras e Remuneracéo dos Servidores da Assembleia Legislativa
de Tocantins (Lei n® 4.208/2023)

Lei n®4.209/2023 (dispbe sobre a estrutura administrativa da ALETO)
Exercicios
Gabarito

63

HISTORIA E GEOGRAFIA DO ESTADO DE TOCANTINS

O processo de criacao do Estado de Tocantins
Organizacao politica e territorial




Divisdo politica e regides administrativas
Simbolos do Tocantins
Patrimoénio histoérico e cultural

Dinamica populacional, migracao e estrutura etaria. Povos indigenas e comunidades
quilombolas

Clima, vegetacéo, hidrografia e relevo. A questao ambiental

Matriz produtiva: atividades extrativas; a agricultura empresarial; atividades indus-
triais; a matriz energética

Unidades de conservagao
Exercicios
Gabarito

PRINCIPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Administragao Publica: principios
Descentralizagao e desconcentragao; Administragao Direta e Indireta

Caracteristicas basicas das organizagdes formais modernas: tipos de estrutura orga-
nizacional, natureza, finalidades e critérios de departamentalizacao

Convergéncias e diferengas entre a gestao publica e a gestao privada
Exceléncia nos servigos publicos

Gestéo da Qualidade

Gestéao de resultados na producéao de servigos publicos
Servidores Publicos

Cidadania: direitos e deveres do cidadao

O cidadao como usuario e contribuinte

Etica na Administragdo Publica

Legislacao: Constituicdo da Republica/88: principios fundamentais; direitos e garan-
tias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, naciona-
lidade, cidadania

Lei de Acesso a Informacéo (Lei n® 12.527/11)

Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/18)
Lei de Licitagdes Publicas (Lei n°® 14.133/2021)

Exercicios

Gabarito




Lingua Portuguesa

Compreender um texto trata da analise e decodificacao do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao conectar as ideias
do texto com a realidade. Interpretacéo trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relacbes semanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando ndo se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando néo sé o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os_tépicos frasais presentes em cada paragra-
fo. Isso auxiliara na apreensao do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relagéo hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos nao
costumam conceder espaco para divagacdes ou hipdteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que ndo sejam criadas suposigdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretacao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacao. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de iniUmeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuida-
mo-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar
exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se tam-
bém retirar dele os_tépicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do
conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos nao estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de
maneira aleatoria, se estdo no lugar que estao, € porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao
hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atencao é um exercicio que deve
ser praticado a exaustao, assim como uma técnica, que fara de nos leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretacédo

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclusbes
subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descricao longa de ac¢des e sentimentos de personagens ficticios, podendo ser de comparag¢ao
com a realidade ou totalmente irreal. A diferenca principal entre um romance e uma novela é a extensao do tex-
to, ou seja, o romance é mais longo. No romance nés temos uma histéria central e varias historias secundarias.
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Raciocinio Légico

VISAO SISTEMICA

- Deduzir novas informacgdes das relagdes fornecidas e avaliar as condi¢cdes usadas para estabelecer a es-
trutura daquelas relagdes;

- Visa avaliar a habilidade do candidato em entender a estrutura logica das relagdes arbitrarias entre pesso-
as, lugares, coisas, eventos ficticios;

- Visa também avaliar se o candidato identifica as regularidades de uma sequéncia, numérica ou figural, de
modo a indicar qual e o elemento de uma dada posicao;

- Compreenséao do processo logico que, a partir de um conjunto de hipoteses, conduz, de forma valida, a
conclusdes determinadas.

Pode-se afirmar que s6 para analisar o edital, tem-se um primeiro “susto”, o candidato ndo entende o que
vai cair. Alguns perguntam se tem matéria para estudar, outros qual é a matéria. Observe que vai cair na prova
conhecimentos do candidato se 0 mesmo entende a estrutura logica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lu-
gares, coisas, ou eventos ficticios.

Entende-se por estruturas logicas as que sao formadas pela presenca de proposi¢des ou sentencas logicas
(sdo aquelas frases que apresentam sentido completo, como por exemplo: Homero é culpado).

Observe que a estrutura logica vai ligar relagdes arbitrarias e, neste caso, nada devera ser levado para a
prova a nao ser os conhecimentos de Légica propriamente dito, os candidatos muitas vezes caem em erros
como:

Se Ana foi a praia entdo Paulo foi pescar, ora eu sou muito amigo de uma Ana e de um Paulo e ambos de-
testam ir a praia ou mesmo pescar, auto induzindo respostas absurdas.

Dessa forma, as relagdes sao arbitrarias, ou seja, nao importa se vocé conhece Ana, Homero ou Paulo.
Nao importa o seu conhecimento sobre as proposi¢coes que formam a frase, na realidade pouco importam se as
proposi¢cdes sao verdadeiras ou falsas.

Queremos dizer que o seu conhecimento sobre a frase devera ser arbitrario, vamos ver através de outro
exemplo:

Todo cavalo € um animal azul
Todo animal azul é arvore
Logo Todo cavalo € arvore

Observe que podemos dizer que se tem acima um argumento légico, formado por trés proposicoes cate-
goricas (estas tém a presenca das palavras Todo, Algum e Nenhum), as duas primeiras serdo denominadas
premissas e a terceira € a conclusao.

Observe que as trés proposicdes sao totalmente falsas, mas é possivel comprovar que a conclusdo é uma
consequéncia légica das premissas, ou seja, que se considerar as premissas como verdadeiras, a conclusao
sera, por consequéncia, verdadeira, e este argumento sera considerado valido logicamente.

A arbitrariedade € tanta que na hora da prova pode ser interessante substituir as proposicoes por letras,
veja:

TodoAéB
TodoBéC
Logo TodoAé C
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Nogdes de Informatica

HARDWARE
O hardware abrange a parte fisica, ou seja, todos os componentes presentes em um computador, sejam eles
internos (placas, drives) ou externos (periféricos). De forma geral, um microcomputador € composto por:

- Gabinete;

- Fonte de Energia;

- Placa Mae;

- Disco Rigido (HD - Hard Drive ou Winchester);

- Drive CD/DVD;

- Periféricos.

Gabinete

Na maioria das vezes, constituido em ago ou aluminio, o gabinete consiste em uma caixa metalica, onde s&o
alojados os componentes internos de um computador.

E internamente, possuem espaco para acomodar:

- A fonte de energia, normalmente na parte superior traseira;

- As placas, que sao parafusadas em sua estrutura, como a placa mae e placas de rede e video;

- Coolers (ventiladores), espalhados por sua estrutura;

- Drivers de CD/DVD ou Blu-Ray, disquetes, leitores de cartdo, discos rigidos e/ou SSDs.

Externamente, costumam apresentar em sua parte frontal:

- Botao para ligar o computador (“Power”);

- Botao Reset;
- Led indicador de “Power On”;

- Led indicador de acesso ao disco rigido, que oscila de acordo com 0 acesso ao mesmo;

- Botao de entrada para portas USBs e HDMls.

Curiosidade: gabinetes mais antigos tinham ainda um botdo “Turbo”, assim como um led “turbo on” € um
visor que mostrava os MHz que o computador estava trabalhando (modo turbo ou ndo).

Tipos de gabinetes
Mini Tower: gabinetes pequenos, que ocupam pouco espaco fisico. Possuem poucas baias, ideal para com-
putadores pessoais de pequeno porte e que nao exijam muito espaco interno. Comportam placas mae Mini ITX.




Legislacao Institucional

Constituicdo do Estado do Tocantins.

Texto constitucional de 05 de outubro de 1989 com as alteragdes adotadas pelas Emendas Constitucionais
n°s 01/1989 a 48/2022.

A Assembleia Estadual Constituinte, representando a Comunidade Tocantinense, refletindo as mudancas
operadas com o advento de sua emancipacgao politico-administrativa e fazendo-se instrumento de orientacéo
de seu progresso, com Liberdade, Igualdade e Fraternidade, sob a protecdo de Deus, promulga sua primeira
Constituicao

TITULO |
DA ORGANIZACAO DO ESTADO

SECAOQ |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1°. O Estado do Tocantins, formado pela unido indissoluvel de seus Municipios, integra, com autonomia
politico-administrativa, a Republica Federativa do Brasil.

§ 1°. Todo poder emana do povo, que o0 exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos ter-
mos desta e da Constituicao Federal.

§ 2°. O Estado do Tocantins organiza-se e rege-se por esta Constituicao e pelas leis que adotar, observados
0s principios constitucionais da Republica.

Art. 2°. Sao principios fundamentais do Estado:

I-garantir os direitos dos individuos e os interesses da coletividade e, ainda, a defesa dos direitos humanos
e da igualdade, combatendo qualquer forma de discriminacgéao;

lI-bassegurar ao cidadao o exercicio de mecanismos de controle da legalidade e legitimidade dos atos do
Poder Publico, bem como a eficacia dos seus servigos;

Ill-preservar os valores e a cultura dos grupamentos étnicos;

IV-promover a regionalizacdo das agbes administrativas para que haja o equilibrio do desenvolvimento es-
tadual e nacional, reduzindo as desigualdades sociais;

V-erradicar a pobreza e a marginalizag&o, estimulando o trabalho e criando condigdes para a melhor repar-
ticao das riquezas;

VlI-garantir a educacgao, a saude e a assisténcia aos que dela necessitam, sem meios de prové-las.

Vll-promover o desenvolvimento mediante a adogao de politicas que estimulem a livre iniciativa e a justica
social. (acrescentado pela Emenda Constitucional n° 07, de 15/12/1998)

Paragrafo unico. (Revogado pela Emenda Constitucional n® 07, de 15/12/1998.)

Art. 3°. Palmas é a Capital do Estado.

§ 1°. S&o simbolos do Estado: a bandeira, o hino, as armas e o selo estadual.

§ 2°. Os Municipios podem ter simbolos préprios.

Art. 4°. Sao Poderes do Estado, independentes e harmébnicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judi-
ciario.

Paragrafo unico. Ressalvados os casos previstos nesta Constituicdo, € vedado a qualquer dos Poderes
delegar atribui¢cdes, e quem for investido nas fun¢cdes de um deles, ndo podera exercer as de outro.
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Histoéria e Geografia do Estado de Tocantins

Constituicdo do Estado do Tocantins.

Texto constitucional de 05 de outubro de 1989 com as alteragdes adotadas pelas Emendas Constitucionais
n°s 01/1989 a 48/2022.

A Assembleia Estadual Constituinte, representando a Comunidade Tocantinense, refletindo as mudancas
operadas com o advento de sua emancipacgao politico-administrativa e fazendo-se instrumento de orientacao
de seu progresso, com Liberdade, Igualdade e Fraternidade, sob a protecdo de Deus, promulga sua primeira
Constituicao

TiTULO |
DA ORGANIZACAO DO ESTADO

SECAQ |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1°. O Estado do Tocantins, formado pela unido indissoltuvel de seus Municipios, integra, com autonomia
politico-administrativa, a Republica Federativa do Brasil.

§ 1°. Todo poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos ter-
mos desta e da Constituicio Federal.

§ 2°. O Estado do Tocantins organiza-se e rege-se por esta Constituicdo e pelas leis que adotar, observados
os principios constitucionais da Republica.

Art. 2°. S&o principios fundamentais do Estado:

I-garantir os direitos dos individuos e os interesses da coletividade e, ainda, a defesa dos direitos humanos
e da igualdade, combatendo qualquer forma de discriminagao;

ll-bassegurar ao cidadao o exercicio de mecanismos de controle da legalidade e legitimidade dos atos do
Poder Publico, bem como a eficacia dos seus servigos;

lll-preservar os valores e a cultura dos grupamentos étnicos;

IV-promover a regionalizacdo das agbdes administrativas para que haja o equilibrio do desenvolvimento es-
tadual e nacional, reduzindo as desigualdades sociais;

V-erradicar a pobreza e a marginalizagéo, estimulando o trabalho e criando condi¢gdes para a melhor repar-
ticdo das riquezas;

VI-garantir a educagéao, a saude e a assisténcia aos que dela necessitam, sem meios de prové-las.

Vll-promover o desenvolvimento mediante a adoc¢éo de politicas que estimulem a livre iniciativa e a justica
social. (acrescentado pela Emenda Constitucional n° 07, de 15/12/1998)

Paragrafo unico. (Revogado pela Emenda Constitucional n°® 07, de 15/12/1998.)
Art. 3°. Palmas é a Capital do Estado.

§ 1°. Sao simbolos do Estado: a bandeira, o hino, as armas e o selo estadual.

§ 2°. Os Municipios podem ter simbolos préprios.

Art. 4°. Sdo Poderes do Estado, independentes e harménicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judi-
ciario.
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Principios da Administragao Publica

Principios da Administragcdo Publica

Nos termos do caput do Artigo 37 da CF, a administragao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impesso-
alidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

As provas de Direito Constitucional exigem com frequéncia a memorizagao de tais principios. Assim, para
facilitar essa memorizacao, ja € de praxe valer-se da classica expressao mnemonica “LIMPE”. Observe o qua-
dro abaixo:

Principios da Administracdo Publica

Legalidade

Impessoalidade
Moralidade
Publicidade

Eficiéncia

mio|Z|—|r

Passemos ao conceito de cada um deles:
— Principio da Legalidade

De acordo com este principio, o administrador néo pode agir ou deixar de agir, senao de acordo com a lei,
na forma determinada. O quadro abaixo demonstra suas divisoes.

Principio da Legalidade
Em relacdo a Administracao A Administracdo Publica somente pode fazer o que a lei
Publica permite — Principio da Estrita Legalidade
Em relacdo ao Particular O Particular pode fazer tudo que a lei ndo proibe

— Principio da Impessoalidade

Em decorréncia deste principio, a Administragdo Publica deve servir a todos, sem preferéncias ou aversdes
pessoais ou partidarias, ndo podendo atuar com vistas a beneficiar ou prejudicar determinadas pessoas, uma
vez que o fundamento para o exercicio de sua fungédo é sempre o interesse publico.

— Principio da Moralidade

Tal principio caracteriza-se por exigir do administrador publico um comportamento ético de conduta, ligan-
do-se aos conceitos de probidade, honestidade, lealdade, decoro e boa-fé.

A moralidade se extrai do senso geral da coletividade representada e ndo se confunde com a moralidade
intima do administrador (moral comum) e sim com a profissional (ética profissional).

O Artigo 37, §4° da CF elenca as consequéncias possiveis, devido a atos de improbidade administrativa:

Sancgdes ao cometimento de atos de improbidade administrativa
Suspensao dos direitos politicos (responsabilidade politica)
Perda da funcao publica (responsabilidade disciplinar)

Indisponibilidade dos bens (responsabilidade patrimonial)
Ressarcimento ao erario (responsabilidade patrimonial)
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