(G,
LINGUA PORTUGUESA

Compreenséao de texto

GENEIOS € tIPOS TEXIUAIS. .oviviviiiiiiiiiiiiiiiiieei it ettt ettt ettt ettt e e e et et e e et eeeeeeeeaeeeeeeaeeeeaaeatereeeeeeeaaeees 19
Dominio dos mecanismos de coeréncia € coesao textuals. .............cevvvveeveeeieiiieieeeeeeeeeee, 45
Dominio da ortografia ofiCial. ... 74
Emprego da acentuacéo grafica

Emprego dos sinais de PONTUAGAD. ............cvviviiiiiiiiieeceeeeeeeee e 97
L0 = 1T PP P P PP PRSP 105
(O o (o o | oY = TP 110
Sintaxe

Discurso direto € INAINELO. ......coeiiiiiie e 189
Emprego de tempos e modos verbais. Vozes do vVerbo. ..., 196
Flex@o nominal € VEIDAL. ..o 203
Concordancia nominal @ VErbal. ..........ccuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e 209
Regéncia nominal @ VEIDAL. ... e 225
CorrespoNdENCIa OFICIAL .......civviiiiiiiiiiiiiiiiiie e 236

NOGOES DE ADMINISTRAGAO PUBLICA

Modelos tedricos de administragédo publica. Patrimonialista, burocréatico e gerencial. .......... 1
Evolugéo do Estado brasileiro e as experiéncias de reformas administrativas. .................. 14
Convergéncias e divergéncias entre a gestdo publica e a gestdo privada. ..........ccccceeeenee 26
Governabilidade, governanga e accountability. ... 31
Caracteristicas basicas das organizacdes formais modernas. Tipos de estrutura
organizacional, natureza, finalidades e critérios de departamentaliza¢éo
Processo organizacional. Planejamento, direcdo, comunicacdo, controle e avaliacao....... 55
Organizacdo administrativa.  Centralizagdo, descentralizagdo, concentracdo e
(o LT Yoo g [o =T |1 =T o AP 64
Gestao de pessoas na administraGao PUDIICA. ............uvvveiiiiiiiiiiiii e 71
Etica no setor publico
Gestéo de suprimentos e logistica na administragéo publica. ..........ccccvvvvvviviiiiiiiiiiiiinnnnn. 88
Planejamento € gestao eStrat@giCa. ........uuiiiiiiiiiiiiiiiiie e 106
Ferramentas da qualidade. ... 118
Gestéo de processos. Conceitos da abordagem por processos. Técnicas de mapeamento,
analise € Melhoria de PrOCESSOS. .....cvviiiiiiiiiieieeee ettt e e e e eaeeees 136
Sistemas de gestdo da qualidade e certificacdo 1SO 9001
Governo eletrdénico
Gestéo por resultados na producao de servicos publiCoS. .........cccvvvvveviiiiiiiieiiiiiiiieeeeeeee 170
Indicadores de deSEemMPENNO0. .......cooo e 175
Transparéncia e controle da administrag@o publiCa. ............eeevviiiiiiiiiiiiiiiie e, 187
Controle social @ CIAANIA. .......ccuuuuiiie e e e e e e e e e eeeena e e eaeas 193
Comunicacao na gestéo publica e na gestao de redes organizacionais

LEGISLAGAO DE INTERESSE INSTITUCIONAL

Constituicdo do Estado do Cearéa
Resolucéo n°® 389/1996 e suas alteracdes (Regimento Interno da ALECE). .........cccc......... 92
Lei Estadual n® 9.826/1974 e suas altera¢gfes (Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do
SIS 7= (o (ol o [ IO Y- 1 ) IR TSP P TP P POPPUPPPPPPPPRN 160
Resolucéo n°® 698/2019 (Estrutura Administrativa da ALECE)
Q Maxi

J educa




(G,
DIREITO ADMINISTRATIVO

Conceito de administragdo publica sob os aspectos organico, formal e material. ................ 1

Regime juridico adminiStratiVO. ...........uuiiiiiiii s e e e e e e 6

Administracdo publica direta e indireta. Orgdos e entidades. Centralizacdo e
descentralizacdo da atividade administrativa do Estado. Empresas publicas e sociedades de
economia mista. Autarquias e fundages pUbIICas. ..........cceeiiiiiiiiiiiiici e 21

Servidores publicos

Improbidade adminISITALIVAL .........cooeeieeeeee e 62

Atos administrativos. Fatos administrativos

O processo administrativo

Poderes administrativos

LicitagcBes publicas: conceito, principios, modalidades e procedimentos. Lei Federal n°
10.520/2002 e suas alteragBes. Contratos administrativos. Lei Federal n°® 8.666/1993 e suas
alteracbes

Lei Federal n°® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa). .............ccoevvvveviiiiieeennnne. 222

Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a INformacan). ...........cuvvvevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiineeen, 223

DIREITO CONSTITUCIONAL

Os poderes do Estado e as respectivas fUNGOES. ........ccvvvviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee 1
Teoria geral da constituicdo: conceito, origens, contetdo, estrutura e classificacao.
Supremacia da constituic8o. Tipos de CONSEItUICAD. .........cevvvriiiieeeiiieiiieee e e e e 1
(g0 (ST g o] 53 11 (U110 ] (T 9
Principios constitucionais. Normas constitucionais e inconstitucionais. Emenda, reforma e
revisao constitucional. Analise do principio hierarquico das NormMas. ........cccoeeeeeevveiiiiieeeeeenns. 15
Principios fundamentais da Constituicdo Federal de 1988. ..........cccccoiiiiiiiiiiiiieeeeiiiiiee, 35
Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos; dos
direitos sociais; da nacionalidade; dos direitos politicos; dos partidos politicos. .................... 42
Da organizacao politico-administrativa: das competéncias da unido, estados e municipios.

Da administracdo publica: disposi¢Bes gerais; dos servidores publicos. ..........ccccvveeee.. 104
Do poder executivo: das atribui¢cdes e responsabilidades do presidente da republica. ....120
Do poder legislativo: da fiscalizacao contabil, financeira e orcamentaria. ....................... 134
Do poder judiciario: disposi¢des gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Conselho Nacional
de Justica: organizagcdo e competéncia; do Superior Tribunal de Justi¢a; dos Tribunais. ..... 168

ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

Funcbes do governo. Politicas econdmicas governamentais (alocativa, distributiva e
EStADIlIZAAOIA). ...coe i 1

Planejamento orcamentario: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)
e Lei Orcamentéria Anual (LOA)

Orcamento publico no Brasil (Titulos I, IV, V e VI da Lei Federal n°® 4.320/1964, e suas
alteracbes

ClassificagBes orgcamentérias: receita e despesa

Ciclo orcamentario

Execucdo orcamentéria e financeira: estagios e execucao da receita publica e da despesa
publica




(G Y

Lei Complementar n° 101/2000, e suas alteragbes (Lei de Responsabilidade Fiscal):
principios, conceitos, planejamento, renuncia de receitas, geragao de despesas, transferéncias
voluntarias, destinagdo de recursos para o setor privado, transparéncia da gestdo fiscal,
prestacao de contas e fiscalizagdo da gestéo fiscal. Gestao fiscal: metas fiscais, riscos fiscais,
critérios para limitacdo de empenho

Novo regime fiscal (teto das despesas primarias) (Emenda Constitucional Federal n° 95/2016
e Estadual n° 88/2016)

Conselho Estadual de Governanca Fiscal (Emenda Constitucional Estadual n° 94/2018)

CONTABILIDADE PUBLICA

Conceituacao, objeto e campo de aplicacdo

Composicao do patriménio publico

Receita e despesa publicas: orcamentarias, extraorcamentarias, restos a pagar e despesas
de exercicios anteriores

Variagfes patrimoniais

Mensuragao de ativos e passivos

Plano de contas aplicado ao setor publico

Demonstracdes contdbeis aplicadas ao setor publico: balan¢co orgamentério, balanco
financeiro, demonstracdo das variagGes patrimoniais, balango patrimonial, demonstracéo de
fluxos de caixa, demonstracdo das mutacées do patrimoénio liquido, notas explicativas as
demonstra¢cBes contabeis e consolidacdo das demonstragdes contdbeis. Transacfes no setor
publico

Norma Brasileira de Contabilidade — NBC TSP Estrutura conceitual, de 23 de setembro de
20 LB, e 123

MCASP 82 edicéo

Regime contabil

PROCESSO LEGISLATIVO E TECNICA LEGISLATIVA

Orgéos internos das Casas Legislativas. A Mesa e sua composi¢do. O Plenario e sua
composicao. Comissdes parlamentares permanentes e temporarias. Comissdes parlamentares
(o L= 0T [ L= 11 (o T PP TP 1

Mandato parlamentar (federal, estadual e municipal) . ........ccoooiiiiiiiii 21

Iniciativa no processo legislativo: executivo, legislativo, judiciario. Iniciativa popular. Iniciativa
[(STST= V7= T - VSR 22

O processo de emendas: espécies, titularidade, objeto, contetdo, natureza e momento.
Proposicdes legislativas: espécies e diferencas. Fases da elaboracao legislativa. Incidentes no
processo legislativo. Da sancdo. Do veto. Da promulgacdo. Da publicacdo. Decreto
Legislativo

Lei Complementar n° 95/1998 (Técnica legislativa) .

REGIMENTO INTERNO DA AL-GE

Resolucao n° 389/1996 e suas alteracdes: Titulo | - Da Assembleia Legislativa do Estado do
Ceard; Titulo Il — Dos 6rgaos da Assembleia Legislativa do Estado do Cear4; Titulo Ill — Das
liderancas; Titulo IV — Dos deputados; Titulo V — Das sessdes; Titulo VI — Das proposicoes e
sua tramitacdo; Titulo VII — Dos debates e das deliberag6es; Titulo VIII - Dos processos
especiais; Titulo IX; Titulo X — Da convocacgdo extraordinaria da Assembleia; Titulo XI - Das
disposicdes gerais e transitérias




