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MATEMATICA

Resolucdo de situagbes-problema, envolvendo: adicdo, subtragdo, multiplicagéo, divisdo,
potenciacdo ou radiciagdo com numeros racionais, nas suas representacfes fracionaria ou
decimal;

Minimo multiplo comum; Maximo divisor comum;

Porcentagem;

Razao e proporgao;

Regra de trés simples ou composta;

Equacgdes do 1.° ou do 2.° graus;

Sistema de equagfes do 1.° grau;

Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa;

Relagéo entre grandezas — tabela ou gréfico;

Tratamento da informag&@o — média aritmética simples;

Nocbes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitdgoras ou
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NOGOES DE INFORMATICA

MS-Windows 10: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area
de transferéncia, manipulagéo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
interacdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016

MS-Word 2016: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressado, controle de quebras e numeracdo de paginas, legendas, indices, inser¢cdo de
objetos, campos predefinidos, caixas de texto

MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas
e graficos, elaboracdo de tabelas e gréaficos, uso de férmulas, fungdes e macros, impressao,
insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de paginas,
obtencdo de dados externos, classificagdo de dados. ............ooevvvviiiiiiiiiiiiiiiiiee 82

MS-PowerPoint 2016: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, anotacoes,
régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo e formatacdo de apresentacoes,
insercao de objetos, numeracdo de paginas, botdes de acdo, animagédo e transicdo entre
slides

Correio Eletrdnico: uso de correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens, anexacao de
arquivos

Internet: navegacao na internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de
paginas
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conceitos e principios fundamentais em Administracdo

Funcdes da Administracdo

Controle administrativo e indicadores de desempenho

Comportamento OrganiZaCiONAl. ..........oevveiiiiiiiiiiiiiiiiieii ittt 46

Lideranca

Comunicacao

Motivacdo

Negociacao

Gestao da mudanca

Gestéo estratégica

Processo de planejamento. Planejamento estratégico

Balanced Scorecard

Gestéo estratégica de pessoas

GEStEAO0 POr COMPETENCIAS. ..eeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiti ettt ettt ettt ettt ettt e ettt ettt e e e et et e e e e et e e et e eeeeeeeees 143

Gestéo de Contratos

Avaliagdo do desempenno NUMEANO. ...ccooiiiiiiiieeeee s 160

Treinamento e desenvolvimento

Auditoria de recursos humanos

Gestao de processos: analise de processos;

Cadeia de valor,;

Desenho de processos;

Organogramas;

Estruturas organizacionais

Gestéo de projetos: projetos como instrumento de agéo estratégica; ciclo de projetos;...237

Gestéo da informacéo e do conhecimento

Processo decisério: ferramentas e técnicas de apoio a decisdo; heuristicas; tipos de
decisfes; solucdo de problemas

Administragéo de materiais

Administracdo Publica — Organizagdo Governamental Brasileira,;

Principios da administracéo publica;

Paradigmas da administracdo publica e reformas administrativas: administragdo publica
burocrética; estado do bem-estar social; a nova gestédo publica e new public management;
principios;

Fundamentos de governanca publica

Politicas Publicas: formulacéo e avaliacdo de politicas publicas; Estado e politicas publicas;
0 processo de politica publica; arranjos institucionais e politica publica

Planejamento publico: planos; programas de governo; processo orcamentario; Plano
Plurianual — PPA,; Lei de Diretrizes Or¢gamentarias — LDO; Lei Orgamentaria Anual — LOA.. 349

Flexibilizacdo da agéo estatal: parcerias publico-privadas; consorcios; terceirizagdo; redes e
parcerias com organizacbes da sociedade civil. Mudancas institucionais: conselhos;
organizacdes sociais; organizacbes da sociedade civil de interesse publico (OSCIP);
centralizacdo versus descentralizagéo

Governanga: principios da governancga; fundamentos e governanca publica; governanga dos
espacos comuns; governabilidade; accountability

Estratégia em OrganizagBes Publicas: conceitos centrais em planejamento; processo
estratégico; estrategistas e gerentes; transformagédo e mudanca estratégica

Gestao por resultados no setor publico: metodologias de gestdo; avaliagdo de programas e
projetos publicos; indicadores de desempenho

Controle da Administracao

Controle interno e externo

Nocdes de licitagdo: principios, definicdes, hipdteses de dispensa e inexigibilidade.
Legislagdo: Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos (Lei Federal n.° 8.666/1993) e
atualizacoes;
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Improbidade Administrativa (Lei Federal n.° 8.429/1992) e atualizagdes;

Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar Federal n.° 101/2000) e
atualizacoes;

Lei do Pregao (Lei Federal n.° 10.520/2002) e atualizacgdes;

Lei Federal n.° 12.846/2013 e atualizacdes

Lei de Acesso a Informacéo — Lei Federal n® 12.527/11 e atualizacdes

Contabilidade Publica — Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — No¢cfes Gerais: conceito,
objeto, campo de aplicacdo e abrangéncia, regimes contdbeis, sistemas de contas:
orcamentario, patrimonial e controle

Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC T 16)

Orcamento publico — conceitos, diretrizes e principios orgamentéarios. Métodos, técnicas e
instrumentos do orcamento publico

Ciclo orcamentério (elaboragdo da proposta, discussdo, votacdo e aprovacdo da lei de
orcamento, execuc¢do e avaliacdo). Processo de planejamento orcamentario (Plano Plurianual,
Lei de Diretrizes Orcamentérias e Lei Orgamentéaria Anual)

Créditos adicionais (suplementares, especiais e extraordinarios)

Execucédo orcamentaria e financeira

Programacéo de desembolso e mecanismos retificadores do orcamento

Lei n°® 4.320/1964

Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal)

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 62 edigdo — Parte | — Procedimentos
Contabeis Or¢camentarios

Portaria STN n.° 553/2014 (Manual dos Demonstrativos Fiscais — 62 edigcdo — Parte IV —
Relatorio de GeSta0 FISCAl). ....ccuiiiiiiiiiiiii e e e 787

Receita Publica. Receita Orgamentaria e extraorcamentaria. Conceituacéo, classificacéo e
estagios da receita orcamentaria. Classificagéo da receita publica: institucional, por categorias
econdmicas, por fontes

Divida ativa

Despesa Publica. Despesa Orgamentaria e extraorcamentaria. Conceituacao, classificacdo
e estagios da despesa orcamentaria. Classificacdo da despesa publica: institucional, funcional,
programdtica, por natureza

Restos a pagar. Despesa de exercicios anteriores

Suprimento de fundos (regime de adiantamento)

A gestéo de pessoas na Administracao Publica,

Lei de Plano de Cargos, Carreiras e vencimentos dos Servidores do Municipio de Campinas
(Lei n°® 12.985/2007)

Conceitos de Educagdo de Jovens e Adultos. A EJA na Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao NACIONAI (LDB). .......uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 971

Lei 13.303/2016, aplicavel as empresas publicas e sociedades de economia mista; 971

Lei 12.527/2011, sobre Acesso a Informacéo;

Lei 8.429/1992, atualizada pela Lei 14230/2021, sobre improbidade administrativa,;

Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados




