Prefeitura de Bom Jesus da Lapa - BA
Agente Administrativo e Agente Administrativo da Saude

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e compreensao de textos variados

Modos de organizag&o do discurso: descritivo, narrativo, argumentativo, injuntivo, ex-
positivo e dissertativo

Géneros do discurso: definigdo, reconhecimento dos elementos basicos
Coesao e coeréncia: mecanismos, efeitos de sentido no texto

Relagao entre as partes do texto: causa, consequéncia, comparacao, conclusdo, exem-
plificagdo, generalizacao, particularizagao
Conectivos: classificacao, uso, efeitos de sentido

Verbos: pessoa, numero, tempo e modo. Vozes verbais. Transitividade verbal e
nominal

Estrutura, classificagdo e formacgao de palavras

Funcdes e classes de palavras

Flexao nominal e verbal

Regéncia verbal e nominal

Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao
Figuras de linguagem

Funcdes da linguagem

Sinénimos, anténimos, parénimos e homénimos
Acentuacgéao grafica

Pontuacéo: regras e efeitos de sentido. Recursos gréficos: regras, efeitos de sentido..
Sintaxe do Periodo Simples. Coordenacgao e subordinacao

Ortografia
Questodes
Gabarito

INFORMATICA

MS Office 2016/2019/2021 BR 32/64 bits (Word, Excel, Powerpoint, Access) — conceitos,
caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos ..

Internet e Web. Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers Edge, Firefox
Mozilla e Google Chrome nas versdes atuais de 32 e 64 bits, em portugués

Correio Eletrénico. Webmail. Mozilla Thunderbird BR nas versdes atuais de
32 e 64 bits




Redes Sociais: Facebook, LinkedIn e Instagram

Segurancga: Conceitos, caracteristicas, protecdo de equipamentos, de sistemas, em
redes e na internet. Virus. Backup. Firewall

Microinformatica — conceitos de hardware e software. Componentes e Funcoes. Dispo-
sitivos de entrada e saida de dados. Dispositivos de armazenamento. Midias e conec-

Sistema operacional Windows 10/11 BR - conceitos, icones, atalhos de teclado, uso
dos recursos. Operagao de microcomputadores e notebooks

Questdes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Informagbes gerais sobre o Municipio: dados histéricos, geograficos e econémicos;
localizagado, limites municipais, populacéo, distritos, evolugdo administrativa. Datas
comemorativas, manifestagdes culturais do Municipio, atrativos turisticos locais

Lei Orgéanica do Municipio: Posicao do Municipio na Federagéao brasileira. Caracteris-
ticas, principios e fundamentos

Conceitos de autonomia municipal

Participagdo popular, competéncias comuns e privativas do Municipio. .................c......
Simbolos Municipais

Organizacao municipal: administracao direta e indireta

Poderes municipais: Executivo e Legislativo

Prefeito Municipal: posse, fungdes, atribuigdes, auxiliares diretos, deveres e responsa-
bilidades, atos privativos e suas finalidades

Substituicao e autorizacao para se ausentar do Municipio

Camara Municipal: fungdes (legislativas, administrativas, fiscalizadoras e julgadoras),
numero de vereadores, composi¢cao

Instalagdo, funcionamento, organizagao

Conceitos basicos sobre Mesa Diretora, Plenario, bancada, legislatura, comissoées,
sessoOes (ordinarias, extraordinarias e solenes)

Atos proprios da Camara
Processo Legislativo
Iniciativa de Leis
Conselhos Municipais

Estrutura organizacional basica da Prefeitura conforme a Lei n°® 717 de 15 de dezembro
de 2022: 6rgaos municipais e suas finalidades

Plano de cargos e carreiras dos servidores municipais de Bom Jesus da Lapa conforme
a Lei 493 de 29 de janeiro de 2016

Atuacao municipal a luz dos principios das leis de transparéncia e acesso a informa-
¢oes publicas e seus instrumentos: Carta de Servigos publicos ao Cidadao - Acdes da
Ouvidoria Municipal




E - Sistema de Informacdes ao Cidadao e-SIC. Requisitos, atividades e outros aspectos
relevantes

Principios, regras e instrumentos para o Governo Digital e aumento da eficiéncia publi-
ca com base na Lei n® 14.129, de 2021

Atos administrativos: Classificagdo e espécies, conceitos, conteudos e utilizacdo dos
seguintes atos: apostila, ata, carta, certiddo, correspondéncia interna, decreto, deli-
beracdo, despacho, exposi¢cdo de motivos, instrugdo normativa, lei, lei complementar,
mensagem, oficio, oficio circular, ordem de servigo, parecer, portaria, relatorio, requeri-
mento, resolucéo, regulamento

Documentacao e Arquivo: Funcgdes arquivisticas e seus atributos. Tipos de arquivos.
Ciclo vital dos documentos de arquivo e suas fases: corrente, intermediaria e perma-
nente. Instrumentos técnicos de gestao: Plano de classificagcdo de documentos - con-
ceito, organizacao, métodos, objetivos e aplicacdo. Tabela de temporalidade: conceito
e objetivos. Eliminacao, transferéncia e recolhimento de documentos e respectivos pro-
cedimentos. Terminologia arquivistica

Conhecimentos sobre documentos oficiais

Fungdes de protocolo e gerenciamento de documentos e processos: Conhecimentos
sobre recepcéao, tramitacéo, distribuicdo, expedicdo, formacdo e andamento de pro-
cessos: autuacao, instrugdo, abertura e encerramento de volumes, anexacgao, juntada,
apensacao e desapensacao, desentranhamento, desmembramento, acautelamento,
encerramento, reabertura, extingao e reativagao

Gestao de materiais e estoques: Conceitos, finalidade, atribuicbes. Procedimentos de
recebimento, aceite, registro. Guarda e movimentacdo de materiais. Normatizagao e

padronizacdo de materiais, identificacado, classificacdo e codificagdo. Métodos de con-
trole de estoques e previsdo de compras. Instalagdes, equipamentos e cddigos de se-
guranca das areas de armazenamento

Processos administrativos

Orgaos responsaveis
Atividades de autuagao, distribuicdo, controle do ciclo de tramitagao, abertura e encer-

ramento de volumes, juntada, desmembramento, encerramento, reconstituicao e arqui-
vamento

Questoes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacéo, que nada mais € do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacédo, que é a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreenséao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razdo disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto € subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacado de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretagao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicdo garante o direito a educacgao para todos e a inclusao surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) Ainclusao social é garantida pela Constituicao Federal de 1988.
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Informatica

O Microsoft Office € um pacote de aplicativos que conta com solugdes para processamento de texto, planilha
de calculos, apresentacgdes graficas, aplicativos de e-mails e etc’. O anuncio do pacote foi efetuado por Bill
Gates em agosto de 1988 em Las Vegas, na Comdex. Na primeira versao, tinha apenas trés aplicativos: Word,
Excel e PowerPoint.

Caso um computador ndo tenha o programa instalado, ndo tem problema, ja que ha também o servico
de nuvem. Ou seja, vocé conseguira usar o servigo a partir da Internet. Além disso, ele é integrado com o
OneDrive, permitindo que os arquivos sejam acessados em diferentes dispositivos. Os programas também s&o
compativeis com telas sensiveis ao toque.

Um dos propdsitos do pacote Office é acrescentar ao numero de funcionalidades que seus programas tém.
Ha varias versdes disponibilizadas para venda, dependendo do perfil do usuario e da quantidade de programas
desejados. Depois de fechar parceria com fabricantes de tablets que funcionam por Android, o Office ja vem
instalado nos dispositivos de varias marcas, como Samsung, LG e Dell.

« WORD 2016

Essa versao de edicdo de textos vem com novas ferramentas e novos recursos para que o usuario crie,
edite e compartilhe documentos de maneira facil e pratica.

O Word 2016 esta com um visual moderno, mas ao mesmo tempo simples e pratico, possui muitas melho-
rias, modelos de documentos e estilos de formatacdes predefinidos para agilizar e dar um toque de requinte
aos trabalhos desenvolvidos. Trouxe pouquissimas novidades, seguiu as tendéncias atuais da computacao,
permitindo o compartilhamento de documentos e possuindo integracédo direta com varios outros servigos da
web, como Facebook, Flickr, Youtube, Onedrive, Twitter, entre outros.

Novidades no Word 2016

— Diga-me o que vocé deseja fazer: facilita a localizagao e a realizagao das tarefas de forma intuitiva, essa
nova versao possui a caixa Diga-me o que deseja fazer, onde é possivel digitar um termo ou palavra correspon-
dente a ferramenta ou configura¢des que procurar.

™ Adicionar Tabela b
[i'4 Estilos de Tabela b

L

[BH Exibir Linhas de Grade da Tab...

@ Obter Ajuda sobre “tabela b

Pesquisa Inteligente sebre “ta.

1 https.//www.stoodi.com.br/blog/2018/12/26/pacote-office-o0-que-e-como-baixar/?utm_source=google&utm_me-
dium=cpc&utm_campaign=Search-dsa-purchase&utm_content=54491818507&utm_term=todas-as-paginas&gclid=C-
JWKCAjwndvIBRANEiwABrR32EIKW2VdDxOBh_7Ru--piHmEzri5J7_-hhkVnOPy6PcYOLuMWrvYuhoCkmgQAvD_BwE

2 http://www.popescolas.com.br/eb/info/word.pdf
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Conhecimentos Especificos

Bom Jesus da Lapa é um municipio brasileiro situado no estado da Bahia, conhecido por sua importancia
histérica, cultural e econdmica, além de ser um importante centro de peregrinagao religiosa. A seguir, apresento
um panorama geral sobre o municipio, incluindo dados histéricos, geograficos, econdmicos, culturais e turisti-
Ccos.

Dados Historicos

- Fundacao: A histéria de Bom Jesus da Lapa remonta ao século XVII, com a chegada do missionario por-
tugués Francisco de Mendonga Mar, que encontrou uma gruta e nela instalou uma imagem do Senhor Bom
Jesus. Este fato marcou o inicio da devogao religiosa que caracteriza a cidade.

- Desenvolvimento: A partir do século XVIII, a regido comegou a atrair peregrinos, o que impulsionou o
crescimento da cidade. Em 1923, foi elevado a categoria de cidade.

Dados Geograficos

- Localizagdo: Bom Jesus da Lapa esta situada no oeste do estado da Bahia, as margens do Rio Sdo Fran-
cisco.

- Area: O municipio tem uma area de aproximadamente 4.115 km?2.

- Clima: Predomina o clima semiarido, com temperaturas elevadas e precipitacdes concentradas nos meses
de verao.

Limites Municipais

Bom Jesus da Lapa faz fronteira com os seguintes municipios:

- Ao norte: Serra do Ramalho

- Ao sul: Riacho de Santana e Sitio do Mato

- A leste: Paratinga

- A oeste: Santa Maria da Vitoria

Populagao

- Censo 2020: De acordo com o IBGE, a populacao de Bom Jesus da Lapa era de aproximadamente 70.000
habitantes.

Distritos

- Bom Jesus da Lapa n&o possui subdivisdes distritais formais, sendo a sede municipal o principal centro
administrativo e urbano.

Evolugao Administrativa

- Origem: O municipio foi criado pela Lei Estadual n® 1.744, de 22 de junho de 1923, desmembrado de
Paratinga.

- Administragao Atual: A cidade é governada por um prefeito e uma camara de vereadores, seguindo o mod-
elo administrativo brasileiro de municipios.
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