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Prefeitura de Indaiatuba - SP
Secretario Escolar

LINGUA PORTUGUESA

Fonologia: conceito; encontros vocalicos; digrafos; divisdo silabica

Ortoépia e prosddia

Acentuacéo

Ortografia

Morfologia: estrutura e formagéo das palavras

Classes de palavras

Sintaxe: termos da oracao; periodo composto; conceito e classificacdo das oracbes.. 36
Concordancia verbal e nominal

Pontuacao

Semantica: a significacdo das palavras no texto
Interpretacéo de texto

Questdes

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Principio da Regressao ou Reversao

Logica dedutiva, argumentativa e quantitativa

Logica matematica qualitativa

Sequéncias logicas envolvendo numeros, letras e figuras
Regra de trés simples e compostas

Razbes especiais

Analise combinatéria e probabilidade

Progressdes aritmética e geométrica

Conjuntos: as relagdes de pertinéncia, inclusao e igualdade; operacdes entre conjun-
tos, uniao, intersegao e diferenca

Geometria plana e espacial
Trigonometria
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Conjuntos numéricos

Equacbes de 1° e 2° graus

Inequacoes de 1° e 2° graus

Fungdes de 1° e 2° graus

Geometria analitica

Matrizes, determinantes e sistemas lineares
Polinémios

Questodes

Gabarito

NOCOES DE INFORMATICA

Nocbes de sistemas de Windows

Nocdes do processador de texto MS-Word para Windows
Noc¢des da planilha de calculo MS-Excel

Nocoes basicas de Banco de dados

Comunicacao de dados

Conceitos gerais de equipamentos e operacionalizacao
Conceitos basicos de Internet

Questdes

Gabarito

LEGISLAGAO MUNICIPAL

Lei Orgénica do Municipio de Indaiatuba/SP

Lei Complementar Municipal n® 45, de 20 de dezembro de 2018, que dispbe sobre o
regime juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Indaiatuba

Lei Complementar n® 47, de 20 de dezembro de 2018, que reorganiza o Quadro Geral
de Pessoal da Prefeitura Municipal e o Plano de Carreiras e Vencimentos da adminis-
tragao direta e indireta do Municipio

Questodes
Gabarito

Maxi
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Constituicao federal do brasil de 1988 atualizada
Lei 9394/1996 atualizada - lei de diretrizes e bases da educagao nacional
Lei federal n.° 8069/90 atualizada - dispde sobre o estatuto da crianga e do adolescen-

Lei n° 6.459 De 24 de junho de 2015 e lei n® 7696 de 25 de outubro de 2021 (plano
municipal de educacao)

Atribuicdes do secretario escolar

Fungéao estratégica do secretario de escola

Redacéo técnica e tipos de documentos administrativos na escola
Escrituragdo em arquivos escolar

Matricula: modalidade e procedimentos: inicial, renovada e por transferéncia
Historico escolar

Conhecimento de arquivo

Redacao administrativa, carta comercial, requerimento, circular, memorando, oficios,
telegrama

Conhecimento das rotinas de expedicao de correspondéncia
Nocbes gerais de relagbes humanas

Conhecimentos gerais das rotinas administrativas

Noc¢des de seguranga do trabalho

Nocdes basicas de informatica: editor de textos microsoft word; criar, editar, formatar
e imprimir documentos; criar € manipular tabelas; inserir e formatar graficos e figuras;
interacao entre aplicativos

Planilha eletrénica microsoft excel; criar, editar, formatar e imprimir planilhas; utilizar
férmulas e funcdes; gerar graficos; importar e exportar dados; classificar e organizar

Postura pessoal e profissional

Técnicas administrativas e organizacionais

Atendimento ao publico. Atendimento telefénico

Regimento interno das unidades escolares do municipio de indaiatuba
Etica profissional

Questdes

Gabarito

Maxi
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Lingua Portuguesa

Muitas pessoas acham que fonética e fonologia sao sinbnimos. Mas, embora as duas pertengcam a uma
mesma area de estudo, elas sio diferentes.

Fonética

Segundo o dicionario Houaiss, fonética “é o estudo dos sons da fala de uma lingua”.

O que isso significa? A fonética € um ramo da Linguistica que se dedica a analisar os sons de modo fisico-
articulador. Ou seja, ela se preocupa com o movimento dos labios, a vibragdo das cordas vocais, a articulagéo
e outros movimentos fisicos, mas nao tem interesse em saber do conteudo daquilo que é falado.

A fonética utiliza o Alfabeto Fonético Internacional para representar cada som.

Sintetizando: a fonética estuda o movimento fisico (da boca, labios, lingua...) que cada som faz,
desconsiderando o significado desses sons.

Fonologia

A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica, mas ela se preocupa em analisar a organizagéo e
a classificagdo dos sons, separando-os em unidades significativas. E responsabilidade da fonologia, também,
cuidar de aspectos relativos a divisao silabica, a acentuacao de palavras, a ortografia e a pronuncia.

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se com o significado de cada um e ndo s6 com sua
estrutura fisica.

Para ficar mais claro, leia os quadrinhos:

EITA. LASQUERA
O W UIAM,
FoORMIGLEROD!

(Gibizinho da Mébnica, n°73, p.73)

N\
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Raciocinio l6gico-matematico

Principio da regressado é uma abordagem que visa encontrar um valor inicial requerido pelo problema com
base em um valor final fornecido. Em outras palavras, € um método utilizado para resolver problemas de pri-
meiro grau, ou seja, problemas que podem ser expressos por equagodes lineares, trabalhando de forma inversa,
ou “de tras para frente”.

Esteja atento:

Vocé precisa saber transformar algumas operacgoes:
Soma <« a regressao ¢ feita pela subtracgao.
Subtragao < a regressao é feita pela soma.
Multiplicagao < a regressao é feita pela divisao.
Divisdao < a regressao é feita pela multiplicacao
Exemplo:

1. SENAI

O sr. Altair deu muita sorte em um programa de capitalizagdo bancario. Inicialmente, ele apresentava um
saldo devedor X no banco, mas resolveu depositar 500 reais, o que cobriu sua divida e ainda lhe sobrou uma
certa quantia A. Essa quantia A, ele resolveu aplicar no programa e ganhou quatro vezes mais do que tinha,
ficando entdo com uma quantia B. Uma segunda vez, o sr. Altair resolveu aplicar no programa, agora a quantia
B que possuia, e novamente saiu contente, ganhou trés vezes o valor investido. Ao final, ele passou de devedor
para credor de um valor de R$ 3 600,00 no banco. Qual era o saldo inicial X do sr. Altair?

(A) -R$ 350,00.
B) -R$ 300,00.
C) -R$ 200,00.
D) -R$ 150,00.
E) -R$ 100,00.

Resolugao:

(
(
(
(

Devemos partir da ultima aplicacdo. Sabemos que a ultima aplicagao € 3B, logo:

3B =3600 — B = 3600/3 — B = 1200

A 1° aplicagao resultou em B e era 4A: B = 4A — 1200 = 4A —- A=1200/4 — A= 300

A é o saldo que sobrou do pagamento da divida X com os 500 reais: A= 500 - X — 300 =500 - X —

-X =300 - 500 — -X =-200. (-1) — X = 200.

Como o valor de X representa uma divida representamos com o sinal negativo: a divida era de R$ -200,00.

Resposta: C.

S a
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Nocoes de Informatica

HARDWARE

O hardware sado as partes fisicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento
(CPU), unidades de armazenamento, placas méae, placas de video, memoria, etc.. Outras partes extras chama-
dos componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, cameras, etc.

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, € necessa-
rio que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo pratico. Surge entdo a fungao
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua funcao final, como, por exemplo,
processar os calculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar os sons de um arquivo
MP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional vocé ainda tera os
programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

Gabinete

Também conhecido como torre ou caixa, € a estrutura que abriga os componentes principais de um com-
putador, como a placa-mae, processador, memoria RAM, e outros dispositivos internos. Serve para proteger e
organizar esses componentes, além de facilitar a ventilagao.

Gabinete

Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)

E o cérebro de um computador. E a base sobre a qual é construida a estrutura de um computador. Uma
CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam calculos para o CPU, que tem um
sistema proprio de “fila” para fazer os calculos mais importantes primeiro, e separar também os calculos en-
tre os nucleos de um computador. O resultado desses calculos é traduzido em uma ag¢ao concreta, como por
exemplo, aplicar uma edicado em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do PC, etc.
A velocidade de um processador esta relacionada a velocidade com que a CPU é capaz de fazer os calculos.

CPU

S a N\N
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O Legislagao Municipal
8

PREAMBULO

NOS, VEREADORES DESTA CASA DE LEIS, ELEITOS PARA QUADRIENIO 2005-2008, INVESTIDOS
DA RESPONSABILIDADE E DEDICACAO COM QUE EXERCEMOS NOSSOS MANDATOS E ATENTOS AS
LEIS QUE REGEM NOSSO PAIS E A CARTA MAGNA, TIVEMOS A HONRA DE ADEQUAR E INSERIR NO-
VAS REDACOES QUE OBJETIVARAM A ATUALIZACAO E REVISAO DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE
INDAIATUBA

REVISAO DA LEI ORGANICA DO MUNICIiPIO N° 001/2008

“Dispde sobre a revisao da Lei Organica do Municipio de Indaiatuba, e da outras providéncias.”

TiTULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

CAPITULO |
DO MUNICIPIO

Art. 1° O Municipio de Indaiatuba é uma unidade da Federacéao Brasileira e pessoa juridica de direito publico
interno, com autonomia politica administrativa e financeira, assegurada pela Constituicado Federal, pela Consti-
tuicao do Estado e por esta Lei Organica.

Art. 2° A agdo municipal deve desenvolver-se em todo o seu territorio, sem privilégio de distritos ou bairros,
reduzindo as desigualdades setoriais e sociais, promovendo o bem estar geral, sem preconceito de origem,
raca, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discriminagao.

Art. 3° Os limites do territério do Municipio s6 podem ser alterados na forma estabelecida na Constituicao
Federal.

Art. 4° A criagao, organizacao e supressao de distritos dependera de lei municipal, observada a legislacao
estadual e dependera de consultas prévias as populagdes diretamente interessadas, mediante plebiscito.

Art. 5° O governo do Municipio é exercido pelos poderes Legislativo e Executivo.

Art. 6° Os poderes do Municipio sdo independentes e harmonicos entre si, sendo vedado, a qualquer um
deles, delegar atribuicbes.

Art. 7° Sao simbolos do Municipio de Indaiatuba a Bandeira, o Brasao Municipal e o Hino Indaiatubano,
definidos em lei municipal.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA E DAS VEDAGOES

Art. 8° Ao Municipio de Indaiatuba compete dispor sobre assuntos de interesse local, cabendo-lhe, privati-
vamente, as seguintes atribui¢des:

| - elaborar o plano plurianual, as diretrizes orcamentarias e os orcamentos anuais, nos termos da Secao |l
do Capitulo Il do Titulo VI da Constituicao Federal;

Il - instituir e arrecadar os tributos de sua competéncia;
Il - elaborar o seu plano diretor na area urbana,;

IV - promover o adequado ordenamento territorial, mediante planejamento e controle do uso, do parcela-
mento e da ocupagao do solo urbano, e fixagao dos limites do perimetro urbano;

O,
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Q Conhecimentos Especificos

CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988
PREAMBULO

Nos, representantes do povo brasileiro, reunidos em Assembléia Nacional Constituinte para instituir um Es-
tado Democratico, destinado a assegurar o exercicio dos direitos sociais e individuais, a liberdade, a seguranca,
o bem-estar, o desenvolvimento, a igualdade e a justica como valores supremos de uma sociedade fraterna,
pluralista e sem preconceitos, fundada na harmonia social e comprometida, na ordem interna e internacional,
com a solucéo pacifica das controvérsias, promulgamos, sob a protecéo de Deus, a seguinte CONSTITUICAO
DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL.

TiTULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissoluvel dos Estados e Municipios e do
Distrito Federal, constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa; (Vide Lei n°® 13.874, de 2019)
V - o pluralismo politico.

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituicio.

Art. 2° Sao Poderes da Uniao, independentes e harménicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.
Art. 3° Constituem objetivos fundamentais da Republica Federativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il - garantir o desenvolvimento nacional;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizacao e reduzir as desigualdades sociais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de origem, raga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas
de discriminacéo.

Art. 4° ARepublica Federativa do Brasil rege-se nas suas relagdes internacionais pelos seguintes principios:
| - independéncia nacional;

Il - prevaléncia dos direitos humanos;

Il - autodeterminacéo dos povos;

IV - ndo-intervencéo;

V - igualdade entre os Estados;

VI - defesa da paz;

VII - solugao pacifica dos conflitos;

VIII - repudio ao terrorismo e ao racismo;

IX - cooperagao entre os povos para o progresso da humanidade;

O,

X - concessao de asilo politico.
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