O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duavidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Eventuais aulas que estiverem em gravacéo, serao disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENCAo:
AD - Conteido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa:

- Compreens&o e interpretaco de textos de géneros variados. (AD+VD)
- Reconhecimento de tipos e géneros textuais. (AD+VD)
- Dominio da ortografia oficial. (AD+ VD)

- Dominio dos mecanismos de coesdo textual. (AD+VD)
- Emprego de elementos de referenciacdo, substituicdo e repeticdo, de conectores e de outros

elementos de sequenciacdo textual. (AD+ VD)

- Emprego de tempos e modos verbais. (AD+ VD)

- Dominio da estrutura morfossintatica do periodo. (AD+VD)

- Emprego das classes de palavras. (AD+VD)

- RelagBes de coordenacdo entre oracdes e entre termos da orac&o. (Contetido abordado em Dominio
da estrutura morfossintdatica do periodo)

- Relagdes de subordinacio entre oracées e entre termos da orac&o. (Contetido ahordado em Dominio da
estrutura morfossintdtica do periodo)

- Emprego dos sinais de pontuacédo. (AD+VD)

- Concordancia verbal e nominal. (AD+VD)

- Regéncia verbal e nominal. (AD+ VD)

- Emprego do sinal indicativo de crase. (AD+VD)

- Colocac&o dos pronomes atonos. (AD+VD)

- Reescrita de frases e paragrafos do texto. (AD+VD)

- Significacdo das palavras. (AD+ VD)

- Substituicdo de palavras ou de trechos de texto. (AD+VD)
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- Reorganizacdo da estrutura de oracdes e de periodos do texto. (Conteiido abordado em Dominio da
estrutura mortossintdtica do periodo)

- Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade. (Contetido abordado em Dominio da
estrutura mortossintdtica do periodo)

- Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redac&o da Presidéncia da Republica). (AD+ VD)

- Aspectos gerais da redacéo oficial. (AD+VD)

- Finalidade dos expedientes oficiais. (AD+ VD)

- Adequacio da linguagem ao tipo de documento. (AD+VD)

- Adequac&o do formato do texto ao género. (AD+VD)

Nocoes de Informatica:

- Conceitos bésicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos
de informatica: tipos de computadores, conceitos de hardware e de software, instalacdo de

periféricos. (AD+VD)
- Edicdo de textos, planilhas e apresentacbes (ambiente Microsoft Office, versdes 2010, 2013 e

365). (AD+VD)

- Nocbes de sistema operacional (ambiente Windows, versées 7, 8 e 10). (AD+VD)
- Redes de computadores: conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet

e intranet. (AD+VD)

- Programas de navegacg&o: Mozilla Firefox e Google Chrome. (AD+VD)

- Programa de correio eletrdnico: MS Outlook. (AD+VD)

- Sitios de busca e pesquisa na Internet. (AD+ VD)

- Conceitos de organizac&o e de gerenciamento de informacdes, arquivos, pastas e programas. (AD+VD)
- Seguranca da informacéo: procedimentos de seguranca. (AD+VD)

- Nocbes de virus, worms e pragas virtuais. (AD+ VD)

- Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, antispyware etc.). (AD+VD)

- Procedimentos de backup. (AD+VD)

Raciocinio logico e matematico:

- Operacbes, propriedades e aplicacbes (soma, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e
radiciacdo). (AD+VD)

- Principios de contagem e probabilidade. (AD+VD)

- Arranjos e permutacdes. (AD+VD)

- Combinac6es. (AD+VD)
- Conjuntos numéricos (numeros naturais, inteiros, racionais e reais) e operagdes com conjuntos.

(AD+VD)

- Razbes e propor¢des (grandezas diretamente proporcionais, grandezas inversamente proporcionais,
porcentagem, regras de trés simples e compostas). (AD+VD)

- Equacbes e inequactes. (AD+VD)

- Sistemas de medidas. (AD+VD)

- Volumes. (AD+VD)

- Compreenséo de estruturas logicas. (AD+VD)

- Logica de argumentacéo (analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes). (AD+VD)

- Diagramas logicos. (AD+VD)
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Etica no servigo publico:
- Etica e moral. (AD+ VD)
- Etica, principios e valores. (AD+VD)
- Etica e democracia: exercicio da cidadania. (AD+VD)
- Etica e funcéo publica. (AD+VD)
- Etica no Setor Publico. (AD+VD)
- Decreto n° 1.171/1994. (AD+VD)

Atualidades:

- Tépicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como recursos hidricos, segurancga, transportes,
politica, economia, sociedade, educacdo, saude, cultura, tecnologia, energia, relacdes internacionais,

desenvolvimento sustentavel e ecologia. (AD+VD)

Conhecimentos especificos

- Nocbes de Direito Administrativo: Estado, governo e administracdo publica: conceitos, elementos,
poderes e organizacdo; natureza, fins e principios. (AD+ VD)
- Organizacdo administrativa do Estado. (AD+ VD)

- Administracdo direta e indireta. (AD+VD)
- Agentes publicos: espécies e classificacdo, poderes, deveres e prerrogativas, cargo, emprego e

funcdo publicos. (AD+VD)
- Poderes administrativos. (AD+ VD)

- Atos administrativos: conceitos, requisitos, atributos, classificacéo, espécies e invalidacéo. (AD+VD)
- Controle e responsabilizacdo da administracdo: controle administrativo, controle judicial, controle

legislativo, responsabilidade civil do Estado. (AD+VD)

- Acesso a Informacdo: Lei n° 12.527/2011; Decreto n° 7.724/2011. (AD+VD)
- Nocdes de Administracdo: conceitos basicos; tipos de organizacdo; estruturas organizacionais;

departamentalizacdo; organogramas e fluxogramas. (AD)

- NogBes de Funcdes administrativas: planejamento, organizagéo, direcdo e controle. (AD+VD)
- Nocdes de Relagbes Humanas e Relagbes interpessoais. Nocdes de Administragdo Financeira,

Administracdo de Pessoas e Administracio de Materiais. (AD)

- Etica e Responsabilidade Social. (AD+ VD)

- Nogbes de Procedimentos Administrativos e Manuais Administrativos. (AD+VD)
- Nogbes de Organizagéo e Métodos. (AD)

- Noges de atendimento a clientes e atendimento ao telefone. (AD+VD)
- Servico de protocolo e arquivo: tipos de arquivo; acessoérios do arquivo; fases do arquivamento:

técnicas, sistemas e métodos. (AD+VD)
- Protocolo: recepgéo, classificagdo, registro e distribuicio de documentos. (AD+ VD)




