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Língua Portuguesa

Humor

Nesse caso, é muito comum a utilização de situações que pareçam cômicas ou surpreendentes para 
provocar o efeito de humor.

Situações cômicas ou potencialmente humorísticas compartilham da característica do efeito surpresa. 
O humor reside em ocorrer algo fora do esperado numa situação.

Há diversas situações em que o humor pode aparecer. Há as tirinhas e charges, que aliam texto e 
imagem para criar efeito cômico; há anedotas ou pequenos contos; e há as crônicas, frequentemente 
acessadas como forma de gerar o riso.

Os textos com finalidade humorística podem ser divididos em quatro categorias: anedotas, cartuns, 
tiras e charges.

Exemplo:

ANÁLISE E A INTERPRETAÇÃO DO TEXTO SEGUNDO O GÊNERO EM QUE SE INSCREVE 

Compreender um texto trata da análise e decodificação do que de fato está escrito, seja das frases 
ou das ideias presentes. Interpretar um texto, está ligado às conclusões que se pode chegar ao conectar 
as ideias do texto com a realidade. Interpretação trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu 
sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensão de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no en-
tendimento da sua ideia principal. Compreender relações semânticas é uma competência imprescindível 
no mercado de trabalho e nos estudos.

Quando não se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar vários problemas, afetando não 
só o desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os tópicos frasais presentes em cada 
parágrafo. Isso auxiliará na apreensão do conteúdo exposto.

Isso p
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Informática

Microsoft Office

O Microsoft Office é um conjunto de aplicativos essenciais para uso pessoal e comercial, ele conta 
com diversas ferramentas, mas em geral são utilizadas e cobradas em provas o Editor de Textos – Word, 
o Editor de Planilhas – Excel, e o Editor de Apresentações – PowerPoint. A seguir verificamos sua utiliza-
ção mais comum: 

Word

O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele podemos redigir cartas, comunicações, 
livros, apostilas, etc. Vamos então apresentar suas principais funcionalidades.

• Área de trabalho do Word

Nesta área podemos digitar nosso texto e formata-lo de acordo com a necessidade.

• Iniciando um novo documento
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Conhecimentos Gerais do Município

A história do desbravamento do território do atual Município de Saquarema teve início no princípio do 
século XVI, poucos anos depois do descobrimento do Brasil. Após 26 anos da expedição de Américo 
Vespúcio, que em 1503 aportou na região de Cabo Frio e ali permaneceu até o início de 1504, retornan-
do a Portugal com um carregamento de pau brasil, D. João III, rei de Portugal, concebeu outra estratégia 
de ocupação do novo território: estabelecer pontos onde se provesse de mantimentos e homens e fundar 
uma colônia nas margens do Rio da Prata.

Para tanto, foi organizada uma frota composta de 2 naus, 1 galeão, 2 caravelas e 400 pessoas, entre 
tripulantes e passageiros. Por uma carta régia de 20 de novembro de 1530, confiou a direção dessa frota 
a Martim Afonso de Souza, dando-lhe poderes extraordinários, entre os quais “tomar posse e colocar 
marcos em todo o território até a linha demarcada.”

A frota zarpou do porto de Lisboa em 3 de dezembro de 1530, chegando à baía de Todos os Santos em 
13 de março de 1531. No dia 17 deste mês, Martim Afonso de Souza reiniciou sua viagem para o sul. 
Passados dias, após contornar o Cabo Frio, fundeou no Costão em frente ao antigo ‘Morro do Sambaqui’, 
hoje conhecido pelo nome de Morro do Canto.

Nesse local, encontrou regular número de índios Tamoios, obedientes à chefia de um índio denominado 
‘Sapuguaçu’. Habitavam choças construídas em troncos de árvores e cobertas com palhas de tabua ou 
pita. Suas embarcações, feitas de um só tronco, eram ligeiríssimas, causando pasmo a rapidez e perícia 
com que eram dirigidas. Denominavam o local onde moravam de socoa-y-rema (lago sem conchas, na 
língua indígena). Em outra versão, soco-rema significaria bando de socós, referindo-se a uma espécie de 
ave pernalta que abundava na lagoa.

Tendo abastecido seus navios, de água, lenha e frutos nativos, Martim Afonso de Souza prosseguiu em 
sua viagem na direção sul. Permaneceu na Baía de Guanabara por cerca de oito meses, indo depois 
para São Paulo, onde fundou a primeira vila do Brasil, em 1532, São Vicente.1

Em 1534 foram criadas as capitanias hereditárias como forma de divisão territorial e administrativa para 
promover a colonização do Brasil. D. João III doou a Martim Afonso de Souza a Capitania de São Vicen-
te; que compreendia, inclusive; as terras da região de Saquarema.

No entanto, a ocupação efetiva do território terra continuava sendo problemática, pelas grandes exten-
sões das capitanias e pouco interesse dos donatários em se fixar em locais remotos sem qualquer re-
curso para, inclusive, enfrentar ataques de franceses e piratas que vinham à costa para explorar o pau 
brasil.

Ao mesmo tempo que a presença dos franceses se intensificava na região, o tráfico prosperava com a 
ajuda dos Tamoios. As desavenças entre os índios e os portugueses teriam iniciado logo no início da 
colonização, quando as relações começaram a se desgastar2.

A guerra travada entre portugueses e Tamoios em 1575 foi consequência dessa situação, como parte dos 
inúmeros conflitos que concorreram para a morte e escravização de milhares de indígenas no período 
colonial. Em 1575, o governador do Rio de Janeiro, Antônio Salema, comandou um destacamento de 400 
homens das regiões da Baía de Guanabara, São
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Conhecimentos Específicos

Segundo o Dicionário Brasileiro de Terminologia Arquivística, temos quatro definições para o termo 
arquivologia:

1. Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, pública ou privada, 
pessoa ou família, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte.

2. Instituição ou serviço que tem por finalidade a custódia, o processamento técnico, a conservação e 
o acesso a documentos.

3. Instalações onde funcionam arquivos.

4. Móvel destinado à guarda de documentos.

Podemos entender ela como um conjunto de princípios, normas, técnicas e procedimentos para geren-
ciar as informações no processo de produção, organização, processamento, guarda, utilização, identifica-
ção, preservação e uso de documentos de arquivos.

Um arquivo é o conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, pública 
e privada, pessoa ou família, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do 
suporte.

Um documento é o registro de informações, independente da natureza do suporte que a contém.

Já informação é um “elemento referencial, noção, ideia ou mensagem contidos num documento.

O suporte é o meio física, aquela que o contém o documento, podendo ser: papel; pen-drive; película 
fotográfica; microfilme; CD; DVD; entre outros.

Outros conceitos importantes de se ter claro na mente:

- Arquivos: órgãos que recolhem naturalmente os documentos de arquivo, que são acumulados organi-
camente pela entidade, de forma ordenada, preservando-os para a consecução dos objetivos funcionais, 
legais e administrativos, tendo em conta sua utilidade futura.

- Bibliotecas: reúnem documentos de biblioteca, que são materiais ordenados para estudo, pesquisa e 
consulta.

- Museus: colecionam documentos (bidimensionais e/ou tridimensionais) de museu, que são criações 
artísticas ou culturais de uma civilização ou comunidade, possuindo utilidade cultural, de informação, 
educação e entretenimento. 

- Centros de documentação ou informação: é um órgão/instituição/serviço que busca juntar, arma-
zenar, classificar, selecionar e disseminar informação das mais diversas naturezas, incluindo aquelas 
próprias da biblioteconomia, da arquivística, dos museus e da informática.

Princípios

A arquivologia possui uma série de princípios fundamentais para o seu funcionamento. São eles:

- Princípio da proveniência, respeito aos fundos ou método histórico: fundo é um conjunto de docu-
mentos de uma mesma proveniência. Eles podem ser fundos abertos ou fechados. 

Fundo aberto é aquele ao qual podem ser acrescentados novos documentos em função do fato de a 


