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CINCATARINA
Analista Técnico Il

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretagcao de textos de diferentes géneros
Tipologia textual

Sentido proprio (denotagao) e figurado (conotagao)

Figuras de linguagem

Silabas e tonicidade. Encontros vocalicos e encontros consonantais (ditongos, triton-
gos e digrafos)

Acentuacgéao grafica
emprego do hifen e outras normas e convencgdes ortograficas
Homonimos e parénimos

Classes de palavras. Flexao nominal e verbal. Emprego de pronomes. Fungdes sinta-
ticas dos substantivos, dos adjetivos e dos pronomes

Concordancia nominal e verbal

Termos da oragao e analise sintatica de periodos simples
Reestruturacao de frases

Pontuacéao

Questdes

Gabarito

MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO

Fundamentos de matematica

Conjuntos numéricos: numeros naturais, inteiros, racionais e reais

Fatoragcdo e numeros primos, maximo divisor comum e minimo multiplo comum
Sistemas de medida de tempo. Sistema métrico decimal

Grandezas proporcionais: razdes e proporgdes. Divisdo em partes proporcionais
Regra de trés simples e composta
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Porcentagem

Compreensao de estruturas logicas

Loégica de argumentacdo: analogias, inferéncias, dedugdes e conclusoes
Diagramas logicos

Principios de contagem e probabilidade. Arranjos e permutagdes. Combinagdes
Questdes

Gabarito

NOGOES DE INFORMATICA

Acesso a Internet, navegadores, motores de busca, medidas de seguranga

Windows: Ligar, desligar, modo de espera, bloqueio, op¢cdes e modos de inicializag&o
e operacgao; Area de trabalho, barra de ferramentas e Explorador de arquivos; Criar
pastas, mover arquivos e deleta-los; Ferramentas de manutencgéao, configuragao e per-
sonalizacao do Windows

Microsoft Word: Criagdo, manipulacao e edicdo de documentos; insercao de figurasi-
cones e imagens; tabelas; mala direta; referéncias; indices e sumarios; revisdo orto-
grafica, PDF, ferramentas e opgdes do MS Word

Microsoft Excel: Para que serve. Criagao, edicdo e manuseio de pastas de trabalho,
planilhas e tabelas; criacao, edicido e personalizacao de graficos, formulas e principais
fungdes, tabelas

Microsoft Powerpoint: Para que serve. Criacdo e edicdo de uma apresentagao com
textosgraficos, figuras. Opgoes e ferramentas do MS PowerPoint

Redes sociais
Dispositivos removiveis
Impressoras de computador, digitalizacdo e escaneamento de documentos e ima-

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracao publica: Organizagao da administracao direta e indireta

Principios basicos da administragao publica

Nocdes de fungbes administrativas: planejamento, organizacao, dire¢ao e controle....
Etica no servico publico e no atendimento ao cidad&o

Documentacéao e protocolo administrativo: Tipos de documentos oficiais; Tramitagao
e controle de processos;Classificagdo, organizagdo e arquivamento de documentos
fisicos e digitais

Rotinas administrativas: Atividades de apoio a gestdo de materiais, patrimonio e recur-
sos humanos
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Nocbes de controle de bens moveis
Noc¢des basicas sobre folha de pagamento, frequéncia e direitos do servidor

Nocdes de licitacdes e contratos: Conceitos gerais da Lei n° 14.133/2021; Etapas do
processo licitatorio; Modalidades de contratagcao; Aspectos basicos de compras e ser-
vigos no setor publico

Nocbes de contabilidade publica: Receita, despesa, nogcdes de execugao orcamenta-
ria e financeira

Elementos de controle e prestagédo de contas

Comunicagao oficial: Redagdo de documentos administrativos como memorandos,
oficios, requerimentos e relatérios simples;Técnicas de clareza, conciséo e objetivida-
de; Padrao oficio

Gestao de informacgdes: Nogdes de bancos de dados, planilhas e organizagao de infor-
macoes; Coleta e sistematizacao de dados para relatérios e prestacao de informagdes
institucionais

Questoes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

A compreenséo e a interpretacéo de textos sdo habilidades essenciais para que a comunicag¢ao alcance seu
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens,
€ necessario que o leitor seja capaz de entender o conteudo proposto e, além disso, atribuir significados mais
amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreenséo e interpretagdo, bem como reconhecer que
um texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido por imagens, simbolos ou outros
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explicita, ou seja, captar o que esta diretamente
apresentado. Ja a interpretacao vai além da compreensao, exigindo que o leitor utilize seu repertério pessoal e
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
sos € essencial n&o apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas € concursos,
onde a analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingao entre compreenséo e interpretacao € crucial, pois permite ao leitor ir além do que esta expli-
cito, alcangando uma leitura mais critica e reflexiva.

— Conceito de Compreensao

A compreensao de um texto é o ponto de partida para qualquer analise textual. Ela representa o processo de
decodificacdo da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair informagdes diretamente do conteudo
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicag&o, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.

A Compreensao em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou falada como principal meio de comunicacao, a com-
preensao passa pela habilidade de ler com atengao e reconhecer as estruturas linguisticas. Isso inclui:

— Vocabulario : O entendimento das palavras usadas no texto é fundamental. Palavras desconhecidas po-
dem comprometer a compreensao, tornando necessario o uso de dicionarios ou ferramentas de pesquisa para
esclarecer o significado.

— Sintaxe: A maneira como as palavras estdo organizadas em frases e paragrafos também influencia o pro-
cesso de compreensao. Sentengcas complexas, inversoes sintaticas ou o uso de conectores como conjungdes
e preposi¢des requerem atengao redobrada para garantir que o leitor compreenda as relagdes entre as ideias.

— Coesao e coeréncia: sao dois pilares essenciais da compreensao. Um texto coeso é aquele cujas ideias
estdo bem conectadas, e a coeréncia se refere a logica interna do texto, onde as ideias se articulam de maneira
fluida e compreensivel.

] Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreenséo exige a decodificacdo de todas essas estruturas.
E a partir dessa leitura atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o conteudo proposto pelo
autor de forma plena.

A Compreensao em Textos Nao-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensao se estende aos textosnao-verbais , que utilizam simbolos, ima-
gens, graficos ou outras representacdes visuais para transmitir uma mensagem. Exemplos de textos nao-ver-
bais incluem obras de arte, fotografias, infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.
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Matematica/Raciocinio Légico

Entre os principais aspectos dos fundamentos da matematica esta a ldgica, a teoria dos conjuntos e a teoria
dos numeros. Através da légica matematica, é possivel estabelecer os principios da dedugao e da prova mate-
matica, estes sdo essenciais para o desenvolvimento e a validacdo dos teoremas matematicos.

Os conjuntos fornecem uma linguagem e uma estrutura para descrever e analisar as relacdes entre objetos
matematicos, bem como as operag¢des que podem ser realizadas com eles.

SISTEMA DE NUMERAGAO DECIMAL

Nosso sistema de numeracgéo € chamado de decimal, pois sua contagem é feita de 10 em 10. Ou seja, sua
base é 10.

— 10 unidades formam 1 dezena;

— 10 dezenas formam 1 centena;

— 10 centenas formam 1 unidade de milhar;

— 10 unidades de milhar formam 1 dezena de milhar;
— 10 dezenas de milhar formam 1 centena de milhar.

E assim sucessivamente.

Exemplos:
2043

567
! ——+ 3 unidades
» 7 unidades 40 unidades = 4 dezenas

: oo ””"?:d:‘ =_6 dezenas — 0 unidades= ausénciade centena
500 unidades= 5 centenas ——— 2 000 unidades = 2 unidades de milhar

Leitura dos numeros

O sistema de numeracéo é constituido de uma parte inteira e outra decimal. Lemos a parte inteira, seguida
da parte decimal, acompanhada das palavras:

Décimos ........ccccceeeeeeeiieeeveeiiiinnnnn......: quando houver uma casa decimal;
Centésimos........................................ quando houver duas casas decimais;
Milésimos..........ccc.ccceeeeeeeeeeeeennenn...... quando houver trés casas decimais;

Décimos milésimos ......................... quando houver quatro casas decimais;

Centésimos milésimos .................... quando houver cinco casas decimais e, assim sucessivamente.

Exemplo: (AUX.JUD. /TRT-232 REG/FCC) O numero 0,0202 pode ser lido como:
A) duzentos e dois milésimos.
B) duzentos e dois décimos de milésimos.

(
(
(C) duzentos e dois centésimos de milésimos.
(D) duzentos e dois centésimos.

(

E) duzentos e dois décimos

Resolucao: Resposta: B

Como temos 4 casas decimais, lemos entdo com décimos de milésimos,

O,

S a N\N




Maxi

educa

Nocoes de Informatica

Ainternet transformou radicalmente a maneira como nos comunicamos, trabalhamos e acessamos informa-
¢Oes. Trata-se de uma rede global de computadores interconectados que permite a troca de dados e servigos
entre dispositivos em todo o mundo. Essa interconexao é possivel gragas a protocolos padronizados que ga-
rantem a comunicacgao eficiente entre diferentes sistemas, independentemente de sua localizagdo geografica.

World Wide Web (WWW)

Dentro desse vasto universo digital, a World Wide Web, ou simplesmente Web, destaca-se como uma das
partes mais acessiveis e utilizadas da internet. AWeb é um sistema de documentos hipermidia interligados que
podem ser acessados através da internet usando um navegador.

Funciona a partir do protocolo HTTP (HyperText Transfer Protocol), que permite a transferéncia de infor-
macodes entre servidores e clientes. A interface grafica proporcionada pelos navegadores torna a navegacao
intuitiva, permitindo que usuarios interajam com textos, imagens, videos e outros recursos multimidia de forma
integrada.

Navegadores de Internet

Um navegador de internet € um programa essencial para acessar e interagir com o contetudo da web. Co-
nhecidos também como web browsers, eles exibem qualquer tipo de conteudo disponivel na internet, como
textos, imagens, videos, jogos, animacgdes, aplicativos e até servidores.

Funcionalidades de um Navegador de Internet

A principal funcionalidade de um navegador € interpretar e exibir conteiudos digitais, como paginas da web
escritas em HTML, imagens, videos e outros tipos de arquivos. Além disso, os navegadores modernos ofere-
cem uma série de ferramentas uteis, que melhoram a experiéncia de navegacao:

- Barra de Endereco: Localizada no topo da janela do navegador, permite ao usuario digitar a URL (ende-
reco eletrdnico) para acessar um site.

- Botoes de Navegacao: Botdes de “Voltar”, “Avancar” e “Inicio” facilitam o movimento entre paginas ja
acessadas.

- Favoritos/Marcadores: Permitem salvar URLs de paginas frequentemente visitadas para rapido acesso.
— Atualizar: Recarrega a pagina para mostrar atualizagdes ou mudangas no conteudo.
- Histérico de Navegacao: Exibe as paginas visitadas anteriormente e pode ser gerenciado ou apagado.

- Gerenciador de Downloads: Administra os arquivos baixados pelo usuario, permitindo pausar ou can-
celar downloads.

- Extens6es e Complementos: Ferramentas adicionais que podem ser instaladas para aumentar as fun-
cionalidades do navegador, como bloqueadores de anuncios, gerenciadores de senhas e plugins de produtivi-
dade.

- Modo de Navegacao Andnima/Privada: Oferece privacidade ao usuario, impedindo o armazenamento
de histdérico de navegacao e cookies.

Navegadores como Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge, Opera e Safari sdo alguns dos mais populares:
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Conhecimentos Especificos

Administragao direta e indireta

A principio, infere-se que Administragéo Direta & correspondente aos 6rgdos que compdem a estrutura
das pessoas federativas que executam a atividade administrativa de maneira centralizada. O vocabulo
“Administracdo Direta” possui sentido abrangente vindo a compreender todos os 6rgaos e agentes dos entes
federados, tanto os que fazem parte do Poder Executivo, do Poder Legislativo ou do Poder Judiciario, que séo
0s responsaveis por praticar a atividade administrativa de maneira centralizada.

Ja a Administracao Indireta, é equivalente as pessoas juridicas criadas pelos entes federados, que possuem
ligacao com as Administragdes Diretas, cujo fulcro é praticar a fungdo administrativa de maneira descentralizada.

Tendo o Estado a convicgao de que atividades podem ser exercidas de forma mais eficaz por entidade
autdbnoma e com personalidade juridica propria, o Estado transfere tais atribuigcbes a particulares e, ainda pode
criar outras pessoas juridicas, de direito publico ou de direito privado para esta finalidade. Optando pela segunda
opc¢ao, as novas entidades passardo a compor a Administracao Indireta do ente que as criou e, por possuirem
como destino a execucgao especializado de certas atividades, sao consideradas como sendo manifestacao da
descentralizagao por servigo, funcional ou técnica, de modo geral.

Desconcentragao e Descentralizagao

Consiste a desconcentragdo administrativa na distribuicdo interna de competéncias, na esfera da mesma
pessoa juridica. Assim sendo, na desconcentragado administrativa, o trabalho € distribuido entre os érgéos que
integram a mesma instituicao, fato que ocorre de forma diferente na descentralizacdo administrativa, que impde
a distribuicdo de competéncia para outra pessoa, fisica ou juridica.

Ocorre a desconcentracdo administrativa tanto na administracao direta como na administracao indireta de
todos os entes federativos do Estado. Pode-se citar a titulo de exemplo de desconcentracdo administrativa no
ambito da Administracao Direta da Unido, os varios ministérios e a Casa Civil da Presidéncia da Republica;
em ambito estadual, o Ministério Publico e as secretarias estaduais, dentre outros; no dmbito municipal, as
secretarias municipais e as camaras municipais; na administracao indireta federal, as varias agéncias do
Banco do Brasil que sédo sociedade de economia mista, ou do INSS com localizacdo em todos os Estados da
Federacao.

Ocorre que a desconcentragao enseja a existéncia de varios 6rgéos, sejam eles 6rgaos da Administragao
Direta ou das pessoas juridicas da Administragao Indireta, e devido ao fato desses érgaos estarem dispostos
de forma interna, segundo uma relagdo de subordinagéo de hierarquia, entende-se que a desconcentragao
administrativa esta diretamente relacionada ao principio da hierarquia.

Registra-se que na descentralizacao administrativa, ao invés de executar suas atividades administrativas
por si mesmo, o Estado transfere a execugéo dessas atividades para particulares e, ainda a outras pessoas
juridicas, de direito publico ou privado.

Explicita-se que, mesmo que o ente que se encontre distribuindo suas atribuigdes e detenha controle sobre
as atividades ou servigcos transferidos, ndo existe relacdo de hierarquia entre a pessoa que transfere e a que
acolhe as atribuicdes.

Criagao, extingao e capacidade processual dos érgaos publicos

Os arts. 48, Xl e 61, § 1° da CFB/1988 dispdem que a criagdo e a extingdo de érgaos da administracao
publica dependem de lei de iniciativa privativa do chefe do Executivo a quem compete, de forma privada, e por
meio de decreto, dispor sobre a organizagdo e funcionamento desses 6rgaos publicos, quando nao ensejar
aumento de despesas nem criagao ou extingdo de 6rgaos publicos (art. 84, VI, b, CF/1988). Desta forma,
para que haja a criagédo e extingdo de 6rgéos, existe a necessidade de lei, no entanto, para dispor sobre a
organizacgao e o funcionamento, denota-se que podera ser utilizado ato normativo inferior a lei, que se trata do
decreto. Caso o Poder Executivo Federal desejar criar um Ministério a mais, o presidente da Republica devera
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