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1- Leitura, compreensdao e interpretacéo de texto(s) original(is) ou adaptado(s), de natureza
diversa: descritivo, narrativo e dissertativo, e de diferentes géneros, como por exemplo: poema,
crdnica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opinido, texto ficcional, texto argumentativo,
informativo, normativo, charge, tirinha, cartun, propaganda, ensaio e outros. 1.1. Identificar a
ideia central de um texto; 1.2. Identificar informacgdes no texto; 1.3. Estabelecer relacdes entre
ideia principal e ideias secundarias; 1.4. Relacionar uma informacédo do texto com outras
informacdes oferecidas no préprio texto ou em outro texto; 1.5. Relacionar uma informacéo do
texto com outras informacdes pressupostas pelo contexto; 1.6. Analisar a pertinéncia de uma
informacédo do texto em fungéo da estratégia argumentativa do autor; 1.7. Depreender de uma
afirmacao explicita outra afirmacao implicita; 1.8. Inferir o sentido de uma palavra ou expresséo,
considerando: o contexto e/ou universo temético e/ou estrutura morfologica da palavra (radical,
afixos e flexdes); 1.9. Relacionar, na analise e compreensao do texto, informacgdes verbais com
informacdes de ilustracdes ou fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas; 1.10. Relacionar
informacbes constantes de texto com conhecimentos prévios, identificando situacfes de
ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos e pressuposicdes. 2- Conhecimentos
linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e interpretagdo de texto, Recursos sintaticos
e semanticos, do efeito de sentido de palavras, expressoes e ilustragdes. ..........ccccvvvvvevvennee. 1

3- Interpretacdo de recursos coesivos ha ConStrucao do teXtO. .......ccvvvvvvviviiiiieeeeeeeeiin. 58

4- Conteudos gramaticais e conhecimento gramatical de acordo com o padrdo culto da

4.1. FONETICA: acento ténico, silaba, silaba tbnica, ortoépia e prosodia;

4.2. ORTOGRAFIA: divisdo silabica,

Acentuacdo grafica,

Correcéao ortogréfica;

4.3. MORFOLOGIA: estrutura dos vocébulos; elementos maorficos; processos de formacao
de palavras; derivacdo, composicdo e outros processos;

Classes de palavras; classificacao,

Flexdes nominais e verbais, emprego;

4.4. SINTAXE: teoria geral da frase e sua andlise: frase, oracdo, periodo, funcbes
sintaticas;

Concordancia verbal e nominal;

Regéncia nominal e verbal;

Crase;

Colocagéo de pronomes: proclise, mesaoclise, énclise

4.5. SEMANTICA: ant6nimos, sinénimos, homonimos e pardnimos. ............cccceeeveene... 245

4.6. PONTUACAO: emprego dos sinais de PONtUAGED. .........c.ccveveveereieeiveeieeeeereesenaneans 245

ETICA NO SERVIGO PUBLICO

Etica e moral

Etica, principios, valores e a lei

Etica e democracia: exercicio da cidadania
Conduta ética. Etica profissional
Etica e responsabilidade social

Etica e fung&o publica

Etica no setor publico

Lein. 8.429/1992 e suas alteracdes
Decreto n. 8.420/2018

Lein. 12.846/2013 e suas alteracdes
Lein. 13.709/2018 e suas alteracdes
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Sistema operacional e ambiente, Windows 8, Windows 10

Edicdo de textos, planilhas e apresentacdes utilizando LibreOffice (Calc, Write e Impress),
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Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet. Conceitos basicos,
ferramentas, aplicativos e procedimentos de INtranet. ...........ooouiiiiiiieeieiicii e 165

Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacgdes, arquivos, pastas e
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Conceitos Béasico de Computacdo em Nuvem (Cloud Computing): Definicdo e tipos de
nuvens (privada, publica € hibrida). ... 200

LEGISLAGAD

Lei Estadual n° 6.813/2006 e alteracbes (Dispde sobre a estruturacdo do Quadro
Permanente de Pessoal de Apoio da Procuradoria-Geral do Estado e a criagdo de cargos em
comissao no ambito da Procuradoria-Geral do EStado). .........ccovvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeee 1

Lei Estadual n°. 5.810/1994 e alteracdes (dispde sobre o Regime Juridico Unico dos
Servidores Publicos Civis da Administracéo Direta, das Autarquias e das Fundacgtes Publicas
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Decreto n. 1.395/2021 (Homologa o Regimento Interno da Procuradoria Geral do Estado.

Lei Complementar Estadual n. 41/2002 (Altera a organizacdo da Procuradoria Geral do
Estado do Para, define sua competéncia e dispde sobre a carreira dos Procuradores do Estado
(o (o TN == 1 - ) R SSPPPPPSSRTN 44

Lein. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados)

NOCOES DE DIREITO

Nocdes de Direito Constitucional: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988:
Titulo | — Dos Principios fundamentais; Titulo Il — Dos Direitos e garantias fundamentais; Titulo
Il — Da Organizacgédo do Estado: Capitulo | - Da organizagao politico-administrativa; Capitulo Il
— Dos Estados Federados;

Nocdes de Direito Administrativo: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988:
Titulo 1l - Da Organizacdo do Estado: Capitulo VII — Da Administracdo Publica; Se¢éo | —
Disposi¢Oes Gerais; Secao Il — Dos Servidores Publicos;

Lei Ordinaria n. 8.972/2020 (Regula o processo administrativo no &mbito da Administracéo
Publica do EStado dO Para.). ...cccccoiiiiiiiiiiiii e 78

NocOes gerais de liCItaglo € CONIIAtOS. .........ccvvviiiiiiiiiiiiiiii e 98

Nocdes de Processo Civil: Lei n. 13.105/2015 e altera¢des (Cddigo de Processo Civil):
Parte Geral; Livro | — Das Normas Processuais Civis: Titulo Unico — Das normas fundamentais
e da Aplicacdo das normas processuais; Capitulo | — Das normas fundamentais do processo
civil. A jurisdigdo. A Agdo: Conceito, natureza, elementos e caracteristicas;
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Advocacia PUDICA. ... e 189

Lei n. 13.140/2015 (dispde sobre a mediagao). ...........covvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 192

Nocgdes de Direito Tributario: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988:
Titulo VI — Da Tributagdo e do Orcamento: Capitulo | — Do Sistema Tributario Nacional; Se¢éo
| — Dos Principios Gerais; Sec¢édo Il — Das limitagdes do poder de tributar; Se¢édo IV — Dos
impostos dos Estados e do Distrito Federal; Secéo VI — Da reparticdo das receitas tributérias;
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Nocdes de Direitos Humanos: Afirmacao historica dos direitos humanos. ................... 214
A diferenca entre direitos humanos e direitos fundamentais. ..........ccccoovveeiiiiiiiiiinineeeneen. 219
As caracteristicas dos direitos humanos (imprescritibilidade; irrenunciabilidade;
inalienabilidade; complementaridade; universalidade). ..........ccccooeiiiiii 223
Declaracdo Universal dos Direitos do Homem de 1948. .........ccoovvviiiiiiiiieeeeccie e 226
Convencodes de Genebra de 1946 e Pactos Adicionais de 1977. ........cccccccceieiiiieeeveeeennns 230
Convencao Internacional pela Eliminagéo de Todas as Formas de Discriminagéo Racial de
0 247

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NocOes basicas de secretaria: preparo, preenchimento e tratamento de documentos;
preparo de relatorios, formularios e planilnas. ... 1
Controle de documentos: envio € reCebiMENTO. ........ciiiieiiiiiiiiiiie e 48
TECNICAS A AITUIVO. ...ueteieiiiiee ettt e e e ettt et e e e e e e e bbb et e e e e e e e e s annbbbeeeeeeas 56
Nocdes sobre os modelos de gestdo: competéncia, processos, projetos e resultados. ..... 66
Nocdes de atendimento a0 PUDICO. .........ooiiiiiiiiiiiiii e 119
Manual de redacéo da Presidéncia da Republica. ..........ccccocoviiiiiiiiiiiiiiiiii e, 129
Noc0es basicas de Administracao Geral: Nocdes basicas de planejamento: tipos de planos,
abrangéncia e horizonte teMPOral. ...........ooviiiiiiiiiiiieeee e 241
Plano de AGA0 SW2H. ... 254
Ciclo PDCA como ferramenta de geSta0. ..........uuuuuuuimmmmiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieenenneene 260
Principios e conceitos do gerenciamento de projetos: conceito de projeto, tipos diferenca
entre projetos e processos, tipos de projetos, stakeholders, beneficios, ciclo de vida do projeto,
papel do gerente de PrOJELOS. ....ccoiiiiiiiiiie et 267
Nocdes basicas de Informatica: Editoracdo e diagramacéo de textos avancados: Edicdo de
texto, formatacdo de textos, tabelas, estilos, indices, figuras, objetos, equacdes, desenhos,
arquivos, seguranca, autocorrecao, dicionarios, importacao/exportacdo, tabulagbes, colunas,
estrutura de tépicos, numeracdo de paginas, configuracdo de paginas, cabecalhos, rodapés,
legendas, notas, referéncias cruzadas, bordas e sombreamentos, marcadores e numeracao,
mala direta, envelopes e etiquetas, assistentes, controles de alteracfes, integracdo das
ferramentas do OffiCE € AULOTESUIMO. .......uuuuuuiuuiiiiiiiiiriierternrareeereraeee e 272
Editoracéo e diagramacéao de planilhas: Entrada de dados, edi¢cdo, férmulas, referéncias de
células, referéncia circular, células linhas, colunas, planilhas, graficos, dados, classificacao,
exportacdo, moédulos adicionais, suplementos, andlise de dados, importacdo/exportacao,
impressao, seguranca, salvar, recuperar, formatacdo condicional, autoformatacao, estilo...316




