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LINGUA PORTUGUESA

Leitura, interpretagdo e compreenséo de textos
A significacéo das palavras no texto

Emprego das classes de palavras

Pontuacéao

Acentuacéao grafica

Ortografia

Fonética e fonologia

Termos essenciais da oracao

Classificacao das palavras quanto ao numero de silabas e quanto a disposi¢ao da
silaba ténica

Tempos e modos verbais
Reescrita de frases
Exercicios

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Sequéncias logicas envolvendo numeros, letras e figuras
Geometria basica

Conjuntos numéricos

Equacdes do 1° e 2° grau

Sistemas de equacbes

Criptografia

Conjuntos: as relacdes de pertinéncia, inclusao e igualdade; operagdes entre conjun-
tos, unido, intersecao e diferenca

Comparagodes

Numeracéao

Razéao e proporgao

Regra de trés

Porcentagem

Probabilidade

Exercicios

Gabarito




CONHECIMENTOS GERAIS

Programa de Atualidades: dominio de tépicos relevantes de diversas areas como:
politica, economia, sociedade, educacgao, tecnologia, energia, relagdes internacionais,
desenvolvimento sustentavel, meio ambiente, segurancga, artes, cultura, literatura e
suas vinculacdes histéricas a nivel nacional e internacional

LEGISLAGAQ MUNICIPAL

Lei Municipal n® 2.378, de 29 de dezembro 1992
Lei Municipal n® 3.526, de 19 de setembro de 2003

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimento de arquivo

Redacao administrativa, carta comercial, requerimento, circular, memorando, oficios,
telegrama. Conhecimento das rotinas de expedigao de correspondéncia

Nocgdes gerais de relagbes humanas
Conhecimentos gerais das rotinas administrativas
Noc¢des de seguranga do trabalho

Nocdes basicas de informatica: Editor de textos Microsoft Word; criar, editar, formatar
e imprimir documentos; criar € manipular tabelas; inserir e formatar graficos e figuras;
Interacao entre aplicativos

Planilha eletrénica Microsoft Excel; criar, editar, formatar e imprimir planilhas; utilizar
férmulas e funcdes; gerar graficos; importar e exportar dados; classificar e organizar




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacdo, que é a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensio de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacdo de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto € subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreenséao e interpretacédo de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacado de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015

Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicdo garante o direito a educacgao para todos e a inclusao surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Ainclusao social é garantida pela Constituicao Federal de 1988.
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Raciocinio Légico Matematico

A légica sequencial envolve a percepgéao e interpretacao de objetos que induzem a uma sequéncia, buscan-
do reconhecer essa sequéncia e estabelecer sucessores a este objeto.

Muitas vezes essas questdes vém atreladas com aspectos aritméticos (sequéncias numéricas) ou geometria
(construgéo de certas figuras).

Nao ha como sistematizar este assunto, entdo iremos ver alguns exemplos para nos inspirar para que bus-
quemos resolver demais questdes.

Exemplos:

1 — A sequéncia de numeros a seguir foi construida com um padrao légico e € uma sequéncia ilimitada:

0.1,2,3,4,5,10,11, 12, 13, 14, 15, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 40, ...

A partir dessas informacoes, identifique o termo da posicao 74 e o termo da posicao 95. Qual a soma destes
dois termos?

Vamos analisar esta sequéncia dada:

1°) Vemos que a sequéncia vai de 6 em 6 termos e pula para a dezena seguinte
Os primeiros 6 termos vaode 0a 5

Do 7° termo ao 12° termo: 10 a 15
13° termo ao 18° termo: 20 a 25
2°) Vemos que o padréo segue a tabuada do 6
6 x1=6(0atéb)
6x2=12(10 até 15)
6 x 3 = 18 (20 até 25)

3°) O numero que esta multiplicando o 6 menos uma unidade representa a dezena que estamos comegando
a contar:

6x1—1-1=0(0até5)
6x2—2-1=1(10 até 15)

6x3—3-1=2 (20 até 25)
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Conhecimentos Gerais

NASA divulga relatério sobre avistamentos de objetos voadores nao identificados (OVNIs)!

Em 14 de setembro de 2023, a NASA apresentou um relatério independente sobre “Fenémenos Andmalos
Nao Identificados” (UAPs, na sigla em inglés), que foi encomendado em 2022. A divulgacao ocorreu na sede
da agéncia em Washington, nos Estados Unidos. De acordo com a NASA, o objetivo desse estudo é fornecer
informacdes sobre quais dados podem ser coletados no futuro para esclarecer a natureza e a origem dos Ob-
jetos Voadores Nao Identificados (OVNIs).

A definicdo da NASA para UAPs, ou OVNIs, é que sdo “observacbes de eventos no céu que nao podem
ser identificados como aeronaves ou fendbmenos naturais conhecidos a partir de uma perspectiva cientifica”.
Atualmente, hd um numero limitado de observagdes de alta qualidade de OVNIs, o que torna impossivel tirar
conclusdes cientificas firmes sobre sua natureza.

Para elaborar o estudo, foi formada uma comissao independente composta por 16 especialistas de diversas
areas com conhecimento relevante para abordar métodos potenciais de estudo dos OVNIs.

A apresentacgao do relatério contou com a presencga:
» do administrador da NASA, Bill Nelson;

» da administradora associada da Diretoria de Missbes Cientificas na sede da NASA em Washington, Nicola
Fox;

» do vice-administrador associado assistente de pesquisa, também da Diretoria de Missdes Cientificas, Dan
Evans;

» do presidente da Simons Foundation e lider da equipe de estudo independente de OVNIs da NASA, David
Spergel.
Cupula do G20 em 2023

A cupula do G20 realizada em Nova Deli, organizada pela presidéncia indiana do G20, contou com a parti-
cipacao de lideres de varias nagdes, incluindo Charles Michel, presidente do Conselho Europeu, e Ursula von
der Leyen, presidente da Comissao Europeia, que representaram a Unido Europeia (UE).

Os lideres emitiram uma declaragéo conjunta no final da cupula, na qual expressaram sua determinagao
em enfrentar os desafios globais e trabalhar juntos para construir um futuro mais seguro, resiliente, inclusivo e
sustentavel tanto para suas populagdes quanto para o planeta.

Durante a cupula, os lideres do G20 discutiram uma variedade de topicos, incluindo a guerra da Russia
contra a Ucrania, o crescimento econémico forte e sustentavel, os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel,
questdes relacionadas ao clima e ao meio ambiente, a transig¢ao digital e a igualdade de género. Além disso, o
G20 aceitou a Unido Africana como membro permanente do grupo, sinalizando um reconhecimento da impor-
tancia da Africa nas discussées globais.

Essa cupula do G20 demonstra a importancia do_didlogo e da_cooperacéao internacional para abordar
questdes globais urgentes e moldar um futuro melhor para todos.

e Conflitos na Ucrania em pauta

Na cupula do G20 em Nova Deli, os lideres reforcaram o compromisso com a paz e a resolugao de conflitos
de acordo com a Carta das Nacdes Unidas. Eles destacaram que, de acordo com essa carta, todos os Estados
devem abster-se de ameacar ou usar a for¢a e de buscar a aquisicao territorial que seja contraria a integridade
territorial, soberania ou independéncia politica de qualquer Estado.

1 CASSITA, D. NASA revela relatério sobre objetos voadores ndo identificados. Canal Tech, 2023. Disponivel em: https://canaltech.com.br/espaco /nasa-revela-

-relatorio-sobre-objetos- voadores-nao-identificados-263081/. Disponivel em: 17 out. 2023.
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Legislagao Municipal

LEI N° 2378, DE 29 DE DEZEMBRO DE 1992
“DISPOE SOBRE O ESTATUTO DOS FUNCIONARIOS DO MUNICIPIO DE NOVA IGUAGU’.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA IGUAGU POR SEUS REPRESENTANTES LEGAIS, DECRETA:

TITULO |

CAPITULO UNICO DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta lei se destina a regular a prestacao laborativa do funcionalismo de ambos os Poderes do Muni-
cipio.

Art. 2° Para os efeitos desta Lei, funcionario é a pessoa legalmente investida em cargo publico.

Art. 3° Os cargos publicos, acessiveis a todos os brasileiros, sdo criados por Lei, com denominacgao propria
e atribui¢des especificas, e vencimentos pago pelos cofres publicos, para provimento em carater efetivo ou em
comissao.

TiTULO Il
DO PROVIMENTO E VACANCIA
CAPITULO |
DO PROVIMENTO
SECAOQ |

DISPOSICOES GERAIS
Art. 4° O provimento, dos cargos publicos, far-se-a mediante da autoridade competente de cada poder.

Art. 5° A investidura em cargo publico ocorrera com a posse.
Art. 6° Sao formas de provimentos de cargos publicos:

| - nomeacao;

Il - promocéo;

Il - ascenséao;

IV - readaptacao;

V - reversao;

VI - aproveitamento;

VII - reintegracao;

VIII - reconducao.

SECAQ I
DA NOMEAGAO

Art. 7° A nomeacao far-se-a:
| - em carater efetivo, quando se tratar de cargo isolado de provimento efetivo ou de carreira;
Il - em comissao, para cargos de confiancga, de livre exoneracgao.

Art. 8° A nomeacao para cargo de carreira ou cargo isolado de provimento efetivo depende de prévia habili-
tacao em concurso publico, de provas ou de provas e titulos, obedecida a ordem de classificacdo e o prazo de
sua validade.
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Conhecimentos Especificos

O protocolo de um arquivo € um servico auxiliar responsavel pelo controle tanto das correspondéncias rece-
bidas por uma instituicao tanto pelo tramite dos documentos produzidos pela mesma.

Nao ha um padrao para a execucgao da fungao exercida pelo protocolo. No entanto, alguns parametros séo
utilizados para a gestao desse servigo. No que tange as correspondéncias temos as seguintes atividades:

Recebimento: receber a correspondéncia ou outros materiais, separar os particulares dos oficiais, distribuir
as correspondéncias particulares, separar as correspondéncias oficiais ostensivas das sigilosas. Abrir, ler, veri-
ficar a existéncia de antecedentes, analisar e classificar as correspondéncias ostensivas;

Classificacao: analisar ou interpretar o conteudo do documento, determinar o assunto do mesmo e enqua-
dra-lo no plano de classificacdo de documentos adotado pela instituicao;

Registro: colocar o carimbo com a data, numero e outras informagdes que o documento deve receber;

Recibo de entrega: entregar as correspondéncias ou outros materiais mediante recibo;

Expedicao: receber a documentacao expedida pelos setores da instituicdo para envio, datar original e c6-
pias, expedir o original e devolver a copia ao setor responsavel;

Atendimento: prestar informacdes de sua area de competéncia, bem como realizar empréstimos.

No que se refere aos documentos produzidos e recebidos pela instituicdo em decorréncia de suas ativida-
des, sao atribui¢cdes do protocolo:

Analise do conteudo: verificar a existéncia de despachos em todos os documentos que chegar ao setor;

Conservacao para preservacao: retirar o excesso de objetos metalicos (grampos, clips) e se for imprescin-
divel o uso dos mesmos, tentar, dentro do possivel substituir todos os objetos metalicos por objetos de plasticos;

Analise da classificagdo: avaliar se a classificacdo atribuida esta correta (principalmente em caso de pe-
dido de arquivamento definitivo) retificando-a, se for o caso;

Arquivamento: arquivar o documento de acordo com os critérios adotados;

Empréstimo: talvez a mais “especial” das atividades arquivisticas, afinal, essa é uma das esséncias da
criacdo dos arquivos.

Controle de empréstimo: controlar através de ficha manual ou sistema.

Conceitos

Segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, temos quatro definigdes para o termo arqui-
vologia:

1. Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou privada, pessoa
ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte.

2. Instituicdo ou servigo que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a conservagéo e o
acesso a documentos.

3. Instalagdes onde funcionam arquivos.

4. Mével destinado a guarda de documentos.
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