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Língua Portuguesa

Humor
Nesse caso, é muito comum a utilização de situações que pareçam cômicas ou surpreendentes para provo-

car o efeito de humor.

Situações cômicas ou potencialmente humorísticas compartilham da característica do efeito surpresa. O 
humor reside em ocorrer algo fora do esperado numa situação.

Há diversas situações em que o humor pode aparecer. Há as tirinhas e charges, que aliam texto e imagem 
para criar efeito cômico; há anedotas ou pequenos contos; e há as crônicas, frequentemente acessadas como 
forma de gerar o riso.

Os textos com finalidade humorística podem ser divididos em quatro categorias: anedotas, cartuns, tiras e 
charges.

Exemplo:

Análise e a interpretação do texto segundo o gênero em que se inscreve 
Compreender um texto trata da análise e decodificação do que de fato está escrito, seja das frases ou das 

ideias presentes. Interpretar um texto, está ligado às conclusões que se pode chegar ao conectar as ideias do 
texto com a realidade. Interpretação trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensão de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendimen-
to da sua ideia principal. Compreender relações semânticas é uma competência imprescindível no mercado de 
trabalho e nos estudos.

Quando não se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar vários problemas, afetando não só o 
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os tópicos frasais presentes em cada parágra-
fo. Isso auxiliará na apreensão do conteúdo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessários, estabelecem uma relação hierárquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias já citadas ou apresentando novos conceitos.
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Matemática

• Gráfico de Barras

• Gráfico de Colunas

• Gráfico de Setor

É utilizado para representar dados estatísticos com um círculo dividido em setores, as áreas dos setores 
são proporcionais às frequências dos dados, ou seja, quanto maior a frequência, maior a área do setor 
circular.

Exemplo: Este exemplo, de forma genérica, está apresentando diferentes variáveis com frequências 
diversas para determinada grandeza, a qual pode ser, por exemplo, a porcentagem de votação em candi-
datos em uma eleição.
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Informática Básica

Transição de Slides

A Microsoft Office PowerPoint 2016 inclui vários tipos diferentes de transições de slides. Basta clicar no 
guia transição e escolher a transição de slide desejada.

Exibir apresentação

Para exibir uma apresentação de slides no Power Point.

1. Clique na guia Apresentação de Slides, grupo Iniciar Apresentação de Slides.

2. Clique na opção Do começo ou pressione a tecla F5, para iniciar a apresentação a partir do primeiro 
slide.

3. Clique na opção Do Slide Atual, ou pressione simultaneamente as teclas SHIFT e F5, para iniciar a 
apresentação a partir do slide atual.

Slide mestre

O slide mestre é um slide padrão que replica todas as suas características para toda a apresentação. Ele 
armazena informações como plano de fundo, tipos de fonte usadas, cores, efeitos (de transição e anima-
ção), bem como o posicionamento desses itens. Por exemplo, na imagem abaixo da nossa apresentação 
multiuso Power View, temos apenas um item padronizado em todos os slides que é a numeração da pági-
na no topo direito superior.

Ao modificar um ou mais dos layouts abaixo de um slide mestre, você modifica essencialmente esse slide 
mestre. Embora cada layout de slide seja configurado de maneira diferente, todos os layouts que estão 
associados a um determinado slide mestre contêm o mesmo tema (esquema de cor, fontes e efeitos).

Para criar um slide mestre clique na Guia Exibição e em seguida em Slide Mestre.
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Conhecimentos Específicos

O que é o SEI?

O Sistema Eletrônico de Informações (SEI) é um sistema de gestão de processos e documentos eletrôni-
cos, que oferece suporte à produção, edição, assinatura e trâmite de tais processos e documentos. Trata-
-se de uma plataforma que engloba um conjunto de módulos e funcionalidades capazes de promover a 
eficiência administrativa e práticas inovadoras de trabalho, em interface amigável.

As principais características e funcionalidades do SEI são:

• Redução do tempo de realização das atividades;

Permissão de atuação simultânea de várias unidades em um processo, mesmo distantes fisicamente;

• Acesso remoto por meio de microcomputadores, notebooks, tablets e smartphones;

• Acesso de usuários externos, que permite consultas e outras operações relacionadas a processos 
(como, por exemplo, assinatura de documentos);

• Alta portabilidade, sendo 100% web e acessível pelos principais navegadores;

• Possibilidade de execução em plataforma 100% software livre;

• Funcionalidades gerenciais, como: controle de prazos, ouvidoria, estatísticas da unidade, tempo do 
processo, base de conhecimento, pesquisa em todo teor, acompanhamento especial, inspeção adminis-
trativa, modelos de documentos, textos padrão, assinatura em bloco, acesso externo, entre outros.

Normas

Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015, dispõe sobre o uso do meio eletrônico para a realização do 
processo administrativo no âmbito dos órgãos e das entidades da administração pública federal direta, 
autárquica e fundacional.

Portaria 350, de 22 de setembro de 2016, estabelece sistema informatizado, normas e procedimentos 
para a realização de processo administrativo em meio eletrônico – “Processo Eletrônico” – no âmbito do 
Ipea.

Regulamentação do Uso do SEI

A implantação do SEI em instituições públicas federais, estaduais e municipais se deve principalmente 
à instituição da Lei nº 12.527/2011, que á Lei de acesso à informação, também conhecida como Lei da 
Transparência, a qual exige que os órgãos públicos mantenham seus processos e documentos disponí-
veis para consulta pública em meio eletrônico na internet. 

O SEI possibilita que os órgãos públicos cumpram essa lei, pois apresenta um módulo para consulta 
pública denominado “SEI Pesquisa Pública” dos processos e documentos executados dentro do sistema. 
Para ver alguns exemplos de um SEI Público de um órgão, você pode pesquisar em um buscador por 
“SEI Público” e verá, como resultado, sites de diversos órgãos que são, na realidade, o módulo do SEI 
destes que permite a qualquer cidadão ver processos e documentos ali registrados.

Assim, o principal objetivo do SEI é garantir a transparência dos processos administrativos que ocorrem 
nos órgãos federais, estaduais e municipais. 


