O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duavidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Eventuais aulas que estiverem em gravacéo, serao disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENCAo:
AD - Conteido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa

- Elementos de construcdo do texto e seu sentido: género do texto (literario e nao literério, narrativo, descritivo e

argumentativo); interpretacdo e organizacéo interna. (AD+ VD)
- Semantica: sentido e cargo dos vocabulos; campos semanticos; cargo de tempos e modos dos verbos em

portugués. (AD+VD)

- Morfologia: reconhecimento, cargo e sentido das classes gramaticais; processos de formagéo de palavras;

mecanismos de flexdo dos nomes e verbos. (AD+ VD)

- Sintaxe: frase, oracdo e periodo; termos da oracéo; processos de coordenacdo e subordinacdo; concordancia
nominal e verbal; transitividade e regéncia de nomes e verbos; padrdes gerais de colocacdo pronominal no

portugués; mecanismos de coesao textual. (AD+ VD)

- Ortografia. (AD+VD)

- Acentuacéo gréfica. (AD+VD)

- Cargo do sinal indicativo de crase. (AD+VD)

- Pontuacao. (AD+VD)

- Estilistica: figuras de linguagem. (AD+ VD)

- Reescrita de frases: substituicio, deslocamento, paralelismo; variacéo linguistica: norma culta. (AD+VD)

Conhecimentos Matemadticos e Raciocinio Légico

- Raciocinio Légico. (AD+VD)

- Conjuntos Numéricos: Niimeros Naturais, Inteiros e Racionais. (AD+ VD)

- Operacdes Fundamentais: adic&o, subtracdo, multiplicacéo e divisdo. (AD+ VD)
- Resolucéo de Problemas. (AD+VD)




- Regra de trés simples e porcentagem. (AD+ VD)

- Geometria basica. (AD+VD)

- Sistema Monetario Brasileiro. (AD+ VD)

- Nocdes de Logica. (AD+VD)

- Sistema de Medidas: comprimento, superficie, volume, massa, capacidade e tempo. (AD+VD)
- Fundamentos de Estatisticas. (AD+ VD)

Conhecimentos Especificos

- Redacao Oficial: oficios, comunicagdes internas, cartas, requerimentos, protocolo, expedicdo e distribuicdo de
correspondéncia. (AD+ VD)

- Nocdes basicas de relagdes humanas. Nogdes de controle de materiais, organizacédo de arquivos. (AD+VD)

- Nocdes basicas de atendimento ao publico. Nocdes de recebimento e transmisséo de informacdes. (AD+ VD)

- Nocdes basicas de informatica: editores de texto (Word) e planilhas eletrénicas (Excel). (AD+ VD)

- Etica profissional, Relactes interpessoais. (AD + VD)

- Qualidade no atendimento ao publico interno e externo. (AD+ VD)

- Recepcio e atendimento ao publico. (AD+ VD)

- Elementos bésicos do processo de comunicacdo. (AD+VD)

- Prondincia correta das palavras. (AD+ VD)
- Requisitos para pessoas que lidam com publico em situacdes de urgéncias: NogcBes de primeiros socorros.

(AD+VD)

- Recebimento e protocolo de documentos. Janine NogBes de uso e conservacao de equipamentos de escritdrio.
(AD+VD)

- NogBes Basicas de Arquivo. (AD+VD)

- Normas de comportamento no ambiente de trabalho. (AD+ VD)

- Principios basicos de administracdo publica e servidores. (AD+ VD)

- Regras de hierarquia no servico putblico. (AD+ VD)

- Zelo pelo patrimonio publico. (AD+ VD)

Nogoes de Direito Constitucional:

- Dos Principios Fundamentais (Art. 1° ao 4°); (AD+VD)

- Dos Direitos e Garantias Fundamentais (Art. 5° ao 11); (AD+VD)

- Da Organizac&o do Estado (Art. 18 a 31; 37 a 41); (AD+VD)

- Da Seguranca Publica (Art. 144). (AD+VD)

- Os artigos em referéncia s&o da Constituicio Federal de 1988. (AD+VD)

Nocoes de Direito Administrativo:

- Estado, Governo e Administracéo Publica: conceitos, elementos, poderes, natureza, fins e principios;

- Direito Administrativo: conceito, fontes e principios; (AD+ VD)
- Ato Administrativo: Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies; Invalidacdo, anulacdo e revogacéo;

Prescricdo. Contratos, servicos, Licitacdes, Dispensas. (AD+ VD)

- Administracéo publica: principios basicos. (AD+VD)

- Poderes administrativos: poder vinculado; poder discricionario; poder hierarquico; poder disciplinar; poder
regulamentar; poder de policia; uso e abuso do poder. (AD+VD)

Maxi

educa

- Servigos Publicos: conceito e principios. (AD+V

\VJ




- Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulagdo, revogacédo e convalidacéo; discricionariedade e
vinculagdo. Contratos administrativos: conceito e caracteristicas. Lei n° 8.666/93 e alteracdes. (Contetdos
abordados em Contratos, servigos, Licitacoes, Dispensas).

- Servidores publicos: cargo, emprego e funcéo publicos. (AD+ VD)

- Autonomia e competéncia do Municipio. (AD+ VD)
- Poder de policia do Municipio: meios de atuacéo da fiscalizagdo, politica das construcdes, de costumes, de meio
ambiente, de higiene, regulamentacgéo edilicia e licenciamento em geral. Atos administrativos relacionados ao poder

de policia: atributos, elementos, discricionariedade, vinculacéo; autorizacdo e licenca. (Conteudos abordados em
Poderes administrativos).




