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Interpretacdo de texto;

Fonética; Silaba- Tonicidade;

Ortografia;

Acentuacdo gréfica;

Notacdes Léxicas,

Morfologia: estrutura das palavras, formacao das palavras; sufixos, prefixos,

Classificagao e flexao das palavras, substantivos, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo,
advérbio, preposicao, conjuncdo, interjeicdo, conectivos;

Semantica: significacdo das palavras;

Sintaxe: analise sintética, termos esséncias da oracao, termos integrantes da oracao, termos
acessorios da oracdo, periodo composto, oracbes coordenadas e independentes, oracdes
principais e subordinadas, oracdes subordinadas substantivas, orac¢fes subordinadas
adjetivas, oracoes subordinadas adverbiais, oracdes reduzidas;

Sinais de pontuacao;

Estilistica: figuras de linguagem,

Lingua € arte Eraria. .........ccooeeiiiii e 165

MATEMATICA E LOGICA

Equacéo de Primeiro e Segundo graus;

Fracéo;

Analise Combinatoria;

Juros (simples e Compostos);

Nocé&o de Fungéo;

Probabilidade;

Progressao Aritmética; Progressdo Geométrica;

Proporgéo; Razéo;

Regra de Trés (simples e composta);

Sistema Métrico Decimal;, Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa,
capacidade, tempo, volume;

CONHECIMENTOS GERAIS

Aspectos Historicos, Geograficos, Econdmicos, Politicos e Sociais do Pais, do Estado e do
Municipio de Sinop/MT

Atualidades: cultura, politica educacdo, esporte, saude, geografia, histéria, economia,
sociedade e atualidades nacional e internacional

Lei Orgéanica

Estatuto dos Servidores da Prefeitura Municipal de Sinop/MT. .......cccooeeeiiiiiiiiiiiiieeeeee, 378

INFORMATICA

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010
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MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressao, controle de quebras e numeracao de paginas, legendas, indices, insercdo de
objetos, campos predefinidos, caixas de texto

MS-Excel 2010: e estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas,
pastas e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de féormulas, funcdes e macros,
impressao, insercado de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de
paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de dados

MS-PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentacoes, conceitos de slides, anotacdes,
régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo e formatacdo de apresentacoes,
insercao de objetos, numeracado de paginas, botdes de a¢édo, animacao e transicdo entre slides.

Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexacgao de
arquivos

Internet: navegagcdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de
paginas

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Estado: poderes e fungdes, fungdo administrativa e federagao. ...........cccccvvvvvvvvvviiieieieennnnn, 1
Administracdo Publica: 6rgdos publicos e agentes publicos. ...........cccoeeeeieiiiiiiin. 12
Principio da Administracéo Publica: principios expressos e reconhecidos,
Modelos tedricos de administrag8o PUDIICA. ............eveeiiiiiiiiiiie e 32
Controle da Administracdo Publica: Ministério Publico, Tribunal de Contas da Unido e
Controladoria Geral da UNIBO0. .......coooeeeiiiieeeee e 44
Classificagdo e Conceitos dos Controles Quanto: a origem, ao momento, ao aspecto, a
amplitude € A0S OIJA0S. .......cceeiiiiiiii e 56
Poderes e Deveres do Administrador PUDIICO. .........cccceeeiiiiiiiiiiiiiccec e 57
Ato Administrativo: conceito, elementos, objeto, forma, motivo, finalidade, caracteristicas,
classificagéo, espécies, extingdo, anulagao € reVOgaGE0. ..........eeeieeeeiiiiiuririreeeeeeaaaniiiereeeaans 70
Contratos Administrativos: conceito, caracteristicas, espécies, duragdo, prorrogacao,
renovacgao, clausulas e convénios administrativos. ..., 83
Politicas Puablicas: conceitos, caracteristicas e classificagdo. ............ccccccvvvvvvviiiiiiiiiennnnn, 94
Licitagd@o: conceito, objetivo, principios, dispensa de licitagdo, inexigibilidade, modalidades
(o [ ITol] = Tor= Lo I =l o] (=T - Lo A SUUPPPPRPPRS 110
Servico Publico: conceito, classificacao, titularidade e prinCipios. ..........ccoccvvveeeeieeernnnnns 123
Administracdo Direta e Indireta: conceito, natureza da fungdo, abrangéncia e
composicao
Comunicacao e Redacao oficial no Servi¢o Publico




