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LINGUA PORTUGUESA

. Leitura e interpretagao de tEXIOS. .......coiiiiiiiiiiiiie e 1
. GENEr0OS € tIPOS B LEXLO. ....iiiiiiiiiiicci et e e e e 19
. Ortografia: diviséo silabica; acentuacédo grafica; emprego do sinal indicativo da crase. .30
. Estrutura e formagao de palavras. ... 63
. Classes de palavras, fleX80 € EMPrego. .......vviiiiiieiiiiiicie e 72
. Sintaxe da 0rag@o € dO PEMHOUO. ....uvuuiiiii et 125
. Concordancia nominal @ verbal. ... 143
. Regéncia nominal @ Verbal. ... 159
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10. Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia, paronimia, conotagéo e denotagéo, ..177

Figuras de sintaxe, de pensamento e de liNQUAagemM. ...........coovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee 180
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12. Redacao oficial: estrutura e organizacdo de documentos oficiais (requerimento, carta,
certidao, atestado, declaracéo, oficio, memorando, ata de reunido, relatorio, etc.); expressoes
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MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

1. Situacdes problema, envolvendo equacdes e sistema de equagdes do 1° e 2° graus. ....1
2. Matematica comercial e financeira: razdo, proporcao, regra de trés simples e composta,
porcentagem € JUroS SIMPIES. ....coooeiieeeeeeeee e 26
3. Situagdes problema, envolvendo célculo de perimetro e area das principais figuras planas
com suas respectivas unidades de Mmedida. ...........coooiiiiiiiiiii e 58
4. Tratamento da informacdo: interpretacdo de situacdes apresentadas na forma de tabela
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5. Raciocinio Légico compativel com o Nivel MEdIi0. .....ccccooeeviiiiiiiiiii e, 88

LEGISLAGOES MUNICIPAL

1. Plano de Cargos e Salarios dos Servidores Efetivos da Prefeitura Municipal de
Mocajuba

NOGOES DE INFORMATICA

1. Conceitos bésicos de ambiente Windows (versdes mais recentes) e suas funcionalidades:
icones, atalhos de teclado, janelas, arquivos, pastas, programas, impressao

Word e Excel (versbes mais recentes)

2. Conceitos bésicos de Internet e utilizacdo de ferramentas de navegacdo: browsers,
Internet Explorer, correio eletrénico e busca e pesquisa na internet. No¢des de servigos: Internet
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3. Conceitos basicos de tarefas e procedimentos de informatica: organizacdo e
gerenciamento de arquivos, Pastas € ProgramMas. ........ccuuuuurareeeeeeeeeeeinaaaeeeeeeeeneenaaaaaaaaeeennees 160
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. Direitos e deveres do Técnico em Contabilidade

2. Nocdes de Contabilidade Geral: contas: classificacdo, movimentacéo, saldos, balancete
de verificacéo, plano de contas, fatos contabeis

3. Escrituracdo contabil, lancamentos, elementos essenciais e férmulas. Livros de
escrituracao contabil

4. Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do exercicio: Conceito, finalidade e
estrutura

5. Nocbes de Contabilidade Publica: definicdo, principios, ciclo orcamentério

6. Orcamento Publico: Receita publica: conceito, tipos, estagios, divida ativa

7. Despesa publica: conceito, tipos, estagios, aspectos contdbeis da fixagdo e execugdo da
despesa. Restos a pagar. Suprimento de fundos

8. Demonstrativos contabeis: Balancos (orgamentario, financeiro, patrimonial),
Demonstracao das variacdes patrimoniais




