ALVORADA-RS
Almoxarife

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e compreensao de textos: Assunto. Estruturagdo do texto. Ideias principais e
secundarias. Relacao entre as ideias. Efeitos de sentido. ............cooooiiiiiiiiiiiiiiiiciinnns

Figuras de lINQUAGEIM. ......coi it e e e e e e e e e aaes
Recursos de argumeENntaCa0. ... .. ... uuuuuueiiiiiiiiieiiei e nnnennee
Informacobes implicitas: pressupostos e subentendidos. ................cccc L
Coesao e coeréncia textuais. Substituicdo de palavras e de expressdes no texto
Léxico: Significacado de palavras e expressdes no texto

Estrutura e formacao de Palavras. .............ueeuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiereeeieererr e ————————

Aspectos linguisticos: Relagdes morfossintaticas.Flexdes e emprego de classes gra-
NATICAIS. ..ot e e e e e e e e et aaaaaaaaeaa

Ortografia: (emprego de letras e acentuagéo grafica) sistema oficial vigente. ............
Relagbes entre fonemas e grafias

Vozes verbais e sua conversao

Concordancia nominal € VErbal. ...
Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de crase)...........

Coordenacgao e subordinacao: emprego das conjuncgdes, das locugcbes conjuntivas e
dOS PronNOMES FElAtIVOS. .....uii e e e e

Pontuacao
Exercicios
Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Proposigbes simples e compostas; Algebra proposicional; Implicagdo légica; Equiva-
Iéncia l6gica

Andlise Combinatéria: raciocinio multiplicativo, raciocinio aditivo; combinagéao, arranjo
e permutacéao

Regra de trés simples e composta

Porcentagem

Operacoes fundamentais: adicao, subtragao, multiplicacao, divisdo, potenciacéo e ra-
diciacdo. Propriedades das operagdes, multiplos e divisores, nimeros primos, minimo
multiplo comum, maximo divisor comum

Progressdes aritméticas e progressdes geométricas
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Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais
Principios de contagem e probabilidade

Operagbes com conjuntos

Exercicios

Gabarito

LEGISLAGAD

Lei Orgénica do Municipio (todos os artigos)

Regime Juridico dos Servidores Publicos e alteragdes (todos os artigos)

Lei Municipal n® 730/1994

Constituicao Federal de 1988: Artigos 1° ao 6°, 18, 19, 29, 29-A, 30, 31, 37 a0 41 e 44

Lei Federal n°® 8.429/1992 - Lei de improbidade Administrativa
Exercicios
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Atribuigbdes do cargo
Etica no Servigo publico

Nocbes de Administracdo de Materiais: gestdo de estoques - custos dos estoques,
estoques de segurancga, sistemas de controle de estoques; compras - organizacao e
objetivos, parcerias e contratos; centros de distribuicdo e movimentacgao fisica; cadeia
A€ SUPHIMENTOS. ...ttt e e e e e e e et e e e e e e e e e e eaaaaaans

Arquivamento de documentos, legislagéo, atos oficiais. Nogbes de Arquivologia: Glos-
sario dos Documentos Arquivisticos Digitais

Qualidade em atendimento ao publico (online, presencial, por telefone): Ouvidoria. Di-
reito a informacao. Comunicabilidade e apresentacido. Responsabilidade social. Barrei-
ras a Comunicagao. Abordagens de comunicagado. Fatores de comunicacao (apresen-
tagéo, cortesia, interesse e atengao, presteza, eficiéncia, tolerancia, discrigdo, conduta,
objetividade)

Exercicios
Gabarito
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Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusbes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacdo, que € a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreenséao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificacdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associagao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgéao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacéo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreenséo e interpretagéo de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicdo garante o direito a educagao para todos e a inclusao surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
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Raciocinio Légico

Proposicao

Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas
transmitem pensamentos, isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados
conceitos ou entes.

Valores légicos

S&o os valores atribuidos as proposigdes, podendo ser uma verdade, se a proposi¢ao € verdadeira (V), e
uma falsidade, se a proposicao é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores l6gicos
verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns aximos da légica:

— PRINCIiPIO DA NAO CONTRADIGAO: uma proposicdo ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tem-
po.

—PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposigdo OU é verdadeira OU é falsa, verificamos sempre
um desses casos, NUNCA existindo um terceiro caso.

“Toda proposicao tem um, e somente um, dos valores, que sao: Vou F.”

Classificagdo de uma proposigcao

Elas podem ser:

* Sentenc¢a aberta: quando n&o se pode atribuir um valor l6gico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a
proposigao!), portanto, ndo é considerada frase logica. Sdo consideradas sentencgas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?
- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!
- Frase imperativas: Estude e leia com atencgao. — Desligue a televisao.

- Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressao
paradoxal) — O cachorro do meu vizinho morreu (expressao ambigua) — 2 + 5+ 1

« Sentenga fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO valor l6gico, seja ele verdadeiro ou falso,
nesse caso, sera considerada uma frase, proposi¢cao ou sentenga logica.

Proposi¢coes simples e compostas

* Proposigdes simples (ou atémicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposi¢gdo como parte
integrante de si mesma. As proposicoes simples sao designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., cha-
madas letras proposicionais.

Exemplos
r: Thiago é careca.

s: Pedro é professor.

* Proposicoes compostas (ou moleculares ou estruturas légicas): aquela formada pela combinagao de
duas ou mais proposigdes simples. As proposi¢cdes compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas
P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

Exemplo

P: Thiago é careca e Pedro é professor.
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Legislacao

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE ALVORADA/RS.

No6s Vereadores, representantes do povo do Municipio de Alvorada e através deste, afirmando o propésito
de assegurar, na plenitude do Estado Democratico, a autonomia municipal e os principios constitucionais da
Republica Federativa do Brasil e do Estado do Rio Grande do Sul, promulgamos, sob a protegdo de Deus, a
seguinte LEl ORGANICA:

TiTULO |
DA ORGANIZAGAO MUNICIPAL
CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O Municipio de Alvorada, parte integrante da Republica Federativa do Brasil e do Estado do Rio Gran-
de do Sul, organiza-se autbnomo em tudo que respeite a lei local, regendo-se por esta Lei Organica e demais
Leis que adotar, respeitados os principios estabelecidos nas Constituicbes Federal e Estadual.

Paragrafo Unico - Todo poder emana do Povo, que o exerce por meio de seus representantes, ou diretamen-
te, nos termos previsto nas Constituicoes Federal, Estadual e nesta Lei Organica.

Art. 2° Sdo poderes do Municipio, independentes, o Legislativo e o Executivo.
§1° é vedada a delegacao de atribui¢cdes entre os Poderes.
§2° o cidadao investido na fungdo de um deles ndo pode exercer a de outro.

Art. 3° E mantido o atual territério do Municipio cujos limites s6 podem ser alterados nos termos da Legisla-
¢ao Estadual.

Paragrafo Unico - A sede do Municipio da-lhe o nome e tem categoria de cidade.

Art. 4° Sao simbolos do Municipio de Alvorada: a bandeira, o brasao e outros estabelecidos em lei.
Art. 5° A autonomia do Municipio se expressa:

| - pela elei¢ao direta dos Vereadores, que compdem o Poder Legislativo Municipal,

Il - pela eleigao direta do Prefeito e Vice-Prefeito, que compéem o Poder Executivo Municipal,

Il - pela Administracdo dos servigos publicos locais,

IV - pela decretagao e aplicacao de seus tributos e receitas.

Art. 6° E considerada data magna do municipio de Alvorada, o dia 17 de setembro.
CAPITULO II
DA COMPETENCIA

Art. 7° Compete ao Municipio, no exercicio de sua autonomia.
| - organizar-se administrativamente, observadas as legislagdes Federal e Estadual;
Il - decretar suas leis, expedir decretos e atos relativos aos assuntos de interesse local;

lIl - administrar seus bens, adquiri-los e aliena-los, aceitar doagdes, legados e herangas e dispor de sua
aplicacao;

IV - desapropriar, por necessidade ou utilidade publica, ou por interesse social, nos casos previstos em lei;

V - conceder e permitir os servigos publicos locais e os que Ihe sejam concernentes;
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Conhecimentos Especificos

Organizagao do setor de compras

O Setor de Compras se organiza conforme uma estrutura formada, basicamente, por quatro divisdes
principais, sendo elas:

Planejamento: ponto de partida para que as agbes do setor de compras sejam bem sucedidas, envolve,
sequencialmente, definicao da politica interna da empresa: determinacao das normas de conduta e de controle
dos departamentos interno e qualificacdo dos empregados para colocarem essa politica em pratica na sua
atuacao dentro da organizagao; definigdo, com base nas responsabilidades do setor, das metas do setor de
compras, que devem abranger as seguintes ac¢des e conceitos:

» Aquisi¢cao de mercadorias e servicos em grau de qualidade e quantidade precisas.

* Pesquisa de mercado para garantir menor custo na compra, mantendo o do padrdao de qualidade
determinado.

* Localizacao de fornecedores confiaveis e construgcdo de uma parceria propicia
» Controle dos processos internos para exercer a interagdo com os fornecedores e a gestao dos recursos.

» Estabelecimento de responsabilidades e fungdes, como quem sera o encarregado por especificar as
compras, eleigdo do fornecedor, negociagao das condi¢des, emissao dos pedidos de compra, etc.

Gestao de fornecedores

* Gerenciamento e central de risco de fornecedores: assegurar que falhas e conflitos no processo de
conformidade com as normas internas e externas da organizacao (Compliance) nao acarretem quaisquer
prejuizos, prevendo e identificando possiveis riscos (matriz de riscos).

* Qualificacado de fornecedores: consiste no processo de coleta de dados, certificados e documentacgao
dos fornecedores, para garantir que a situagdo de cada um deles esta de acordo com as Leis correntes dos
orgaos tributarios, trabalhistas, socioambientais e de fiscalizagao.

» Cadastro de fornecedores homologados: consiste no monitoramento e na manutengao dos fornecedores,
como forma de assegurar que eles se mantenham em conformidade com a cadeia de suprimentos da organizagao.

* Negociagao: a negociacdo com fornecedores homologados € importante porque, raramente, uma
organizagao dispora de um unico fornecedor, pois isso pode representar sérios riscos ao seu funcionamento.
Assim, com uma cadeia de suprimentos (suplly chain) composta por uma diversidade de fornecedores
homologados é fundamental que a organizagao tenha um orgamento aberto em cada fornecedor para cada uma
de suas necessidades. Com isso, sera plenamente viavel que se preserve o padrao de qualidade determinado
na politica da organiza¢ao, negociando a aquisigao de produtos e servigos pelo menor custo possivel.

* Avaliacao: consiste na analise dos aspectos relacionados a solicitagdo de compra, como precisao dos
produtos e servicos e prazos de pagamento, além dos indicadores essenciais de performance (KPI- Key
Performance Indicators), adotados pelo setor de compras para realizacao das analise do desempenho dos



