Camara de Araraquara-SP
Agente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Redacao oficial. Conhecimentos de elaboracao de correspondéncias, protocolos circu-
lares e oficios

Fonologia: conceito; encontros vocalicos; digrafos; divisdo silabica
Ortoépia; prosodia

Acentuacéao

ortografia

Morfologia: estrutura e formacgéo das palavras

classes de palavras

Sintaxe: termos da oracao; periodo composto; conceito e classificacdo das oracbes.. 36
Concordancia verbal e nominal

Pontuacao

Semantica: a significacdo das palavras no texto
Interpretacéo de texto

Questdes

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Principio da Regressao ou Reversao

Logica dedutiva, argumentativa e quantitativa

Logica matematica qualitativa

Sequéncias logicas envolvendo numeros, letras e figuras
Regra de trés simples e compostas

Razbes especiais
Analise combinatéria e probabilidade
Progressoes aritmética e geométrica

Conjuntos: as relagdes de pertinéncia, inclusao e igualdade; operagdes entre conjun-
tos, unido, intersecgao e diferenca

Geometria plana e espacial




Trigonometria

Conjuntos numéricos
Equacdbes de 1° e 2° grau
Questdes

Gabarito

INFORMATICA

Conceitos de hardware e software: funcionamento do computador; conhecimentos dos
componentes principais

Redes de Computadores: conceitos basicos

Nocdes do Sistema Operacional Windows (10 e 11)

MSOffice M365 (Word, Excel, Power Point, One Drive, Sharepoint e Teams)
Conceitos de Internet e Intranet. Navegadores web: Mozilla Firefox e Google Chrome

Segurancga da informagao: nogdes de procedimentos de seguranga; nogdes de virus,
worms e outras pragas virtuais; boas praticas de segurancga cibernética, incluindo au-
tenticagao de dois fatores e gestdo de senhas

Noc¢des de virus, worms e outras pragas virtuais
Questodes
Gabarito

LEGISLAGAQ MUNICIPAL

Lei Organica do Municipio de Araraquara/SP

Lei Municipal n® 1.939, de 21 de novembro de 1972

Resolugao n°® 399/2012: Regimento Interno da Camara Municipal
Questdes

Gabarito




Lingua Portuguesa

O QuUE E REDAGAO OFICIAL'

Em uma frase, pode-se dizer que redagéo oficial € a maneira pela qual o Poder Publico redige atos normativos
e comunicacgdes. Interessa-nos trata-la do ponto de vista do Poder Executivo.

A redacéao oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrao culto de linguagem, clareza,
concisao, formalidade e uniformidade. Fundamentalmente esses atributos decorrem da Constituicdo, que
dispde, no artigo 37: “Aadministracao publica direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia (...)”. Sendo a publicidade e a impessoalidade principios fundamentais de
toda administracao publica, claro que devem igualmente nortear a elaboragao dos atos e comunicagdes oficiais.
Ademais, ndo se concebe que um ato normativo de qualquer natureza seja redigido de forma obscura, que
dificulte ou impossibilite sua compreensao.

A transparéncia do sentido dos atos normativos, bem como sua inteligibilidade, sdo requisitos do proprio
Estado de Direito: € inaceitavel que um texto legal ndo seja entendido pelos cidadaos. A publicidade implica,
pois, necessariamente, deve possuir clareza e concisao, além de atender a disposicado constitucional, a forma
dos atos normativos obedece a certa tradicdo. Ha normas para sua elaboracdo que remontam ao periodo
de nossa histéria imperial, como, por exemplo, a obrigatoriedade — estabelecida por decreto imperial de 10
de dezembro de 1822 — de que se aponha, ao final desses atos, o numero de anos transcorridos desde a
Independéncia. Essa pratica foi mantida no periodo republicano.

Esses mesmos principios (impessoalidade, clareza, uniformidade, concisdo e uso de linguagem formal)
aplicam-se as comunicacoes oficiais: elas devem sempre permitir uma Unica interpretacao e ser estritamente
impessoais e uniformes, o que exige o uso de certo nivel de linguagem. Nesse quadro, fica claro também que
as comunicacgdes oficiais sdo necessariamente uniformes, pois ha sempre um Unico comunicador (o Servigo
Publico) e o receptor dessas comunicagbes ou € o proprio Servigo Publico (no caso de expedientes dirigidos
por um 6rgao a outro) — ou o conjunto dos cidadaos ou instituicdes tratados de forma homogénea (o publico).

Outros procedimentos rotineiros na redagao de comunicagdes oficiais foram incorporados ao longo do
tempo, como as formas de tratamento e de cortesia, certos clichés de redagao, a estrutura dos expedientes, etc.
Mencione-se, por exemplo, a fixacao dos fechos para comunicagées oficiais, regulados pela Portaria no 1 do
Ministro de Estado da Justica, de 8 de julho de 1937, que, apdés mais de meio século de vigéncia, foi revogado
pelo Decreto que aprovou a primeira edigao deste Manual.

Acrescente-se, por fim, que a identificagcdo que se buscou fazer das caracteristicas especificas da forma
oficial de redigir ndo deve ensejar o entendimento de que se proponha a criagdo — ou se aceite a existéncia
— de uma forma especifica de linguagem administrativa, o que coloquialmente e pejorativamente se chama
burocratés. Este é antes uma distor¢cdo do que deve ser a redacao oficial, e se caracteriza pelo abuso de
expressoes e clichés do jargédo burocratico e de formas arcaicas de construcéo de frases.

Aredacao oficial ndo &, portanto, necessariamente arida e infensa a evolucdo da lingua. E que sua finalidade
basica — comunicar com impessoalidade e maxima clareza — impde certos parametros ao uso que se faz
da lingua, de maneira diversa daquele da literatura, do texto jornalistico, da correspondéncia particular, etc.
Apresentadas essas caracteristicas fundamentais da redacgao oficial, passemos a analise pormenorizada de
cada uma delas.

» A Impessoalidade

A finalidade da lingua é comunicar, quer pela fala, quer pela escrita. Para que haja comunicag¢ao, sao
necessarios:

a) alguém que comunique,

b) algo a ser comunicado, e

1 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
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Raciocinio Logico-matematico

Principio da regressédo é uma abordagem que visa encontrar um valor inicial requerido pelo problema com
base em um valor final fornecido. Em outras palavras, € um método utilizado para resolver problemas de pri-
meiro grau, ou seja, problemas que podem ser expressos por equacodes lineares, trabalhando de forma inversa,
ou “de tras para frente”.

Esteja atento:

Vocé precisa saber transformar algumas operacgdes:
Soma « a regressao ¢ feita pela subtracgao.
Subtracao < a regresséo ¢ feita pela soma.

Multiplicacao < a regresséo é feita pela divisao.
Divisao < a regressao é feita pela multiplicagcao

Exemplo:
1. SENAI

O sr. Altair deu muita sorte em um programa de capitalizagdo bancario. Inicialmente, ele apresentava um
saldo devedor X no banco, mas resolveu depositar 500 reais, o que cobriu sua divida e ainda lhe sobrou uma
certa quantia A. Essa quantia A, ele resolveu aplicar no programa e ganhou quatro vezes mais do que tinha,
ficando entdo com uma quantia B. Uma segunda vez, o sr. Altair resolveu aplicar no programa, agora a quantia
B que possuia, e novamente saiu contente, ganhou trés vezes o valor investido. Ao final, ele passou de devedor
para credor de um valor de R$ 3 600,00 no banco. Qual era o saldo inicial X do sr. Altair?

(A) -R$ 350,00.
(B) -R$ 300,00.

(C) -R$ 200,00.

(D) -R$ 150,00.

(E) -R$ 100,00.

Resolugao:

Devemos partir da ultima aplicacdo. Sabemos que a ultima aplicagao € 3B, logo:

3B =3600 — B = 3600/3 — B = 1200

A 1° aplicagao resultou em B e era 4A: B = 4A — 1200 = 4A — A=1200/4 — A= 300

A é o saldo que sobrou do pagamento da divida X com os 500 reais: A= 500 - X — 300 =500 - X —
-X =300 - 500 — -X =-200. (-1) — X = 200.

Como o valor de X representa uma divida representamos com o sinal negativo: a divida era de R$ -200,00.

Resposta: C.
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Informatica

HARDWARE

O hardware sao as partes fisicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento
(CPU), unidades de armazenamento, placas mae, placas de video, memdria, etc.. Outras partes extras chama-
dos componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, cameras, etc.

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, é necessa-
rio que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo pratico. Surge entao a fun¢ao
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua funcgéo final, como, por exemplo,
processar os calculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar os sons de um arquivo
MP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional vocé ainda tera os
programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

— Gabinete

Também conhecido como torre ou caixa, € a estrutura que abriga os componentes principais de um com-
putador, como a placa-mae, processador, memoria RAM, e outros dispositivos internos. Serve para proteger e
organizar esses componentes, além de facilitar a ventilagao.

Gabinete

— Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)

E o cérebro de um computador. E a base sobre a qual é construida a estrutura de um computador. Uma
CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam calculos para o CPU, que tem um
sistema proprio de “fila” para fazer os calculos mais importantes primeiro, e separar também os calculos en-
tre os nucleos de um computador. O resultado desses calculos é traduzido em uma agao concreta, como por
exemplo, aplicar uma edicado em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do PC, etc.
A velocidade de um processador esta relacionada a velocidade com que a CPU é capaz de fazer os calculos.

CPU
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LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA
A Lei Orgénica do Municipio de Araraquara, promulgada em 5 de abril de 1990

A Camara Municipal de Araraquara, no uso de suas atribuicdes constitucionais, em nome do povo arara-
quarense, objetivando assegurar, no ambito do municipio, os direitos sociais e individuais, a liberdade, a segu-
ranga, o desenvolvimento, a justica, sem distingdo de qualquer natureza, promulga sob a protecao de Deus, a:

TiTULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O Municipio de Araraquara, pessoa juridica de direito publico interno, é unidade territorial que inte-
gra a organizagao politico-administrativa da Republica Federativa do Brasil, e é dotada de autonomia politica,
administrativa, financeira e legislativa, nos termos assegurados pela Constituicado Federal, pela Constituigao do
Estado, por esta Lei Organica e pela legislagdo ordinaria pertinente.

Art. 2° O Poder emana do povo local, que o exerce por meio de seus representantes eleitos ou diretamente,
nos termos da Constituicdo Federal e desta Lei Organica.

Art. 3° O territério do Municipio € composto pelas Areas Urbanas, rural e Distritos.
Art. 4° Cidade de Araraquara € a sede do Municipio e abriga os Poderes Executivo e Legislativo locais.

Art. 5° Constituem bens do Municipio todas as coisas mdveis, imoveis e semoventes, direitos e agbes que,
a qualquer titulo, Ihe pertengcam, ou venham a lhe pertencer.

Art. 6° Sao simbolos do Municipio o Brasao, a Bandeira e o Hino, representativos de sua cultura e historia.

Art. 7° O Municipio comemora a data de sua fundac¢ao no dia 22 de agosto.

CAPITULO UNICO
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIiPIO

Art. 8° O Municipio podera dividir-se, para fins administrativos, em Distritos a serem criados, alterados,
organizados e suprimidos por lei apos consulta plebiscitaria, observada a legislagédo federal e a estadual e o
atendimento aos requisitos estabelecidos no art. 10 desta Lei Organica.

§ 1° A criagcéo do Distrito podera efetuar-se mediante fusdo de dois ou mais Distritos, que serdo suprimidos,
sendo dispensada, nesta hipétese, a verificacdo dos requisitos do art. 10 desta Lei Orgéanica.

§ 2° A lei que aprovar a supressao de Distrito redefinira o perimetro do Distrito do qual se originou o Distrito
suprimido.

§ 3° O Distrito tera o nome da respectiva sede.
§ 4° A Sede do Municipio ndo sera objeto de fuséo, extingdo ou desmembramento.

Art. 9° A lei de criacao de Distritos somente sera aprovada se obtiver o voto favoravel de 2/3 (dois tercos)
dos membros da Camara Municipal.

Paragrafo unico. A votagao obrigatoriamente sera em 2 (dois) turnos, com intersticio de 10 (dez) dias.
Art. 10. Sao requisitos para a criagao de Distritos:

| - populagao, eleitorado e arrecadacao nao inferiores a quinta parte exigida para a criacao do Municipio;
Il - existéncia de, pelo menos, cinquenta moradias, escola publica, posto de saude e posto policial;

Il - a comprovacao do atendimento as exigéncias enumeradas neste artigo far-se-a mediante:

| — | —



