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LINGUA PORTUGUESA

LEITURA - Capacidade de compreensao e interpretacdo: a. Relagdes logicas no texto: a
coeréncia; b. Hierarquia das ideias: ideia central e ideias periféricas; c. O ponto de vista: a
argumentacao;

D. Tipos de discurso: direto, indireto e livre;

Intertextualidade;

E. Tipologia textual: textos dissertativo, narrativo e descritivo;

F. Vocabulario: sinonimia e antonimia; g. Linguagens denotativa e conotativa;

H. Func¢des e usos da linguagem;

I. Relacdes formais no texto: a coesao (elementos coesivos e relacdes entre elementos que
CONSEIUEIM @ COBSAO). .ovvuuiiiiiieeiiiiiti e e e e e e e e ettt ee s e e e e e e e e eett e e e e eeeeeeess bt s eeeeeeeesasssanaaeeaeeeennnes 91

Géneros textuais (jornais, revistas, fotografias, esculturas, mausicas, charges, entre
outras)

CONHECIMENTOS LINGUISTICOS — avaliacdo em funcéo da capacidade de leitura. .117

A. Morfossintaxe: relacdes e fungdes sintaticas;

Colocacao pronominal,

B. Regéncia e concordancia;

C. Acentuacéo gréfica,

Ortografia,

Pontuagé&o

Uso do sinal indiCativo d& CraSe. .........couviiiiiiiiiiii e 204

PARAFRASE

LEGISLAGAO

1. Regimento Interno da ALEMA 1.1 Disposi¢des Preliminares. 1.2. Dos Orgdos da
Assembleia. 1.3. Dos Deputados. 1.4. Das Sessdes da Assembleia. 1.5. Das Proposicdes. 1.6.
Da Participacao da Sociedade Civil. 1.7. Da Discusséo e Votagao. 1.8. Da Elaborag&o Especial.
1.9. Da Posse do Governador e do Vice-Governador. 1.10. Do Processo do Governador, do
Vice-Governador do Estado e de Secretario de Estado por Crime de Responsabilidade. 1.11.
Do Comparecimento dos Secretarios de Estado. 1.12. Da Policia da Assembleia. 1.13. Da
Administracdo e da Economia Interna. 1.14. Das Disposi¢des Finais e Transitorias. .............. 1

2. Estatuto dos Servidores Publicos Civis do EStado. ..........ccccoccviviiiiieeeeiiiiiiiiiieee e 61

INFORMATICA

Componentes de um computador: hardware e software. 2. Arquitetura béasica de
computadores: unidade central, memaoria: tipos e tamanhos. ... 1
3. Periféricos: impressoras, drivers de disco fixo (Winchester), CD-ROM. ............cccccuvvennnee 31
4. Uso do teclado, uso do mouse, janelas e seus bot6es, diretérios e arquivos (uso do
Windows Explorer): tipos de arquivos, localizacao, criacéo, copia e remocdo de arquivos, copias
de arquivos para outros dispositivos e copias de seguranca, uso da lixeira para remover e
recuperar arquivos, uso da ajuda do WINAOWS. .........cooveieiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e 50
5. Uso do Word for Windows — Office 2019: entrando e corrigindo texto, definindo formato
de paginas: margens, orientagdo, numeracgéo, cabecalho e rodapé definindo estilo do texto:
fonte, tamanho, negrito, itdlico e sublinhado, impressédo de documentos: visualizando a pagina
a ser impressa, uso do corretor ortografico, criacdo de textos em colunas, criacdo de tabelas,
Criagcao € iNSercao de figuras NO tEXIO. .......ccoviiiiiiiiiiiiiiii e 90




(G,
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA. PriNCIPIOS. «....covviveieeeeeceeeeeeeeeeeeeee e, 1

Descentralizacdo e desconcentracdo. Administracao Direta e Indireta;

Caracteristicas béasicas das organizagbes formais modernas: tipos de estrutura
organizacional, natureza, finalidades e critérios de departamentalizacéo

Empreendedorismo governamental e novas liderangas no setor publico

Convergéncias e diferencas entre a gestdo publica e a gestéo privada

Exceléncia nos servigos publicos

Gestao da Qualidade

Gestao de resultados na producéo de servigcos publicos

O paradigma do cliente na gestao PUDICA. ...........ooiiiiiiiiiiiii e 88

2. NOCOES DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS. Funcdes e objetivos da
administracdo de materiais; classificacdo e especificacdo de materiais; compras; registros;
cadastro de fornecedores; acompanhamento de pedidos

3. NOCOES DE ARQUIVOLOGIA: Nogdes fundamentais de arquivo; arquivos correntes,
intermediarios e permanentes; protocolo, cédigo de classificagdo; tabela de temporalidade 111

Noc0Oes basicas de conservagéo e preservacdo de documentos

Nocbes de métodos de arquivamento

Redacéo Oficial




