O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duvidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Seréo tratados neste curso todos os temas que o tutor verifique a necessidade de maior explicagéo,
porém a apostila digital que o acompanha, € completa de acordo com edital.

Eventuais aulas que estiverem em gravacao, serdo disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENGAO:
AD - Contetido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa

Compreensio e interpretacéo de textos (AD+ VD)

Tipos e géneros textuais (AD+ VD)

Coeréncia e coesao textual (AD+ VD)

Texto e discurso (AD)

Formacao e significacdo de palavras. Sinonimia, antonimia e polissemia. (AD+ VD)
Ortografia e acentuacéo (AD+ VD)

Tipos de frases (AD+VD)

Emprego dos sinais de pontuacéo e seus efeitos de sentido (AD+VD)
Morfologia: emprego e classificacéo das palavras (AD+ VD)
Concordancia verbal e concordancia nominal (AD+ VD)

Regéncia verbal (AD+ VD)

Sintaxe: estrutura da orac&o e do periodo composto (AD+ VD)

Raciocinio Logico

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO Estruturas légicas. (AD+ VD)
Légica de argumentac&o: analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes. (AD+ VD)
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Logica sentencial (ou proposicional). Proposicbes simples e compostas. Tabelas — verdade de
proposicdes compostas. (AD+ VD)

Equivaléncias. (AD+VD)

Leis de De Morgan. (AD+VD)

Diagramas logicos. (AD+ VD)

Légica de primeira ordem. (AD+VD)

Operacdes com conjuntos. (AD+VD)

Raciocinio l6gico envolvendo problemas aritméticos e matriciais. (AD+ VD)
PROPORCIONALIDADE Razdes e proporcdes. Grandezas direta e inversamente proporcionais.

(AD+VD)
Regra de trés simples e composta. (AD+VD)
Porcentagens. (AD+VD)

Juros simples e compostos. (AD+ VD)
ANALISE COMBINATORIA E PROBABILIDADE Resolugdo de situages problemas envolvendo o

Principio Fundamental da Contagem. (AD+ VD)
Identificacdo do espago amostral e evento de experimentos aleatérios. Resolu¢cdo de Problemas

envolvendo probabilidade simples. (AD+ VD)
ESTATISTICA Conceitos fundamentais de estatistica descritiva (populagcdo, amostra e amostragem).

(AD+VD)
Organizacéo de dados (tabelas e gréficos). (AD+VD)
Medidas de tendéncia central (média, moda e mediana). (AD+ VD)

Nocoes Basicas de Informdtica

Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows Windows 10: configuracdes basicas do
Sistema Operacional (painel de controle); organizacdo de pastas e arquivos; operacfes de manipulagédo

de pastas e arquivos (criar, copiar, mover, excluir e renomear). (AD+ VD)

Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impresséao; criacdo e
manipulacéo de tabelas; insercdo e formatacdo de gréficos e figuras; geracéo de mala direta. (AD)

Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e superior: criagcéo, edi¢cdo, formatacdo e impressao; utilizagéo
de féormulas; geracéo de graficos; classificacéo e organizacéo de dados. (AD+VD)

Software de Apresentagfes PowerPoint 2016 e superior: criacdo, edi¢do, formatacéo e impresséo das

apresentacdes. (AD+VD)

Seguranca. Conceitos de seguranca da informacao. Classificacdo da informacao, seguranca fisica e
seguranca légica. Andlise e gerenciamento de riscos. Ameaga, tipos de atagues e vulnerabilidade.
Ataques e protecdes relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicagdes, bancos de dados e redes.

(AD+VD)

Conhecimentos de internet: no¢des basicas; correio eletrénico (receber e enviar mensagens; anexos;
catalogos de endereco; organizacédo das mensagens); navegadores (Internet Explorer, Google Chrome e

Mozilla Firefox). (AD+VD)

Conhecimentos Especificos

Fundamentos da administrac&o, conceitos e fun¢des administrativas. (AD+ VD)
Redac&o de documentos e normatizacdes técnicas. (AD+ VD)
Comunicagdo, comunicacgéo na empresa. (AD+VD)




Redacdo de documentos e normatizacdes técnicas. Expedientes, informativos, relatorios, oficios,
requerimentos, pareceres, cartas comerciais, circulares, atas, editais, convites. (AD+ VD)

Gréficos, quadros, demonstrativos e mapas administrativos (AD+VD)

Atendimento, qualidade no atendimento, protocolo, correio eletrénico e telefone. (AD+VD)

Relacionamento na empresa. (AD+VD)

Responsabilidade no trabalho. (AD+ VD)

Servico publico, conceitos, contexto no Brasil e impactos sociais. (AD)

Arquivos, conceitos, normatizacdes e praticas de arquivo. (AD+VD)

Administracdo de Materiais e Controle de Almoxarifado(AD+ VD)

Gest#o de estoques. Conceitos e fun¢des. (AD+VD)

Compras. (AD+VD)
Localizacdo de materiais, classificacdo de materiais, aquisicbes, conferéncias fisicas e fiscais.

(AD+VD)
Expedicéo. (AD)
Atividades de conservacio e atividades de referéncia. (AD+ VD)
Nocdes em compras institucionais. (AD+ VD)
Licitagbes conceitos fundamentais. (AD+VD)

Contratos na administracdo publica conceitos fundamentais. (AD+VD)
Organizagdo do trabalho, divisdo do trabalho, planejamento e coordenacdo do trabalho, rotinas,

superviséo. (AD+VD)
Préaticas fundamentais de recursos humanos. (AD+ VD)
Equipes, desempenho, produtividade, eficacia. (AD+ VD)




