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Ortografia OfiCial. ......cccoieiiiei e ——————
Acentuacéao grafica
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Compreensao, interpretacao e reescrita de textos e de fragmentos de textos, com do-
minio das relagdes morfossintaticas, semanticas, discursivas e argumentativas

Tipologia Textual

Coesao e coeréncia

Formacao, classe e emprego de palavras. ..........coouuuiiiiiiiiiiiiiciccee e
Significacao de palavras

Coordenacgao e Subordinagao

Concordancia nominal € VEIrDAL. ... aaaraaees
Emprego do sinal indicativo de crase

Regéncia Nominal € Verbal. ........ ... it eeeeenees

INFORMATICA

Noc¢des basicas de informatica: Caracteristicas e conceitos de sistemas operacio-

Edicao de textos, planilhas e apresentacées no Microsoft Office
Organizacao e manipulagéo de arquivos e pastas

Lingua Portuguesa

Armazenamento de dados na nuvem

Instalagdo, manutengao e uso de softwares e hardwares
Conceitos de aplicativos Desktop e Web

Pesquisa no Windows e na Internet

Procedimentos de seguranca

Exercicios

Gabarito

Maxi

\VJ educa




OIdVINNS




Maxi

educa

\VJ

Portugués

— Definigoes

Com origem no idioma grego, no qual orfo significa “direito”, “exato”, e grafia quer dizer “acdo de escrever”,
ortografia € o nome dado ao sistema de regras definido pela gramatica normativa que indica a escrita correta
das palavras. Ja a Ortografia Oficial se refere as praticas ortograficas que sdo consideradas oficialmente como
adequadas no Brasil. Os principais topicos abordados pela ortografia sdo: o emprego de acentos graficos que
sinalizam vogais ténicas, abertas ou fechadas; os processos fonoldgicos (crase/acento grave); os sinais de
pontuacao elucidativos de fungdes sintaticas da lingua e decorrentes dessas fungdes, entre outros.

Os acentos: esses sinais modificam o som da letra sobre a qual recaem, para que palavras com grafia
similar possam ter leituras diferentes, e, por conseguinte, tenham significados distintos. Resumidamente, os
acentos sao agudo (deixa o som da vogal mais aberto), circunflexo (deixa o som fechado), til (que faz com que
o som fique nasalado) e acento grave (para indicar crase).

O alfabeto: é a base de qualquer lingua. Nele, estao estabelecidos os sinais graficos e os sons representados
por cada um dos sinais; 0s sinais, por sua vez, sdo as vogais e as consoantes.

As letras K, Y e W: antes consideradas estrangeiras, essas letras foram integradas oficialmente ao alfabeto
do idioma portugués brasileiro em 2009, com a instauragdo do Novo Acordo Ortografico. As possibilidades da
vogal Y e das consoantes K e W sdo, basicamente, para nomes proprios e abreviaturas, como abaixo:

— Para grafar simbolos internacionais e abreviagdes, como Km (quilémetro), W (watt) e Kg (quilograma).

— Para transcrever nomes préprios estrangeiros ou seus derivados na lingua portuguesa, como Britney,
Washington, Nova York.

Relacao som X grafia: confira abaixo os casos mais complexos do emprego da ortografia correta das
palavras e suas principais regras:

«ch” ou “x”?: deve-se empregar o X nos seguintes casos:

— Em palavras de origem africana ou indigena. Exemplo: oxum, abacaxi.
— Apés ditongos. Exemplo: abaixar, faixa.

— Ap0s a silaba inicial “en”. Exemplo: enxada, enxergar.

— Ap0s a silaba inicial “me”. Exemplo: mexilhdo, mexer, mexerica.

s” ou “x”?: utiliza-se 0 S nos seguintes casos:

LI TH LT

— Nos sufixos “ese”, “isa”, “ose”. Exemplo: sintese, avisa, verminose.

— Nos sufixos “ense”, “osa” e “0s0”, quando formarem adjetivos. Exemplo: amazonense, formosa, jocoso.

—Nos sufixos “és” e “esa”, quando designarem origem, titulo ou nacionalidade. Exemplo: marqués/marquesa,
holandés/holandesa, burgués/burguesa.

— Nas palavras derivadas de outras cujo radical ja apresenta “s”. Exemplo: casa — casinha — casarao; analise
— analisar.

Porque, Por que, Porqué ou Por qué?

— Porque (junto e sem acento): & conjungao explicativa, ou seja, indica motivo/razdo, podendo substituir o
termo pois. Portanto, toda vez que essa substituicdo for possivel, nao havera duvidas de que o emprego do
porque estara correto. Exemplo: Nao choveu, porquel/pois nada esta molhado.

— Por que (separado e sem acento): esse formato € empregado para introduzir uma pergunta ou no lugar
de “o motivo pelo qual”, para estabelecer uma relacdo com o termo anterior da oracdo. Exemplos: Por que ela
esta chorando? / Ele explicou por que do cancelamento do show.
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Informatica

Um sistema operacional (SO) € um programa (software) que controla milhares de operacgdes, faz a interface
entre o usuario e o computador e executa aplicacoes.

Basicamente, o sistema operacional é executado quando ligamos o computador. Atualmente, os computa-
dores ja sao vendidos com o SO pré-instalado.

Os computadores destinados aos usuarios individuais, chamados de PCs (Personal Computer), vém com o
sistema operacional projetado para pequenos trabalhos. Um SO é projetado para controlar as operagdes dos
programas, como navegadores, processadores de texto e programas de e-mail.

Com o desenvolvimento dos processadores, os computadores tornaram-se capazes de executar mais e
mais instrugdes por segundo. Estes avangos possibilitaram aos sistemas operacionais executar varias tarefas
ao mesmo tempo. Quando um computador necessita permitir usuarios simultaneos e trabalhos multiplos, os
profissionais da tecnologia de informacao (TI) procuram utilizar computadores mais rapidos e que tenham sis-
temas operacionais robustos, um pouco diferente daqueles que os usuarios comuns usam.

Os Arquivos

O gerenciador do sistema de arquivos € utilizado pelo sistema operacional para organizar e controlar os
arquivos. Um arquivo é uma colegao de dados gravados com um nome légico chamado “nomedoarquivo” (file-
name). Toda informagao que o computador armazena esta na forma de arquivos.

Ha muitos tipos de arquivos, incluindo arquivos de programas, dados, texto, imagens e assim por diante. A
maneira que um sistema operacional organiza as informagdes em arquivos é chamada sistema de arquivos.

A maioria dos sistemas operacionais usa um sistema de arquivo hierarquico em que os arquivos sao orga-
nizados em diretérios sob a estrutura de uma arvore. O inicio do sistema de diretério € chamado diretério raiz.

Diretorios’

Um diretdrio € uma subdivisdo légica de um sistema de arquivos, que permite o agrupamento de arquivos
que se relacionam de alguma forma. Diretérios séo frequentemente chamados de pastas em fun¢ao de uma
analogia presente nos sistemas Windows que mais recentemente foi adotada por diversos outros sistemas.

A divisdo proporcionada por um diretdrio € légica, no sentido que nao existe necessariamente uma divisao
fisica das informacoes relativas a um diretério. Alguns sistemas como o Linux, permitem inclusive que um ar-
quivo possa ser identificado por mais de um nome, que podem inclusive ser parte de diretérios diferentes num
mesmo sistema de arquivos.

Organizacgao hierarquica de um sistema de arquivos

Um sistema computacional costuma lidar com milhares de arquivos. Assim € normal que existam centenas
de diretorios para organizar esses arquivos. Assim, os proprios diretorios sdo também organizados em grupos,
numa estrutura hierarquica, facilitando a recuperagao de diretorios por usuarios.

Organizacao hierarquica significa que diretérios também sao organizados em conjuntos por meio de outros
diretorios. Assim podemos dizer que um diretdrio € um conjunto de arquivos e diretérios. Dessa forma, diretorios
podem ser chamados de subdiretérios quando se faz referéncia aos diretérios que os contém.

Essa organizagao hierarquica exige um ponto de partida; um diretdrio fixo a partir do qual todos os outros
podem ser identificados. Esse ponto de partida € chamado de diretério raiz.

Referéncias a arquivos

Voltando ao problema da identificagdo de arquivos por parte dos usuarios, a organizagao hierarquica implica
que 0s arquivos nao serao necessariamente identificaveis por seus nomes pura e simplesmente, mas sim por
seus nomes combinados com os nomes dos diretérios que os contém. Um sistema computacional pode ter
varios arquivos chamados notas, cada qual num diretério diferente.

1 http://professores.dcc.ufla.br/~bruno/aulas/arquivos-e-diretorios.html
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