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LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacdo de textos. ......oooooimiiiiiiiiiiiii e,
GENeros € tiPoS de teXI0. ..oooi i

Articulacao textual: operadores sequenciais, expressdes referenciais. Coesao e coe-
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Identificacao, definicao, classificagcao, flexao e emprego das classes de palavras
Formacao de palavras

Verbos: flexao, conjugacao, vozes, correlacdo entre tempos e modos verbais
Concordancia verbal € NOMINAL. ........ooii i
Regéncia verbal € NOMINGAL ..........oooiiiiii e

Colocagao pronominal

Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e seméanticos

ACENTUAGEOD GrafiCa. ..oeiiiiiiiiiiiii e
Ortografia

Pontuacéo

Variagéo linguistica

Exercicios

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Nocobes basicas da logica matematica: proposi¢des, conectivos, equivaléncia e impli-
cacao légica, argumentos validos, problemas com tabelas e argumentagao

Linguagem dos conjuntos: Notagcao e representagédo de conjuntos; Elementos de um
conjunto e relacao de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relagéo de inclusdo; Sub-
conjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e repre-
sentagdes de conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagcbes com
conjuntos; Unido

Operacoes de adicao, subtragao, multiplicacao, divisao, potenciacéo e radiciacdo. Nu-
meros decimais. Valor absoluto. Propriedades no conjunto dos numeros naturais. De-
composi¢cao de um numero natural em fatores primos. Multiplos e divisores, maximo
divisor comum e minimo multiplo comum de dois numeros naturais
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Verdades e Mentiras: resolu¢cdo de problemas
Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras)
Analise combinatoéria e probabilidade

Problemas envolvendo raciocinio légico

Exercicios

Gabarito

NOCOES DE INFORMATICA

Istemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazena-
mento para backups

Sistemas operacionais:conhecimentos do ambiente Windows. Windows10: oper-
acdes com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas
e arquivos: localizacdo de arquivos e pastas; movimentagao e copia de arquivos e
pastas; tipos de arquivos e extensodes; criacdo, renomeacao e exclusao de arquivos e
pastas; configuracdes basicas do Windows: resolugéo da tela, cores, fontes, impres-
soras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer

Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criacao, edicao, formatagcédo e im-
pressao; criagdo e manipulacao de tabelas; insercao e formatacao de graficos e figu-
ras; geragao de mala direta

Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e superior: criagdo, edi¢gao, formatacao e im-
pressao; utilizacdo de formulas; geragao de graficos; classificagdo e organizacao de

Software de Apresentacdes PowerPoint 2016 e superior: criagao, edicdo, formatacao
e impressao das apresentacoes

Conhecimentos de internet: nogdes basicas; correio eletrénico (receber e enviar men-
sagens; anexos; catalogos de endereco; organizacao das mensagens); navegadores
(Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge). Nogbes de rede
de computadores: conceitos e servigos relacionados a Internet, tecnologias e pro-
tocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/
intranet. Rede Sociais:conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens

Hardware e Software: Fundamentos de computagao: Conceitos de hardware e soft-
ware. Organizacao e arquitetura de computadores. Componentes de um computador
(hardware e software)

Conceitos de seguranga da informagéao, nogdes basicas de seguranca da informagao.
Politicas de Seguranga da Informacgao. Classificagao da informagéo, seguranca fisica
e seguranca légica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaca, tipos de ataques e
vulnerabilidade. Ataques e protecdes relativos a hardware, sistemas operacionais,
aplicagdes, bancos de dados e redes

Exercicios
Gabarito
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CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econémicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos
nos anos de 2018 a 2023 divulgados na midia nacional e internacional. Atualidades
nos assuntos relacionados com economia, ecologia, histéria, politica, meio ambien-
te, justica, seguranca publica, saude, cultura, religido, qualidade de vida, esportes,
turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnoldgicas e cientificas, do Municipio, do
Estado, do Brasil e do mundo. Noticias em geral da atualidade

Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos, historicos, fisicos, eco-
ndémicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio

Nogdes de cidadania

Simbolos nacionais, estaduais e municipais

Etica: conceito, ética na sociedade e ética no trabalho
Exercicios

Gabarito

LEGISLACAO

Noc¢odes de Direito Constitucional: Constituicao brasileira: Titulo | - Dos Principios Fun-
damentais. Titulo Il - Dos Direitos e Garantias Fundamentais: do art. 5° ao art. 13.
Titulo 11l - Da Organizagao do Estado: Capitulo IV - Dos Municipios - art. 29, 29-A, 30,
31 e Capitulo VII - Da Administragao Publica —art. 37,38 € 39. ......oovviieiiiiiiniinnnn,

Poderes Administrativos (Poder vinculado, discricionario, hierarquico, de policia, dis-
ciplinar, regulamentar €fC.) ...,

Legislagdes de Licitacao

Lei Organica do Municipio
Estatuto do Servidor do Municipio
Plano Diretor

Acesso a Informagéao
Atribuicbes dos quadros de Pessoal do municipio

REFERENCIAS: BRASIL. Presidéncia da Republica. Constituicdo da Republica Fede-
rativa do Brasil de 1988, e atualizac¢des. Diario Oficial [da] Unido, Brasilia, DF, 5 out.

Presidéncia da Republica. Decreto Federal n° 10.024, de 20 de setembro de 2019,
e atualizagdes. Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregéo, na forma eletrénica,
para a aquisicao de bens e a contratacdo de servigcos comuns, incluidos os servigcos
comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no ambito da
administracdo publica federal

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto Federal n® 10.929, de 7 de janeiro de
2022, e atualizagbes. Estabelece procedimento especial para consultas publicas de
decretos destinados a regulamentar dispositivo da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos




BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
e atualizagdes. Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios,
nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, modalidade de licitagao
denominada pregao, para aquisi¢ao de bens e servicos comuns, e da outras providén-
(o = 1= TSRt
BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e
atualizacdes. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, institui nor-
mas para licitacoes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias ...
BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, e
atualizagdes. Republica Federativa do Brasil. Lei de Licitagcbes e Contratos Adminis-
trativos

CARVALHO, M. Manual de Direito Administrativo. 72 ed. Bahia: Editora JusPODIVM

MINAS GERAIS. Assembleia Legislativa de Minas Gerais. Decreto Estadual n® 45.969,
de 24 de maio de 2012, e atualiza¢des. Regulamenta o acesso a informagéo no am-
bito do Poder Executivo

PARAOPEBA. Prefeitura Municipal de Paraopeba. Lei Municipal n° 5, de 16 de feve-
reiro de 1994, e atualiza¢des. Dispde sobre o estatuto do servidor publico do munici-
pio de Paraopeba

PARAOPEBA. Prefeitura Municipal de Paraopeba. Lei Organica do Municipio de Pa-
raopeba n° 01, de 17 de dezembro de 2003, e atualizagbes

PARAOPEBA. Prefeitura Municipal de Paraopeba. Lei Municipal n® 35, de 05 de ou-
tubro de 2006, e atualizagdes. Institui o Plano Diretor Participativo do Municipio de
Paraopeba

PARAOPEBA. Prefeitura Municipal de Paraopeba. Lei Municipal n° 2.996, de 18 de
outubro de 2021, e atualizacbes. Dispde sobre o Plano Plurianual para o Quadriénio
2.022/2.025 e da outras providéncias

Exercicios

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimentos gerais de Administracao Publica: Constituicdo da Republica Federati-
va do Brasil

Lei de Licitagbes e Pregéo (Lei Federal n® 8.666/1993, Lei Federal n° 10.520/2002 e
Lei Federal n® 14.133/2021)

Estatuto do Servidor do Municipio

Plano de Cargos dO MUNICIPIO. .....uuiiiiiiiiiiiie et e e e
Nocbes de arquivo

Departamentalizacédo e Descentralizagao

Habilidades interpessoais

Atendimento do cidadao
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Atitudes no trabalho

Satisfacao no trabalho

Trabalho em grupo. Trabalho em equipe

Comunicacao interpessoal e organizacional

Conflito. Negociagao

Estrutura OrganizacCional. ..............ooo i
Formularios

Analise e distribuicao do trabalho

Manuais de organizacao

Redacao de documentos oficiais e textos empresariais

Noc¢des sobre a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
Administracao Publica

Almoxarifado

Gestao de estoques

E ainda todos os conteudos tratados nas referéncias definidas no programa para esse
cargo. REFERENCIAS: BELTRAO, O. Correspondéncia: linguagem & comunicagéo:
oficial, empresarial, particular / Odacir Beltrdo, Marilusa Beltrao. 242 ed. rev. e atual.
por Maritsa Beltrdo. Sao Paulo: Atlas, 2011, ...
BRASIL. Manual de Redagao Oficial da Presidéncia da Republica. 32 ed. rev. e atual.
Brasilia: Presidéncia da Republica, 2018

BRASIL. Presidéncia da Republica. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil

de 1988, e atualizacOes. Titulos e Capitulos que tratam da Administracdo Publica e
respectivas leis complementares e Emendas Constitucionais. Diario Oficial [da] Uniao,
Brasilia, DF, 5 out. 1988

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto Federal n® 10.024, de 20 de setembro
de 2019, e atualizagbes. Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregao, na forma
eletrbnica, para a aquisi¢ao de bens e a contratacdo de servigcos comuns, incluidos
0s servigos comuns de engenharia, e dispée sobre o uso da dispensa eletrbnica, no
ambito da administracao publica federal

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto Federal n® 10.929, de 7 de janeiro de
2022, e atualizacdes. Estabelece procedimento especial para consultas publicas de
decretos destinados a regulamentar dispositivo da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e
atualizagdes. Institui, no ambito da Uni&o, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos
termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo deno-
minada pregao, para aquisicdo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias
BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e
atualizagdes. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui nor-
mas para licitagdes e contratos da Administracao Publica e da outras providéncias ...
BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, e
atualizagdes. Republica Federativa do Brasil. Lei de Licitagdes e Contratos Adminis-
trativos




BRUDEKI, N. M.; BERNARDI, J. Gestdo de Servigos Publicos Municipais. Curitiba,
PR: Intersaberes, 2013. CRUZ, E. B. Manual de gestdo de documentos. Belo Horizon-
te. Secretaria de Estado de Cultura de Minas Gerais, Arquivo Publico Mineiro. 22 ed.
(XY Y= 1 (U F= IR 0 [ TR
MARIANO, F. Arquivologia. Rio de Janeiro: Forense; S&o Paulo: METODO, 2015
PALUDO, A. Administragao publica. 22 ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2015
PARAOPEBA. Prefeitura Municipal de Paraopeba. Lei Municipal n° 5, de 16 de feve-
reiro de 1994, e atualizagbes. Dispbe sobre o estatuto do servidor publico do munici-
pio de Paraopeba

PARAOPEBA. Prefeitura Municipal de Paraopeba. Lei Municipal n°® 49, de 25 de junho
de 2012, e atualizacdes. Dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras, Vencimento e
Remuneragéao dos Profissionais do Magistério da Educagao Basica Publica Municipal
de Paraopeba e da outras providéncias

PARAOPEBA. Prefeitura Municipal de Paraopeba. Lei Municipal n® 82, de 27 de ou-
tubro de 2.022, e atualizagdes. Autoriza a criagdo de cargos constantes no Quadro
Geral de Cargos Efetivos da Lei Complementar n°® 006/94 e da outras providéncias ..
SILVA, M. da. Teoria da administracao publica. ljui: Ed. Unijui, 2008

Exercicios

Gabarito
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Lingua Portuguesa

Definicdo Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacao, que nada mais € do que as conclusbes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacao, que € a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreenséao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretagéo de texto € subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicdo garante o direito a educacgao para todos e a inclusao surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”
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Raciocinio Légico

Proposigao

Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas
transmitem pensamentos, isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados
conceitos ou entes.

Valores légicos

Sao os valores atribuidos as proposigdes, podendo ser uma verdade, se a proposicao € verdadeira (V), e
uma falsidade, se a proposicao é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores l6gicos
verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns aximos da logica:

— PRINCiPIO DA NAO CONTRADIGAO: uma proposicdo ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tem-
po.

— PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicdo OU é verdadeira OU & falsa, verificamos sempre
um desses casos, NUNCA existindo um terceiro caso.

“Toda proposicao tem um, e somente um, dos valores, que sao: V ou F.”

Classificacdo de uma proposicao

Elas podem ser:

* Sentencga aberta: quando nao se pode atribuir um valor l6gico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a
proposigao!), portanto, ndo é considerada frase logica. Sdo consideradas sentencgas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?
- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!
- Frase imperativas: Estude e leia com atencdo. — Desligue a televiséo.

- Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressao
paradoxal) — O cachorro do meu vizinho morreu (expressao ambigua) — 2 + 5+ 1

« Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO valor l6gico, seja ele verdadeiro ou falso,
nesse caso, sera considerada uma frase, proposi¢cao ou sentenca ldgica.

Proposicoes simples e compostas

* Proposicdes simples (ou atdbmicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposicdo como parte
integrante de si mesma. As proposicoes simples sao designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., cha-
madas letras proposicionais.

Exemplos

r: Thiago € careca.

s: Pedro é professor.

* Proposicoes compostas (ou moleculares ou estruturas légicas): aquela formada pela combinacgéo de

duas ou mais proposicoes simples. As proposi¢cdes compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas
P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

Exemplo

P: Thiago é careca e Pedro é professor.
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Conhecimentos Gerais

Backup consiste em “cépias de seguranca” de dados e arquivos importantes de um computador. Normal-
mente séo efetuadas essas copias com finalidades preventivas contra falhas gerais do computador, como por
exemplo, danos fisicos, virus, invasdes, etc.

Os Backups podem ser feitos de varias formas que vao desde uma simples copia dos dados para dispo-
sitivos como CD, DVD ou pen drive, até formas mais complexas como cépias dos dados em nuvens (Cloud
Backup) ou até mesmo em forma de espelhamento de disco, essas geralmente sédo efetuadas de forma auto-
matica, onde sao configuradas data e hora previamente e entdo ndo ha a necessidade de intervencdo humana.

Formas de Realizar Backup

Inicialmente devemos nos ater a alguns fatores antes da realizacdo de um Backup dos quais veremos a
seqguir:

- Escolha dos Dados: as copias de dados devem conter apenas arquivos pessoais e confiaveis do usuario
(fotos, videos, musicas, documentos), arquivos do sistema operacional e de instalagdo de programas nao de-
vem fazer parte do backup, pois, podem conter virus, arquivos corrompidos e outros problemas, lembrando que
esses arquivos de sao restaurados apds a instalacdo do sistema operacional.

- Midias Utilizadas: a escolha das midias para realizagao do backup depende da relevancia e tempo que os
arquivos devem ser mantidos.

Melhor Método e Midia Adequada?

1. Backup em DVDs ainda Vale?

Para backup de documentos, planilhas, PDFs e outros arquivos do género, os DVDs ainda sdo uma boa
opc¢éao porque sao simples e baratos — uma embalagem com 100 discos custa em torno de 50 reais. Um DVD
single-layer pode armazenar até 4,7 GB de dados, e a maioria dos programas de backup pode dividir a copia
de seguranca em diversos discos, caso uma unica unidade n&o seja suficiente. Para que seus backups durem
mais e ndo sejam acidentalmente sobrescritos por outros conteudos, prefira os discos gravaveis aos regrava-
veis.

2. Disco Rigido Externo ou NAS?

Quando o disco esta recheado de fotos, videos e musicas — ou seja, arquivos que consomem muito espaco
-, 0 ideal é partir para um disco rigido externo ou uma unidade NAS. E possivel encontrar HDs externos de boa
capacidade a precos bem razoaveis. Quem pretende comprar uma unidade nova e tem computador com inter-
face USB 3.0 deve preferir os discos com a mesma interface para garantir maior velocidade na transferéncia
dos dados. Quando ha varios computadores na jogada, uma unidade centralizada é muito conveniente. Conec-
tada a rede, ela podera armazenar os backups dos diferentes computadores da casa ou do escritério. Um NAS
de pelo menos duas baias é mais recomendavel porque oferece recurso de redundancia.

3. Onde Devo Deixar o Backup?

Um erro frequente é deixar o backup no mesmo ambiente em que estdo os dados originais. Geralmente, o
disco externo é colocado ao lado do computador. Em caso de roubo, as chances de que o ladréo leve tudo séo
enormes. Em caso de incéndio ou inundagao, adeus computador e backup também. Se optar por fazer copias
somente em midia fisica, tenha a preocupacgéao de guarda-la em um local seguro, preferencialmente na casa de
um parente ou amigo. Além disso, cuide para que os discos de backup fiquem em um lugar seco, fresco e longe
da luz e, no caso dos discos rigidos, que nao sofram impactos.

4. E Melhor Usar a Nuvem?

1 http://info.abril.com.br/dicas/arquivo/tire-suas-duvidas-sobre-backup.shtml
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Conhecimentos Gerais

A importancia do estudo de atualidades

Dentre todas as disciplinas com as quais concurseiros e estudantes de todo o pais se preocupam, a de
atualidades tem se tornado cada vez mais relevante. Quando pensamos em matematica, lingua portuguesa,
biologia, entre outras disciplinas, inevitavelmente as colocamos em um patamar mais elevado que outras que
nos parecem menos importantes, pois de algum modo nos é ensinado a hierarquizar a relevancia de certos
conhecimentos desde os tempos de escola.

No, entanto, atualidades é o Unico tema que insere o individuo no estudo do momento presente, seus acon-
tecimentos, eventos e transformagdes. O conhecimento do mundo em que se vive de modo algum deve ser
visto como irrelevante no estudo para concursos, pois permite que o individuo va além do conhecimento técnico
e explore novas perspectivas quanto a conhecimento de mundo.

Em sua grande maioria, as questdes de atualidades em concursos sdo sobre fatos e acontecimentos de
interesse publico, mas podem também apresentar conhecimentos especificos do meio politico, social ou eco-
ndémico, sejam eles sobre musica, arte, politica, economia, figuras publicas, leis etc. Seja qual for a area, as
questdes de atualidades auxiliam as bancas a peneirarem os candidatos e selecionarem os melhores prepara-
dos nao apenas de modo técnico.

Sendo assim, estudar atualidades € o ato de se manter constantemente informado. Os temas de atuali-
dades em concursos sdo sempre relevantes. E certo que nem todas as noticias que vocé vé na televisdo ou
ouve no radio aparecem nas questdes, manter-se informado, porém, sobre as principais noticias de relevancia
nacional e internacional em pauta € o caminho, pois sao debates de extrema recorréncia na midia.

O grande desafio, nos tempos atuais, € separar o joio do trigo. Com o grande fluxo de informacdes que
recebemos diariamente, é preciso filtrar com sabedoria o0 que de fato se esta consumindo. Por diversas vezes,
os meios de comunicacéao (TV, internet, radio etc.) adaptam o formato jornalistico ou informacional para trans-
mitirem outros tipos de informagéo, como fofocas, vidas de celebridades, futebol, acontecimentos de novelas,
que nao devem de modo algum serem inseridos como parte do estudo de atualidades. Os interesses pessoais
em assuntos deste cunho ndo sdo condenaveis de modo algum, mas sao triviais quanto ao estudo.

Ainda assim, mesmo que tentemos nos manter atualizados através de revistas e telejornais, o fluxo intermi-
navel e ininterrupto de informacgdes veiculados impede que saibamos de fato como estudar. Apostilas e livros
de concursos impressos também se tornam rapidamente desatualizados e obsoletos, pois atualidades € uma
disciplina que se renova a cada instante.

O mundo da informacéao esta cada vez mais virtual e tecnoldgico, as sociedades se informam pela internet
e as compartilham em velocidades incalculaveis. Pensando nisso, a editora prepara mensalmente o material
de atualidades de mais diversos campos do conhecimento (tecnologia, Brasil, politica, ética, meio ambiente,
jurisdicdo etc.) na “Area do Cliente”.

La, o concurseiro encontrara um material completo de aula preparado com muito carinho para seu melhor
aproveitamento. Com o material disponibilizado online, vocé podera conferir e checar os fatos e fontes de ime-
diato através dos veiculos de comunicacgao virtuais, tornando a ponte entre o estudo desta disciplina tao fluida
e a veracidade das informagdes um caminho certeiro.



Legislacao

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988

PREAMBULO

Nos, representantes do povo brasileiro, reunidos em Assembleia Nacional Constituinte para instituir um Es-
tado Democratico, destinado a assegurar o exercicio dos direitos sociais e individuais, a liberdade, a seguranga,
o bem-estar, o desenvolvimento, a igualdade e a justica como valores supremos de uma sociedade fraterna,
pluralista e sem preconceitos, fundada na harmonia social e comprometida, na ordem interna e internacional,
com a solugéo pacifica das controvérsias, promulgamos, sob a protecéo de Deus, a seguinte CONSTITUICAO
DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL.

TiTULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissoluvel dos Estados e Municipios e do
Distrito Federal, constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

[l - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa; (Vide Lei n°® 13.874, de 2019)
V - o pluralismo politico.

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituicao.

Art. 2° Sao Poderes da Uniao, independentes e harménicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.
Art. 3° Constituem objetivos fundamentais da Republica Federativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il - garantir o desenvolvimento nacional;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizagao e reduzir as desigualdades sociais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de origem, raga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas
de discriminacéo.

Art. 4° ARepublica Federativa do Brasil rege-se nas suas relagdes internacionais pelos seguintes principios:
| - independéncia nacional;

Il - prevaléncia dos direitos humanos;

Il - autodeterminacéo dos povos;

IV - ndo-intervencéo;

V - igualdade entre os Estados;

VI - defesa da paz;

VII - solucéo pacifica dos conflitos;
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Conhecimentos Especificos

Prezado Candidato, o tema supracitado, ja foi abordadona matéria de Legislagdo (Administracao)

Lei de Licitagoes e Pregao (Lei Federal n°® 8.666/1993, Lei Federal n° 10.520/2002 e Lei
Federal n°® 14.133/2021)

Prezado Candidato, o tema supracitado, ja foi abordadona matéria de Legislacdo (Administracao)

Estatuto do Servidor do Municipio

Nogdes de arquivo

A arquivistica € uma ciéncia que estuda as fungdes do arquivo, e também os principios e técnicas a
serem observados durante a atuacdo de um arquivista sobre os arquivos e, tem por objetivo, gerenciar
todas as informacgdes que possam ser registradas em documentos de arquivos.

A Lei n® 8.159/91 (dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e entidades privadas e da ou-
tras providéncias) nos da sobre arquivo:

“Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
orgaos publicos, instituicdbes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de ativida-
des especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagédo ou a natureza dos
documentos.”

A titulo de conhecimento segue algumas outras definicées de arquivo.

“Designacgao genérica de um conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, caracterizado pela natureza organica de sua acumulag¢ao e conservado por essas
pessoas ou por seus sucessores, para fins de prova ou informacgao”, CONARQ.

“E o conjunto de documentos oficialmente produzidos e recebidos por um governo, organizaco ou firma, no
decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por si e seus sucessores para efeitos futuros”, Solon
Buck (Souza, 1950) (citado por PAES, Marilena Leite, 1986).

“E a acumulagdo ordenada dos documentos, em sua maioria textuais, criados por uma instituicdo ou pes-
soa, no curso de sua atividade, e preservados para a consecucao dos seus objetivos, visando a utilidade que
poderao oferecer no futuro.” (PAES, Marilena Leite, 1986).
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