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LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacao de texto

Tipologia e géneros textuais

Figuras de linguagem

Significacao de palavras e expressodes; Relacbes de sinonimia e de antonimia
Ortografia

Acentuacéao grafica

Uso da crase

Fonética e Fonologia: som e fonema, encontros vocalicos e consonantais e digrafos
Morfologia: classes de palavras variaveis e invariaveis e seus empregos no texto ....
Locucoes verbais (perifrases verbais)

Funcbdes do “que” e do “se”

Formacao de palavras

Elementos de comunicagao

Sintaxe: relagdes sintatico-semanticas estabelecidas entre oragdes, periodos ou para-
grafos (periodo simples e periodo composto por coordenagao e subordinagao)

Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal € nominal

Colocagao pronominal

Emprego dos sinais de pontuagao e sua fungao no texto
Elementos de coeséo

Funcéo textual dos vocabulos

Variagéao linguistica

Exercicios

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Resolugdo de problemas envolvendo fragbes, conjuntos, porcentagens, sequéncias
(com numeros, com figuras, de palavras)

Raciocinio légico-matematico: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicagao 16gi-
ca, argumentos validos

Exercicios

Gabarito




ATUALIDADES

Dominio de topicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como: economia, socie-
dade, educacéo, tecnologia, energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sus-
tentavel, seguranca, artes e literatura e suas vinculagdes histéricas

LEGISLAGAD

Lei Organica do Municipio de Uberaba

Lei Complementar n°® 392/2008, (Dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores
Publicos do Municipio de Uberaba e da outras providéncias)

Exercicios
Gabarito

INFORMATICA

Conceitos e fundamentos basicos

Conhecimento e utilizagdo dos principais softwares utilitarios (compactadores de ar-
quivos, chat, clientes de e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem,
antivirus)

Conceitos basicos de Hardware (Placa mae, memorias, processadores (CPU); Perifé-
ricos de computadores

Ambientes operacionais: utilizagdo basica dos sistemas operacionais Windows 10 e

Utilizacao de ferramentas de texto, planilha e apresentagao do pacote Microsoft Office
(Word, Excel e PowerPoint) - versdes 2013, 2016 e 365

Utilizacao de ferramentas de texto, planilha e apresentacao do pacote LibreOffice (Wri-
ter, Calc e Impress) - versdes 6 e 7

Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet, busca e pesquisa na Web
Navegadores de internet: Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome
Conceitos basicos de segurancga na Internet e virus de computadores
Aplicativos de GPS

Exercicios

Gabarito




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Comunicacao oral e escrita
atendimento ao publico

correspondéncia oficial — documentos e/ou modelos utilizados, mensagens eletréni-
cas, atendimento telefénico, formularios, cartas comerciais, servicos da empresa bra-
sileira de telégrafos, fraseologia adequada, redagéo oficial

abreviagdes
formas de tratamento

documentacdo e arquivo: pesquisa, documentagao, arquivo, sistemas e métodos de
arquivamento

cronograma de atividades do servigo de secretaria. gestdo e organizacao escolar....
nogdes de Recursos Humanos

técnicas secretariais

sociologia do trabalho

relagdes interpessoais

politicas publicas educacionais

planejamento e organizagéo escolar

fundamentos da educacéo brasileira

ética profissional

Exercicios

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicao garante o direito a educacgao para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.
(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.

.’I—.‘:_ﬁ



Raciocinio Logico

FRAGOES E OPERAGOES COM FRAGOES

Uma fragdo € um numero que pode ser representado na forma a/b, onde “a” € o numerador e “b” é o deno-
minador, com a condigao de que “b” seja diferente de zero. Ela representa uma divisdo em partes iguais. Veja
a figura:

O numerador representa a quantidade de partes que foram tomadas do total da unidade dividida.
O denominador representa a quantidade de partes iguais em que a unidade foi dividida. Lé-se: um quarto.
Fique Ligado:

— Frag6es com denominadores de 1 a 10: meias, tercas, quartas, quintas, sextas, sétimas, oitavas, nonas
e décimas.

— Fragdoes com denominadores poténcias de 10: décimas, centésimas, milésimas, décimas de milési-
mas, centésimas de milésimas, etc.

— Denominadores diferentes dos mencionados anteriormente: Indica-se o numerador e, em seguida, o
denominador seguido da palavra “avos”.

Tipos de fragoes
— Fragoes Proéprias: numerador € menor que o denominador. Ex.: 7/15
— Fracoes Improéprias: numerador é maior ou igual ao denominador. Ex.: 9/7

— Fragdes aparentes: numerador € multiplo do denominador. Elas pertencem também ao grupo das fragbes
improprias. Ex.: 6/3

— Fragbdes mistas: nUmeros compostos de uma parte inteira e outra fracionaria. Podemos transformar uma
fracao improépria na forma mista e vice e versa. Ex.: 1 1/12 (um inteiro e um doze avos)

— Fragoes equivalentes: Duas ou mais fragdes que apresentam a mesma parte da unidade. Ex.: 4/8 = 1/2
— Fragodes irredutiveis: Fragbes onde o numerador e o denominador s&o primos entre si. Ex.: 7/13;
Operagoes com fragoes

— Adicao e Subtragao

Com mesmo denominador: conserva-se o denominador e soma-se ou subtrai-se os numeradores.

. 2¥3..0 5
3

2
—+
3 3

Wt | oo

Com denominadores diferentes: € necessario reduzir ao mesmo denominador através do mmc entre os
denominadores. Usamos tanto na adicdo quanto na subtragao.

.’I—.‘:_ﬁ



Atualidades

NASA divulga relatério sobre avistamentos de objetos voadores nao identificados (OVNIs)!

Em 14 de setembro de 2023, a NASA apresentou um relatério independente sobre “Fenédmenos Anémalos
Nao Identificados” (UAPs, na sigla em inglés), que foi encomendado em 2022. A divulgagéo ocorreu na sede
da agéncia em Washington, nos Estados Unidos. De acordo com a NASA, o objetivo desse estudo é fornecer
informagdes sobre quais dados podem ser coletados no futuro para esclarecer a natureza e a origem dos Ob-
jetos Voadores Nao Identificados (OVNIs).

A definicao da NASA para UAPs, ou OVNIs, é que sao “observacbes de eventos no céu que ndao podem
ser identificados como aeronaves ou fendmenos naturais conhecidos a partir de uma perspectiva cientifica”.
Atualmente, ha um ndmero limitado de observacgdes de alta qualidade de OVNIs, o que torna impossivel tirar
conclusdes cientificas firmes sobre sua natureza.

Para elaborar o estudo, foi formada uma comissao independente composta por 16 especialistas de diversas
areas com conhecimento relevante para abordar métodos potenciais de estudo dos OVNIs.

A apresentacgao do relatorio contou com a presenca:
» do administrador da NASA, Bill Nelson;

+ da administradora associada da Diretoria de Missdes Cientificas na sede da NASA em Washington, Nicola
Fox;

» do vice-administrador associado assistente de pesquisa, também da Diretoria de Missbes Cientificas, Dan
Evans;

» do presidente da Simons Foundation e lider da equipe de estudo independente de OVNIs da NASA, David
Spergel.

Cupula do G20 em 2023

A cupula do G20 realizada em Nova Deli, organizada pela presidéncia indiana do G20, contou com a parti-
cipacao de lideres de varias nagdes, incluindo Charles Michel, presidente do Conselho Europeu, e Ursula von
der Leyen, presidente da Comissao Europeia, que representaram a Unido Europeia (UE).

Os lideres emitiram uma declaragdo conjunta no final da cupula, na qual expressaram sua determinagao
em enfrentar os desafios globais e trabalhar juntos para construir um futuro mais seguro, resiliente, inclusivo e
sustentavel tanto para suas populacdes quanto para o planeta.

Durante a cupula, os lideres do G20 discutiram uma variedade de tépicos, incluindo a guerra da Russia
contra a Ucrania, o crescimento econdmico forte e sustentavel, os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel,
questdes relacionadas ao clima e ao meio ambiente, a transicéo digital e a igualdade de género. Além disso, o
G20 aceitou a Uniao Africana como membro permanente do grupo, sinalizando um reconhecimento da impor-
tancia da Africa nas discussées globais.

Essa cupula do G20 demonstra a importancia do_didlogo e da_cooperacao internacional para abordar
questdes globais urgentes e moldar um futuro melhor para todos.

e Conflitos na Ucrdnia em pauta

Na cupula do G20 em Nova Deli, os lideres reforcaram o compromisso com a paz e a resolugao de conflitos
de acordo com a Carta das Nacdes Unidas. Eles destacaram que, de acordo com essa carta, todos os Estados
devem abster-se de ameacar ou usar a forga e de buscar a aquisicao territorial que seja contraria a integridade
territorial, soberania ou independéncia politica de qualquer Estado.

1 CASSITA, D. NASA revela relatério sobre objetos voadores nao identificados. Canal Tech, 2023. Disponivel
em: https://canaltech.com.br/espaco /nasa-revela-relatorio-sobre-objetos- voadores-nao-identificados-263081/.
Disponivel em: 17 out. 2023.
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Legislacao

LEI ORGANICA
LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE UBERABA/MG.

TiTULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Municipio de Uberaba, do Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico interno, é uni-
dade territorial que integra a organizagao politico-administrativa da Republica Federativa do Brasil, dotada de
autonomia politica, administrativa e financeira, nos termos assegurados pela Constituicao da Republica, pela
Constituicdo do Estados e por esta Lei Organica.

Art. 2° Todo o poder do Municipio emana do Povo, que o exerce de forma direta; e, de forma indireta, por
meio de representantes eleitos, nos termos desta Lei Organica. (Redacao dada pela Emenda a Lei Orgéanica
n°® 43/2000)

§ 1° O exercicio direto do poder pelo Povo, no Municipio, se da na forma desta Lei Organica, mediante:
| - plebiscito;

Il - referendo;

Il - iniciativa popular no processo legislativo;

IV - agao fiscalizadora sobre a Administragdo Publica.

§ 2° O exercicio indireto do poder pelo Povo, no Municipio, se da por representantes eleitos pelo sufragio
universal e pelo voto direto e secreto, na forma da legislagao federal.

Art. 3° O municipio concorrera, nos limites de sua competéncia, para a consecucao dos objetivos fundamen-
tais da Republica e prioritarios do Estados. (Reda¢ao dada pela Emenda a Lei Organica n® 12/1994)

Paragrafo Unico - Sdo objetivos prioritarios do Municipio, além daqueles previstos no artigo 166 da Consti-
tuicdo do Estado:

| - assegurar a permanéncia da cidade, enquanto espaco viavel e de vocacgao historica, que possibilite o
efetivo exercicio da cidadania;

Il - preservar sua identidade, adequando as exigéncias do desenvolvimento a preservagdo de sua memoria,
tradicao e peculiaridades;

Il - proporcionar aos seus habitantes condicbes de vida compativeis com a dignidade humana, a justica
social e o bem comum;

IV - priorizar o atendimentos das demandas sociais de educagéao, saude, transporte, moradia, abastecimen-
to, lazer e assisténcia social;

V - aprofundar sua vocacao de centro aglutinador e irradiador da cultura regional e nacional.
Art. 4° A cidade de Uberaba é a sede do Municipio e Ihe da o nome.

Art. 5° Sao simbolos oficiais do Municipio de Uberaba: as bandeiras do Municipio e do Poder Legislativo, o
brasao e o hino, definidos em legislacao propria. (Redagédo dada pela Emenda a Lei Orgéanica n° 86/2016)

Art. 5°-A O Poder Executivo adotara as cores da Bandeira de Uberaba como logomarca da Administragao
Publica em todo o planejamento urbano como identidade visual do Municipio. (AC=ACRESCENTADO)

Paragrafo unico. As cores predominantes na Bandeira formadas pelo vermelho, amarelo e azul serao os ele-
mentos de imagem a serem utilizados em conjunto na programacao visual da gestao publica para identificagao
singular do Municipio. (Redagao acrescida pela Emenda a Lei Organica n° 61/2006)
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Informatica

A palavra informatica € derivada do francés informatique, a partir do radical do verbo francés informer, por
analogia com mathématique, électronique, etc.

Em portugués, podemos considerar a unido das palavras informagao + automatica, ou seja, a informacao
sendo processada de forma automatica.

Existem ainda pontos de vista que consideram ‘“informatica” unido dos conceitos “informagdo” e “matema-
tica”.

O conceito de Informatica, apesar de ser amplo, em termos gerais, pode ser definido como a ciéncia cujo
objetivo é o tratamento da informacéao, estudando seus meios de armazenamento, transmissao e processa-
mento em meios digitais, tendo como seu principal instrumento realizador, o equipamento eletrénico chamado
computador, dispositivo que trata estas informacgdes de maneira automatica, que armazena e processa essas
informacoes.

O termo computagao tem origem no vocabulo latim computatio, que permite abordar a nogado de cémputo
enquanto conta, mas é geralmente usada como sinébnimo de informatica. Sendo assim, podemos dizer que a
computacgao reune os saberes cientificos e os métodos.

Ainformatica hoje em dia se aplica a diversas areas de atividade social, como por exemplo, aplicagdes multi-
midia, jogos, investigagao, telecomunicacodes, robdtica de fabricacao, controle de processos industriais, gestao
de negocios, etc., além de produzir um custo mais baixo nos setores de producéo e o incremento da producéo
de mercadorias nas grandes industrias.

Com o surgimento das redes mundiais (internet - a rede das redes), a informacao é vista cada vez mais
como um elemento de criacdo e de intercambio cultural altamente participativo.

Os Componentes Basicos de um Computador!

A funcao de um computador é processar dados. Para processa-los é preciso mové-los até a unidade central
de processamento, armazenar resultados intermediarios e finais em locais onde eles possam ser encontrados
mais tarde para controlar estas fung¢des de transporte, armazenamento e processamento. Portanto, tudo que
um computador faz pode ser classificado como uma destas quatro agdes elementares: mover dados, processar,
armazenar, e controlar estas atividades. Por mais complexas que paregam as ag¢des executadas por um com-
putador, elas nada mais sao que combinacdes destas quatro funcdes basicas:

- Mover dados: é executada através do fluxo da corrente elétrica ao longo de condutores que ligam os pon-
tos de origem e destino e ndo depende de elementos ativos.

- Controle: sdo igualmente executadas atraves de pulsos de corrente, ou “sinais”, propagados em conduto-
res elétricos (estes pulsos séo interpretados pelos componentes ativos, fazendo-os atuar ou ndo dependendo
da presencga ou auséncia dos sinais).

Portanto estas duas fungées, transporte e controle, para serem executadas s6 dependem da existéncia de
condutores elétricos (fios, cabos, filetes metalicos nas placas de circuito impresso, etc.) e ndo exigem o con-
curso de componentes ativos.

- Processar: consiste basicamente em tomar decisdes logicas do tipo “faga isso em fungao daquilo”. Por
exemplo: “compare dois valores e tome um curso de agao se o primeiro for maior, um curso diferente se ambos
forem iguais ou ainda um terceiro curso se o primeiro for menor”. Todo e qualquer processamento de dados,
por mais complexo que seja, hada mais € que uma combinacao de acdes elementares baseadas neste tipo
de tomada de decisdes simples. O circuito eletronico elementar capaz de tomar decisdes € denominado “porta
l6gica” (logical gate), ou simplesmente “porta”.

- Armazenar: consiste em manter um dado em um certo local enquanto ele for necessario, de tal forma que
ele possa ser recuperado quando o sistema precisar dele. O circuito légico elementar capaz de armazenar um
dado (expresso sob a forma do elemento minimo de informacéo, o “bit”, que pode exprimir apenas os valores

1 REISSWITZ, Flavia. Analise de Sistemas: Algoritmos & Organizagdo de Computadores. 2012.
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Conhecimentos Especificos

— Comunicac¢ao — Elementos da comunicagao, emissor e receptor

Para que uma comunicagdo aconteca, sdo necessarios seis elementos: O emissor, o receptor, a mensa-
gem, o canal, o contexto e o codigo.

Em todo ato comunicativo, ha um emissor, é ele o responsavel por elaborar o texto. O emissor € quem co-
munica, solicita, expressa seu sentimento, desejo, opiniao, enfim, é quem produz a mensagem (escrita, falada
ou nao verbal).

Se ha alguém que elabora, é necessario também alguém para receber tal mensagem. Todo texto é destina-
do a um publico especifico, chamado de receptor.

O que esta sendo transmitido e recebido? Uma mensagem, que consiste no proprio texto (verbal ou nao)
que se transmite.

Essa mensagem é transmitida por um canal, isto €, o canal é responsavel por veicular a mensagem. Sao
exemplos de canal os suportes que difundem inumeros géneros textuais, como: radio, TV, Internet, jornal, den-
tre outros.

A mensagem esta relacionada a um contexto, também chamado de referente. O contexto ou referente pode
ser entendido como o assunto a que a mensagem se refere, ou seja, tudo aquilo que esta relacionado a ela.

Por fim, essa mensagem precisa ser expressa por um cddigo, constituido por elementos e regras comuns
tanto ao emissor quanto ao receptor. O codigo usado para redigir esta mensagem ¢é a lingua portuguesa. Assim,
quando falamos ou escrevemos, usamos o cédigo verbal e, quando usamos a arte, a imaginagao e a criativida-
de, € comum o uso do cédigo nao verbal (pintura, gestos etc.).

Referente/Contexto:
assunto, situacdo

Esz_sor: produtor Mensagem: texto Receptor: des_hnatario
(escritor, falante...) (leitor, ouvinte...)

Caodigo: lingua

Canal: meio de
veiculacdo

— Emissor: Chamado também de locutor ou falante, o emissor € aquele que emite a mensagem para um ou
mais receptores, por exemplo, uma pessoa, um grupo de individuos, uma empresa, dentre outros.

— Receptor: Denominado de interlocutor ou ouvinte, o receptor € quem recebe a mensagem emitida pelo
emissor.

— Mensagem: E o objeto utilizado na comunicacéo, de forma que representa o contetido, o conjunto de in-
formacodes transmitidas pelo locutor.

— Codigo: Representa o conjunto de signos que serdo utilizados na mensagem.

— Canal de comunicagao: Corresponde ao local (meio) onde a mensagem sera transmitida, por exemplo,
jornal, livro, revista, televisao, telefone, dentre outros.

— Contexto: Também chamado de referente, trata-se da situagdo comunicativa em que estéo inseridos o
emissor e receptor.

— Ruido da comunicacéo: Ele ocorre quando a mensagem nao é decodificada de forma correta pelo interlo-
cutor, por exemplo, o cddigo utilizado pelo locutor, desconhecido pelo interlocutor, barulho do local, voz baixa,
dentre outros fatores.
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