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LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacao de textos: informacoes literais e inferéncias possiveis.
Articulacao textual: expressodes referenciais, nexos, operadores sequenciais, coeréncia
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Conhecimentos de norma-padrao: emprego de crase;

Emprego de tempos e modos verbais;

Emprego e colocagao de pronomes;

Regéncia nominal e verbal;

Concordancia verbal e nominal;
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Exercicios
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NOCOES DE INFORMATICA

Sistema Operacional Windows 10: manipulag¢ao de arquivos e pastas, configuracdes,
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LibreOffice Writer ou superior: estrutura basica dos documentos; operagdes com

arquivos, criacao e uso de modelos; edi¢ao e formatacao de textos; cabecalhos e

rodapé; paragrafos; fontes; colunas; marcadores simbdlicos e numéricos; tabelas e

texto multicolunados; configuragéo de paginas e impressao; ortografia e gramatica;

controle de quebras; numeracao de paginas; legendas; indices; inser¢ao de objetos;

campos predefinidos, caixas de texto e caracteres especiais; desenhos e cliparts; uso

da barra de ferramentas, régua, janelas, atalhos e menus; mala direta e protecédo de
documentos. LibreOffice Calc ou superior: estrutura basica das planilhas, conceitos

de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboragao de tabelas e graficos, uso

de férmulas, fungdes e macros, impressao, insercao de objetos, campos predefinidos,

controle de quebras, numeracao de paginas, obtengao de dados externos, classificagao,

uso da barra de ferramentas, atalhos e menus. LibreOffice Impress ou superior:

estrutura basica de apresentacoes, edicao e formatacao, criacdo de apresentacoes,
configuragdo da aparéncia da apresentagao, impressao de apresentagdes, multimidia,
desenho, uso da barra de ferramentas, ataln0oS € MENUS. ....euccrreririiirieeeeee e 13
Google Workspace - Correio Eletrénico (Gmail), Documentos, Planilhas, Drive, Chat,

Agenda, Apresentagies, MEEL. ....iiiiicccccrrrrirrrssssrre s s sssssssmrr e e e s s s s ssnr e e e s s s ssssnmnr e e e s sssssnnneeessnsssnnes 33
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Google Chrome 103.x ou superior e Mozilla FireFox 91.x ou superior: Navegacao na
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Seguranca: Tipos de virus, Cavalos de Troia, Malwares, Worms, Spyware, Phishing,

Pharming, Ransomwares, Spam
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NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Conceito de Constituicao

Aplicabilidade e interpretacdo das normas constitucionais

Dos Principios fundamentais

Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos; dos
direitos sociais; dos direitos de nacionalidade; dos direitos politicos

Da organizacao do Estado: da organizagao politico-administrativa; da Unido, dos Estados
Federados, dos Municipios, do Distrito Federal e dos Territérios

Da Administracao Publica: disposi¢des gerais; dos servidores publicos

Da Organizacao dos Poderes

Do Poder Legislativo: do Congresso Nacional, das atribuicbes do Congresso Nacional, da
Camara dos Deputados e do Senado Federal. Do Processo Legislativo

Do Poder Executivo: do Presidente e do Vice-Presidente da Republica, Das atribuicdes e
responsabilidades do Presidente da Republica

Do Poder Judiciario: disposi¢oes gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Conselho Nacional
de Justiga: organizacdo e competéncia; do Superior Tribunal de Justica; dos Tribunais e
Juizes do Trabalho; do Conselho Superior da Justica do Trabalho: organizagéo e
competéncia
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NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Principios basicos da Administragdo Publica

Organizacao administrativa: administracao direta e indireta; centralizada e descentralizada;
autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mista

Poderes administrativos: poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar, poder de
policia, uso e abuso do poder

Servidores publicos: cargo, emprego e fungao publicos. Lei n. 8.112/1990 (Regime Juridico
dos Servidores Publicos Civis da Uniao e alteragbes): disposi¢des preliminares; provimento,
vacancia, remogao, redistribuicdo e substituicao; direitos e vantagens: vencimento e
remuneracao, vantagens, férias, licencas, afastamentos, direito de peticao; regime
disciplinar: deveres e proibi¢des, acumulagéo, responsabilidades, penalidades; processo
administrativo disciplinar
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Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulagéo, revogacgéao e convalidacéo;
discricionariedade e vinculagéo

Nova Lei de Licitagbes e Contratos da Administragéo Publica (Lei n. 14.133/2021)
Responsabilidade extracontratual do Estado

Processo administrativo (Lei n. 9.784/1999)

Improbidade Administrativa (Lei n. 8.429/1992)

Exercicios

Gabarito

LEGISLAGAD

Lei n® 8.112/1990 e alteragdes: Das Disposi¢des Preliminares; Do Provimento, Da
Vacancia, Da Remocéo, Da Redistribuicao e Da Substituicao; Dos Direitos e Vantagens:
Do Vencimento e da Remuneragéo, Das Vantagens, Das Férias, Das Licencgas e Dos
Afastamentos; Do Regime Disciplinar: Dos Deveres, Das Proibicées, Da Acumulagéo,
Das Responsabilidades e Das Penalidades

Processo administrativo disciplinar. Lei n® 9.784/1999

Lei n°® 8.429/1992

Lei n°® 13.709/2018 (LGPD)

Lei 13.146/2015 (Institui a Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com Deficiéncia)
Regimento Interno do TRT da 32 Regido

Cédigo de Etica do TRT3
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