O, | Sumdrio

Lingua Portuguesa

(@5 (070 = - VP SUPPPPPTTPRS 1
Plural de substantivos € AdJELIVOS. .......ii i e e e e e e e 16
(Of0] ][0 o F=Tox= To o (=AY =T4 o Lo L S PP P PP PP PPPPPPPPPPPPP 19
Concordancia entre adjetivo e substantivo e entre 0 verbo € Seu SUJEItO. ........cceeeeeeeiiiiiiiiiie e, 33
Confronto e reconhecimento de frases corretas € iINCOITetas. ..........uvvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee 49
PONTUBGED. ... 60
COMPIEENSAO U TEXLOS. ..eevtiiiiiiiiiiiiiiiiiiitt ettt ettt ettt ettt et ettt ettt ettt e ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 69
SePAraGa0 SIHADICA. .........eviiiiiiiiiiiii et 73
FY o] o (U = Tox Lo TP P PTRPPPPI 80

Matematica

Operagdes com numeros naturais e fraciondrios: adi¢céo, subtracdo, multiplicagcdo e diviséo.............. 1
Problemas envolvendo as qUAatro OPEIAGOES ..........coiiiiiiiiiiiiii it 12
ST (T g P W o (= g T=To o F= L PP PP PP PPPPPPPPPPPPP 21
Sistema MONELAIO DIASIIEINO . ........eiiiiiiiii e e e e e e e e 28

Nogoes de Informdtica

NocOes basicas de armazenamento de dados: arquivos, pastas, Programas. ...........cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn. 1
MS Office: Word, Excel, PowerPoint e Outlook (Vers&do 2007 e/ou versao atualizada). ..................... 16
Conceitos bésicos e caracteristicas do sistema operacional Windows..............ccccoeeviiiiiiiieiiieeeennnnns 211
Conceitos e modos de utilizagdo de ferramentas Internet EXpIOrer. ...........oovvvvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieenn, 281
Conceitos béasicos de seguranca da Informag¢do com foco no comportamento do usuario............... 296

Conhecimentos Especificos

NOGOES dE CENSO ESCOIAN. ... 1
Escrituracdo escolar. Classificacdo dos registros individual: declaracdo de escolaridade, ficha
individual do aluno € do FUNCIONANO. .........cccooii e 5
Redacao de oficios, requerimentos e correspondéncias ofiCiais ...........ccceevieeiiiiiiiiiii e, 7
NocoOes de protocolo e arquivo: atas de conselho de classe, atas de resultados finais e outros. Modos
de registrar: normas gerais de organizacao, escrituragdo e procedimentos, comuns e especiais........... 42
Eventos escolares objeto de registro: matricula e transferéncia..........ccccoeooevvviiiiiiiiin v, 70
Regras béasicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno, externo e
colegas de trabalno. ... 71
Maxi

\VJ

educa




Relacbes interpessoais e a ética N0 Servico PUBIICO. .........uuiiiii i 75
Diretrizes e orienta¢des as Unidades Escolares da Rede Municipal quanto as questdes de saude no

=S o= Tt o =2 o o] = 1 R URPPPRUPP 95
Lei n.° 9.394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional: Titulo | — Da Educacéo;............ 99
Titulo IV — Da Organizacado da Educacéo Nacional: artigos 11, 18, 19 e 20; .....ccoovvvvviieeieeeeereeineinnnnn. 99

Titulo V — Dos Niveis e Modalidades de Educacgéo e Ensino: Capitulo | — Da Composi¢éo dos Niveis
Escolares, Capitulo Il — Da Educacgéo Basica: Sec¢Oes I, Il, Ill e V: artigos 21, 22 a 28, 29 a 31, 32 a 34,
37 e 38, e Capitulo V — Da Educacéo Especial: artigos 58 @ 60. ........ccceeeevviiiiiiiiiiiiieeeeeeeiiiee e eeeeeaenns 100

Lei de Diretrizes e Bases da EQUCAGCAO — LDB. ........cccooviiiiiiii i 105

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: Titulo VIII: Capitulo Il — Da Educagao, da
Cultura e do Desporto: Secéo | — Da Educacéo (Principios Constitucionais sobre a educacéo publica:
AITIJOS 205 @ 214). iiieiiiiie et e e e eeeeeea—————reeeeeee ettt e eaeetetrt i aaaaaaaararrns 132

Maxi

educa



