UNEMAT
Agente Universitario - Técnico Administrativo do
Ensino Superior

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao de tEXI0. ....ccooei i
Significacao das palavras: sinonimia, antonimia, denotagao e conotagao

Coesao e coeréncia textual

Pontuacéao

As classes de palavras e suas flexdes. Emprego de adjetivos, pronomes, advérbios,
conjungodes e verbos

Concordancias verbal e nominal

Regéncias verbal e nominal

(O70] (o or=To= ol o] o] o] 4 o1 1o =1 OO PPEPR
Sistema ortografico vigente

Acentuacédo grafica

Redacao oficial (conforme Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica, 32
edicao, revista, atualizada e ampliada)

Exercicios

Gabarito

MATEMATICA

Noc¢des de conjuntos: pertinéncia, inclusao, unido, intersegéo, diferenga, complemen-
tar e problemas de conjuntos

Conjuntos numéricos: naturais, inteiros, racionais e reais; ordem, operacdes e suas
propriedades

Sistemas de Unidades de Medidas: comprimento, area, volume, massa e tempo
Razao e proporgéao: regra de trés simples e regra de trés composta; porcentagem ....
Relagdes, fungdes: fungdes polinomiais, exponenciais, logaritmicas e
trigonométricas

Equacbes: equacdes do 1° grau, do 2° grau, exponenciais e logaritmicas

Andlise combinatdria: principio fundamental da contagem, permutagdo, arranjo e
combinacao

Probabilidade basica: probabilidade em espacgos equiprovaveis
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Estatistica basica: representacado tabular e grafica; medidas de tendéncia central
(média, mediana, moda); medidas de dispersao (amplitude, variancia, desvio

Matematica financeira: juros simples e juros compostos (calculo do montante, do tem-
po, da taxa e do juro)

Geometria plana: reta, segmento, angulo, poligonos, circunferéncia, circulo, relagdes
métricas no tridngulo retdngulo, perimetros

Geometria espacial: areas e volumes
Exercicios
Gabarito

HISTORIA DO MATO GROSSO

Expansao e conquista dos sertdes da Ameérica (séculos XVI a XVIII)

Povos indigenas e a ocupacéao do continente americano antes da chegada dos colo-
nizadores portugueses

Espacgos de missdo: catequese e uso de mao de obra indigena (século XVII)
Bandeiras: expansao territorial, escravizagao indigena e exploragao do ouro (século

A mineragao do ouro e a mao de obra africana e indigena

Da decadéncia da mineracao a ascensao da pecuaria no século XIX

Mato Grosso entre Império e Republica (século XIX-XX); Crise e transi¢ao no proces-
so de independéncia (a Rusga)

A guerra da Triplice Alianca (1864-1870) e seus efeitos

O Estado Novo e a marcha para o Oeste

A ditadura civil-militar, o desmembramento do estado e o surgimento do MS (1977) .
Politica fundiaria e as tensdes sociais no campo

Exercicios

Gabarito

GEOGRAFIA DO MATO GROSSO

Producao do espaco regional mato-grossense

Aspectos naturais: clima, solo, relevo, vegetacao, hidrografia e suas relagées com o
uso da biodiversidade. Politicas de gestdo ambiental

Caracteristicas econdmicas do espaco industrial

Geografia da populacado: dindmica e estrutura, processos migratorios, distribuicdo de
renda, indicadores de qualidade de vida e questdes sociais

Processo de Urbanizagao. ..........coooiiiiiiiiiiiiie e e
Dinamica de ocupacgao do espaco agrario: insercao nacional e internacional
Exercicios

Gabarito
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ATUALIDADES

Questodes atuais dos contextos politico, econdmico, artistico-cultural e socioambiental
de Mato Grosso

Fundamentos de Filosofia e Principios Eticos
Exercicios
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Noc¢des basicas de administracao: Conceitos basicos de administragédo; Estudos sobre
gerentes; Niveis hierarquicos; Competéncias gerenciais; Principais teorias da admin-
istracdo; Organizacdes e administracao; Eficiéncia, eficacia e efetividade;Processo
de planejamento; Planejamento estratégico; Planejamento administrativo e opera-
cional; Fundamentos do processo de organizacao; Departamentalizacdo; Dindmica
organizacional; Controle

Nocoes de administracao financeira: O papel e o ambiente da administracao financei-

Anadlise de demonstracdes financeiras
Fluxo de caixa e planejamento financeiro
Valor do dinheiro no tempo

Risco e retorno

Atendimento ao publico

Postura profissional

relacdes interpessoais

Nocoes de administracdo de material: Conceitos basicos de administracao de mate-
riais; Classificacdo de materiais; Especificacdo; Fundamentos de gerenciamento de
estoques; Sistemas de gestdo de estoques

Noc¢des de compra;Cadastro de fornecedores; Concorréncia; Contratagao

Compras no setor publica

Noc¢des de almoxarifado; Recebimento; Armazenagem; Distribuicdo

Inventario Fisico; Venda de materiais alienados

Noc¢des de arquivamento e procedimentos administrativos: Organizagcao e gestéo de
documentos; Tipos de correspondéncias oficiais e suas especifica¢des; Natureza dos
arquivos; Pontos essenciais da administragéo de arquivos correntes; Controle da pro-
ducgao de documentos; Principios de classificagdo; Sistemas de registro; Destinagao
dos documentos
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Noc¢des de cidadania: Etica, Democracia e Cidadania: 6Direitos Humanos: Decreto
n°® 7.037, de 21 de dezembro de 2009 - aprova o Programa Nacional de Direitos Hu-
manos - PNDH-3 e da outras providéncias. ...........cuuueeeiiiieiiiiiiiiieeee e

Lei Federal n°® 8.069, de 13 de julho de 1990 - Estatuto da Crianga e do
Adolescente

Lei n® 10.741, de 1° de outubro de 2003 - Estatuto da Pessoa Idosa

Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015 - Estatuto da Pessoa com Deficiéncia
Lei n® 12.288, de 20 de julho de 2010 - Institui o Estatuto da Igualdade Racial

Lei n°® 12.852, de 5 de agosto de 2013 - Institui o Estatuto da Juventude e dispbe
sobre os direitos dos jovens, os principios e diretrizes das politicas publicas de juven-
tude e o Sistema Nacional de Juventude - SINAJUVE

Nocoes da Lei n°® 8.666/1993 e da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 - Licitagdes.
Exercicios
Gabarito

NOCOES DE INFORMATICA

Hardware: Conceitos basicos; Periféricos; Meios de armazenamento de dados
Software: Conceitos basicos; Virus e Antivirus

Windows 10

MS Word 2016; MS Excel 2016

Internet: Conceitos basicos; Google Chrome v. 118.0.5993.71 64 bits; Conceito e uso
de e-mail; Busca na web

Exercicios
Gabarito

LEGISLAGAO BASICA

Ijei Complementar Estadual n® 112, de 01 de julho de 2002, que Institui o Codigo de
Etica Funcional do Servidor Publico Civil do Estado de Mato Grosso

Lei Complementar n® 501, de 7 de agosto de 2013, que altera a Lei Complementar n°®
321, de 30 de junho de 2008, que dispde sobre o Quadro e Plano de Carreira, Cargos
e subsidios dos Profissionais Técnicos da Educacao Superior da Universidade do
Estado de Mato Grosso e da outras providéncias

Lei Complementar n° 04/1990, que dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publi-
cos da Administragao Direta, das Autarquias e das Fundacdes Publicas Estaduais do
Mato Grosso

Bases legais da educacgao nacional: Constituicao da Republica

Lei de Diretrizes e Bases da Educagado Nacional (LDB) - Lei n® 9.394/1996 e suas
atualizagdes

Exercicios
Gabarito
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Lingua Portuguesa

Compreender um texto trata da analise e decodificacao do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao conectar as ideias
do texto com a realidade. Interpretac&o trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relagbes seméanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando ndo se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando néo sé o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os_tépicos frasais presentes em cada para-
grafo. Isso auxiliard na apreensao do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relagéo hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos nao
costumam conceder espaco para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que ndo sejam criadas suposicdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretacao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacado. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de iniUmeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuida-
mo-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar
exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se tam-
bém retirar dele os_tépicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do
conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos ndo estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de
maneira aleatoria, se estdo no lugar que estao, € porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao
hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atencado é um exercicio que deve
ser praticado a exaustado, assim como uma técnica, que fara de nos leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretacao

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclusbes
subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descricdo longa de acgdes e sentimentos de personagens ficticios, podendo ser de comparacao
com a realidade ou totalmente irreal. A diferenca principal entre um romance e uma novela é a extensao do tex-
to, ou seja, o romance é mais longo. No romance nds temos uma historia central e varias historias secundarias.
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Matematica

Conjunto esta presente em muitos aspectos da vida, sejam eles cotidianos, culturais ou cientificos. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar a lista de amigos para uma festa agrupar os dias da semana ou
simplesmente fazer grupos.

Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos.

Para enumerar um conjunto usamos geralmente uma letra maiuscula.

Representacoes

Pode ser definido por:

-Enumerando todos os elementos do conjunto: S={1, 3, 5, 7, 9}
-Simbolicamente: B={x>N|x<8}, enumerando esses elementos temos:
B={0,1,2,3,4,5,6,7}

— Diagrama de Venn

Ha também um conjunto que ndo contém elemento e é representado da seguinte forma: S=cou S = {}.
Quando todos os elementos de um conjunto A pertencem também a outro conjunto B, dizemos que:

A é subconjunto de B

OuAé parte de B

A esta contido em B escrevemos: Ac B

Se existir pelo menos um elemento de A que néo pertence aB: A« B

Simbolos
. pertence
: ndo pertence

: esta contido

€

¢

C

¢: nao esta contido
D: contém

»: nao contém

/: tal que

=: implica que

& se,e somente se
3: existe

[1: ndo existe
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Historia do Mato Grosso

O que hoje conhecemos como Mato Grosso ja foi territorio espanhol. As primeiras excursoes feitas no terri-
tério de Mato Grosso datam de 1525, quando Pedro Aleixo Garcia vai em dire¢cao a Bolivia, seguindo as aguas
dos rios Parana e Paraguai. Posteriormente portugueses e espanhdis sao atraidos a regiao gragas aos rumores
de que havia muita riqueza naquelas terras ainda nao exploradas devidamente. Também vieram jesuitas espa-
nhois que construiram missdes entre os rios Parana e Paraguai.

A histéria de Mato Grosso, no periodo “colonial” € importantissima, porque durante esses 9 governos o
Brasil defendeu o seu perfil territorial e consolidou a sua propriedade e posse até os limites do rio Guaporé e
Mamoré. Foram assim contidas as aspiracdes espanholas de dominio desse imenso territério. Proclamada a
nossa independéncia, os governos imperiais de D. Pedro | e das Regéncias (1° Império) nomearam para Mato
Grosso cinco governantes e os fatos mais importantes ocorridos nesses anos (7/9/1822 a 23/7/1840) foram a
oficializagao da Capital da Provincia para Cuiaba (lei n® 19 de 28/8/1835) e a “Rusga” (movimento nativista de
matanca de portugueses, a 30/05/1834).

Proclamada a 23 de julho de 1840 a maioridade de Dom Pedro II, Mato Grosso foi governado por 28 pre-
sidentes nomeados pelo Imperador, até a Proclamacado de Republica, ocorrida a 15/11/1889. Durante o Se-
gundo Império (governo de Dom Pedro II), o fato mais importante que ocorreu foi a Guerra da Triplice Alianca,
movida pela Republica do Paraguai contra o Brasil, Argentina e Uruguai, iniciada a 27/12/1864 e terminada a
01/03/0870 com a morte do Presidente do Paraguai, Marechal Francisco Solano Lopez, em Cerro-Cora.

Os episddios mais notaveis ocorridos em terras matogrossenses durante os 5 anos dessa guerra foram:
a) o inicio da invasao de Mato Grosso pelas tropas paraguaias, pelas vias fluvial e terrestre;

b) a heroica defesa do Forte de Coimbra;

c¢) o sacrificio de Antonio Jodo Ribeiro e seus comandados no posto militar de Dourados.

d) a evacuagao de Corumba;

e) os preparativos para a defesa de Cuiaba e a acao do Barao de Melgaco;

f) a expulséo dos inimigos do sul de Mato Grosso e a retirada da Laguna;

g) a retomada de Corumba;

h) o combate do Alegre;

Pela via fluvial vieram 4.200 homens sob o comando do Coronel Vicente Barrios, que encontrou a heroi-
ca resisténcia de Coimbra ocupado por uma guarnicdo de apenas 115 homens, sob o comando do Tte. Cel.
Hermenegildo de Albuquerque Portocarrero. Pela via terrestre vieram 2.500 homens sob o comando do Cel.
Isidoro Rasquin, que no posto militar de Dourados encontrou a bravura do Tte. Anténio Jo&o Ribeiro e mais 15
brasileiros que se recusaram a rendig&o, respondendo com uma descarga de fuzilaria a ordem para que se
entregassem.

Foi ai que o Tte. Antdnio Jodo enviou ao Comandante Dias da Silva, de Nioaque, o seu famoso bilhete dizen-
do: “Ser que morro mas 0 meu sangue e de meus companheiros sera de protesto solene contra a invasao do
solo da minha Patria” A evacuacao de Corumba, desprovida de recursos para a defesa, foi outro episédio nota-
vel, saindo a populagao, através do Pantanal, em direcao a Cuiaba, onde chegou, a pé, a 30 de abril de 1865.

Na expectativa dos inimigos chegarem a Cuiaba, autoridades e povo comegaram preparativos para a re-
sisténcia. Nesses preparativos sobressaia a figura do Bardo de Melgaco que foi nomeado pelo Governo para
comandar a defesa da Capital, organizando as fortificagdes de Melgaco. Se os invasores tinham intengao de
chegar a Cuiaba dela desistiram quando souberam que o Comandante da defesa da cidade era o Almirante
Augusto Leverger - o futuro Barao de Melgaco -, que eles ja conheciam de longa data. Com isso nao subiram
além da foz do rio Sao Lourencgo. Expulsao dos invasores do sul de Mato Grosso- O Governo Imperial determi-
nou a organizacao, no triangulo Mineiro, de uma “Coluna Expedicionaria ao sul de Mato Grosso”, composta de
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Geografia do Mato Grosso

Mato Grosso e a Regiao Centro-Oeste!

A estruturagéo do territorio de Mato Grosso e da regidao Centro-Oeste foi resultado de um amplo processo
de integragao regional, entendido como a inser¢do dessas regides no contexto econémico nacional. Foram
os ciclos econdmicos de ocupacéao do territério nacional que justificaram o povoamento (por popula¢des nao-
indias) destas regides.

Essa integragao regional significou a ampliagcdo da area de influéncia do centro hegeménico de poder no
Brasil (eixo Sdo Paulo-Rio).

A modernizagao da atividade agropecuaria preexistente na regido foi a forma encontrada para viabilizar o
processo de producao/reprodugao do capital do eixo Rio-Sao Paulo. Esse processo de modernizagao foi cus-
teado pelo Estado brasileiro, que instalou a infraestrutura necessaria para tal fim, disponibilizou politica crediti-
cia e incorporou novos espacos do territério ao processo produtivo.

O processo de modernizacéo foi efetuado para atender os interesses do centro hegeménico do poder
econdmico, em detrimento dos interesses das populagdes locais ja estabelecidas na area. A estruturagdo do
territorio poderia ocorrer naturalmente, sem a intervencao do Estado.

Do ponto de vista social, a atuacao estatal foi desastrosa, uma vez que foi responsavel pelos processos de
concentracao fundiaria e de producao, que por sua vez desencadearam os conflitos pela posse da terra por
parte dos expropriados.

A tendéncia para a regiao é a continuidade de expansao da fronteira agricola? com monoculturas de expor-
tacao.

Programas de desenvolvimento, como o Prodeagro, que visam a gestdo territorial e ambiental, devem co-
mecar em uma determinada regido do Estado, de forma a permitir que a experiéncia adquirida possa ser,
gradualmente, aplicada as demais regides. Os futuros programas de gestao territorial e ambiental a serem im-
plementados devem ter mecanismos capazes de assimilar as demandas coletivas e monitorar os impactos de
suas agoes. Que, ao lado disso, estimulem a descentralizacao, o fortalecimento das localidades em que atuam
e a sustentacdo das instituicées. Este conjunto, bem articulado, sera capaz de promover o desenvolvimento
sustentavel.

Vamos compreender como ocorreu esse processo de desenvolvimento do Mato Grosso, conhecendo pri-
meiramente o contexto da regido Centro-Oeste do Brasil.

Desenvolvimento Socioeconémico no Contexto da Regido Centro-Oeste

A Estrutura do Espaco Regional

O territério mato-grossense é resultado de um conjunto de espagos geograficos moldados ao longo do pro-
cesso de formagao econdmico-social do pais, posto em pratica de forma efetiva a partir do século XVIII.

Isso significa dizer que a estrutura regional do Centro-Oeste relaciona-se ao contexto nacional como uma
totalidade, sendo regida pela dindmica capitalista. Essa dindmica pode ser entendida como a crescente integra-
¢ao das regides brasileiras a partir da homogeneizacdo da economia nacional.

Assim, a estrutura espacial é resultante de um processo temporal onde o territério € continuamente estru-
turado e reestruturado. Essa dinamica expressa-se pela articulagao interregional entre os Estados brasileiros,
através de fluxos de diversas ordens: bens e servigos, capitais, investimentos e forga de trabalho. Esses fluxos
determinaram os processos que moldaram a regiao Centro-Oeste.

1 http://www.entrelinhaseditora.com.br/uploads/produtopdf/Apostila_Geografia_2015_Degustacao(1).pdf
2 Fronteira agricola: Linha que demarca a area explorada agricolamente
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Atualidades

Prezado Candidato, as questdes politicas, economicas e socioambiental, ja foi abordado nas matérias de
Historia do Mato Grossoe de Geografia do Mato Grosso

Manifestacoes populares e culturais.

A populacao indigena de Mato Grosso se concentra no Parque Nacional do Xingu, ali vivem tribos indigenas
que preservam a tradigdo do Kuarup, ritual realizado em homenagem aos mortos.

O estado apresenta grande pluralidade cultural, entre os elementos da cultura mato-grossense estao: o
Cururu, o Siriri, 0 Rasqueado Cuiabano, o Boi, a Danga de Sdo Gongalo, a Danga dos Mascarados e o Congo.

O Mato Grosso ocupa a 11° posicdo no ranking nacional de indice de Desenvolvimento Humano (IDH), com
média de 0,725.

A taxa estadual de mortalidade infantil &€ de 19,2 a cada mil criancas nascidas vivas, essa média é a maior
do Centro-Oeste.

A taxa de assassinatos por 100 mil habitantes é de 25,2, sendo uma das maiores médias do pais.

A maioria dos habitantes ¢é alfabetizada — 89,8%, e 48,7% possuem oito anos ou mais de estudo.

Danca e musica?

A danca e a musica de Cuiaba tém influéncias de origem africana, portuguesa, espanhola, indigenas e chi-
quitana. E um conjunto muito rico de combinagdes que resultou no rasqueado, siriri, cururu e outros ritmos. Os
instrumentos principais que dao ritmo as musicas e dangas sdo: a viola de cocho, ganza e mocho.

» Cururu: musica e danga tipica de Mato Grosso. Do modo como € apresentado hoje € uma das mais im-
portantes expressoes culturais do estado. Teve origem a época dos jesuitas, quando era executado dentro das
igrejas. Mais tarde, apds a vinda de outras ordens religiosas, caiu na marginalidade e ruralizou-se. E executada
por dois ou mais cururueiros com viola de cocho, ganzas (kere-keché), trovos e carreiras.

* Congo: esta danga é um ato de devocéo a Sao Benedito. No reinado do Congo os personagens represen-
tados sao: o Rei, o Secretario de Guerra e o Principe. Ja no reino adversario, Bamba, fica o Embaixador do Rei
e doze pares de soldados. Os musicos ficam no reino de Bamba e utilizam: ganza, viola caipiria, cavaquinho,
chocalho e bumbo.

» Chorado: danca surgida na primeira capital de Mato Grosso, Vila Bela de Santissima Trindade, no periodo
colonial. A dancga leva esse nome, pois representa o choro dos negros escravos para seus senhores para que
os perdoassem dos castigos imposto aos transgressores. O ritmo da musica é afro, com marcag¢des em palmas,
mesa, banco ou tambor.

« Siriri: danga com elementos africanos, portugueses e espanhdis. O nome indigena é referéncia aos cupins
com asa, que voavam num ritmo parecido com a dancga nas luminarias. A musica é uma variacao do cururu, so
que com ritmo bem mais rapido. Os instrumentos utilizados sao: viola de cocho, o ganza, o adufe e 0 mocho.
Os versos sao cantigas populares, do cotidiano da regiao.

» Danca dos Mascarados: danca executada durante a Cavalhada em Poconé. E uma apresentagdo compos-
ta apenas por homens - adultos e criangas. Tem esse nome por executarem a danga com mascaras de arame e
massa. O ritmo é instrumental com o uso de saxofone, tuba, pistdes pratos e tambores. O municipio de Poconé
€ 0 unico do Brasil a realizar esse espetaculo.

* Rasqueado: tem origem no siriri € na polca paraguaia. O nome do ritmo é referéncia ao rasqueado que as
unhas fazem no instrumento de corda, uma forma tradicional de tocar instrumentos. Na sua esséncia utiliza os
mesmos instrumentos que o siriri: viola de cocho, mocho, adufe e ganza. Mas evoluiu para o uso de violdes,
percussao, sanfona e rabeca.

1 Fonte: LOUREIRO, Antdnio. Cultura mato-grossense. Cuiaba, 2006
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Conhecimentos Especificos

ADMINISTRAGAO GERAL

Dentre tantas defini¢gdes ja apresentadas sobre o conceito de administracao, podemos destacar que:

“Administracao é um conjunto de atividades dirigidas a utilizaggo eficiente e eficaz dos recursos, no sentido
de alcancar um ou mais objetivos ou metas organizacionais.”

Ou seja, a Administracao vai muito além de apenar “cuidar de uma empresa”, como muitos imaginam, mas
compreende a capacidade de conseguir utilizar os recursos existentes (sejam eles: recursos humanos, mate-
riais, financeiros,...) para atingir os objetivos da empresa.

O conceito de administragéo representa uma governabilidade, gestdo de uma empresa ou organizagao de forma que
as atividades sejam administradas com planejamento, organizacao, diregao, e controle.

O ato de administrar é trabalhar com e por intermédio de outras pessoas na busca de realizar objetivos da
organizagao bem como de seus membros.

Montana e Charnov

Principais abordagens da administraciao (classica até contingencial)

E importante perceber que ao longo da histéria a Administracdo teve abordagens e énfases distintas. Ape-
sar de existir ha pouco mais de 100 (cem) anos, como todas as ciéncias, a Administracao evoluiu seus concei-
tos com o passar dos anos.

De acordo com o Professor Idalberto Chiavenato (escritor, professor e consultor administrativo), a Adminis-
tracdo possui 7 (sete) abordagens, onde cada uma tera seu aspecto principal e agrupamento de autores, com
seu enfoque especifico. Uma abordagem, podera conter 2 (duas) ou mais teorias distintas. Sao elas:

1. Abordagem Classica: que se desdobra em Administragao cientifica e Teoria Classica da Administragao.

2. Abordagem Humanistica: que se desdobra principalmente na Teoria das Relagbes Humanas.

3. Abordagem Neoclassica: que se desdobra na Teoria Neoclassica da Administragdo, dos conceitos
iniciais, processos administrativos, como os tipos de organizacdo, departamentalizacédo e administragcao por
objetivos (APO).

4. Abordagem Estruturalista: que se desdobra em Teoria Burocratica e Teoria Estruturalista da Adminis-
tragao.

5. Abordagem Comportamental: que é subdividida na Teoria Comportamental e Teoria do Desenvolvimen-
to Organizacional (DO).

6. Abordagem Sistémica: centrada no conceito cibernético para a Administragdo, Teoria Matematica e a
Teria de Sistemas da Administragao.

7. Abordagem Contingencial: que se desdobra na Teoria da Contingéncia da Administracao.
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Nogdes de Informatica

O hardware sdo as partes fisicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento
(CPU), unidades de armazenamento, placas méae, placas de video, memodria, etc.!. Outras partes extras cha-
mados componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, cameras,
etc.

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, € necessa-
rio que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo pratico. Surge entédo a fungéo
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua funcgao final, como, por exemplo,
processar os calculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar os sons de um arquivo
MP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional vocé ainda tera os
programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

Gabinete

O gabinete abriga os componentes internos de um computador, incluindo a placa mée, processador, fonte,
discos de armazenamento, leitores de discos, etc. Um gabinete pode ter diversos tamanhos e designs.

Gabinete.2

Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)

E o cérebro de um computador. E a base sobre a qual é construida a estrutura de um computador. Uma
CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam calculos para o CPU, que tem um
sistema préprio de “fila” para fazer os calculos mais importantes primeiro, e separar também os calculos en-
tre os nucleos de um computador. O resultado desses calculos é traduzido em uma agao concreta, como por
exemplo, aplicar uma edicdo em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do PC, etc.
A velocidade de um processador esta relacionada a velocidade com que a CPU é capaz de fazer os calculos.

1 https://www.palpitedigital.com/principais-componentes-internos-pc-perifericos-hardware-software/#:~:tex-
t=0%20hardware%20s%C3%A30%20as%20partes,%2C%20scanners%2C%20c%C3%A2meras%2C%20
etc.

2 https://www.chipart.com.br/gabinete/gabinete-gamer-gamemax-shine-g517-mid-tower-com-1-fan-vi-
dro-temperado-preto/2546
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Legislagao Basica

LEI COMPLEMENTAR N° 112, DE 1° DE JULHO DE 2002 - D.O. 1°.07.02.

INSTITUI O CODIGO DE ETICA FUNCIONAL DO SERVIDOR PUBLICO CIVIL DO ESTADO DE
MATO GROSSO.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, tendo em vista o que dispde o art. 45 da Constituicao
Estadual, sanciona a seguinte lei complementar:

CAPITULO |

SECAO|
DAS REGRAS DEONTOLOGICAS

Art. 1° Esta lei complementar institui o Cédigo de Etica Funcional do Servidor Publico Civil do Estado de
Mato Grosso.

Art. 2° O exercicio de cargo efetivo ou em comissao, emprego publico ou fungéo de confianca exige conduta
compativel com os preceitos deste Cédigo e com os demais principios da moral individual, social e funcional,
em especial com os seguintes:

| - a dignidade, o decoro, 0 zelo, a eficacia e a consciéncia dos principios morais sdo primados maiores que
devem nortear o servidor publico, seja no exercicio de cargo, emprego ou funcao, ou fora dele, ja que refletira o
exercicio da vocagao do proprio Poder estatal. Seus atos, comportamentos e atitudes serao direcionados para
a preservacao da honra e da tradigao dos servigcos publicos estaduais;

Il - o servidor publico ndo podera jamais desprezar o elemento ético de sua conduta. Assim, n&o tera que
decidir somente entre o legal e o ilegal, o justo e o injusto, o conveniente e o inconveniente, o oportuno e o ino-
portuno, mas principalmente entre o honesto e o desonesto, consoante as regras contidas no artigo 37, caput,
e § 4°, da Constituicéo Federal,

Il - a moralidade da Administracao Publica Estadual ndo se limita a distingao entre o bem e o mal, devendo
ser acrescida da ideia de que o fim é sempre o bem comum. O equilibrio entre a legalidade e a finalidade, na
conduta do servidor publico, € que podera consolidar a moralidade do ato administrativo;

IV - a remuneracao do servidor publico é custeada pelos tributos pagos direta ou indiretamente por todos,
até por ele préprio, e por isso se exige, como contrapartida, que a moralidade administrativa se integre no Di-
reito, como elemento indissociavel de sua aplicagédo e de sua finalidade, erigindo-se, como consequéncia, em
fator de legalidade;

V - o trabalho desenvolvido pelo servidor publico perante a comunidade deve ser entendido como acrésci-
mo ao seu proprio bem-estar, ja que, cidadao, integrante da sociedade, o éxito desse trabalho pode ser consi-
derado como seu maior patriménio;

VI - a fungao publica integra-se na vida particular de cada servidor publico. Assim, os fatos e atos verifi-
cados na conduta do dia-a-dia em sua vida privada poder&do acrescer ou diminuir o seu bom conceito na vida
funcional;

VIl - salvo os casos de investigagdes policiais ou interesse superior do Estado e da Administragcado Publica
Estadual, a serem preservados em processo previamente declarado sigiloso, nos termos da lei, a publicidade
de qualquer ato administrativo constitui requisito de eficacia e moralidade, ensejando sua omissdo comprome-
timento ético contra o bem comum, imputavel a quem a negar;

VIII - toda pessoa tem direito a verdade. O servidor publico ndo pode omiti-la ou falsea-la, ainda que con-
traria aos interesses da propria pessoa interessada ou da Administracao Publica Estadual. O Estado de Mato
Grosso nao pode crescer ou estabilizar-se sobre o poder corruptivo do habito do erro, da opressao, ou da men-
tira, que sempre aniquila a dignidade humana;
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