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LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacao de texto

Tipologia e géneros textuais

Figuras de linguagem

Significacao de palavras e expressdes. Relacbes de sinonimia e de antonimia
Ortografia

Acentuacéao grafica
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Morfologia: classes de palavras variaveis e invariaveis e seus empregos no texto. Lo-
cucoes verbais (perifrases verbais)

FUNCOES dO “QUE” € O “SB”. i e aaaaae
Elementos de comunicacao e fungdes da linguagem. ...........cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e

Dominio dos mecanismos de coeséo textual: emprego de elementos de referenciacao,
substituicao e repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciacao textu-

Emprego de tempos e modos verbais

Dominio dos mecanismos de coeréncia textual

Reescrita de frases e paragrafos do texto: significagao das palavras
Substituicdo de palavras ou de trechos de texto

Reorganizacao da estrutura de oragdes e de periodos do texto
Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade

Sintaxe: relacdes sintatico-semanticas estabelecidas na oragao e entre oragdes, peri-
odos ou paragrafos (periodo simples e periodo composto por coordenacao e subordi-

Concordancia verbal € NOMINAL .........ccoiiiiiiiiiiee e
Regéncia verbal € NOMINGL. ..........oooiiiiii e
Colocagao pronominal

Emprego dos sinais de pontuacao e sua fungao no texto

Funcéo textual dos vocabulos

Variacgéo linguistica

Exercicios

Gabarito




MATEMATICA

Leitura e representagao de numerais: o nUmero em diferentes situacoes. ..................
Sequéncia numérica

Antecessor e sucessor

Par e impar

Conceito de metade, dobro e triplo

Conceito de maior/menor; largo/estreito; comprido/curto; grosso/fino; alto/baixo; pesa-
do/leve

Nocobes basicas de medida: comprimento, valor, tempo e massa
Proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicagao l6gica, argumentos validos

Resolugédo de problemas envolvendo adicdo e subtragédo; Resolugdo de problemas
por meio de ilustracao e/ou operagdes; Resolugao de problemas envolvendo fragdes,
conjuntos, porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras)

Exercicios
Gabarito

NOCOES BASICAS DE INFORMATICA

Conceitos e fundamentos basicos; Conceitos basicos de Hardware (Placa mae, me-
morias, processadores, CPU); Periféricos de computadores

Conhecimento e utilizagdo dos principais softwares utilitarios (compactadores de ar-
quivos, chat, clientes de e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem,
antivirus)

Ambientes operacionais: utilizacdo basica do sistema operacional Windows

Utilizacao de ferramentas de texto, planilha e apresentagao do pacote Microsoft Office
(Word, Excel e PowerPoint)

Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet, busca e pesquisa na Web
Navegadores de internet: Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome
Conceitos basicos de segurancga na Internet e virus de computadores
Exercicios

Gabarito

ATUALIDADES

Realidade Etnica, Social, Historica, Geografica, Cultural, Politica e Econémica do Es-
tado do Mato Grosso do Sul

Exercicios
Gabarito




DIREITO ADMINISTRATIVO, DIREITO CONSTITUCIONAL,
LEGISLAGAO INSTITUCIONAL DA DEFENSORIA PUBLICA
E LEGISLACAO APLICAVEL

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988
Principios fundamentais

Aplicabilidade das normas constitucionais: normas de eficacia plena, contida e limita-
da; Normas programaticas

Poder Constituinte

Controle de constitucionalidade das leis; Acao direta de inconstitucionalidade; A¢ao
declaratdria de constitucionalidade

Emenda, reforma e revisao constitucional
Direitos e garantias fundamentais
Direitos e deveres individuais e coletivos
Direitos sociais

Da Nacionalidade — dos direitos politicos

Organizacao politico-administrativa do Estado. Estado federal brasileiro. Unido, Esta-
dos, Distrito Federal, Municipios e Territorios

Administracao publica; Disposi¢des gerais; Servidores publicos

Da organizacéo dos poderes
Poder Executivo: atribuicdes e responsabilidades
Poder regulamentar e medidas provisoérias

Poder Legislativo: Estrutura, funcionamento e atribuigdes; Processo legislativo; Co-
missdes parlamentares de inquérito

Fiscalizagao contabil, financeira e orcamentaria

Poder Judiciario; Disposicdes gerais. Orgdos do Poder Judiciario: organizagéo e com-
peténcias

Funcbes essenciais a Justica; Ministério Publico; Advocacia Publica; Advocacia; De-
fensoria Publica; Emenda Constitucional n° 80, de 4 de junho de 2014

Lei Complementar n° 80, de 12 de janeiro de 1994

Lei Complementar n® 132, de 7 de outubro de 2009

Lei Complementar Estadual de Mato Grosso do Sul n® 111, de 17 de outubro de 2005
e suas alteragdes

Lei n® 5.761, de 30 de novembro de 2021 (Lei que Dispde sobre o Plano de Cargos,
Carreira e Remuneracao do Quadro de Pessoal de Apoio Técnico — Administrativo da
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso do Sul, e da outras providéncias)

Lei n® 1.102 de 10 de outubro de 1990

Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal): Titulo XI: dos crimes
contra a administragao publica




Exercicios
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimentos basicos de administragao: planejamento, organizagao, dire¢ao e con-

Atendimento ao publico: comunicagao, postura profissional e relagbdes interpessoais 29

Organizacao e gestdo de documentos; tipos de correspondéncias oficiais e suas es-
pecificacdes

Conhecimentos sobre gestao de materiais, controle de patriménio e inventarios, ges-
tdo de Recursos Humanos e de administracao financeira

Organizacao do ambiente de trabalho

Comunicacgdes oficiais: Aspectos gerais da redacgéao oficial, Redagao dos atos norma-
tivos e comunicagdes; Aplicagao de principios da ortografia e de elementos da grama-
tica a redacao oficial

Servicos Publicos: conceitos, elementos de definicao, principios e classificagao
Atos e contratos administrativos

Arquivologia: Gestao, classificagédo e avaliagdo de documentos; Organizagéao, plane-
jamento, sistemas e métodos de arquivamento; Arquivistica e informatica; Legislacao
arquivistica

Nocodes de administragao publica: modelos de administragao publica; principios fun-
damentais da administragao publica; 6rgaos, entidades e organizagao da administra-
¢ao publica; administracao publica direta e indireta; descentralizacao, desconcentra-
¢ao e delegagao; controle interno e externo aplicados a administragao publica. ........ 170

Servico publico

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitacbes

Lei n®12.527, de 18/11/2011, que regula o acesso a informagdes
Lei n° 13.709, de 14/08/2018, Lei Geral de Protecao de Dados
Etica no Servigo Publico

Exercicios

Gabarito




Lingua Portuguesa

Compreender um texto trata da analise e decodificagao do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusées que se pode chegar ao conectar as ideias
do texto com a realidade. Interpretagao trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relagbes seméanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando ndo s6 o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os_tépicos frasais presentes em cada para-
grafo. Isso auxiliara na apreensao do contetdo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relacao hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos nao
costumam conceder espaco para divagacdes ou hipdteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que ndo sejam criadas suposigdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretacao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacao. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacdo de texto assertiva depende de inumeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuida-
mo-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar
exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se tam-
bém retirar dele os_tépicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do
conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos ndo estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de
maneira aleatoria, se estdo no lugar que estao, é porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao
hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espago para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atencao é um exercicio que deve
ser praticado a exaustao, assim como uma técnica, que fara de nés leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretacao

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclusbes
subjetivas do texto.

Géneros Discursivos
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Matematica

A leitura e representagéo de numerais séo habilidades fundamentais em nossa vida cotidiana e profissio-
nal. Os numeros estao presentes em diversas situagdes, desde a contagem de objetos até a realizagéo de
calculos complexos em ciéncias exatas. Este texto abordara como os numeros séo lidos e representados em
diferentes contextos e situagdes.

— Leitura de Numerais

No cotidiano

No dia a dia, os numeros sao usados para representar quantidades (como o pre¢co de um produto), para
medir (como a distancia entre dois lugares) e para identificar (como um numero de telefone). A leitura desses
numeros geralmente é feita de forma direta e intuitiva.

Em ciéncias exatas

Em matematica e ciéncias exatas, a leitura de numeros pode ser mais complexa, envolvendo conceitos
como numeros irracionais, complexos e notacdes cientificas. Por exemplo, o nimero 1 € lido como “pi” e
representa uma constante matematica.

Em financas

Em financgas, nimeros sao frequentemente lidos em termos de percentuais, taxas e indices. Por exemplo,
uma taxa de juros de 5% ao ano ou um crescimento de 2% no PIB.

— Representacdo de Numerais

Numerais Cardinais e Ordinais

Os numerais cardinais representam quantidade (um, dois, trés...), enquanto os ordinais indicam posi¢cao
(primeiro, segundo, terceiro...).

Notacao Cientifica

Em ciéncias e engenharia, a notacao cientifica € usada para representar nimeros muito grandes ou muito
pequenos. Por exemplo, a velocidade da luz é aproximadamente 3 x 108 metros por segundo.

Sistemas de Numeracao

Dependendo do contexto, diferentes sistemas de numeracdo podem ser usados, como o sistema decimal,
binario, octal e hexadecimal.

— Numeros em Contextos Especificos

Numeros em esportes

Em esportes, numeros sao usados para representar pontuagoes, tempos e estatisticas. Por exemplo, em
uma corrida, o tempo pode ser representado em minutos e segundos.

Numeros em Culturas Diferentes

Em diferentes culturas, a representacao e leitura de nimeros podem variar. Por exemplo, em alguns pai-
ses, 0 ponto € usado para separar milhares, enquanto em outros, a virgula é usada.
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Nogdes Basicas de Informatica

Hardware

O hardware abrange a parte fisica, ou seja, todos os componentes presentes em um computador, sejam eles
internos (placas, drives) ou externos (periféricos). De forma geral, um microcomputador € composto por:

- Gabinete;

- Fonte de Energia;

- Placa Mae;

- Disco Rigido (HD - Hard Drive ou Winchester);
- Drive CD/DVD;

- Periféricos.

Gabinete

Na maioria das vezes, constituido em ago ou aluminio, o gabinete consiste em uma caixa metalica, onde s&o
alojados os componentes internos de um computador.

E internamente, possuem espaco para acomodar:

- A fonte de energia, normalmente na parte superior traseira;

- As placas, que sao parafusadas em sua estrutura, como a placa mée e placas de rede e video;
- Coolers (ventiladores), espalhados por sua estrutura;

- Drivers de CD/DVD ou Blu-Ray, disquetes, leitores de cartdo, discos rigidos e/ou SSDs.
Externamente, costumam apresentar em sua parte frontal:

- Botao para ligar o computador (“Power”);

- Botdo Reset;

- Led indicador de “Power On”;

- Led indicador de acesso ao disco rigido, que oscila de acordo com 0 acesso ao mesmo;

- Botdo de entrada para portas USBs e HDMls.




Maxi

educa

Atualidades

Dados de Mato Grosso do Sul!

Situado na Regido Centro-Oeste do Brasil, Mato Grosso do Sul, uma das 27 das unidades federativas, tem
a cidade de Campo Grande como sua capital. Faz divisa com o Mato Grosso seguindo os limites naturais da
regido que é formada por diversos rios. Com superficie de 358.159 km?, limita-se a Oeste com a Bolivia e Para-
guai, ao Norte com o Mato Grosso, ao Sul com o Paraguai e o Parana e a Leste com Sao Paulo, Minas Gerais
e Goias.

Regiao

Centro-Oeste;

Paises e Estados que fazem fronteira - Bolivia (NO), Paraguai (OS), GO (NE), MG (L), MT (N), PR (S) e SP
(SE);

Mesorregides — 4;

Microrregides — 11;

Municipios — 79;

Capital - Campo Grande;

Area - 357.124,962 km;

Populagao - 2010 (2.449.024 hab.); Estimativa 2020 (2.809.394 hab.).
Densidade 6,86 hab./km?;

ClimaS - Subtropical, tropical de altitude e tropical Cfa, Cwa, Aw.

Histéria de Mato Grosso do Sul

A descoberta do continente americano por Cristovao Colombo em 1492 fez surgir entre Portugal e Espanha
a disputa pelas terras, o que culminou no Tratado de Tordesilhas em 1494, o qual visava dividir o territério entre
as duas nacgdes. Com a vinda de Pedro Alvares Cabral, teve inicio a colonizagéo portuguesa ao continente que
posteriormente viria ser conhecido como Brasil[].

Ha noticias de que o primeiro portugués a pisar no que hoje € Mato Grosso do Sul, teria sido Aleixo Garcia,
por volta de 1524. Ele partira de Santa Catarina, atravessou a Serra de Maracaju, desceu o rio Miranda e, pelo
rio Paraguai, chegou a Assuncéo. Aleixo buscava as riquezas das minas do Peru, difundidas em estérias da
época.

Pelo Pantanal (conhecido como mar do Xaraés) e por outras terras de Mato Grosso do Sul em geral passa-
ram numerosas bandeiras em diregdo ao Norte, ao Peru e ao Paraguai. As regides do lvinhema, do Iguatemi e
a serra de Maracaju eram bem conhecidas dos bandeirantes e muito utilizadas em suas rotas fluviais.

Com o objetivo de aprisionar indios, Pascoal Moreira Cabral chegou ao territério dos Coxiponés (atual Cuia-
ba) em 1718, onde descobriu ouro abundante junto ao rio Coxipd-Mirim. Em 8 de abril de 1719 nascia o arraial
de Forquilha, que transformaria mais tarde na cidade de Cuiaba3, iniciando-se na regido a corrida pelo ouro.

Neste mesmo ano, os irméos Leme bem armados, com escravos e recursos, seguiram um caminho diferen-
te para Forquilha atravessando um lugar conhecido como Camapuéa. Os quatro homens fizeram uma parada e,
em 1719. fundava-se o primeiro nucleo de Mato Grosso do Sul, com a fixagao dos primeiros homens brancos:

REFORE MS. Dados de Mato Grosso do Sul. Associagdo sul-mato-grossense de produtores e consumidores de florestas plantadas. Disponivel em: < http://www.reflore.com.br/dados/dados-de-mato-grosso-

do sul>
IBGE. Mato Grosso do Sul. https://cidades.ibge.gov.br/brasil/ms/panorama.
https://memoria.ifrn.edu.br/bitstream/handle/1044/1011/Histo%20ria%20d0%20Ri0%20Grande%20d0%20Norte%20-%20Ebook.pdf?sequence=1
Edmir Conceigdo. Governo do Estado Mato Grosso do Sul. Cultura de MS. http://www.ms.gov.br/a-cultura-de-ms/.
GOVERNO ESTADO MATO GROSSO DO SUL. SEMAGRAO. Governo MS. Disponivel em: < http://www.semagro.ms.gov.br/agricultura-e-pecuaria/>
Fonte: Disponivel em: https://pt.wikipedia.org/wiki/Mato_Grosso_do_Sul. Acesso em: 19 de outubro de 2023
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O Direito Administrativo, Direito Constitucional, Legislagao Institucional da Defensoria
‘ Publica e Legislagao Aplicavel

Sentido socioldgico; sentido politico; sentido juridico; conceito, objetos e elementos

No tocante aos sentidos socioldgico, politico e juridico, sdo analisados pela doutrina, quando da analise
das denominadas “perspectivas”’. Mesma observagdo com relagédo ao denominado objeto.

Dando-se prosseguimento aos nossos estudos, passaremos a analisar os denominados elementos da
Constituicdo. Tal denominacao surgiu em virtude de o fato das normas constitucionais serem divididas e agru-
padas em pontos especificos, com conteudo, origem e finalidade diversos.

Conquanto haja essa divisdo e o agrupamento em questdo, é de se registrar que nossa doutrina é diver-
gente com relacao aos elementos da Constituicdo, ndo se podendo afirmar que uma classificacdo esta correta
e a outra errada.

Em que pese essa divergéncia, remetemos a classica divisdo dada pelo llustre Prof. José Afonso da Silva.
Senéo, vejamos.

a) Elementos organicos — estabelecem as normas que regulam a estrutura do Estado e do Poder (Titulos
Il eIV, da CF);

b) Elementos limitativos — dizem respeito as normas que compdem os direitos e garantias fundamentais,
limitando a atuagao estatal;

c) Elementos sécio ideolégicos — estabelecem o compromisso da Constituicdo entre o Estado Individua-
lista e o Estado intervencionista (Titulo VII, da CF);

d) Elementos de estabilizacdo constitucional — sdo as normas constitucionais destinadas a assegurar a
solugao de conflitos constitucionais, a defesa da CF, do Estado e das instituicdes democraticas. Eles constituem
os instrumentos de defesa do Estado e buscam garantir a paz social (Artigos 34 a 36, da CF);

e) Elementos formais de aplicabilidade — encontram-se nas normas que estabelecem regras de aplicagéao
das Constituicdes (ADCT — Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitérias).

Classificacoes das constituicoes

Registre-se que a doutrina brasileira costuma utilizar-se de variados critérios de classificagdo das constitui-
¢coes, existindo variacao entre eles.

a) Quanto a origem — as Constituicdes poderao ser outorgadas (aquelas impostas pelo agente revolucio-
nario que nao recebeu do povo a legitimidade para, em nome dele, atuar), promulgadas (fruto do trabalho de
uma Assembleia Nacional Constituinte, eleita diretamente pelo povo.

Ela é também denominada de democratica, votada ou popular), cesaristas (ndo é propriamente outorgada,
nem democratica, ainda que criada com a participagdo popular, vez que essa visa apenas ratificar a vontade
do detentor do poder.

Conhecidas também como bonapartistas) e, pactuadas ou dualistas (sdo aquelas que surgem através de
um pacto entre as classes dominante e oposigéo).

b) Quanto a forma — as Constituicdes podem ser escritas (instrumentais) ou costumeiras (ndo escritas).

1 https://www.editorajuspodivm.com.br/cdn/arquivos/8713b4e79cb9270ecc075bfab3b84b2a.pdf
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Conhecimentos Especificos

Administracao é uma disciplina abrangente que envolve planejamento, organizacéo, lideranga e controle
de recursos para alcangar os objetivos organizacionais de forma eficiente e eficaz. Sao os principais compo-
nentes desse conceito:

— Planejamento: envolve definir metas e objetivos, identificar recursos necessarios, antecipar desafios e
criar estratégias para atingir os objetivos organizacionais.

— Organizacao: é a organizagao dos recursos, como alocacao de tarefas e responsabilidades, criacdo de
estruturas organizacionais, definicdo de hierarquias e criagao de processos para garantir eficaz acao de metas.

— Direcédo: é relacionada a lideranca e a motivagdo das pessoas para eficaz e eficiente execugao de
fungdes, envolvendo eficaz comunicacgao, decisdes, resolucao de conflitos e inspiragao da equipe.

— Controle: é a processo de monitorar o desempenho em relagao aos planos e objetivos estabelecidos. Se
algo é mal, controle permite ajustar o curso e garantir os objetivos sdo alcang¢ados.

— Recursos: como pessoas, dinheiro, tempo, tecnologia, informagao, sdo fundamentais na administracao.
— Eficiéncia: fazer as coisas melhor possivel e minimizar recursos desperdicio.

— Eficacia: envolve realizar as coisas de maneira certa, para atingir os objetivos da organizagao.

A administragdo tem uma série de caracteristicas entre elas: um circuito de atividades interligadas, busca
de obtencéao de resultados, proporcionar a utilizagdo dos recursos fisicos e materiais disponiveis, envolver ati-
vidades de planejamento, organizacao, diregao e controle.

Para administrar os mais variados niveis de organiza¢ao € necessario ter habilidades, estas s&o divididas
em trés grupos:

» Habilidades Técnicas: sao habilidades que necessitam de conhecimento especializado e procedimentos
especificos e pode ser obtida através de instrucgao.

» Habilidades Humanas: envolvem também aptidao, pois interage com as pessoas e suas atitudes, exige
compreensao para liderar com eficiéncia.

» Habilidades Conceituais: englobam um conhecimento geral das organizacdes, o gestor precisa conhecer
cada setor, como ele trabalha e para que ele existe.

Existem varios modelos de organizagao, Organizagdo Empresarial, Organizacdo Maquina, Organizagao
Politica entre outras. As organizagdes possuem seus niveis de influéncia. O nivel estratégico € representa-
do pelos gestores e o nivel tatico, representado pelos gerentes. Eles sao importantes para manter tudo sob
controle. O gerente tem uma viséo global, ele coordena, define, formula, estabelece uma autoridade de forma
construtiva, competente, enérgica e unica.

As Organizagdes formais possuem uma estrutura hierarquica com suas regras e seus padrdes. Os Orga-
nogramas com sua estrutura bem dimensionada podem facilitar a autonomia interna, agilizando o processo de
desenvolvimento de produtos e servicos. O mundo empresarial cada vez mais competitivo e os clientes a cada
dia mais exigentes levam as organizagdes a pensar na sua estrutura, para se adequar ao que o mercado pro-
cura. Com os 6rgaos bem dispostos nessa representacéo grafica, fica mais bem objetivada a hierarquia bem
como o entrosamento entre os cargos.

As organizagoes fazem uso do organograma que melhor representa a realidade da empresa, vale lembrar
que o modelo piramidal ficou obsoleto, hoje o que vale é a contribuicdo, sdo muitas pessoas empenhadas no
desenvolvimento da empresa, todos contribuem com ideias na tomada de deciséo.
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