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Lingua Portuguesa

Intelecc@o de textos: VErbais € NE0-VEIDAIS .........ccooeeeiieeeeeee e 1
Morfossintaxe: substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, preposi¢cdo, conjungéo, preposicao,
conjuncdo e verbo (flexdes em tempo, modo, nimero e pessoa). advérbio em suas diversas

CIFTCUNSTIANCIAS, VOZES U0 VEIDO .. ceuieiiiiiiii it e ettt e e e et e et e et e et s et s et e et e et s et s et s e s s e b seansatnsaansesnseanes 6
Oracao, frase e periodo. Termos constituintes da oragdo: essenciais, integrantes e acessorios.
Co0ordenagao € SUDOIAINAGAD..........ceeieeeeee e 60
Sintaxe de concordancia, de regéncia € de COlOCAGAD.............evviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 80
Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia, parénima, polissemia, denotacéo e conotacdo, figuras
de linguagem € VICioS de lINQUAGEM.........oiiiiiiiii et e e e et s e e e e e e e e s att e e s e eeaeaaannes 114
Estilistica: fuNGOES da INQUAGEIM ..........uiiiiiiiiee et e e e e e e e e e e e e aana 140
Formas de discurso: direto, indireto e indireto IVIe ... 146
F Aot a1 (U= o= To I o [ = ok USRS 154
L0 - 1] TP PRUPPPPTRRPPPIN 160
PONTUBGED ... 168
(@50 o] =1 = VPP PPPPPPPPPPPPPI 177

Matematica

=l [UF= Tor=To o (o R = S o | - T [P 1
Conjuntos numéricos; operacdes com numeros naturais; expressao simples e composta; divisibilidade;
multiplos e diversos; fatoracdo, problemas com quatro operacées, MDC e MMC; fracdo ordinaria;

POLENCIAS € FAIZES ... ettt e e e e e e e et e e e e e e e e e e e ettt e e s e eeeeeesstta e e aeeaeesesstaaaeaeaaas 14
Grandezas proporcionais; razdo; porcentagem; juros; regra de trés simples e composta; desconto..39
INUMIEIOS PIIMIOS ...etiieeieiiiiitttetee e e e e e ettt e e e e e e e s sate et et e e e e e e s aan s bbbt et e e e e e e e s e s bbb eeeeeeaaeeeaannnbbbeeaaaeeeeaannnnennes 75
Sistema métrico decimal: (comprimento, superficie, volume, capacidade e massa) ...........cccccceveeee... 77
= 1o PP 82
Potenciag8o, RAAICIAGAD. .........cooiiiii i 92
Funcdo, Quadratica € Problemas. ..o 105

Conhecimentos de Informatica

CoNCEIt0S DASICOS; HAIOWAIE € SOft WA, . .. e e e e 1
Sistema OperacionNal WINUOWS 7 € 8.......oouiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeet ettt ettt ettt et et e e e et e e e e e eeeeeeees 30
(=L [ (o) g0 L= 1= (o IR A o] o 98
Planilna EIetrOniCa EXCEL...........ooo oo 136
Conceitos e servicos relacionados a Internet, Intranet e Extranet; Internet Explorer. ....................... 172
(@0 ] g =T To I =1 =] ({0 ] oo AP PP PPPPPPPPPPP 205
Copia de seguranca (DACKUD). .......io it e e e e e e e e e e 213
Conceito e organizacdo de arquivos (Pastas/dir€tOriOS). ....ceieeeeiiieeiiiiiie e 224
Nocdes basicas de armazenamento de dados. ................uuuuiiiiiieiiiiiiiiiii e 239



Historia e Geogratia de Rosdrio do Catete

Geografia de Rosério do Catete: 1. Meios de transporte e comunicacao, limites, territério, povoados,
distritos, pontos extremos, relevo, clima, hidrografia, desenvolvimento humano, economia, extrativismo,
pontos turisticos e folclore). Histéria de Rosério do Catete: 2. As Autoridades (municipais e Servigos
Publicos). 3. Simbolos do municipio. 4. Datas Civicas e Sociais. 5. Acontecimentos importantes ocorridos
em Rosario do Catete. 6. Formacao do Municipio de Rosario do Catete (periodo pré-emancipatdrio ao
contemporaneo). 7. Obras e feitos relevantes realizados por entes publicos e particulares no ambito
Municipal. 8. Personalidades que marcaram histéria no contexto local. 9. Os grandes desafios enfrentados
pela populacéo rosarense no decorrer de sua histéria. 10. Producéo cultural local. 11. Agentes politicos.

................................................................................................................................................................. 1
Lei Orgéanica do Municipio de ROSAr0 d0 Catele. .........coieuiiiiiiii i 1
Regimento Interno da Camara de ROSAN0 d0 Catete..........ooouuiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 2
Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais de Rosario do Catete. .........cccceeeeeeeiiviiiiiiinneennn, 2

Conhecimentos Gerais/Atualidades

Conhecimentos marcantes do cenario cultural, politico, cientifico, econédmico e social no Brasil e no
mundo. Principios de organizag&o social, cultural, saude, meio ambiente, politica e econémica brasileira.
Andlise dos principais conflitos nacionais e mundiais. Assuntos de interesse geral - nacional ou
internacional - amplamente veiculados, nos ultimos dois anos, pela imprensa falada ou escrita de
circulacdo nacional ou local - rédio, televiséo, jornais, revistas e/ou internet. ..........cccccvvvvveviviiiiiiieieeeeennn, 1

Conhecimentos Especificos

1. Planejamento, coordenacdo, execucdo, controle e avaliagdo de missdes, objetivos, atividades da

adMINISTrACAO PUDIICAL. .....cee ettt 1
Planejamento ESrAIEGICO. ... . i e et e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e arr e aaas 5
Reforma e modernizagdo na administragao PUDICA. ..........oocuuiiiiiiiie i 13
Habilidades gerenciais basicas: percepc¢do; motivacdo; comunicacdo e lideranca; conflitos e

negociacao; tomada de decises; eficiéncia, eficicia e efetividade. ............cccccvummiiiiiiiiiiiiiiiins 22
A atividade administrativa: principios basicos (legalidade, moralidade, impessoalidade e finalidade,

razoabilidade, publicidade @ €fiCIENCIA). ........uuuuuuuiiiiiiiiii e 56
AValiaCao de deSEMPENN0. ... .ot e e e e ettt e e e e e et e e e e e eanrans 64
DesenvolVIMENtO gEreNCIal. .........ooui i 74
Funcgdes administrativas: Planejamento € Organizagio. .............couvviviiiiiiiiiiiiiiiiieee 79
(@0 1157 o o] a0 [= 1 ol = o) 1[0 - 1 PP 90
INTOIMAGOES EIM PrOCESSOS. .. i eeeeeieiieit e e e e et e eeette e e e e eeeeeaeee e e e e eeeeeaeatn e e e eeaaeeeeeesnn e aaeaaeeennnnnnnnnns 116
Administrac@o de pessoal, de MALEIIAl.........ccooi i 118
(@f0] ) r= 1o | I = {1aF= T[T 1 o T PRSPPI 147
Lei das Licitagbes e contratos: Lei 8.666 de 21/06/93 € modificagdes ............ceuvviieiieeeriieiiiiiinneeeenn. 177
NOGOES de relagBes NUMEANES. ........oooiiiii 255
2. Correspondéncia: Conceitos, Divisdo e Elementos, Correspondéncia Empresarial: Conceitos,

Documentos; Principios basicos de arquUiVOIOGIa. ...........cuuuueriiiiiieiiiiee e 261
3. Direitos e Deveres INdividuais € COIELIVOS ...........uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiei e 263
Relactes humanas NO trabalNO...........ccooo oo 279
NogOes de PrevenGao de aCidENTES. .........coiiiiiiiiiiii e 279
NocoOes de organizacdo e disciplina geral. ... 280

() Maxi
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Organizacao do local de trabalho e processos de trabalho. ............cccccoeviiiiiiiii e, 293

Nocdes basicas de primeiros socorros, higiene Pess0al..........ccovvvviiiiiiiiie e 301
Meio ambiente, seguranga e acidentes do trabalho suas causas e prevengao. .........cccccevvvvvvveveenenn. 324
Normas de seguranca, conceito de protecdo e equipamentos de proteGao. ..........cccccvvvvvevvevvrereennn. 332
Comportamento no local de trabalnO. ............uuiiii i 352

Etica no Servigo Piblico

Etica, moral, PrinCiPIOS € VAIOTES. ........ceiueieeieeecteeeteeeeseeetee et e eteeeeeaatsstessteeeteetessessreeareeeeeaesaneeaneeans 1
Etica e democracia: exercicio da CIdadania. ..............cceeeevuriieriieiie e eee e ses e eee e ereeere e 12
o TTors o {0 Tox= Tl o141 ] [0z OO 15
= Tore W g Lo Y= ro) gl o U1 ] 1o o J TSROSO 18
Lei n°. 8.429/1992: disposicbes gerais. Atos de improbidade administrativa. ..............ccceevvviviiienneenn.. 32
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