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LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacdo de textos (género literario e néo literério, textos verbais e néo
verbais);

Ortografia;

Morfologia; Classes de Palavras e Formacao de Palavras,

Sintaxe: Concordancia Nominal e Verbal,

Regéncia Nominal e Verbal,

Uso dos Pronomes e Colocacdo Pronominal,

Tipologia Textual,

Registro Formal e Informal da LinQuagem. ... 151

MATEMATICA

NuUmeros reais: operagdes, multiplos e divisores, resolucao de problemas;

Conjunto dos numeros inteiros: operacgdes e problemas;

Conjunto dos numeros racionais: operagfes, representacdo decimal, resolugcdo de
problemas;

Sistemas de medidas: sistema métrico decimal, unidades de comprimento, &area, volume e
massa, unidades usuais de tempo;

Razbes, propor¢cdes, média aritmética simples, grandezas diretamente proporcionais, regra
de trés simples, porcentagem € juros SIMPIES. ........coovviiiiiiiiiiiiiii 30

INFORMATICA

Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;
Correio Eletronico;

Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes)
Pacote Office todas as versdes (Power Point/Word/ Excel);
Procedimentos e conceitos de copia de seguranca;

Conceito de organizacdo de arquivos e métodos de acesso;

Procedimentos de BaCKUP. .......oooiiiiiiiii 274

LEGISLAGAO MUNICIPAL

Lei Organica do Municipio de Bastos
Estatuto Unico dos Servidores Municipais de Bastos. ..........cccccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee 36

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracao Publica;

Principios e Poderes da Administracdo Publica;
Atos Administrativos;

Processo e procedimento administrativo;
Licitacbes;

Contratos Administrativos;
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Servicos Publicos;

Servidores Publicos;

Redacao Oficial: principios, caracteristicas e qualidades, linguagem, digitacdo qualitativa -
normas e recomendacdes, formas e pronomes de tratamento, identificagcdo do signatéario,
padrao oficio, fax, correio eletrénico, documentos (conceitos e definicdes, generalidades, tipos,
partes, apresentacao, forma e estrutura, padronizacdo, diagramacao);

Documentacao e arquivo;

Nocdes sobre escrituragéo de livros contabeis;

Cuidados com o ambiente de trabalho, no¢des de seguranca do trabalho e ergonomia.. 330

Legislacdo: Lei Organica do Municipio de Alvinlandia

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. (Dos Principios Fundamentais -
Art. 1° ao 4°. Dos Direitos e Garantias Fundamentais - Art. 5° a 17. Da Organizacéo do Estado
- Art. 18 e 19; Art. 29 a 31; Art. 34 a 41. Da Organizacao dos Poderes - Art. 44 a 69). ........ 358

- BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Institui normas para licitacées e contratos
da Administracdo Publica e da outras providéncias

- BRASIL. Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no ambito da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, nos termos do Art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
modalidade de licitacdo denominada pregao, para aquisi¢cdo de bens e servicos comuns, e da
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BRASIL. Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informagoes....472

BRASIL. Lein® 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Incluséo da Pessoa
com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com DefiCIENCIA). .........ccvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee 492

BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica.
Brasilia. KASPARY, A. J. Redacgé&o Oficial Normas € Modelos. ...............uuuvmimmmmiiiniiinniniinnnnns 526

Nocdes basicas de INFOMMALICA. ...........uuiiiiiiiieiie e 526




