O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duavidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Eventuais aulas que estiverem em gravacéo, serao disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENCAo:
AD - Conteido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa

- Ortografia. (AD+VD)

- Acentuacao gréfica. (AD+VD)

- Flex&o nominal e verbal. (AD+VD)

- Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocacéo. (AD+VD)
- Emprego de tempos, modos e aspectos verbais. (AD+ VD)

- Vozes do verbo. (AD+VD)
- Classes de palavras: substantivo, adjetivo, artigo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicao,

conjuncdo: emprego e sentido que imprimem as relagdes que estabelecem. (AD+VD)
- Concordancia nominal e verbal. (AD+VD)

- Regéncia nominal e verbal. (AD+VD)

- Ocorréncia de crase. (AD+VD)

- Sintaxe: coordenac&o e subordinacdo. (AD+VD)

- Pontuagéo. (AD+VD)

- Redac&o (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas). (AD+VD)

- Compreenséo de texto. (AD+VD)

Matematica e Raciocinio Logico-Matemadtico

- Numeros inteiros e racionais: operagfes (adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciagao);
expressdes numéricas; multiplos e divisores de nimeros naturais; problemas. Fracdes e operagcdes com

fracdes. (AD+VD)
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- Nimeros e grandezas proporcionais: razées e propor¢des; divisdo em partes proporcionais; regra de
trés; porcentagem e problemas. (AD+VD)

- Estrutura légica de relagBes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; deduzir
novas informacgdes das relacOes fornecidas e avaliar as condi¢cdes usadas para estabelecer a estrutura

daquelas relagées. (AD+VD)
- Compreensdo e elaboracdo da ldgica das situagbes por meio de: raciocinio verbal, raciocinio
matematico, raciocinio sequencial, orientacao espacial e temporal, formacao de conceitos, discriminacao

de elementos. (AD+VD)
- Compreensao do processo légico que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz, de forma valida, a

conclusdes determinadas. (AD+ VD)

Nogoes de Administragaio Piblica

- A evolucéo da Administracéo Publica e a reforma do Estado. (AD)

- Convergéncias e diferencas entre a gestéo publica e a gestdo privada. (AD+VD)
- Caracteristicas das organizacdes formais modernas: tipos de estrutura organizacional, natureza,

finalidades e critérios de departamentalizacdo. (AD+VD)
- Qualidade e exceléncia nos servigos publicos. (AD+VD)
-Gestdo por Resultados. Gestdo de pessoas. (AD+VD)

- Gestéo e avaliacdo de desempenho. (AD+ VD)

- Comportamento, clima e cultura organizacional. (AD+ VD)
- Gest&o por competéncias. (AD+VD)

- Lideranca, motivacao e satisfacdo no trabalho. (AD)

- Recrutamento e selecéo de pessoas. (AD)

- Andlise e descricdo de cargos. (AD)

- Gest&o Organizacional. (AD)

- Planejamento estratégico. (AD+VD)

- Gestéo de projetos. (AD+VD)

- Gestéo de processos. (AD+VD)

Nocoes de Informatica

- Conceitos fundamentais de internet, intranet e redes de computadores. (AD+ VD)
- Conceitos béasicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de

informatica. (AD+VD)
- Conceitos e modos de utilizagdo de aplicativos para edicdo de textos, planilhas e apresentacdes

utilizando-se a suite de escritério Microsoft Office 2010, 2013 e LibreOffice 5 ou superior. (AD+VD)
- Conceitos e modos de utilizagio de sistemas operacionais Windows 7, 8 e 10. (AD+VD)
- Nocdes basicas de ferramentas e aplicativos de navegacgéo (Google Chrome, Firefox e Internet Explorer)

e correio eletrdnico (Webmail e Microsoft Outlook 2010 e 2013). (AD+VD)
- Programas de correio eletrénico (Microsoft Outlook e Mozilla Thunderbird); Sitios de busca e pesquisa

na - Internet; Grupos de discuss&o; Redes sociais; Computac¢&o na nuvem (cloud computing). (AD+VD)

- Conceitos de organizacao e de gerenciamento de informacdes, arquivos, pastas e programas. (AD+VD)
- NocgOes béasicas de segurancga da informacdo e protegdo: virus, worms e outros tipos de malware.

(AD+VD)
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Legislacao Especitica
- Artigos 1° a0 5° e 0 Artigo 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. (AD+VD)

- Lei Federal n° 8.666/1993. (AD+VD)
- Estatuto dos Funcionérios Publicos do Municipio do Recife (Lei n® 14.728, de 8 de marco de 1985 e

alteracoes posteriores). (AD)




