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LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao, compreenséo e inferéncia de informagdes e sentidos construidos nos
textos verbais e ndo verbais

Recursos linguisticos empregados e caracteristicas do texto. Tipos e géneros textu-

Sentido e emprego de palavras e expressdes relacionadas ao contexto. Significacao
das palavras

Elementos de coeséo e coeréncia

Identificacao de ideias expressas no texto e do ponto de vista do autor
Funcdes da linguagem

Figuras de linguagem

Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramatica normativa da lingua portugue-
sa. reconhecimento, emprego e sentidos das classes gramaticais

Processos de formacao de palavras; sentidos atribuidos as palavras pelo acréscimo
de prefixos e sufixos

Mecanismos de flexao dos nomes e verbos
Emprego e colocagao dos pronomes atonos

Termos sintaticos da oracao

Concordancia nominal e verbal

Transitividade e regéncia dos nomes e verbos
Uso do acento grave (crase)

Emprego dos sinais de pontuagao
Acentuacéao grafica

Uso dos porqués; ortografia

Questdes

Gabarito

LEGISLAGAD

Constitucional: dos principios fundamentais; do direito e das garantias fundamentais;
da organizacao do estado (titulos i, ii e iii); 0 servidor publico e a constituicdo: agentes
publicos 1

Triparticdo de poderes na constituicdo brasileira: poder, fungédo e érgaos; fungdes e
fins do estado; as trés fungdes estatais 49




Poder legislativo e poder executivo: competéncias; atribuicoes; responsabilidade
Acessibilidade aos cargos publicos; estabilidade e efetividade

Conduta ética no exercicio da func¢ao publica

Administracao publica: principios

Lei federal que regula o acesso a informagdes de 6rgaos publicos - lei 12.527/2011 ...
Lei da improbidade administrativa - lei federal 8.429/1992

Lei organica do municipio de balneario picarras

Estatuto dos servidores publicos municipais de balneario picarras

Lei de regulamentac&o do ipresp - instituto de previdéncia social dos servidores publi-
cos do municipio de balneario picarras — Ic n® 132/2017, e suas alteragbes

Questoes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracdo publica municipal: conceitos basicos sobre prefeitura e cAmara: pode-
res, fungcdes, membros, caracteristicas gerais

Estrutura organizacional do poder executivo municipal: organizacao interna e relagao
entre os setores

Caracteristicas e atribuigcbes dos 6rgaos municipais. Impostos e taxas
Administracdo e ambiente de trabalho: atendimento e comunicagao
Técnicas administrativas

Teorias de administracao geral

Organograma, fluxograma

Relagbes humanas no trabalho

Organizacao de reunides e eventos

Rotinas e controles e administrativos, emissédo de relatorios, desempenho, produtivi-
dade, qualidade

Organizacao do local de trabalho

Apresentacao e atitude no ambiente de trabalho
Clientes internos e externos

Relacionamento interpessoal

Gerenciamento do tempo

Etica no exercicio profissional

Organograma e fluxograma

Pessoas fisicas e juridicas

Protocolo e arquivo de documentos

108




Comunicacgao oficial: atributos basicos, siglas e abreviaturas, formas de tratamento.
Definigao, caracteristicas e finalidade dos seguintes atos de comunicagao: ata, atesta-
do, certidao, declaracao, decreto, despacho, edital, estatuto, instrugao normativa, lei,
memorando, oficio, ordem de servico, parecer, portaria, procuragao, relatorio, requeri-
mento, resolucido

Questoes
Gabarito

INFORMATICA BASICA

Conceitos de microinformatica

Conceitos de hardware: componentes e fungdes, siglas, tipos, caracteristicas, barra-
mentos e interfaces, conexdes, equipamentos, midias, conectores. Dispositivos de
armazenamento, de entrada, de entrada/saida e de saida de dados. Dispositivos de
armazenamento

Software basico e aplicativo

Microsoft word 2016, microsoft excel 2016, microsoft powerpoint 2016 - atalhos, con-
ceitos e fungdes

Conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transfe-
rénciamanipulagéo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
painel de controles, excluséo e recuperagao de arquivos ou pastas

Internet: e-mail, seguranca na internet
Backup e protecao de dados. Virus e antivirus
Redes: topologias e protocolos

Questdes

Gabarito

MATEMATICA

Proporcionalidade: razao, proporgao
Regra de trés simples e composta

Nocdes de matematica financeira: porcentagem, juros simples e compostos

Questoes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

Definigao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associagao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdées especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto € subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacao de textos, analise a questdo abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreenséo e interpretagéo de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicdo garante o direito a educacgdao para todos e a inclusao surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

//\\



O Legislacao
8

— Estado Federal Brasileiro
Séao elementos do Estado a soberania, a finalidade, o povo e o territério. Assim, Dalmo de Abreu Dallari
(apud Lenza, 2019, p. 719) define Estado como “a ordem juridica soberana que tem por fim o bem comum de

um povo situado em determinado territorio”.

— Soberania: é o poder politico supremo e independente que o Estado detém consistente na capacidade
para editar e reger suas proprias normas e seu ordenamento juridico.

— Finalidade: consiste no objetivo maior do Estado que € o bem comum, conjunto de condi¢des para o
desenvolvimento integral da pessoa humana.

— Povo: é o conjunto de individuos, em regra, com um objetivo comum, ligados a um determinado territério
pelo vinculo da nacionalidade.

— Territério: é o espaco fisico dentro do qual o Estado exerce seu poder e sua soberania. Onde o povo se
estabelece e se organiza com animo de permanéncia.

A Constituicao de 1988 adotou a forma republicana de governo, o sistema presidencialista de governo e
a forma federativa de Estado. Note tratar-se de trés definicdes distintas.

Republica Federativa do Brasil:

— Forma de Estado: Federacéo.

— Forma de Governo: Republica.

— Regime de Governo: Democratico.

— Sistema de Governo: Presidencialismo.

O federalismo é a forma de Estado marcado essencialmente pela unido indissoluvel dos entes federativos,
ou seja, pela impossibilidade de secessao, separagao. Sao entes da federacao brasileira:

— A Uniao;
— Os Estados-Membros;
— O Distrito Federal e os Municipios.

Brasilia é a capital federal e o Estado brasileiro é considerado laico, mantendo uma posigao de neutralidade
em matéria religiosa, admitindo o culto de todas as religides, sem qualquer intervengao.

Estado Democratico de Direito

O Estado brasileiro é democratico porque é regido por normas democraticas, pela soberania da vontade
popular, com eleigdes livres, periodicas e pelo povo, e de direito porque pauta-se pelo respeito das autoridades
publicas aos direitos e garantias fundamentais, refletindo a afirmagéo dos direitos humanos.

//\\



Conhecimentos Especificos

A administracdo publica municipal é o nivel de governo mais préximo do cidadao e é composta por dois
principais 6rgaos: a Prefeitura e a Camara Municipal. Ambos exercem fungdes especificas e complementares,
sendo fundamentais para o bom funcionamento da gestao publica local. Neste texto, abordaremos os conceitos
basicos sobre a prefeitura e a cdmara municipal, seus poderes, fungdes, membros e caracteristicas gerais.

Estrutura da Administragao Publica Municipal

A administracao publica no Brasil é dividida em trés esferas: federal, estadual e municipal. A esfera muni-
cipal esta mais diretamente relacionada a vida cotidiana dos cidadaos, sendo responsavel por servicos como
saude, educacéo basica, transporte, saneamento e planejamento urbano.

Dentro dessa esfera, a administracdo municipal é formada por dois principais 6rgaos:
- Executivo Municipal: Representado pela Prefeitura.
- Legislativo Municipal: Representado pela Camara Municipal.

Esses 6rgédos desempenham fungdes distintas e exercem poderes diferentes, sendo essenciais para a ges-
téo das politicas publicas e o cumprimento da legislagdo no dmbito municipal.

Prefeitura: Estrutura, Poderes e Fungoées

A Prefeitura é o 6rgao que compde o Poder Executivo Municipal, chefiado pelo prefeito, que é o principal
responsavel pela administragdo da cidade. O prefeito é eleito pelos cidadaos por meio de eleicado direta para
um mandato de quatro anos, podendo ser reeleito por mais um mandato consecutivo.

Fungodes da Prefeitura
As funcbes da prefeitura podem ser classificadas em trés principais areas:

- Funcao administrativa: Esta é a principal funcao da prefeitura, que envolve a gestdo e execugao de po-
liticas publicas municipais, como a oferta de servigos de saude, educacgao, transporte publico e manutencao
urbana (como pavimentacéao e iluminagao).

- Funcao normativa (regulamentar): Embora o poder normativo principal esteja com a Camara Municipal, a
prefeitura também pode expedir decretos e regulamentos para a execug¢ao de leis municipais.

- Funcéo fiscalizadora: A prefeitura, por meio de seus érgaos, também fiscaliza o cumprimento das normas
municipais e aplica penalidades em caso de infragdes, como a fiscalizagdo de obras, do uso do solo e da arre-
cadacéo de tributos municipais.

Membros da Prefeitura
Além do prefeito, a administracao da prefeitura inclui outros cargos essenciais:
- Vice-prefeito: Auxilia o prefeito e o substitui em casos de auséncia ou impedimento.

- Secretarios Municipais: Sao responsaveis por areas especificas, como saude, educacao, financas, trans-
porte, entre outras. Cada secretaria cuida da execugao das politicas publicas de sua area.

Caracteristicas Gerais da Prefeitura

A prefeitura é o 6rgao responsavel por organizar e coordenar os servi¢os publicos que afetam diretamente o
cotidiano dos cidadaos. Sua atuagao envolve a gestao orgcamentaria, a elaboracao e execugao do Plano Diretor
e o desenvolvimento de programas que promovam o bem-estar social, econdmico e ambiental do municipio.
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Informatica Basica

A informatica, também conhecida como ciéncia da computacéo, € o campo de estudo dedicado ao proces-
samento automatico e racional da informagao por meio de sistemas computacionais. A palavra “informatica” é
uma juncao dos termos “informacéo” e “automatica”, refletindo a esséncia do campo: o uso de computadores e
algoritmos para tratar, armazenar e transmitir informacdes de forma eficiente e precisa.

A histéria da informatica € marcada por uma evolugao constante e revolucionaria, que transformou a manei-
ra como vivemos e trabalhamos. Desde os primeiros dispositivos de calculo, como o abaco, até os modernos
computadores e dispositivos moveis, a informatica tem sido uma forga motriz no avango da sociedade.

No século 17, Blaise Pascal inventou a Pascaline, uma das primeiras calculadoras mecéanicas, capaz de
realizar adi¢coes e subtra¢des. Mais tarde, no século 19, Charles Babbage projetou a Maquina Analitica, consi-
derada o precursor dos computadores modernos, e Ada Lovelace, reconhecida como a primeira programadora,
escreveu o primeiro algoritmo destinado a ser processado por uma maquina.

O século 20 testemunhou o nascimento dos primeiros computadores eletrénicos, como o ENIAC, que utili-
zava valvulas e era capaz de realizar milhares de calculos por segundo. A invengao do transistor e dos circuitos
integrados levou a computadores cada vez menores e mais poderosos, culminando na era dos microprocessa-
dores e na explosao da computacao pessoal.

Hoje, a informatica esta em todo lugar, desde smartphones até sistemas de inteligéncia artificial, e continua
a ser um campo de rapido desenvolvimento e inovagao.

CONCEITOS BASICOS

— Computador: é uma maquina capaz de receber, armazenar, processar e transmitir informacodes. Os com-
putadores modernos sao compostos por hardware (componentes fisicos, como processador, memoaria, disco
rigido) e software (programas e sistemas operacionais).

— Hardware e Software: hardware refere-se aos componentes fisicos do computador, enquanto o software
refere-se aos programas e aplicativos que controlam o hardware e permitem a execug¢ao de tarefas.

— Sistema Operacional: € um software fundamental que controla o funcionamento do computador e for-
nece uma interface entre o hardware e os programas. Exemplos de sistemas operacionais incluem Windows,
macQOS, Linux, iOS e Android.

— Periféricos: sao dispositivos externos conectados ao computador que complementam suas funcionalida-
des, como teclado, mouse, monitor, impressora, scanner, alto-falantes, entre outros.

— Armazenamento de Dados: refere-se aos dispositivos de armazenamento utilizados para guardar infor-
macoes, como discos rigidos (HDs), unidades de estado sélido (SSDs), pen drives, cartdes de meméoria, entre
outros.

— Redes de Computadores: sdo sistemas que permitem a comunicagao entre computadores e disposi-
tivos, permitindo o compartilhamento de recursos e informacdes. Exemplos incluem a Internet, redes locais
(LANSs) e redes sem fio (Wi-Fi).

Seguranc¢a da Informacao: Refere-se as medidas e praticas utilizadas para proteger os dados e sistemas
de computadores contra acesso nao autorizado, roubo, danos e outros tipos de ameacas.
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Matematica

Frequentemente nos deparamos com situagdes em que é necessaio comparar grandezas, medir variagdes
e entender como determinadas quantidades se relacionam entre si. Para isso, utilizamos os conceitos de raz&o
e proporgao, que permitem expressar de maneira simples e eficiente essas relagdes.

RAZAO

A razao € uma maneira de comparar duas grandezas por meio de uma divisdo. Se temos dois nimeros a e
b (com b#0), a razao entre eles é expressa por a/b ou a:b. Este conceito é utilizado para medir a relagéo entre
dois valores em diversas situagbes, como a comparagao entre homens e mulheres em uma sala, a relagéo
entre distancias percorridas e tempo, entre outros.

Exemplo:

Em uma sala de aula ha 20 rapazes e 25 mocgas. A razdo entre o numero de rapazes e mogas € dada por:

20 4

25 5

Portanto, a razao é 4:5.

Razoes Especiais

Algumas razdes sao usadas em situagdes praticas para expressar comparagoes especificas:
- Velocidade Média: A razdo entre a distancia percorrida e o tempo gasto, representada por:

Dista s
Velocidade Média = ———
Tempo

- Densidade Demografica: A razao entre o nimero de habitantes e a area de uma regiédo, dada por:

Populacao

Densidade Demografica = — 5
Area (km')

- Escalas: Usada para representar a proporgao entre o tamanho real de um objeto e sua representagdo em
um mapa ou desenho, como:

Tamanho no mapa
Escala = ———————
Tamanho real
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