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Compreensao e interpretagao de texto

Tipologia e géneros textuais
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Significacao de palavras e expressdes. Relagbes de sinonimia e de antonimia
Ortografia

Acentuacgéao grafica

Uso da crase

Morfologia: classes de palavras variaveis e invariaveis e seus empregos no texto
Locugdes verbais (perifrases verbais)

Funcbes do “que” e do “se”

Elementos de comunicagao

Funcdes da linguagem

Dominio dos mecanismos de coesao textual. Emprego de elementos de referenciagao,

substituicao e repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciacao
textual

Emprego de tempos e modos verbais
Dominio dos mecanismos de coeréncia textual

Reescrita de frases e paragrafos do texto: substituicdo de palavras ou de trechos de
texto; reorganizacao da estrutura de oragdes e de periodos do texto; reescrita de textos
de diferentes géneros e niveis de formalidade

Significagcao das palavras

Sintaxe: relagdes sintatico semanticas estabelecidas na oracéo e entre oracgbes, perio-
dos ou paragrafos (periodo simples e periodo composto por coordenacao e subordina-

Regéncia verbal e nominal

Colocagao pronominal

Emprego dos sinais de pontuacao e sua fungéo no texto
Funcao textual dos vocabulos

Variagao linguistica

Questodes

Gabarito




RACIOCINIO LOGICO - MATEMATICA

Resolugao de problemas envolvendo fragdes, conjuntos, porcentagens, sequéncias
(com numeros, com figuras, de palavras)

Raciocinio l6gico-matematico: proposi¢des, conectivos, equivaléncia e implicagao 16gi-
ca, argumentos validos

Questodes

Gabarito

LEGISLAGAD

Lei Organica do Municipio de Cariacica
Regimento Interno da Camara de Cariacica

Lei Complementar n® 137, de 03 de maio de 2023
Questdes

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

As comunicagodes oficiais: aspectos gerais da redagao oficial; a redacao dos atos
normativos e comunicagdes; aplicagao de principios da ortografia e de elementos da
gramatica a redagéo oficial - Conforme Manual de Redagao da Presidéncia da Repu-
blica, 32 edicao, revista, atualizada e ampliada, 2018

Arquivologia: gestao, classificacdo e avaliacdo de documentos; organizacao, plane-
jamento, sistemas e métodos de arquivamento; arquivistica e informatica; legislacao
arquivistica

Comportamento organizacional

As pessoas, 0s grupos e a dindmica organizacional

Comunicacao

Lideranca e poder

Conflito e negociagao

Etica geral e profissional: conceitos e fundamentos

Relagdes de trabalho

A responsabilidade social das empresas

Assédio

Atendimento ao publico: exceléncia e atendimento de qualidade na recepgéo e ao tele-
fone.Qualidade no atendimento. Tipos de publico/clientes e como atender cada um

Comunicacao verbal e nao verbal no atendimento ao publico

Resolugao de conflitos com o publico

Introdugcdo a Administragdo: conceito de administragdo; habilidades, competéncias e
papéis do administrador e os processos administrativos




Administracao de pessoas: conceito, processos e subprocessos da gestdo de pessoas 74
Administracao de recursos materiais, patrimoniais e logistica: compras e estoques

Componentes da logistica

Administragao financeira: objetivos econémicos e financeiros

Fungdes do gestor financeiro

A demonstragao do resultado, fluxo de caixa e o balango patrimonial

Gestao de curto prazo e gestao de longo prazo

Redacao empresarial: tipos de correspondéncias;

estruturas e formas de tratamento

Legislagédo: Regime juridico-administrativo: Conceito; Supremacia do interesse publico
sobre o privado e indisponibilidade; pela Administracédo; dos interesses publicos

Organizacao administrativa: Centralizagdo; descentralizacdo, concentracdo e descon-
centracdo. Administracao direta. Administracéo indireta

Atos administrativos: Conceito; Fatos da administracao; atos da administracao e atos
administrativos; requisitos ou elementos; Atributos; Classificagdo; Atos administrativos
em espécie. Extincdo dos atos administrativos: revogacao; anulacao e cassagao; Atos
administrativos nulos; anulaveis e inexistentes ; Decadéncia administrativa

Processo administrativo: Lei n® 9.784/1999; Disposi¢cdes doutrinarias aplicaveis
Poderes e deveres da administragao publica; Poder regulamentar; Poder hierarquico;
Poder disciplinar; Poder de policia; Dever de agir; Dever de eficiéncia; Dever de probi-
dade; Dever de prestacao de contas; Uso e abuso do poder

Licitacoes e Contratos Administrativos: Lei n°® 14.133/2021

Questodes

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicao garante o direito a educacgao para todos e a inclusédo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Raciocinio Légico - Matematica

FRAGOES E OPERAGOES COM FRAGOES

Uma fracdo € um numero que pode ser representado na forma a/b, onde “a” € o numerador € “b” é o deno-
minador, com a condicao de que “b” seja diferente de zero. Ela representa uma divisdo em partes iguais. Veja
a figura:

O numerador representa a quantidade de partes que foram tomadas do total da unidade dividida.

O denominador representa a quantidade de partes iguais em que a unidade foi dividida. Lé-se: um quarto.
Fique Ligado:

— Fragoes com denominadores de 1 a 10: meias, tercas, quartas, quintas, sextas, sétimas, oitavas, nonas
e décimas.

— Fragoes com denominadores poténcias de 10: décimas, centésimas, milésimas, décimas de milési-
mas, centésimas de milésimas, etc.

— Denominadores diferentes dos mencionados anteriormente: Indica-se o numerador e, em seguida, o
denominador seguido da palavra “avos”.

Tipos de fragoes
— Fragdes Proéprias: numerador € menor que o denominador. Ex.: 7/15
— Fragdes Improéprias: numerador € maior ou igual ao denominador. Ex.: 9/7

— Fragoes aparentes: numerador é multiplo do denominador. Elas pertencem também ao grupo das fra-
¢oes improprias. Ex.: 6/3

— Fragoes mistas: numeros compostos de uma parte inteira e outra fracionaria. Podemos transformar uma
fragao impropria na forma mista e vice e versa. Ex.: 1 1/12 (um inteiro e um doze avos)

— Fragoes equivalentes: Duas ou mais fragdes que apresentam a mesma parte da unidade. Ex.: 4/8 = 1/2
— Fragoes irredutiveis: Fragdes onde o numerador e o denominador sdo primos entre si. Ex.: 7/13;
Operagdes com fragoes

— Adicao e Subtracao

Com mesmo denominador: conserva-se o denominador e soma-se ou subtrai-se os numeradores.

2 4 2+4 6
3 3 3 3
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Legislacao

MUNICIiPIO DE CARIACICA ESTADO DO ESPIRITO SANTO 1990
LEI ORGANICA

PREAMBULO

O POVO DO MUNICIPIO DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio de seus re-
presentantes na Camara Municipal, no exercicio dos poderes conferidos pela Constituicdo Federal, com o
proposito de assegurar o exercicio dos direitos sociais e individuais, a liberdade, a seguranga, o bem-estar, o
desenvolvimento, a igualdade e a justica como valores supremos da sociedade fraterna, pluralista e sem pre-
conceito, fundada na harmonia social, decreta e promulga, sob a protecédo de Deus, a seguinte Lei Organica:

TiTULO |
DOS PRINCIiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° O Municipio de Cariacica integra, com autonomia politica, legislativa, administrativa e financeira, a
Republica Federativa e o Estado do Espirito Santo, nos termos da Constituicdo Federal e da Constituicdo do
Estado.

§ 1° Todo o poder do Municipio emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos da Constituicao Federal e desta Lei Organica.

§ 2° Da-se o exercicio direto do poder pelo povo do Municipio, na forma desta Lei Organica, mediante;
| — plebiscito;

Il — referendo;

IIl —iniciativa popular no processo legislativo;

IV — participacdo em decisdo da administracao publica;

V — acao fiscalizadora sobre a administragao publica.

§ 3° Da-se o exercicio indireto do poder pelo povo do Municipio por representantes eleitos pelo sufragio
universal e pelo voto direto e secreto, com igual valor para todos, na forma da legislacéo federal, e por repre-
sentantes indicados pela comunidade, nos termos desta Lei Organica.

Art. 2° O Municipio de Cariacica organiza-se e rege-se por esta Lei Organica e leis conexas, observados os
principios da Constituicdo Federal.

Art. 3° Sdo poderes do Municipio, independente e harménicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Paragrafo unico. O Prefeito, o Vice- Prefeito e os Vereadores serdo eleitos para mandato daqueles que
devem suceder na forma estatuida na Constituicao Federal.

Art. 4° Constituem objetivos fundamentais do Municipio de Cariacica:
| — colaborar com o Governo Federal e o Estadual na constituicdo de uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il — garantir, no @mbito de sua competéncia, a efetividade dos direitos fundamentais da pessoa humana,
promovendo o bem-estar de todos, sem preconceitos de origem, raca, sexo, cor, idade e quaisquer outras for-
mas de discriminacéo;

Il — erradicar a pobreza, a marginalizagao, reduzir as desigualdades sociais e regionais e promover o de-
senvolvimento da comunidade local;

IV — promover o adequado ordenamento territorial, de modo a assegurar a ideal qualidade de vida de sua
populacgao.
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Conhecimentos Especificos

A terceira edigao do Manual de Redacao da Presidéncia da Republica foi langado no final de 2018 e
apresenta algumas mudangas quanto ao formato anterior. Para contextualizar, o manual foi criado
em 1991 e surgiu de uma necessidade de padronizar os protocolos a moderna administragao publica.
Assim, ele é referéncia quando se trata de Redagao Oficial em todas as esferas administrativas.

O Decreto de n° 9.758 de 11 de abril de 2019 veio alterar regras importantes, quanto aos substantivos
de tratamento. Expressdes usadas antes (como: Vossa Exceléncia ou Excelentissimo, Vossa Senhoria, Vossa
Magnificéncia, doutor, ilustre ou ilustrissimo, digno ou dignissimo e respeitavel) foram retiradas e substituidas
apenas por: Senhor (a). Excepciona a nova regra quando o agente publico entender que nao foi atendido pelo
decreto e exigir o tratamento diferenciado.

A redacgao oficial é

A maneira pela qual o Poder Publico redige comunicagdes oficiais e atos normativos e deve caracterizar-se
pela: clareza e precisao, objetividade, concisao, coesado e coeréncia, impessoalidade, formalidade e padroni-
zacao e uso da norma padrao da lingua portuguesa.

SINAIS E ABREVIATURAS EMPREGADOS
. Indica forma (em geral sintatica) inaceitavel ou agramatical
§ Paragrafo
adj. adv. | Adjunto adverbial
arc. Arcaico

art.; Artigo; artigos
arts.

cf. Confronte

CN Congresso Nacional
Cp. Compare

EM Exposicao de Motivos

f.v. Forma verbal

fem. Feminino

ind. Indicativo

ICP - Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
Brasil

masc. | Masculino
obj. dir. | Objeto direto
obj. ind. | Objeto indireto
p- Pagina
p- us. | Pouco usado
pess. |Pessoa
pl. Plural
pref. Prefixo
pres. |Presente
Res. Resolugao do Congresso Nacional
RICD | Regimento Interno da Camara dos Deputados
RISF | Regimento Interno do Senado Federal
s. Substantivo
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