O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duavidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Serdo tratados neste curso todos os temas que o tutor verifigue a necessidade de maior explicacao,
porém a apostila digital que o acompanha, € completa de acordo com edital.

Eventuais aulas que estiverem em gravacéo, serao disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENCAo:
AD - Conteiido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa

- Leitura e interpretacéo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios). (AD+VD)
- Sinénimos e anténimos. Sentido préprio e figurado das palavras. (AD+VD)

- Pontuacéo. (AD+VD)
- Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposi¢éo e conjuncgao:

emprego e sentido que imprimem as relacdes que estabelecem. (AD+VD)
- Concordancia verbal e nominal. (AD+ VD)

- Regéncia verbal e nominal. (AD+VD)

- Colocac&o pronominal. (AD+VD)

- Crase. (AD+VD)

Matematica

- Resolugéo de situagdes-problema, envolvendo: adi¢cdo, subtracdo, multiplicagéo, divisdo, potenciagédo
ou radiciagdo com nimeros racionais, nas suas representacdes fracionaria ou decimal (AD+VD)

- Minimo multiplo comum (AD+VD)

- Maximo divisor comum (AD+ VD)

- Porcentagem (AD+VD)

- Raz&o e proporc¢éo (AD+VD)
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- Regra de trés simples ou composta (AD+ VD)

- Equac6es do 1° ou do 2° graus (AD+VD)

- Sistema de equacbes do 1° grau (AD+VD)

- Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa (AD+VD)
- Relacg&o entre grandezas — tabela ou grafico (AD+VD)

- Tratamento da informag&o — média aritmética simples (AD+VD)

- No¢bes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitadgoras ou de Tales.
(AD+VD)

Conhecimentos de Informatica

- MS-Windows 7: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulagéo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacdo com

o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. (AD+VD)

- MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impresséo, controle de quebras
e numeracgao de paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.

(AD+VD)

- MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréficos,
elaboracdo de tabelas e gréficos, uso de formulas, funcbes e macros, impressao, insercao de objetos,
campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de dados externos,

classificacéo de dados. (AD+VD)
- MS-PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, anotacdes, régua, guias,
cabecalhos e rodapés, nocBes de edicdo e formatacdo de apresentacbes, insercdo de obijetos,

numeracao de paginas, botbes de acéo, animacao e transicéo entre slides. (AD+VD)
- Correio Eletrbnico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexacao de arquivos.

(AD+VD)

- Internet: navegacao na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséo de paginas. (AD+VD)

Conhecimentos Especificos

- Relacbes pessoais no ambiente de trabalho: hierarquia. Organizacao do trabalho na reparticdo publica:
economia de suprimentos. (AD)

- Comunicacao interpessoal e solucéo de conflitos. (AD+ VD)
- Exceléncia no atendimento ao cidadao; o enfoque na qualidade; o atendimento presencial e por telefone.

(AD+VD)

Nogoes de Direito Constitucional

- Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 (com as alteragdes introduzidas pelas Emendas
Constitucionais) (AD+ VD)

- Dos Principios Fundamentais (arts. 1° a 4°) (AD+VD)

- Dos Direitos e Garantias Fundamentais (arts. 5° ao 17) (AD+VD)

- Da Organizac&o do Estado (AD+VD)
- Da Organizacéo politico-administrativa da Republica Federativa do Brasil (arts. 18 e 19); Da
Administracdo Publica (arts. 37 a 41); Da Organizagcédo dos Poderes; Do Poder Legislativo (arts. 44 a 47,




59); Do Poder Executivo (arts. 76 a 83); Do Poder Judiciario. Disposi¢es gerais. (arts. 92 a 100).
(AD+VD)

Nocoes de Direito Administrativo

- Conceito, fontes e evolugéo. (AD+ VD)

- Da administragdo Publica: conceito, principios, finalidade, Administragdo Publica direta e indireta,
entidades politicas e administrativas, 6rgdos e agentes publicos, poderes e deveres do administrador
publico. (AD+VD)

- Ato Administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacédo, espécies, motivacao e invalidacgao.

- Procedimento Administrativo. (AD+ VD)

- Contrato administrativo: conceito, caracteristicas, espécies, inexecucéo e extingdo. (AD+VD)
- Licitacao: conceito, finalidade, principios, modalidades, dispensa e inexigibilidade, procedimento,
anulacéo e revogacéo. (AD+VD)

Lei Organica do Municipio

- Lei Orgéanica do Municipio: Capitulo Il — Dos direitos do habitante do Municipio Titulo V — Da
Administrac@o Publica Capitulo Il — Da Descentralizacdo Administrativa Capitulo Il — Dos servidores
publicos municipais Titulo VI — Dos Atos Municipais Capitulo | — Da publicacao Capitulo Il — Do registro
Capitulo Ill — Da forma Titulo VII — Dos Bens Municipais Titulo XI — Das Financas e do Orcamento.

(AD+VD)




