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1 Compreenséo e interpretacdo de textos de géneros variados. 2 Reconhecimento de tipos
e géneros textuais

3 Dominio da ortografia oficial

4 Dominio dos mecanismos de coesao textual. 4.1 Emprego de elementos de referenciacao,
substituicdo e repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciagéo textual 35

4.2 Emprego de tempos e modos verbais

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo

5.1 Emprego das classes de palavras

5.2 Relacdes de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracdo. 5.3 Relacdes de
subordinacao entre oragdes e entre termos da oragéao

5.4 Emprego dos sinais de pontuacdo

5.5 Concordéancia verbal e nominal

5.6 Regéncia verbal e nominal

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase

5.8 Colocacao dos pronomes atonos

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto

6.1 Significagdo das palavras

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto. 6.3 Reorganizacdo da estrutura de
oracdes e de periodos do texto. 6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de
formalidade

7 Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica). 7.1
Aspectos gerais da redagéo oficial. 7.2 Finalidade dos expedientes oficiais. 7.3 Adequacao da
linguagem ao tipo de documento

7.4 Adequacédo do formato do texto ao género

NOCOES DE INFORMATICA

1 Conceitos basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e
procedimentos de informética: tipos de computadores, conceitos de hardware e de software,
INSLAIACAD U@ PEITEIICOS. ...eeiiiiiiiiiiitte ettt e e e e e et e e e e e e e st ea e e e e aaeeaaanns 1

2 Edicéo de textos, planilhas e apresentacdes (ambiente Microsoft Office, versdes 2010,
2013 8 B85t ii i 36

3 Nocg0es de sistema operacional (ambiente Windows, versées 7,8 € 10). .........cceveeeees 160

4 Redes de computadores: conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de
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5 Programas de navegacéo: Mozilla Firefox e Google Chrome

6 Programa de correio eletrénico: MS Outlook

7 Sitios de busca e pesquisa Na INtEIMEL. ..........oovvvviiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 399

8 Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacdes, arquivos, pastas e
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9 Seguranca da informacédo: procedimentos de seguranca. 10 Noc¢des de virus, worms e
pragas virtuais. 11 Aplicativos para seguranga (antivirus, firewall, antispyware etc.)............ 423

12 Procedimentos de backup

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

1 Operacdes, propriedades e aplicagcbes (soma, subtracdo, multiplicacdo, diviséo,
potenciacéo e radiciagéo)
2 Principios de contagem e probabilidade. 3 Arranjos e permutacdes. 4 Combinacfes
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5 Conjuntos numéricos (numeros naturais, inteiros, racionais e reais) e operagbes com
conjuntos

6 Razbes e proporcdes (grandezas diretamente proporcionais, grandezas inversamente
proporcionais, porcentagem, regras de trés simples e compostas)

7 Equacles e inequacdes

8 Sistemas de medidas

9 Volumes

10 Compreenséo de estruturas logicas

11 Légica de argumentacédo (analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes)

12 Diagramas ldgicos

ATUALIDADES

Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como recursos hidricos, seguranca,
transportes, politica, economia, sociedade, educacdo, saude, cultura, tecnologia, energia,
relacdes internacionais, desenvolvimento sustentavel e ecologia

LEGISLAGAO E ETICA NA ADMINISTRAGAO
PUBLICA
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3 Lein©8.429/1992 € SUAS AltEraGOES. ........uuuruuuuurirnrnniinuunnennnennennnnnnnnnnennnnnsnnnnnennnnnnnnnnnnnes 18
4 Lein® 9.784/1999 e suas alteracdes (Processo administrativo). .........cccceeevveeerrieieninnnnnn. 28
6 Lei n® 8.666/1993 e suas alteragdes (Licitacbes e Contratos)

Lei n° 10.520/2002

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Constituicdo. 1.1 Conceito, classificages, principios fundamentais. ...........ccccccceviiinnne. 1
2 Direitos e garantias fundamentais. 2.1 Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos
sociais, nacionalidade, cidadania, direitos politiCOS. ........cccceeiiiiiiiiiiiiiiiiie e, 14
3 Administracao Publica. 3.1 Disposi¢Oes gerais, servidores publicos. ............cccccveeeeennnnes 52

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Noc¢Oes de Administracdo Publica: 1 Principios fundamentais que regem a Administracao
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2 Administracdo Federal: administracao direta e indireta, estruturacdo, caracteristicas e
descricdo dos 6rgaos e entidades pUbIICOS. ...........cooovviiiiiiiiiii 11

3 Os Ministérios e respectivas areas de competéncia

4 Os poderes e deveres do administrador pUbliCO. ..........cuvuieiiiieiiiii e 40

Organizacado: 1 Conceito e tipos de estrutura organizacional

2 Nocgbes de arquivamento e procedimentos administrativos

3 Relagbes humanas, desempenho profissional, desenvolvimento de equipes de trabalho.

Orcamento Publico: 1 Principios orgamentarios
2 NogOes de administragao fINANCEINA. ........cevvveiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 133




