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Leitura e interpretaCao de TEXIO. ....ouuuuuiei e e e e e e e e r b 1

Noc0Oes gerais de gramatica. Fonologia, Ortografia

Acentuacdo gréfica

Estrutura e formacéao de palavras

Verbos: tempo, modo, emprego - substantivos: classificacdo e emprego - flexdo de género,
namero e grau, formacao e analise - artigo - adjetivo: conceito, classificagdo correspondéncia
e locucdes adjetivas, flexdes - advérbios: classificacdo, flexdo, grau e cargo - numeral: tipos e
cargo - pronomes: conceito, classificacao -preposicéo - conjuncdes - interjeicoes

Sintaxe: frase, oracao, periodo

Pontuacgéo

Tipos de frases

Complementos verbais e nominais - vozes verbais

Orag0Oes subordinadas - ora¢des coordenadas

Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Problemas gerais da lingua culta: grafia de palavras e expressoes

Derivagéao prefixai e sufixai

Recursos fonologicos, morfolégicos, sintaticos,

Semanticos - figuras de linguagem - figuras de palavra - figuras de pensamento
Significacdo das palavras
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MATEMATICA

Numeros Radicais: operagfes simplificacdo, propriedade racionalizagdo de
denominadores;

Equacéo de 2° grau: resolucdo das equacdes completas, incompletas, problemas do 2°
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Equacéo de 1° grau: resolucéo - problemas de 1° grau;

Equacdes fracionérias;

Relacdo e Funcdo: dominio, contradominio e imagem; Funcdo do 1° grau - funcédo
constante;

Razao e Proporc¢ao;

Grandezas Proporcionais;

Regra de trés simples e composta;

Porcentagem;

Juros Simples e Composto;

Conjunto de numeros reais;

Fatoracdo de expressao algébrica; Expressdo algébrica - operacdes; Expressoes
fracionarias - operacdes - simplificacao;

Sistemas Lineares;

Numeros complexos;

Funcéo exponencial: equacgao e inequacao exponencial;

Funcéo logaritmica;

Andlise combinatéria;

Probabilidade;

Funcéo do 2° grau;

Trigonometria da 12 volta: seno, cosseno, tangente, relagdo fundamental,
Maxi
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Geometria Analitica;

Geometria Espacial;

Geometria Plana;

Operacdo com numeros inteiros e fracionarios;

MDC e MMC;

Raiz quadrada,;

Sistema Monetario Nacional (Real);

Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume. ...249

INFORMATICA

Informética béasica: nogbes de Hardware € Software. ..........cc.eeeviiieiiiiiiiiiiiiieeeieeeee 1
MS-Word 2010
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LEGISLAGAO MUNICIPAL

Lei Orgénica do Municipio de Indaial;
Lei Complementar Municipal n® 105/2010 e alteracdes;
Lei Complementar Municipal n® 64/2005 e alteragdes. ..........ccovvvveeiiiiiiiiiieiiiieeieeeeeeeeeeeeee 68

LEGISLAGAO DO SUS

Diretrizes e bases da implantac8o do SUS. ... 1
Leis 8080/90 € 8LA2/90. .....uuueieieeeeeeeiiiiieeee e e e e e e e e et e e e e e e e e et e e e e e e e a i ———raaaaaaaaannaaees 8
Decreto Federal n° 7.508, de 28/06/2011. ..........uciiiieiiiiieeiicee e eee e e e e e e 30
Portaria GM/MS n° 2.436/2017 (Politica Nacional de Atencdo Basica). .........ccccccvvvvveennnn. 41
Constituic8o Federal, Art. 194 @ 200. .....coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt 71

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

As comunicacg0es oficiais: aspectos gerais da redacéo oficial; a redac&o dos atos normativos
e comunicacdes; aplicacado de principios da ortografia e de elementos da gramatica a redacéo
oficial

Arquivologia: gestéo, classificacdo e avaliacdo de documentos; organizacéo, planejamento,
sistemas e métodos de arquivamento; arquivistica e informética; legislacdo arquivistica..... 108

Comportamento organizacional: as pessoas, 0S grupos e a dindmica organizacional;
comunicacao; lideranca e poder; conflito e negociagéo

Etica geral e profissional: conceitos e fundamentos; relacdes de trabalho; a responsabilidade
social das empresas; assédio

Atendimento ao publico: exceléncia e atendimento de qualidade na recepcao e ao telefone

Introducé@o a Administracdo: conceito de administracdo; habilidades, competéncias e papéis
do administrador e 0s processos administrativos

Administracdo de pessoas: conceito e processos

8. Administracdo de recursos materiais, patrimoniais e logistica: compras e estoques;
componentes da logistica
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Redacédo empresarial: tipos de correspondéncias; estruturas e formas de tratamento. Manual
de Redacgédo da Presidéncia da Republica (atualizado)
Nocgoes e principios de licitagbes publicas (Lei n° 8.666, de 21/06/1993




