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LINGUA PORTUGUESA

Andlise e interpretacao de textos: compreensao global
Estrutura, ideias principais e secundarias
Pressuposicbes e inferéncias

Significados e substituicao de palavras e expressdes
Géneros textuais

Nexos e outros recursos coesivos

Textualidade: coeséo, coeréncia

Argumentacgao

Identificacao de frases corretas e incorretas
Intertextualidade

Fonologia e ortografia: letras, fonemas, encontros vocalicos, digrafos, encontros con-
sonantais, silabas

Acentuacgéao grafica
Ortografia, emprego dos porqués

Sinais de pontuacéao

Morfologia: classes de palavras variaveis e invariaveis, reconhecimento, classificacao,
uso e flexao

Semantica: sinbnimos, anténimos, homonimos e parénimos
Sintaxe: analise sintatica (interna e externa)
Concordancia nominal e verbal

Questoes
Gabarito




MATEMATICA

Conjuntos: caracterizagao, representacao, tipos, relagdes e operacoes

Conjuntos numéricos: numeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais - leitura,
escrita, equivaléncia, comparagao, ordenacao, propriedades, representacdo na reta
numeérica, simplificagao, reducao, conversao entre fragao e decimal, operacgdes, fra-

Multiplos, divisibilidade

Mmc, mdc

Numerais multiplicativos, duzia, milhar

Expressbes numéricas

Notacéao cientifica

Equacgdes polinomiais: 1° e 2° grau

Sistemas de equagdes lineares

Razbes e proporgdes: razao, proporgéao

Regra de trés

Porcentagem

Matematica financeira basica: sistema monetario, juros simples
Grandezas e medidas: comprimento, capacidade, massa, tempo, temperatura, area,

Geometria: figuras planas e espaciais - reconhecimento, caracteristicas, proprieda-
descalculo de perimetro, area e volume

Probabilidade basica: conceitos e calculo de probabilidades

Estatistica basica: conceitos e média aritmética. Leitura e interpretagao: tabelas, gra-
ficos e infograficos

Raciocinio légico-matematico: resolugcéo de problemas envolvendo raciocinio légico e/
ou matematico. Aplicacao pratica: resolucao de problemas matematicos em diversos
contextos

Questoes
Gabarito

LEGISLAGAO E CONHECIMENTOS GERAIS

Topicos relevantes e/ou atuais, suas inter-relacoes e vinculacdes historicas, nas areas
de: seguranca, transportes, politica, economia, sociedade, educacédo, saude, cultura,
tecnologia, energia, relacdes internacionais, meio ambiente, desenvolvimento susten-
tavel e ecologia

Servico publico: ética e servigo publico
Segurancga do trabalho, higiene e organizagéao

Constituicao da republica federativa do brasil (art. 1° a 69; art. 76 A 92; art. 101 E 102;
art. 127 A 129)




Lei organica do municipio - arvorezinha/rs

Lei municipal n® 7/2016 - regime juridico dos servidores publicos do municipio de arvo-
rezinha/rs

Questoes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Principios da administragao publica: legalidade, moralidade, impessoalidade, razoabi-
lidade, proporcionalidade, publicidade, eficiéncia e supremacia do interesse publico;
direito administrativo: fundamentos: conceito, fontes e principios

Administracdo publica: conceitos, estrutura e organizacéo

Agentes publicos: espécies, poderes, deveres e prerrogativas; cargo, emprego e fun-
¢ao publicos; responsabilidade civil, criminal e administrativa 22

Poderes administrativos: poder hierarquico; poder disciplinar; poder regulamentar; po-
der de policia; uso e abuso do poder 91

Ato administrativo: conceitos, classificagédo, espécies e formas; vicios, validade, efica-
cia; atributos; extincdo, desfazimento e sanatéria; mérito, vinculacéo e discricionarie-
102

Servicos publicos: conceito, classificacdo, regulamentacao e controle; delegacio: con-
cessao, permissao, autorizagao 119

Controle e responsabilizacao da administragao: controle administrativo; controle judi-
cial; controle legislativo; responsabilidade civil do estado 137

Comunicacao oficial e redagao oficial: principios, caracteristicas, qualidades, lingua-
gem, padrao oficio, uso de expressdes e vocabulos latinos; documentos oficiais e
expedientes administrativos: conceitos, tipos, apresentacgéo e estrutura 149

Relagdes humanas no trabalho: comunicacgao, relacionamento interpessoal, compor-
tamento individual e em grupo, normas de conduta no ambiente de trabalho, trabalho
em equipe e atendimento ao publico 167

Arquivologia: conceitos fundamentais, gerenciamento da informacao, gestao de docu-
mentos, arquivos correntes, intermediarios e permanentes; avaliagdo de documentos,
tipos de documentos e suportes fisicos 182

Protocolos 185

Nocgdes de orgamento publico: principios orgcamentarios e fases da execug¢ao orca-
mentaria (empenho, liquidacao e pagamento) 186

Noc¢des de folha de pagamento: remunerac¢ao, descontos e beneficios; vencimentos e
dedugdes obrigatdrias e facultativas; calculos de proventos e descontos; apuracao de
frequéncia, controle de faltas e justificativas 193

Normas legais: lei n® 8.429/1992 - Improbidade administrativa 197
Lei n® 12.527/2011 - Lei de acesso a informagao 212
Questodes 224
Gabarito 229




Lingua Portuguesa

Compreender um texto nada mais é do que analisar e decodificar o que de fato esta escrito, seja das frases
ou de ideias presentes. Além disso, interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade.

A compreensao basica do texto permite o entendimento de todo e qualquer texto ou discurso, com base na
ideia transmitida pelo conteudo. Ademais, compreender relagdes semanticas € uma competéncia imprescindivel
no mercado de trabalho e nos estudos.

A interpretacao de texto envolve explorar varias facetas, desde a compreensao basica do que esta escrito
até as analises mais profundas sobre significados, intengdes e contextos culturais. No entanto, Quando nao
se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando nao s6 o desenvolvimento
profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se extrair os tépicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso
auxiliara na compreensao do conteudo exposto, uma vez que € ali que se estabelecem as relagdes hierarquicas
do pensamento defendido, seja retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos nao
costumam conceder espago para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
atentar as ideias do autor, o que nao implica em ficar preso a superficie do texto, mas € fundamental que nao
se criem suposi¢cdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza
o raciocinio e a interpretagdo. Ademais, a leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos,
aprimora a escrita.

Uma interpretagao de texto assertiva depende de inumeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-
nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar exige
paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreendentes
que nao foram observados previamente.

Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se também retirar dele os topicos frasais presentes em
cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos
nao estao organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira aleatéria, se estdo no lugar que estao, é
porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao hierarquica do pensamento defendido; retomando
ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢cdes vagas e inespecificas.

Ler com atengdo é um exercicio que deve ser praticado a exaustdo, assim como uma técnica, que fara de
nos leitores proficientes.

Diferenga entre compreensao e interpretagao

A compreensao de um texto envolve realizar uma analise objetiva do seu conteudo para verificar o que esta
explicitamente escrito nele. Por outro lado, a interpretagao vai além, relacionando as ideias do texto com a
realidade. Nesse processo, o leitor extrai conclusdes subjetivas a partir da leitura.
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Matematica

Os conjuntos estdo presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra maiuscula.

Na matematica, um conjunto é uma colecao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser nime-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigao clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipulacéo dos conjuntos.

Simbolos importantes

€: pertence

¢: nao pertence

c: esta contido

¢: ndo esta contido

o: contém

»: ndo contém

/: tal que

= implica que

©: se,e somente se

3: existe

#: ndo existe

v: para todo(ou qualquer que seja)
@: conjunto vazio

N: conjunto dos numeros naturais
Z: conjunto dos numeros inteiros
Q: conjunto dos numeros racionais
I: conjunto dos numeros irracionais

R: conjunto dos numeros reais

Representacgoes
Um conjunto pode ser definido:
*  Enumerando todos os elementos do conjunto
S={1,3,5,7,9}
» Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos
B = {xeN|x<8}
Enumerando esses elementos temos
B ={0,1,2,3,4,5,6,7}
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Legislagao e Conhecimentos Gerais

BRASIL

HISTORIA DO BRASIL

Na Histdria do Brasil, estao relacionados todos os assuntos referentes a histéria do pais. Sendo assim, o
estudo e o ensino de Histoéria do Brasil abordam acontecimentos que se passaram no espaco geografico brasi-
leiro ou que interferiram diretamente em nosso pais.

Portanto, os povos pré-colombianos que habitavam o territério que hoje corresponde ao Brasil antes da
chegada dos portugueses fazem parte da histéria de nosso pais. Isso é importante de ser mencionado porque
muitas pessoas consideram que a histéria brasileira iniciou-se com a chegada dos portugueses, em 1500.

Nossa historia é marcada pela diversidade em sua formacgao, decorrente dos muitos povos que aqui chega-
ram para desbravar e conquistar nossas terras.

Esse processo de colonizagao e formagao de uma nova sociedade se deu através de muitos movimentos e
manifestagbes, sempre envolvendo interesses e aspectos sociais, politicos e econbmicos.

Movimentos esses que estédo entrelagados entre si, em fungéo dos fatores que os originavam e dos interes-
ses que por traz deles se apresentavam.

Diante disso, faremos uma abordagem sobre nossa historia, desde o tempo da coloniza¢ao portuguesa, até
os dias de hoje, abordando os movimentos que ao longo do tempo foram tecendo as condi¢bes para que nosso
Brasil apresente hoje essas caracteristicas politicas-sécio-economicas.

Embora os portugueses tenham chegado ao Brasil em 1500, o processo de colonizagdo do nosso pais
teve inicio somente em 1530. Nestes trinta primeiros anos, os portugueses enviaram para as terras brasileiras
algumas expedi¢des com objetivos de reconhecimento territorial € construgao de feitorais para a exploragéao do
pau-brasil. Estes primeiros portugueses que vieram para ca circularam apenas em territorios litoraneos. Fica-
vam alguns dias ou meses e logo retornavam para Portugal. Como nao construiram residéncias, ou seja, ndo
se fixaram no territério, ndo houve colonizagao nesta época.

Neste periodo também ocorreram os primeiros contatos com os indigenas que habitavam o territorio brasi-
leiro. Os portugueses comegaram a usar a mao-de-obra indigena na exploragéo do pau-brasil. Em troca, ofere-
ciam objetos de pequeno valor que fascinavam os nativos como, por exemplo, espelhos, apitos, chocalhos, etc.

O inicio da colonizagao

Preocupado com a possibilidade real de invasado do Brasil por outras nagdes (holandeses, ingleses e fran-
ceses), o rei de Portugal Dom Joao lll, que ficou conhecido como “o Colonizador”, resolveu enviar ao Brasil, em
1530, a primeira expedigdo com o objetivo de colonizar o litoral brasileiro. Povoando, protegendo e desenvol-
vendo a coldnia, seria mais dificil de perdé-la para outros paises. Assim, chegou ao Brasil a expedi¢ao chefiada
por Martim Afonso de Souza com as fungdes de estabelecer nucleos de povoamento no litoral, explorar metais
preciosos e proteger o territorio de invasores. Teve inicio assim a efetiva colonizagdo do Brasil.

Nomeado capitdo-mor pelo rei, cabia também a Martim Afonso de Souza nomear funcionarios e distribuir
sesmarias (lotes de terras) a portugueses que quisessem participar deste novo empreendimento portugués.

A colonizagao do Brasil teve inicio em 1530 e passou por fases (ciclos) relacionadas a exploragao, producao
e comercializagdo de um determinado produto.

Vale ressaltar que a colonizacao do Brasil ndo foi pacifica, pois teve como caracteristicas principais a ex-
ploracao territorial, uso de mao-de-obra escrava (indigena e africana), utilizagao de violéncia para conter movi-
mentos sociais e apropriacao de terras indigenas.
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Conhecimentos Especificos

Conceito

De inicio, convém ressaltar que o estudo desse ramo do Direito, denota a distingdo entre o Direito
Administrativo, bem como entre as normas e principios que nele se inserem.

No entanto, o Direito Administrativo, como sistema juridico de normas e principios, somente veio a surgir com
a instituicdo do Estado de Direito, no momento em que o Poder criador do direito passou também a respeita-
lo. Tal fenbmeno teve sua origem com os movimentos constitucionalistas, cujo inicio se deu no final do século
XVIII. Por meio do novo sistema, o Estado passou a ter érgaos especificos para o exercicio da Administragdo
Publica e, por isso, foi necessario a desenvoltura do quadro normativo disciplinante das relagdes internas da
Administracao, bem como das relagdes entre esta e os administrados. Assim sendo, pode considerar-se que foi
a partir do século XIX que o mundo juridico abriu os olhos para a existéncia do Direito Administrativo.

Destaca-se ainda, que o Direito Administrativo foi formado a partir da teoria da separagao dos poderes
desenvolvida por Montesquieu, L’Espirit des Lois, 1748, e acolhida de forma universal pelos Estados de Direito.
Até esse momento, o absolutismo reinante e a juncdo de todos os poderes governamentais nas maos do
Soberano nao permitiam o desenvolvimento de quaisquer teorias que visassem a reconhecer direitos aos
suditos, e que se opusessem as ordens do Principe. Prevalecia o dominio operante da vontade onipotente do
Monarca.

Conceituar com precisdo o Direito Administrativo é tarefa dificil, uma vez que o mesmo é marcado por
divergéncias doutrinarias, o que ocorre pelo fato de cada autor evidenciar os critérios que considera essenciais
para a construcao da definicdo mais apropriada para o termo juridico apropriado.

De antemao, ao entrar no fundamento de algumas definigdes do Direito Administrativo,

Considera-se importante denotar que o Estado desempenha trés fungdes essenciais. Sao elas: Legislativa,
Administrativa e Jurisdicional.

Pondera-se que os poderes Legislativo, Executivo e Judiciario sdo independentes, porém, em tese,
harménicos entre si. Os poderes foram criados para desempenhar as fungdes do Estado. Desta forma, verifica-
se 0 seguinte:

Funcgodes do Estado:
— Legislativa
— Administrativa

— Jurisdicional

Poderes criados para desenvolver as fungoes do estado:
— Legislativo

— Executivo

— Judiciario

Infere-se que cada poder exerce, de forma fundamental, uma das fun¢ées de Estado, é o que denominamos
de FUNGAO TiPICA.

PODER LEGISLATIVO | PODER EXERCUTIVO PODER JUDICIARIO
Funcao tipica Legislar Administrativa Judiciaria

Redigir e organizar o re- Julgar e solucionar conflitos por
Atribuicao gramento juridico do Es- intermédio da interpretacdo e
tado aplicacéo das leis.

| — | —

Administracdo e gestéo
estatal




