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1. Compreensao e interpretaGao de tEXIO. ........cvviiiiiiiiiiiii e 1

Regras de escrita: ortografia

Relacdo entre fonema e letra, separacéo de Silabas

ACENTUAGEOD, PONIUAGAD. ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aae s 47

2. Morfologia: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, numeral, verbo, advérbio, preposicao e
conjuncdo (inclusive as locucdes adjetivas, adverbiais, prepositivas e conjuntivas). .............. 53

3. Sintaxe: tipos de Frase, andlise sintdtica de periodos simples e compostos (ou
complexos)

Concordancias verbal e nominal

Regéncias verbal € NOMINal. ... 140

4. Semantica: conotacao e denotacdo, sinonimia, antonimia, homonimia, paronimia

Figuras de linguagem de sintaxe € de PenSamento. ..........ccceeieeeeiieiiiiiiiineeeee e 155

5. Fungdes da linguagem

MATEMATICA

1. Aritmética: sistemas de numeracdo; operagfes e problemas com numeros naturais;
divisibilidade, multiplos e divisores, critérios de divisibilidade, nidmeros primos; operacdes e
problemas envolvendo nimeros racionais na forma fracionaria e na forma decimal;

2 Geometria: reconhecimento de figuras planas; areas e perimetro de figuras plana; relacdes
métricas nos triangulos retangulos;

3 Unidades de Medidas: comprimento, superficie, volume, capacidade e massa;

4 Matematica Comercial: razdo e proporcdo; regra de trés simples e composta;
porcentagem; juros simples;

5 Algebra: expressdes algébricas; equacdes e sistemas de 1° e 2° graus; problemas de 1° e
2° graus; funcdes : dominio e imagem; fungéo linear , funcdo quadrética, fungéo exponencial e
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NOGOES DE INFORMATICA

1. Conhecendo o cenario da informatica: Introducdo; Sistemas Operacionais; Sistema
Operacional Windows; FUNGBES DASICAS. .......ccuvviiiiiiiieeiiiiiiiii ittt a e e e 1

2. Internet (Ambiente Virtual): Os navegadores de internet e os comunicadores instantaneos;
A internet e os buscadores; Download e Upload na internet; As Redes Sociais Digitais; Correio
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3. Suite de Aplicativos: Editor de Texto (Word); Planilha de Calculo (Excel); Editor de slides;
Gerenciador de e-mails. 4. Informag6es Complementares: Compactadores/Descompactadores
de Arquivos; Descompactando Arquivos;

Virus; Antivirus;

Midias moéveis de armazenamento; ENCEIrramento. ........cuuvveeeiiiiie e 315

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. Protocolo, registro, tramitacéo, expedi¢do, arquivamento de documentos;

2. Nocbes de conservacgéo e preservacao de acervos documentais;

3. Nogdes na area de recursos humanos e materiais;

4. Nocdes e principios de licitacdes publicas (Lei n° 8.666, de 21/06/1993);
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5. Comunicacéo, relagdes interpessoais nas organizagdes e trabalho em equipe;

6. Elaboracédo de organogramas, fluxogramas e cronogramas;

7. Contratos administrativos;

8. Atendimento aos publicos interno e externo;

9. Fundamentos, conceitos e normas gerais da redacédo oficial (Manual de Redacdo da
Presidéncia da Republica (3a edicao, revista, atualizada e ampliada — 2018). ..................... 207




