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LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacdo de texto

Variacdes linguisticas

Funcdes da linguagem

Tipos e géneros de texto

Coeséo e coeréncia textuais

Ortografia (atualizada conforme as regras do novo Acordo Ortogréfico): emprego de letras;
uso de mailsculas e minUsculas; acentuacao ténica e grafica; pontuacao

Fonologia/ fonética: letra/fonema; encontros vocalicos, consonantais e digrafos

Morfologia: elementos moérficos e processos de formacdo de palavras; classes de
palavras

Sintaxe: termos das orag0es; oracfes coordenadas e subordinadas; concordancia nominal
e verbal; regéncia nominal e verbal; crase

Semantica: denotacdo, conotagdo; sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia;
polissemia e ambiguidade

Figuras de linguagem

INFORMATICA BASICA

Conhecimentos sobre principios basicos de informatica, incluindo hardware, impressoras,
scanners € MUIIFUNCIONAIS. ........oouuiiiii e e e et e e e e e e e arra s 1

Conhecimento bésico sobre Seguranca da INnformagao. ............cccvvvviiiiieiiiiiiiiiiiieeee e 19

Conceitos basicos relacionados ao ambiente Windows 7, 8, 10 e suas funcionalidades:
icones, atalhos de teclado, janelas, arquivos, pastas, programas, aplicativos Microsoft Office
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Conceitos bésicos de Internet e Intranet e utilizagdo de navegadores: browsers, correio
eletrbnico, sites de busca e pesquisa, grupos de discussao procedimentos e ferramentas de
seguranca aplicaveis a redes e na internet

Conceitos basicos de tarefas e procedimentos de informatica: armazenamento de dados e
realizacdo de copia de seguranca (backup), organizacao e gerenciamento de arquivos, pastas
e programas, protecdo de equipamentos e de sistemas de informatica. ...........cccccevvveeeenenn. 399

CONHECIMENTOS DE LEGISLAGAO

Lei n° 4.886, de 9 de dezembro de 1965

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Noc¢Oes da Administragdo Publica

Nocdes de Direito Administrativos € LICIHAGOES. ......oiieeeiiieiiiiiiei e 6
NogOes At0S ADMINISTIALIVOS. .......ccoiiiiiiiiiiii 17
Contratos AdMINISTIALIVOS. .....iveeeiiiiii e ee e e e e e e e e e e ettt e st e e e aeeeaettaa s e eeeaeeannnes 33
Servigos Publicos

ServidOres PUDIICOS. .....coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee ettt 51
Controle da ADMINISIIAGAD. .........uuuuiii i e e ee et e e e e e e e e e e e e et r s s e e e e e eeaattba s aeaaeeeannes 69
Correspondéncia Oficial




(G Y

Redac8o OFICIAl. .....ccooiiiiiiii 101

Formas De Tratamento. Express6es e Vocébulos Latinos de uso frequente nas
Comunicac¢des Administrativas OfiCIAIS. ........coeveeeieeie e 123

Modelos e/ou Documentos utilizados

Cuidados com o ambiente de trabalho: No¢bes de seguranca e higiene do trabalho 128
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