O, | Sumdrio

Lingua Portuguesa

Andlise e interpretacdo de texto (compreensdo global; ponto de vista do autor; ideias centrais

desenvolvidas em cada paragrafo, iINfErENCIAS); ......uveviiiiiiiiiiiiiiii e 1
GENEr0S € TIPOIOGIAS LEXIUAIS; ..vvvuuuiieeeeiieiiiiiiae s e e ee e e ettt e e s e eeeeeeeatta e e aeaeeeessstaaaaeaaeseessssnnnaaaaeaeesesnnes 23
Elementos de COESA0 € COBIENCIA TEXIUAL, ....oev.iieiee ettt et e et e et et e e e e e e e eennanns 44
Ortografia Oficial (acentuagdo gréfica, letra e fonema, silaba, encontros vocalicos e consonantais,

Lo [To =1 {0 1<) O USPPPPRPPN 68
Emprego das ClassSes de PAlAVIAS; .........ccoiiiuiiiiiiiiie et e e et e e e r e 101
Semantica (sinbnimos e anténimos, significacdo das palavras, sentido conotativo e denotativo); ..150
FUNGBES SINTALICAS; ....ceeiieiiiiiee e 162
Concordancias NOMINAL € VEIDAI, . ...oeiie ettt e e e ettt e et e e e et e e s e e erareaaeenaes 183
0] 1 LU= To3= T 199
USO GOS POIQUES. ...ttt ettt 208

Matematica e Raciocinio Logico

NUmeros reais: operagdes, MUItPIOS € AIVISOIES ......ccoeviiiiiiiiiiiie e 1
Conjunto dos numeros inteiros: operagies € ProbleMas. ..........vvvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e 17
Conjunto dos nimeros racionais: operacoes, representacao decimal..............cvvvvvveveiiiiiiiiiiieeeinennnnn, 24
Sistemas de medidas: sistema métrico decimal, unidades de comprimento, area, volume e massa,
unidades usuais de teMPO; EOMEIIICA ........ccoiveuiiiiiii i e e eee e e e e e e e et e e e e e e e e e e sttt a e e eeaeeeassaaaaaeaaes 32
Grandezas direta e inversamente proporcionais. Regra de trés simples e composta..............cc......... 40
JUIOS SIMPIES € COMPOSTOS ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaeaeas 53
Sequéncias Légicas envolvendo nimeros, letras € figuras..........ccccceeeeeeiiiiiiiiiiii e 63
(CT=To] g Lo (= W o= (o W PP 83
EQUAGDOES 0O 20 QFaAU ... 128
YIS (= g = R ie (=T [ U = Lo a1 135
Conjuntos; as relagbes de pertinéncia, inclusdo e igualdade; opera¢des entre conjuntos, unido,
INEEISEGAD © IIEIEINGA ...ttt 145
(0] o] o =1 = Toa L= 3 156
N[0 1= = Vo= T L 195
RAZE0 € PIrOPOIGAD ... 204
(Lol (e1=T o] =T [0 o [PPSR UPPPPTRTRPPIN 211
L (0] 0= o1 F= Vo [ 217
ReSOIUGA0 de ProbIEmMaAS .......ooooiiiii 226

Nocoes de Informatica

Ambientes operacioNais: WINUOWS; ........uuiiiie et e e e et e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e aata s e e eaeeeeeanennnas 1
Processador de texto (Word e BrOffice.org WIEEN); ......ooooviiiiiiiiiieieeeeeeeeeee e 78
Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet, e-mail, navegador de internet (chrome, internet
explorer e mozilla firefox); busca € PesqUISAIBRMED. .........ccoeeiiiiiiiiiicie e 138
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Estatuto do Servidor

Lei Complementar n® 17 de agosto de 1993 — Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Foz
(o (o [0 U F= Lo U PP PPPPPPPPPPPPPPPI 1

Conhecimentos Especificos

A NALUrEZa das OFQANIZAGCOES. .......cceiieeeeiiiee e e e ettt e e e e e e e et e e e e e eaeeeaae s e eeaaeeeesataaraeeaeeeessnnnnnnes 1
Estrutura organizacCional. ............coooiiiiiiiiiii 14
GeStao pela QUANIHAAE. .........oovviiiiiiiiieieeeiee ettt 31
V[0 To F= TaTor= W T AV Vo= Lo FO R 41
Planejamento, Organizacao, Direcdo e Controle como parte integrante do processo administrativo. 48
CT=ES e= Lol oo g o] (0Tt T T o L PP PP PP P PPPPPPPPPPPPPN 58
Sistema de Informacdo de Recursos Humanos: organizacao e controle de dados de pessoal. ........ 72
Desenvolvimento de Recursos Humanos € educagao COrporativa. ............cuuvvveieieiiiiiiieeieiiiieeieeeeeeeeen 77
Elementos da comunicagdo, comunicacao corporativa e comunicacdo no ambiente de trabalho. .....93
R oL 1 Lo =T o o o [N o TSP 104
NocoOes de relagbes humanas € CONFlitO............oooviiiiiiiiii 116
Organizacdo do ambiente de trabalNO. ............oooiiiiiiiiiiiiiiiii 132
(@0 T= 1 o F=To =T o oI AN (=T o o [T LT o] (o TR 140
Noc¢Oes de adminiStrag8o de MALEIIAIS. . .....coiviiiiiiiiieee e 150
NOGOES de CONLrole OFGAMENTANIO. .....c..ueieiiiiie e ettt e e e e e et e e e e e e e e st e e e e e e e e e aanns 164
Nocdes béasicas de AdMINIStraGa0 FINANCEINA..........uuuiiiiiieiiiiiiiiie it e e e 167
Elementos da comunicacdo. Nogdes basicas de [0giStiCa. .........cccvvvvvviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee 171
Atividades de protocolo, recepcao, classificacao, registro e distribuicdo de documentos. ............... 184
(1S e Lol o [ T (o [U 1Yo L PP PP PP PPPPPPPPPPPPP 189
Documentacao: tipos de correspondéncias € dOCUMENTOS. .......ccevviiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeee e 192
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