Prefeitura de Sao José de Uba - RJ
Agente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretagao de texto, variagdes linguisticas, fungbdes da linguagem, tipos e
géneros textuais, coesao e coeréncia textuais

Ortografia (conforme as regras do Acordo Ortografico vigente): emprego de letras,
uso de maiusculas e minusculas, acentuagao ténica e grafica, e pontuacao

Fonologia: letra e fonema, encontros vocalicos/consonantais e digrafos
Morfologia: elementos morficos, estrutura e processos de formagéo de palavras
classes de palavras

Sintaxe: termos da oracao, periodos simples e compostos, oragdes coordenadas e
subordinadas

Semantica: significacdo dos vocabulos, denotagao, conotacdo, sinonimia, antonimia,
homonimia e paronimia; polissemia e ambiguidade

sentidos e usos das figuras de linguagem
concordancias nominal e verbal
Exercicios

Gabarito

MATEMATICA (RACIOCINIO LOGICO)

Conjuntos: Nogao de conjunto. Relacao de inclusdo. Operag¢des com conjuntos

Conjuntos numéricos e aplicagdes: Numeros Naturais. Numeros Inteiros. Numeros
Racionais. Numeros Irracionais. Numeros Reais. Modulo de um numero real. Interva-
lo real. Operacbes (adicdo, subtragdo, multiplicacao, divisdo, potenciagao e radicia-
¢éo)

Logaritmo

Notacao cientifica

Expressdes numéricas. Expressdes algébricas

Sistema de medidas legais

Relacbes entre grandezas

Razao e proporcao: Grandezas diretamente e inversamente proporcionais. Regra de
trés simples. Regra de trés composta




Equacgdes. Inequacdes

Fungdes: Conceito. Estudo do dominio. Imagem. Gréfico. Crescimento e decresci-
mento. Estudo do sinal. Fungdes sobrejetora, injetora e bijetora. Fungdo Composta.
Funcao Inversa. Fungao Modular. Funcao Afim. Funcdo Quadratica. Fungao Expo-
nencial. Funcéo Logaritmica

Sequéncias. Progressao Aritmética. Progressao Geométrica

Relagcbes métricas e trigonométricas no tridangulo: Teorema de Tales. Teorema de
Pitagoras. Rela¢des métricas no tridngulo retangulo. Relagdes trigonométricas no
triangulo retangulo. Relagdes trigonométricas em um triangulo qualquer

Trigonometria na circunferéncia: Circunferéncia (arcos e angulos). Ciclo trigonométri-
co. Equacbes trigonométricas. Inequagdes trigonométricas. Fungdes trigonométricas:
Funcao Seno. Fungao Cosseno

Estatistica: Medidas de posicao. Medidas de dispersao. Graficos. Tabelas

Matematica Financeira: Sistema monetario brasileiro. Porcentagem. Juro simples. Juro
composto

Analise combinatdria. Probabilidade
Matrizes. Determinantes. Sistemas lineares

Geometria plana: Nog¢des fundamentais. Congruéncia. Semelhanca. Angulos. Poligo-
nos. Area de poligonos. Area do circulo. Perimetro

Geometria espacial: Posi¢des relativas no espaco. Poliedros. Prismas. Piramides.
Cilindro. Cone. Esfera

Raciocinio légico

Resolugao de problemas matematicos
Exercicios

Gabarito

LEGISLAGAO (LOM)

Lei Organica do Municipio atualizada

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Nocoes de Direito Administrativo: Principios da Administracdo Publica
Administracao direta, indireta e fundacional

Controle da Administragao Publica

Contrato administrativo

Servigos publicos

Bens publicos

Regime constitucional dos servidores publicos civis

Nocoes de Direito Constitucional: Constituicdo Federal; A organizagéo dos Poderes;
O Poder Legislativo; Poderes Executivo e Legislativo




G )

Competéncias previstas na Lei Organica Municipal; O Processo Legislativo; O Poder
Executivo; Administragao Publica Municipal; competéncias previstas na Lei Organica
do Municipio

Lei Complementar n°® 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal)
Lei de Licitacoes
Exercicios

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreenséo e interpretagéo de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicdo garante o direito a educagéo para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Matematica (Raciocinio Légico)

Conjunto esta presente em muitos aspectos da vida, sejam eles cotidianos, culturais ou cientificos. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar a lista de amigos para uma festa agrupar os dias da semana ou
simplesmente fazer grupos.

Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos.

Para enumerar um conjunto usamos geralmente uma letra maiuscula.
Representacoes

Pode ser definido por:

-Enumerando todos os elementos do conjunto: S={1, 3, 5, 7, 9}
-Simbolicamente: B={x>N|x<8}, enumerando esses elementos temos:
B={0,1,2,3,4,5,6,7}

— Diagrama de Venn

Ha também um conjunto que ndo contém elemento e é representado da seguinte forma: S=cou S = {}.
Quando todos os elementos de um conjunto A pertencem também a outro conjunto B, dizemos que:
A é subconjunto de B

OuAé parte de B

A esta contido em B escrevemos: Ac B

Se existir pelo menos um elemento de A que nao pertence a B:A¢ B

Simbolos

€. pertence

¢: nao pertence

c: esta contido

¢: ndo esta contido

>: contém

?: nao contém

/: tal que

= implica que

&' se,e somente se

3: existe

A: nao existe
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Legislacao (LOM)

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DE UBA

O povo do Municipio de Sao José de Uba, consciente de suas responsabilidades perante Deus, a Patria, o
Estado do Rio de Janeiro, o Municipio de Sdo José de Uba e a Sociedade, por seus legitimos representantes,
reunidos em Assembléia e animado pela vontade de confirmar o Estado Democratico de Direito, comprometen-
do-se a respeitar, valorizar e atender aos principios estabelecidos nas Constituicdes da Republica Federativa
do Brasil e do Estado do Rio de Janeiro, APROVOU e PROMULGOU a LEI ORGANICA DO MUNICIPIO.

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — O Municipio de Sao José de Uba, pessoa juridica de direito publico interno, é unidade territorial que
integra a organizacao politico-administrativa, financeira e legislativa nos termos assegurados pela Constituicao
e por esta Lei Organica.

Art. 2° — O territorio do Municipio é constituido de um unico Distrito, com area de 249Km2 e tem como con-
frontantes os seguintes Municipios: ao norte e a leste com Itaperuna; ao sul e a sudeste, com Cambuci; a oeste
com Miracema; e, a sudoeste com Santo Antonio de Padua.

Art. 3° — A criacao e organizacgao de distritos dependem de lei, apds consulta plebiscitaria as populagoes
diretamente interessadas, observada a legislagdo estadual pertinente.

Art. 4° — A sede do Municipio da-lhe o nome e tem categoria de cidade.
Art. 5° — O Municipio de Sao José de Uba integra a divisao Administrativa do Estado.

Art. 6° — Constituem bens do Municipio todas as coisas moéveis, iméveis e semoventes e direitos e acbes
que a qualquer titulo lhe pertengcam.

Paragrafo Unico — O Municipio tem direito a participacdo no resultado da exploracdo de petréleo ou gas
natural, de recursos hidricos para geracao de energia elétrica e de outros recursos minerais de seu territorio.

Art. 7° — Sao simbolos do Municipio, o Brasao, a Bandeira e o Hino, representativos de sua cultura histérica.

Art. 8° — Os direitos individuais e coletivos, na forma de art. 5° da Constituicdo Federal, integram esta Lei
Orgéanica e serao impressos e fixados em todas as reparticoes publicas do Municipio, nas Escolas, nos Hospi-
tais ou em qualquer local de acesso publico para que todos possam, permanentemente, tomar ciéncia, exigir o
seu cumprimento por parte das autoridades e cumprir por sua parte, o que cabe a cada cidadao habitante deste
Municipio ou que em seu territorio transite.

Art. 9° — Sao objetos fundamentais dos cidadaos deste Municipio e de seus representantes:
| — assegurar a constru¢cdo de uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il — garantir o desenvolvimento local e regional,

IlI- contribuir para o desenvolvimento estadual e nacional,

IV— erradicar a pobreza e a marginalizagédo e reduzir as desigualdades sociais na area urbana e na zona
rural; e,

V- promover o bem de todos, sem preconceitos de origem, raga, sexo, cor, idade, ideologia politica ou reli-
giosa e quaisquer outras formas de discriminagao.



Conhecimentos Especificos

Breve Introdugao

Podemos considerar o Direito Administrativo como um ramo auténomo do Direito que se encontra dependente
de um acoplado de regras e principios proprios. Todavia, ainda nao existe uma norma codificada, nao havendo,
desta forma, um Caodigo de Direito Administrativo.

Porestarazao, as regras que regem a atuagao daAdministracdo Publica em suarelagdo com os administrados,
seus agentes publicos, organizacao interna e na prestacao de seus servigos publicos, encontram-se esparsas
no ordenamento juridico patrio, onde a principal fonte normativa é a Constituicdo Federal.

O regime juridico brasileiro possui dois principios justificadores das prerrogativas e restricdbes da
Administracao, sendo eles, o principio da Supremacia do Interesse Publico e o principio da Indisponibilidade
do Interesse Publico.

Sobre o tema em estudo, a jurista Maria Sylvia Zanella Di Pietro ensina que ha diferengas relevantes entre
o regime juridico da Administragéo Publica e o regime juridico administrativo.

Vejamos:
B s el SUE A REGIME JURIDICO ADMINISTRATIVO
PUBLICA
— E um regime mais abrangente — E um regime reservado para as relagées juridicas
— Consiste nas regras e principios de direito publi- incidentes nas normas de direito publico
co e privado por meio dos quais, a Administragdo | — O ente publico assume uma posigao privilegiada em
Publica pode se submeter em sua atuagéo relacéo ao particular

Principios de Direito Administrativo

Os principios de direito administrativo sdo regras que direcionam os atos da Administragdo Publica. Os
principios podem vir expressos na Constituicao Federal, bem como também podem ser implicitos, ou seja, nao
estao listados na Constituicdo, porém, possuem a mesma forma normativa.

O artigo 37, caput da Constituicdo Federal de 1.988, predispde acerca dos principios administrativos dispondo
que a Administracao Publica direta e indireta de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados do Distrito Federal
e dos Municipios obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Entretanto, € importante ressaltar que o rol de principios constitucionais do Direito Administrativo ndo se
exaure no art. 37, caput da CFB/988, sendo estes, os ja mencionados principios implicitos.

Principios Expressos

S&o os seguintes: Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.
Vejamos em apartado, cada um deles:

Legalidade

Por meio do principio da legalidade, a Administracao Publica s6 pode atuar conforme a lei, tendo em vista
que todas as suas atividades se encontram subordinadas a legislacao.

Ressalta-se que de modo diverso da Legalidade na seara civil, onde o que nao esta proibido esta permitido,
nos termos do art.5°, Il, CFB/88, na Legalidade Administrativa, o administrado podera atuar somente com prévia
autorizagao legal, haja vista que ndo havendo autorizagao legal, ndo podera a Administracao agir.

Desse modo, a Administracdo Publica s6 pode praticar condutas que sédo autorizadas por lei. Todavia, caso
aja fora dos parametros legais, € necessario que o ato administrativo seja anulado.

Além disso, é dever da Administrag&o rever seus proprios atos, e tal incumbéncia possui amparo no Principio
da autotutela. Desse modo, a revisdo dos atos que pratica, ndo depende de autorizag&o ou de controle externo,
tendo em vista que a propria Administragcao podera fazé-lo por meio de revogagao ou anulagao. Vejamos:
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