Prefeitura de Cajati - SP
Agente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Questdes que possibilitem avaliar a capacidade de Interpretacao de texto,

conhecimento da norma culta na modalidade escrita do idioma e aplicagao da Ortogra-
fia oficial

Acentuacao grafica

Pontuacao;

Classes gramaticais

Concordancia verbal e nominal;

Pronomes: emprego e colocagao e Regéncia nominal e verbal. ..............covvvvvieevennne.e.
Exercicios

Gabarito

MATEMATICA

Teoria dos Conjuntos

Conjunto dos numeros Reais (R): operagoes, propriedades e problemas
Calculos Algébricos

Grandezas Proporcionais - Regra de Trés Simples e Composta
Porcentagem e Juro Simples

Sistema Monetario Brasileiro

Equacéao do Primeiro e Segundo Graus - problemas

Sistema Decimal de Medidas (comprimento, superficie, volume, massa, capacidade e
tempo) - transformacgéo de unidades e resolu¢ao de problemas

Geometria: ponto, reta, plano — angulos, poligonos, triangulos, quadrilateros, circunfe-
réncia, circulo e seus elementos respectivos — figuras geométricas planas (perimetros
e areas) — solidos geométricos (figuras espaciais): seus elementos e volumes

Funcgdes do 1° e 2° graus

Sequéncias, Progressodes Aritméticas e Geométricas
Resolucéo de problemas

Exercicios

Gabarito
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CONHECIMENTOS GERAIS

Conhecimentos histdrico, geografico e atualidades sobre o municipio de Cajati: Loca-
lizagdo geografica; Aspectos socioecondmicos; Aspectos fisiograficos; Geologia; Re-
cursos hidricos: Historia: Historia do municipio, da emancipacéo até os dias atuais;
principais fatos histéricos ocorridos no municipio

Politica: Historia politica do municipio; Emancipagao politica; Poder Executivo Munici-
pal; Gestdes administrativas; Poder Legislativo Municipal

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Classificagdo de documentos € COrreSPONAENCIA. ..........uuuruuurvueineriiiiiiiiiniiiirieeeeeneenenees

Atividades e rotinas das areas de protocolo: recebimento, autuagao, tramitacéo, ex-
pedicdo, juntada, desentranhamento, apensamento, incorporagéo, encerramento de
documentos e volumes, reconstituicao, arquivamento e reativagao

Arquivos: tipos, organizacdo e administraGa0. ..........ccccccveviiiiiiiiiiiiii
Recebimento, controle e registro de materiais. ..o

Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Pla-
nilha Excel

Internet e ferramentas
Exercicios
Gabarito




Lingua Portuguesa

Compreender um texto trata da analise e decodificagao do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao conectar as ideias
do texto com a realidade. Interpretagao trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relagbes seméanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando nao s6 o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os tépicos frasais presentes em cada para-
grafo. Isso auxiliara na apreensao do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relagao hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos nao
costumam conceder espacgo para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que nao quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que ndo sejam criadas suposicdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagcao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacao. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteludos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de iniUmeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuida-
mo-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar
exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se tam-
bém retirar dele os tépicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do
conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos ndo estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de
maneira aleatoria, se estdo no lugar que estao, é porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao
hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atencao é um exercicio que deve
ser praticado a exaustado, assim como uma técnica, que fara de nos leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretagcao

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclustes
subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descricado longa de acdes e sentimentos de personagens ficticios, podendo ser de comparacao
com a realidade ou totalmente irreal. A diferenca principal entre um romance e uma novela é a extensao do tex-
to, ou seja, o romance é mais longo. No romance nds temos uma historia central e varias historias secundarias.
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Matematica

A teoria dos conjuntos € a teoria matematica capaz de agrupar elementos’.

Dessa forma, os elementos (que podem ser qualquer coisa: numeros, pessoas, frutas) sdo indicados por
letra minuscula e definidos como um dos componentes do conjunto.

[P ] “y,”

Exemplo: o elemento “a” ou a pessoa “x

Assim, enquanto os elementos do conjunto sao indicados pela letra minuscula, os conjuntos, sao
representados por letras maiusculas e, normalmente, dentro de chaves ({ }).

Além disso, os elementos sao separados por virgula ou ponto e virgula, por exemplo:
A={a,e,i,o,u}
Diagrama de Euler-Venn

No modelo de Diagrama de Euler-Venn (Diagrama de Venn), os conjuntos sao representados graficamente:

A& B

Relacao de Pertinéncia

A relagao de pertinéncia € um conceito muito importante na “Teoria dos Conjuntos”.

Ela indica se o elemento pertence (e) ou néo pertence (¢) ao determinado conjunto, por exemplo:
D = {w,x,y,z}

Logo:

w e D (w pertence ao conjunto D);

j € D (j ndo pertence ao conjunto D).

Relacao de Inclusao

A relacdo de inclusdo aponta se tal conjunto esta contido (C), ndo esta contido (€) ou se um conjunto
contém o outro (J), por exemplo:

A={a,e,i,o,u}

B = {a,e,i,o,u,m,n,0}

C ={p,q,rs,t}

Logo:

A C B (A esta contido em B, ou seja, todos os elementos de A estdo em B);
cegB(C

1 https://www.todamateria.com.br/teoria-dos-conjuntos/
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Conhecimentos Gerais

HISTORICO

A histéria do municipio de Cajati tem a sua origem na segunda década do século XIX, com a chegada,
no Porto de Cananéia, de alguns jovens portugueses, dentre eles, Matias de Pontes. Na sua busca por ouro,
Matias e um indio chamado Botujuru foram desbravando e explorando a mata, passando por locais onde
ninguém jamais havia andado.

Matias queria conhecer a regido, porém Botujuru, ao contrair malaria, veio a falecer. Ele foi o primeiro ser
humano de que se tem conhecimento a ser enterrado no lugar. Matias e outros apossaram-se de duas glebas
de terras: o acampamento e outra localizada rio acima, onde havia uma pequena queda d’agua, que por essa
razao, passou a se chamar Cachoeira. Logo a frente, estava a Serra do Guaradu.

Outros lugares formam denominados por ele e permanecem até hoje com a mesma nomenclatura:

Pouso Alto: pelo fato de dormirem numa arvore por medo de feras; Barra do Azeite: por encontrarem enorme
pedra, na qual um garrafao de azeite de mamona foi quebrado; Lavras: por terem sido encontrados vestigios de
pessoas que ja haviam passado e lavrado uma canoa.

No entanto, foi no século XX que suas terras obtiveram maior evidéncia, quando se descobriu a possibilidade
de exploracao das jazidas locais, situadas, sobretudo, no Morro da Pedra Cata-Agulha.

Na década de 1930, o Brasil tinha grande falta de cimento e fertilizantes e suas necessidades eram atendidas
por importacdo. A comprovacao de existéncia de calcario e apatita nas rochas de um vulcao extinto, feita pelo
Engenheiro de Minas do Instituto Geografico e Geoldgico de Sao Paulo, Dr. Theodoro Knecht, levou o Grupo
Moinho Santista, que na naquela época fabricava apenas tecidos, a pedir autorizagdo ao governo brasileiro
para explorar o calcario das jazidas locais. Em 1939, periodo em que se iniciaram as atividades de lavras de
apatita, a Serrana S/A de Mineragao construiu uma vila de operarios no local onde havia apenas casebres de
trabalhadores dos bananais.

Foi necessario construir uma estrada de ferro, que levasse a apatita da mina pela margem esquerda do
Rio Jacupiranga, a sede do municipio. Numa segunda etapa, era transportada até ao Porto de Cubatdo em
Cananéia e, em seguida, levada em barcos até Santos, para depois seguirem por ferrovia, até chegar a Sao
Paulo.

Mas foi a partir da Segunda Guerra Mundial que a exploragdo de minérios assumiu maior importancia no
crescimento da regido. O distrito de Cajati foi criado em 30 de novembro de 1944, no povoado de Corrente,
territério do municipio de Jacupiranga, por sua vez fundado em 1864.

Seu desenvolvimento, contudo, foi bastante lento devido a dificuldade de comunicagédo, comum as cidades
daquela regido. Assim, somente em 30 de dezembro de 1991 Cajati emancipou-se de Jacupiranga, tornando-se
municipio autbnomo.

ATRAGOES TURISTICAS

Cajati esta entre os trés primeiros produtores de banana nanica da regido. A industria extrativista e produtiva
€ a principal atividade econémica do municipio. E o maior parque industrial do Vale do Ribeira, responsavel pela
producao de cimento, argamassa, acido sulfurico e fosforico, fertilizante e ragdo animal.

Além disso, oferece aos amantes da natureza locais agradaveis, belos e preservados como a Barra do
Azeite e o Salto do Guarau. O cenario composto de corredeiras naturais com aguas cristalinas e a atmosfera
de frescor da mata virgem sdo um convite ao prazer e a alegria. Ainda ha cavernas e a cachoeiras do Bairro
Capelinha e do Rio Bananal e a histérica trilha de Lamarca e a Torre do Guarau, que possui uma vista de toda a
cidade e grande parte de outros municipios, além da belissima janela espacial noturna oferecida aos amantes
da astronomia. A Serra do Guarau, que ja serviu de plataforma para saltos de asa-delta, é considerado um dos
melhores pontos do Estado de Sao Paulo para a pratica do voo livre.

Data de Emancipacao Politica: 19/05/1991
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Conhecimentos Especificos

A terceira edicdo do Manual de Redacéao da Presidéncia da Republica foi langado no final de 2018 e apre-
senta algumas mudancas quanto ao formato anterior. Para contextualizar, o manual foi criado em 1991 e surgiu
de uma necessidade de padronizar os protocolos a moderna administracao publica. Assim, ele é referéncia
quando se trata de Redacéao Oficial em todas as esferas administrativas.

O Decreto de n° 9.758 de 11 de abril de 2019 veio alterar regras importantes, quanto aos substantivos de
tratamento. Expressdes usadas antes (como: Vossa Exceléncia ou Excelentissimo, Vossa Senhoria, Vossa
Magnificéncia, doutor, ilustre ou ilustrissimo, digno ou dignissimo e respeitavel) foram retiradas e substituidas
apenas por: Senhor (a). Excepciona a nova regra quando o agente publico entender que nao foi atendido pelo
decreto e exigir o tratamento diferenciado.

A redacgao oficial é

A maneira pela qual o Poder Publico redige comunicagbes oficiais e atos normativos e deve caracterizar-se
pela: clareza e precisao, objetividade, concisdo, coesao e coeréncia, impessoalidade, formalidade e padroniza-
¢ao e uso da norma padrao da lingua portuguesa.

SINAIS E ABREVIATURAS EMPREGADOS
. Indica forma (em geral sintatica) inaceitavel ou agramatical
§ Paragrafo
adj. adv. Adjunto adverbial
arc. Arcaico
art.; arts. Artigo; artigos
cf. Confronte
CN Congresso Nacional
Cp. Compare
EM Exposicao de Motivos
fv. Forma verbal
fem. Feminino
ind. Indicativo
ICP - Brasil Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
masc. Masculino
obj. dir. Objeto direto
obj. ind. Objeto indireto
p- Pagina
p. us. Pouco usado
pess. Pessoa
pl. Plural
pref. Prefixo
pres. Presente
Res. Resolugao do Congresso Nacional
RICD Regimento Interno da Camara dos Deputados
RISF Regimento Interno do Senado Federal
S. Substantivo
s.f. Substantivo feminino
s.m. Substantivo masculino
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