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Figuras de linguagem; figuras de pensamento; figuras de sintaxe;

Morfologia; formacao e estrutura das palavras;

Fonética;

Semantica;

Compreensao e interpretacao de textos;

Ortografia oficial;

Acentuacdo gréfica e tonicidade;

Flexdo nominal e verbal;

Emprego de tempo e modos verbais; vozes do verbo;

Concordancia nominal e verbal;

Regéncia nominal e verbal;

Classes de palavras (substantivo, adjetivo, pronome, artigo, numeral, advérbio, preposi¢éo,
conjuncao e interjeicao);

Colocacao pronominal;

Predicacao verbal; Tipos de sujeito; aposto e vocativo;

Uso da crase;

Pontuacéo;

MATEMATICA

Resolucéo de problemas envolvendo as quatro operacdes fundamentais;
Divisibilidade;

Decomposicao em fatores primos;

Matematica financeira: juros simples e compostos, porcentagem;
Expressdes numéricas, numeros fracionarios e decimais;
Potenciacao;

Radiciacao;

Polinébmios;

Regra de trés — simples e compostas;

Equacgdes de 1° e 2° graus;

NocOes de estatistica

Funcdes de 1° e 2° grau;

Funcéo exponencial;

Funcdo modular;

NUmeros complexos;

Geometria plana;

Trigonometria,

Produtos notaveis e fracdes algébricas;

Matrizes;

Combinatoria e probabilidade;

Progressfes aritméticas e geométricas;

Raciocinio légico simplificado;

CONHECIMENTOS GERAIS

Limites geogréficos, clima, relevo e hidrografia do Municipio de Figueiropolis, do Estado do
Tocantins e do Brasil,
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Composicdo e atribuicdes do Poder Executivo Municipal (Prefeito, Vice-Prefeito e
Secretarios), do Poder Legislativo (Vereadores);

Histéria do Municipio de Figueirépolis e do Estado do Tocantins (emancipacao, primeiros
logradouros, primeiros habitantes, fatos historicos e fatos marcantes da histéria municipal); .45

Atualidades nacionais, estaduais e municipais e peculiaridades locais; datas comemorativas,
nacionais, estaduais e municipais;

Conhecimentos das leis: Lei Organica do Municipio de Figueirdpolis;

Lei n° 095/2009, de 05 de margo de 2009, que “Que dispbe sobre a Organizacdo e
Estruturacao Administrativa Municipal, institui o Plano de Cargos e Salarios dos Servidores do
Poder Executivo do Municipio de Figueirdpolis e da outras providéncias.”; Lei n°. 174/2015, de
11 de dezembro de 2015, que “Altera a Lei Municipal n° 095/2009, de 05 de margo de 2009 e
da outras providéncias.”; Lei n°. 189/2017, de 03 de margo de 2017, que “Altera a Lei n°
095/2009 € da outras ProViABNCIAS.”;......ccciiiiiiiiiei e e e e e e e e et eeaaeeeaanes 224

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NocOes de boas maneiras;

NocoOes de agendamento e administracao;

Servicos e rotinas de protocolo, expedicéo e arquivo;
Classificagdo de documentos e correspondéncias;
Correspondéncia oficial;

Processos administrativos: formacado, autuacéo e tramitacao;
Gestao de material e controle de estoques e almoxarifado;
Organizacdo administrativa: finalidades dos 6rgaos;
Qualidade no atendimento ao publico;

A imagem da instituicdo, a imagem profissional, sigilo e postura;
Nog0es tributarias e de posturas de responsabilidade do Municipio;
Noc0Oes de organograma, fluxograma e fluxo de caixa;




