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CONHECIMENTOS GERAIS

Histodria, turismo e geografia em nivel municipal e nacional; desenvolvimento urbano
brasileiro; acontecimentos histéricos, evolugao, cultura turismo e geografia do munici-
pio e do pais, sua subdivisdo e/ou fronteiras histéria, cultura, turismo e geografia em
nivel nacional

Noc¢des gerais sobre a vida econdmica, social, politica, tecnoldgica, seguranga e eco-
logia com as diversas areas correlatas do conhecimento juntamente com suas vincu-
lagcbes histdricas e geograficas em nivel nacional

Descobertas e inovagdes cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na
sociedade contemporanea em nivel mundial

Cultura e sociedade brasileira: artes, cinema, jornais, revistas, televisdo, musica, tea-

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Nocobes de direito: direitos e garantias fundamentais

Administracdo publica direta e indireta

Principios do direito administrativo

Ato administrativo: conceito, requisito, atributos, classificacdo, espécie e invalidacao .
Servigcos publicos

Dominio publico (bens publicos)

Responsabilidade civil da administracao publica

Agentes publicos; cargo, emprego e funcéo; regime juridico do servidor

Nocdes basicas de administracao - conhecimentos de arquivos; protocolo; almoxarifa-
do; relagdes humanas; comunicagao e expressao

Redacao de cartas, oficios e memorandos
Desenvolvimento organizacional

Noc¢des de atendimento ao publico

Etica profissional

Administragao publica: formas histéricas de administragao publica (patrimonialista, bu-
rocratica e gerencial); evolugao da administracao publica no brasil e reformas adminis-
trativas

Improbidade administrativa (lei n°® 8.429/92)

Lei de licitagdes (lei n°® 14.133/21); Contratos administrativos
Questdes
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NOGOES BASICAS DE INFORMATICA

Principios basicos de informatica (windows 7 e superiores). Sistemas operacionais
microsoft, windows xp e windows 10. Conceitos de organizagado e de gerenciamento
de informacgdes, arquivos, pastas e programas

Aplicativos office — versao 2012 e superiores. Aplicativos do microsoft office 2016edi-
¢ao de textos, planilhas e apresentagdes no microsoft office

Conhecimentos sobre principios basicos de informatica, incluindo hardware, impres-
soras, scanners e multifuncionais

Conhecimento basico sobre seguranga da informacao. Procedimentos de seguranga
na internet

Questoes
Gabarito

LEGISLAGAO MUNICIPAL

Lei organica do municipio
Regimento interno
Plano de cargos e salarios; remuneracgao e carreiras

Estatuto dos servidores publicos da administracao direta, autarquia e funcional dos
poderes executivo e legislativo do municipio; outras questdes versando sobre as ativi-
dades e atribuigbes especificas do cargo/funcao

Questoes
Gabarito
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COMO PASSAR EM CONCURSOS PUBLICOS

Bem-vindo a sua jornada de preparagado para concursos publicos! Sabemos que o
caminho para a aprovacao pode parecer longo e desafiador, mas com a estratégia certa e
um planejamento adequado, vocé pode alcancar seu objetivo. Nesta secdo, oferecemos um
guia abrangente que aborda todos os aspectos essenciais da preparacao, desde a escolha
do concurso até a aprovacao final.

PLANEJAMENTO DE LONGO PRAZO

O sucesso em concursos publicos comeca com um planejamento bem estruturado. Aqui estdo
algumas dicas para ajudar vocé a dar os primeiros passos:

= Escolha do Concurso Certo: Identifique qual concurso é mais adequado para
o seu perfil e seus objetivos de carreira. Leve em consideragdo suas habilidades,
interesses e as exigéncias do cargo.

= Cronograma de Estudos: Crie um cronograma que distribua o tempo de estudo
de forma equilibrada entre todas as disciplinas. Considere o tempo disponivel até a prova e
estabeleca metas de curto, médio e longo prazo.

= Definicdo de Metas: Estabeleca metas claras e alcangaveis para cada etapa da sua
preparagao. Por exemplo, dominar um topico especifico em uma semana ou resolver um
numero determinado de questdes por dia.

ESTRATEGIAS DE ESTUDO

A forma como vocé estuda é tdo importante quanto o conteudo que vocé estuda. Aqui estdo algumas
estratégias eficazes:
= Leitura Ativa: Leia o material com atengao e faca anotacgdes. Substitua a leitura passiva

por uma abordagem mais interativa, que envolva a sintese do conteudo e a criagdo de
resumos.



= Revisao Espacada: Revise o conteudo de forma sistematica, utilizando intervalos regulares
(dias, semanas e meses) para garantir que a informacgao seja consolidada na memoaria de longo
prazo.

= Mapas Mentais: Use mapas mentais para visualizar e conectar conceitos. Esta
técnica facilita a compreensio e a memorizacao de tépicos complexos.

= Gerenciamento de Diferentes Disciplinas: Adapte suas
técnicas de estudo para lidar com diferentes tipos de
disciplinas, como exatas, humanas ou bioldgicas.
Cada matéria pode exigir uma abordagem
especifica.
GESTAO DO TEMPO

Uma das habilidades mais cruciais
para quem estuda para concursos € a capacidade
de gerenciar o tempo de forma eficaz:
= Divisao do Tempo: Divida seu tempo de estudo
entre aprendizado de novos conteudos, revisao e pratica de
questdes. Reserve tempo para cada uma dessas atividades em seu
cronograma.
= Equilibrio entre Estudo e Lazer: Para manter a produtividade, é essencial
equilibrar o tempo dedicado aos estudos com momentos de descanso e lazer. Isso
ajuda a evitar o esgotamento e a manter a motivagao alta.

MOTIVACAO E RESILIENCIA

Manter a motivagao ao longo de meses ou até anos de estudo é um dos maiores desafios. Aqui estao
algumas dicasvpara ajuda-lo a manter-se firme:

= Superacao da Procrastinacao: Identifique os gatilhos que levam a procrastinagao e crie
estratégias para enfrenta-los, como dividir tarefas grandes em etapas menores e mais gerenciaveis.

= Lidando com Ansiedade e Estresse: Utilize técnicas de relaxamento, como meditacéao,
exercicios fisicos e pausas regulares, para manter o bem-estar mental e fisico.V

= Manutencao da Motivacao: Defina pequenas recompensas para si mesmo ao atingir suas
metas. Lembre-se constantemente do seu objetivo final e das razdes pelas quais vocé decidiu se
preparar para 0 CONCurso.

A medida que vocé avanca nessa jornada desafiadora, lembre-se de que o esforco e a dedicagéo que
vocé coloca nos seus estudos sao os alicerces para o sucesso. Confie em si mesmo, no seu processo, e
mantenha a perseveranca, mesmo diante dos obstaculos. Cada pequeno passo que vocé da o aproxima do
seu objetivo. Acredite no seu potencial, e ndo se esqueca de celebrar cada conquista ao longo do caminho.
A Editora Solugao estara com vocé em cada etapa dessa jornada, oferecendo o apoio e os recursos
necessarios para o seu sucesso. Desejamos a vocé bons estudos, muita for¢a e foco, e que a sua
preparagao seja coroada com o sucesso merecido. Boa sorte, e va com confianga em dire¢ao ao seu
sonho!

Bons estudos!




Lingua Portuguesa

A compreenséo e a interpretacéo de textos sdo habilidades essenciais para que a comunicag¢ao alcance seu
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens,
€ necessario que o leitor seja capaz de entender o contetdo proposto e, além disso, atribuir significados mais
amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreenséo e interpretagdo, bem como reconhecer que
um texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido por imagens, simbolos ou outros
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explicita, ou seja, captar o que esta diretamente
apresentado. Ja a interpretacao vai além da compreensao, exigindo que o leitor utilize seu repertério pessoal e
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
sos € essencial n&o apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas € concursos,
onde a analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingao entre compreensao e interpretacao € crucial, pois permite ao leitor ir além do que esta expli-
cito, alcangando uma leitura mais critica e reflexiva.

» Conceito de Compreensao

A compreensao de um texto é o ponto de partida para qualquer analise textual. Ela representa o processo
de decodificagdo da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair informacgdes diretamente do conteudo
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicag&o, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.

A Compreensao em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou falada como principal meio de comunicacao, a com-
preensao passa pela habilidade de ler com atengao e reconhecer as estruturas linguisticas. Isso inclui:

— Vocabulario : O entendimento das palavras usadas no texto é fundamental. Palavras desconhecidas po-
dem comprometer a compreensao, tornando necessario o uso de dicionarios ou ferramentas de pesquisa para
esclarecer o significado.

— Sintaxe: A maneira como as palavras estdo organizadas em frases e paragrafos também influencia o pro-
cesso de compreensao. Sentengas complexas, inversoes sintaticas ou o uso de conectores como conjungdes
e preposi¢des requerem atengao redobrada para garantir que o leitor compreenda as relagdes entre as ideias.

— Coesao e coeréncia: sao dois pilares essenciais da compreensao. Um texto coeso é aquele cujas ideias
estdo bem conectadas, e a coeréncia se refere a logica interna do texto, onde as ideias se articulam de maneira
fluida e compreensivel.

] Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreenséo exige a decodificacdo de todas essas estruturas.
E a partir dessa leitura atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o conteudo proposto pelo
autor de forma plena.

A Compreensao em Textos Nao-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensao se estende aos textosnao-verbais , que utilizam simbolos, ima-
gens, graficos ou outras representacdes visuais para transmitir uma mensagem. Exemplos de textos nao-ver-
bais incluem obras de arte, fotografias, infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.

//\\



Matematica

O conjunto dos numeros reais, representado por R, € a fusdo do conjunto dos nimeros racionais com o
conjunto dos numeros irracionais. Vale ressaltar que o conjunto dos nimeros racionais € a combinagao dos

conjuntos dos numeros naturais € inteiros. Podemos afirmar que entre quaisquer dois numeros reais ha uma

infinidade de outros numeros.
R=Qul, sendo Q n =@ ( Se um nimero real é racional, ndo irracional, e vice-versa).

Numeros
inteiros

Nimeros
irracionais

I

Entre os conjuntos numeros reais, temos:
R={x e R| x # 0}: conjunto dos numeros reais nao-nulos.

R,={xe R| x > 0}: conjunto dos numeros reais nao-negativos.
R, ={xe R| x > 0}: conjunto dos numeros reais positivos.

R ={xe R| x < 0}: conjunto dos numeros reais nao-positivos.

R ={xe R| x < 0}: conjunto dos numeros reais negativos.

Valem todas as propriedades anteriormente discutidas nos conjuntos anteriores, incluindo os conceitos de
maodulo, numeros opostos e niumeros inversos (quando aplicavel).
A representagdo dos numeros reais permite estabelecer uma relagédo de ordem entre eles. Os numeros

reais positivos sdo maiores que zero, enquanto os negativos sdo menores. Expressamos a relacdo de ordem

da seguinte maneira: Dados dois numeros reais, a e b,
a<beob-az0
—t——t—++t++++1>
v 4/3/ 2/ 9 1 \2 \3 \4 -
/ .f'f / ‘\ \ \\ A
| A \ \\
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/
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Operagdes com numeros Reais
real. Assim, vamos abordar as operacdes de adi¢ao, subtracdo, multiplicacao e diviséo.

//\\

Operando com as aproximagdes, obtemos uma sequéncia de intervalos fixos que determinam um numero



Conhecimentos Gerais

As REGIONALIZAGOES DO TERRITORIO BRASILEIRO'

A regionalizagao pode ser entendida como a divisdo de um territério em areas que apresentam caracte-
risticas semelhantes, de acordo com um critério preestabelecido pelo grupo de pessoas responsaveis por tal
definicdo: aspectos naturais, econdmicos, politicos e culturais, entre tantos outros.

Portanto, regionalizar significa identificar determinado espago como uma unidade que o distingue dos de-
mais lugares o seu redor.

A divisdo de um territério em regides auxilia no planejamento das atividades do poder publico, tanto nas
questdes sociais quanto econdmicas, ja que permite conhecer melhor aquela porgéo territorial.

O governo e as entidades privadas podem executar projetos regionais, considerando o nimero de habitan-
tes de cada regiao, as condigbes de vida de sua populacao, as areas com infraestrutura precaria de abasteci-
mento de agua, esgoto tratado, energia elétrica, entre outros.

Os Critérios de Divisao Regional do Territorio

O Brasil € um pais muito extenso e variado. Cada lugar apresenta suas particularidades e existem muitos
contrastes sociais, naturais e econdmicos.

Como cada regiao diferencia-se das demais com base em suas caracteristicas proprias, a escolha do crité-
rio de regionalizacdo € muito importante.

Um dos critérios utilizados para regionalizar o espacgo pode ser relacionado a aspectos naturais, como clima,
relevo, hidrografia, vegetacao, etc.

A regionalizagdo também pode ser feita com base em aspectos sociais, econémicos ou culturais. Cada um
apresenta uma série de possibilidades: regides demograficas, uso do solo e regides industrializadas, entre
outras.

As Regiées Geoeconbémicas

Afim de compreender melhor as diferengas econdmicas e sociais do territério brasileiro, na década de 1960,
surgiu uma proposta de regionalizacao que dividiu o espaco em regiées geoecondémicas, criada pelo gedgrafo
Pedro Geiger.

Nessa regionalizacao, o critério utilizado foi o nivel de desenvolvimento, caracteristicas semelhantes foram

agrupadas dentro da mesma regido. De acordo com esse critério, o Brasil esta dividido em trés grandes regi-
0es: Amazonia, Nordeste e Centro-Sul, como pode observar-se no mapa a seguir.

1 FURQUIM Junior, Laercio. Geografia cidada. 12 edicdo. Sdo Paulo: Editora AJS, 2015.
TERRA, Lygia. Conexédes: estudos de geografia geral e do Brasil — Lygia Terra; Regina Aradjo; Raul Borges
Guimarées. 22 edicao. Sao Paulo: Moderna, 2013.
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Conhecimentos Especificos

Dos DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

Os direitos individuais estao elencados no caput do Artigo 5° da CF. Séao eles:

Direito a Vida
O direito a vida deve ser observado por dois prismas: o direito de permanecer vivo e o direito de uma vida
digna.

O direito de permanecer vivo pode ser observado, por exemplo, na vedacao a pena de morte (salvo em caso
de guerra declarada).

Ja o direito a uma vida digna, garante as necessidades vitais basicas, proibindo qualquer tratamento
desumano como a tortura, penas de carater perpétuo, trabalhos forgados, cruéis, etc.

Direito a Liberdade

O direito a liberdade consiste na afirmag¢ao de que ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma
coisa, sendo em virtude de lei. Tal dispositivo representa a consagra¢ao da autonomia privada.

Trata-se a liberdade, de direito amplo, ja que compreende, dentre outros, as liberdades: de opinido, de
pensamento, de locomogao, de consciéncia, de crenga, de reunido, de associagao e de expressao.

Direito a Igualdade

Aigualdade, principio fundamental proclamado pela Constituicdo Federal e base do principio republicano e
da democracia, deve ser encarada sob duas o6ticas, a igualdade material e a igualdade formal.

A igualdade formal é a identidade de direitos e deveres concedidos aos membros da coletividade por meio
da norma.

Por sua vez, a igualdade material tem por finalidade a busca da equiparagcao dos cidadaos sob todos os
aspectos, inclusive o juridico. E a consagracdo da maxima de Aristételes, para quem o principio da igualdade
consistia em tratar igualmente os iguais e desigualmente os desiguais na medida em que eles se desigualam.

Sob o palio da igualdade material, caberia ao Estado promover a igualdade de oportunidades por meio
de politicas publicas e leis que, atentos as caracteristicas dos grupos menos favorecidos, compensassem as
desigualdades decorrentes do processo historico da formagéao social.

Direito a Privacidade

Para o estudo do Direito Constitucional, a privacidade € género, do qual sdo espécies a intimidade, a
honra, a vida privada e a imagem. De maneira que, 0s mesmos sao inviolaveis e a eles assegura-se o direito a
indenizac&o pelo dano moral ou material decorrente de sua violagao.

Direito a Honra

O direito a honra almeja tutelar o conjunto de atributos pertinentes a reputacao do cidadao sujeito de direitos,
exatamente por tal motivo, sédo previstos no Cédigo Penal.

Direito de Propriedade

E assegurado o direito de propriedade, contudo, com restricdes, como por exemplo, de que se atenda &
funcao social da propriedade. Também se enquadram como espécies de restricdo do direito de propriedade, a
requisicao, a desapropriagao, o confisco e o usucapiao.

| — | —



Nogdes Basicas de Informatica

WINDOWS XP

O Windows XP é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft. Sua primeira versao foi langada em
2001, podendo ser encontrado na versao Home (para uso doméstico) ou Professional (mais recursos voltados
ao ambiente corporativo).

A funcao do XP consiste em comandar todo o trabalho do computador através de varios aplicativos que ele
traz consigo, oferecendo uma interface de interacdo com o usuario bastante rica e eficiente.

O XP embute uma porcao de acessorios muito Uteis como: editor de textos, programas para desenho,
programas de entretenimento (jogos, musica e videos), acesso & internet e gerenciamento de arquivos.

Ny
Mbcros::rl* ."- B
Windows™?

Inicializagcdo do Windows XP.

Ao iniciar o Windows XP a primeira tela que temos é tela de logon, nela, selecionamos o usuario que ira
utilizar o computador?.

F ‘ Carla
-
.‘ =

P Matheus
s

nome de usudrio ‘ i ‘ Paulo
A

Tela de Logon.

Para comegar, clique no seu

Ao entrarmos com o nome do usuario, o Windows efetuara o Logon (entrada no sistema) e nos apresentara
a area de trabalho

Area de Trabalho

Iniciar ce®” *x g

Area de trabalho do Windows XP.

1 https.//docente.ifrn.edu.br/moisessouto/disciplinas/informatica-basica-1/apostilas/apostila-windows-xp/view
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O Legislagao Municipal
8

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE CAPITAO LEONIDAS MARQUES, ETADO DO PARANA.
Estabelece nova redagédo a Lei Orgénica do Municipio de Capitédo Lebnidas Marques, Estado do Parana.

Atendidas as exigéncias das Constituicdes Federal e Estadual, NOS REPRESENTANTES DO POVaO E
DO MUNICIPIO DE CAPITAO LEONIDAS MARQUES, Estado do Parand, reunidos em Processo Legislativo
Especial, invocando a protecéo de Deus, e alienados no espirito soberano de liberdade, igualdade e democra-
cia, e fundados nos principios de justica e do pleno exercicio de cidadania e ética, moral e do trabalho, promul-
gamos a seguinte LE| ORGANICA:

TITULO |
DA ORGANIZAGAO DO MUNICIPIO

CAPITULO |
ORGANIZAGAO POLITICO ADMINISTRATIVA

Art. 1° O Municipio de Capitao Lednidas Marques, parte integrante do Estado do Parana e da Republica
Federativa do Brasil, é dotado de personalidade juridica de direito interno e goza de autonomia politica, orga-
nizacional, legislativa e financeira, proclama e assegura o Estado democratico, a cidadania, a dignidade da
pessoa humana, os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa, o pluralismo politico, tendo como principios
e objetivos:

| - respeito a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, a Constituicdo do Estado do Parana, a esta Lei
e a inviolabilidade dos direitos e garantias fundamentais por ela estabelecidos;

Il - a defesa dos direitos humanos;

lll - a defesa da igualdade e o consequente combate a qualquer forma de discriminagao;

IV - garantia e aplicacao da justica;

V - a busca permanente da justica social;

VI - a prestagéo eficiente dos servigos publicos, garantida a modalidade das tarifas;

VII - o respeito incondicional a moralidade e a probidade administrativa;

VIII - a colaboragao e a cooperagdo com os demais entes que integram o Estado e a Federacao;
IX - a defesa do meio ambiente e da qualidade de vida;

X - promogao do desenvolvimento industrial, agro-industrial, turistico e comercial.

Art. 2° A cidade de Capitdo Lednidas Marques é a sede do Municipio.

§ 1° A sede do Municipio somente podera ser alterada mediante lei complementar municipal e apds a con-
sulta plebiscitaria.

§ 2° Ficam mantidos os atuais Distritos Administrativos de Alto Alegre do Iguagu e Bom Jesus.
§ 3° Os administradores distritais, nomeados pelo Prefeito Municipal, terdo sua competéncia fixada em Lei.

Art. 3° O Municipio de Capitdo Lebnidas Marques, podera criar, organizar e suprir Distritos Administrativos,
observada a legislagéo estadual vigente.

Paragrafo unico. A incorporacao, a fusdo e o desmembramento de partes do Municipio para integrar ou criar
outros Municipios obedecera aos requisitos previstos na Constituicido Estadual e respectiva Lei Complementar.

Art. 4° Sao Simbolos do Municipio de Capitdo Lebnidas Marques, além dos nacionais e estaduais, o brasao,
a bandeira e o hino, estabelecidos por Lei Municipal aprovada por maioria absoluta da Camara Municipal.

| ———  ——



